PREZYDENT

STA OTWOCKA .
MIASTA O Zarzadzenie Nr 314/2026

Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 01 wrzesnia 2026 roku

zmieniajace zalacznik Nr | do Zarzadzenia Nr 24/2026 Prezydenta Miasta Otwocka z dnia
30 stycznia 2026 roku w sprawie wprowadzenia procedury wystawiania i odbierania faktur VAT

ustrukturyzowanych w Krajowym Systemie E-faktur obowigzujace] w Miescie Otwock

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 315 zzw. z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2026 r., poz. 662 ze zm.) art. 106nb ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.), ustawy z dnia 5 sierpnia 2025
r. 0 zmianie ustawy o podatku od towardw i uslug oraz ustawy o zmianie ustawy o podatku od towardw
i ustug, oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. 2025, poz. 1203), rozporzadzenia Ministra Finansow
i Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz.U.
72025 r., poz. 1815 ze zm.), decyzji wykonawczej Rady (UE) 2022/1003 z dnia 17 czerwea 2022 r.
upowazniajacej Rzeczpospolita Polska do stosowania szczegdlnego srodka stanowigcego odstepstwo
od art. 218 1 232 dyrektywy 2006/112/WE w sprawie wspdlnego systemu podatku od wartosei dodanej
(Dz. Urz. UE L. 2022 r..168, s. 8§1-83) Prezydent Miasta Otwocka zarzadza, co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 24/2026 Prezydenta Miasta Otwocka z dnia 30 stycznia 2026r. w sprawie
wprowadzenia procedury wystawiania i odbierania faktur VAT ustrukturyzowanych w Krajowym

Systemie E-faktur obowigzujacg w Miescie Otwock, zmienia sie tres¢ zalgeznika nr 1, zgodnie z

zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.
§2

Wykonanie  zarzadzenia  powierza  si¢  Skarbnikowi  Miasta  Otwocka, Naczelnikom
Wydziatlow/Kierownikom Biur Urzedu Miasta Otwocka i Kierownikom gminnych jednostek

organizacyjnych.

s
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PREZYDENT
MIASTAnDTWOCKA

dr inz. Jarostab]fomasz Margielski




do Zarzadzenia Nr 314/2026
Prezydenta Miasta Otwocka

z dnia 01 wrzesnia 2026r.
I. w pkt. 1.3. procedury wystawiania i odbierania faktur VAT ustrukturyzowanych w Krajowym

Systemie E-faktur obowiazujacej w Miescie Otwock, stanowiacej zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr
24/2026 Prezydenta Miasta Otwocka z dnia 30 stycznia 2026 roku, otrzymuje brzmienie:

w1.3. Wykaz jednostek organizacyjnyeh JST wraz z identyfikatorami wewnetrznymi (IDWew)

Ninigjsza procedura ma zastosowanie do nastgpujacych jednostek organizacyjnych JST:

Nazwa przypisana do
identyfikatora
1E Urzad Miasta Otwocka 5321875779 UM
1.1. | Zespol Organizacyjny 5321007014-51007
1.2. | Zespol Kadr i Plac 5321007014-51023
13, Wydzfal pbslugi Mieszkancow i 5321007014-51036
Podmiotéw Gospodarczych
1.4. | Biuro Rady Miasta 5321007014-51049
1.5. | Urzad Stanu Cywilnego 5321007014-51052
1.6. | Wydzial Inwestycji 5321007014-52000
Biuro ds. Funduszy
7 ——— 5321007014-52013
13 Wydzial Oc_:hrony Srodqwiska i 5321007014-53003
Gospodarki Komunalnej
1, | Walaiak Pevmogyil Spraw 5321007014-54006
Spolecznych
1.10. | Wydzial Nieruchomosci 5321007014-55009
i, § Mo 5321007014-56002
Przestrzennego
Biuro Zarzadzania Kryzysowego.
1.12. | Spraw Obronnych i Informacji 5321007014-57005
Niejawnych
113 Wydzial Informatyki 5321007014-58008
1.14. | Wydziat Podatkow i Oplat 5321007014-59001
1.15. | Wydzial Budzetu 5321007014-59014
2, Os$wiata Miejska 3321303072 OM Os$wiata Miejska $321007014-80010
Szkola Podstawowa Nr 1 im. Szkola Podstawowa Nr 1 im.
3. Wiadystawa Reymonta w 5321648428 SPI Wtadystawa Reymonta w 5321007014-80108
Otwocku Otwocku
Szkola Podstawowa Nr 3 im. - . —_— Szkola Podstawowa Nr 3 im. N
4, Tonrasza Mornts 5322071336 SP3 T 5321007014-80300
Szkola Podstawowa Nr 4 im. N ; Szkola Podstawowa Nr 4 im.
o 3 SP4 ; i ; o
i Jozefa Pilsudskiego 3322071439 SP Jozefa Pilsudskiego SILHRO1004




Szkola Podstawowa Nr 5 z Szkola Podstawowa Nr 5 z
6. oddzialami integracyjnymi im. 5321322537 SPs oddziatami integracyjnymi im. 5321007014-80502
Jadwigi Korezakowskiej Jadwigi Korczakowskiej
Szkola Podstawowa Nr 6 im. Szkola Podstawowa Nr 6 im.
7 Michala Elwiro Andriollego w 5321647802 SP6 Michata Elwiro Andriollego w 5321007014-80603
Otwocku Otwocku
Szkola Podstawowa Nr 8 im. | Szkola Podstawowa Nr 8 im.
8. Gen, Juliana Filipowicza w 3321641544 SP¥ Gen. Juliana Filipowicza w 3321007014-80805
Otwocku Otwocku
Szkola Podstawowa Nr 12 im. Szkola Podstawowa Nr 12 im.
0, Kornela Makuszynskiego w 5321645648 SP12 Kornela Makuszynskiego w 5321007014-80124
Otwocku Otwocku
10. Przedszkole Nr 3 5321918052 P3 Przedszkole Nr 3 5321007014-84302
11. Przedszkole Nr 4 5321713551 P4 Przedszkole Nr 4 5321007014-84403
|
Przedszkole Nr 10 ,,LeSne 2 i Przedszkole Nr 10 ,Lesne “
” ) Q ] » &
12 Skrzaty” 5321759151 Pl Skrzaty” 5321007014-84100
13 Przedszkole Nr 12 5321715395 P12 Przedszkole Nr 12 5321007014-84126
14. Przedszkole Nr 15 3321715716 P15 Przedszkole Nr 15 5321007014-84155
15 Przedszkole Nr 16 ,,Grymu$” 5321713019 P16 Przedszkole Nr 16 .Grymu$™ 5321007014-84168
16. Przedszkole Nr 17 5321725347 P17 Przedszkole Nr 17 5321007014-84171
J 3 3 c i
17, Przedsz'ko]e Nr 18 im. Kubusia 5391715500 Pig Prz-f:dsz-}\nle Nr 18 im. Kubusia $321007014-84184
Puchatka Puchatka
18, f;s;)()l Szkolno-Przedszkolny 5322127973 75P] i;slpol Szkolno-Przedszkolny 5321007014-74705
19. Zespo6l Szkolno-Przedszkolny 5322128027 7$p2 Zespol Szkolno-Przedszkolny 5321007014-27318
Nr2 Nr 2
Szkola Podstawowa Nr 9 im. BRI . Szkota Podstawowa Nr 9 im. . )
20. FabaPhviay 5321648397 SP9 ———— 5321007014-80906
21, Qsrodek Pomocy Spolecznej w 5321314532 OPS Osrodek Pomocy Spolecznej w 5321007014-70019
Otwocku Otwocku
22, Zlobek Miejski w Otwocku 5321255048 M Zlobek Migjski w Otwocku 5321007014-90011
g3, | Aarzad Gospodgrkl 5321007385 gy | Saread Gospoduk] 5321007014-60005
Mieszkaniowej Micszkaniowej
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2. Zalaeznik nr 1 do procedury wystawiania i odbierania faktur VAT ustrukturyzowanych w
Krajowym Systemie E-faktur obowigzujacej w Miescie Otwock otrzymuje brzmienie:

»Zalgeznik nr 1

Wykaz jednostek i stanowisk uprawnionych do korzystania z KSeF wraz z rodzajem uprawnien

MIASTO OTWOCK

a) Glowny administrator uprawnien (uprawnienia wlascicielskie).:




SKARBNIK

(Uprawnienia wlascicielskie)

|
‘ GLOWNY ADMINISTRATOR UPRAWNIEN
i

b) Uprawnienia do zarzqdzania uprawnieniami (nadawania i odbierania uprawnien):

ADMINISTRATORZY UPRAWNIEN

- z poziomu Miasta (jako calosci):

Naczelnik Wydzialu Budzetu

MIASTO
Skarbnik

ot

ADMINISTRATORZY UPRAWNIEN
- z poziomu poszezegdlnyeh JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH:
UM Skarbnik
UM Naczelnik Wydzialu Budzetu
SP1 Dyrektor Szkoly Podstawowej nr |
SP3 Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 3
SP4 Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 4
SP5 Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 5
SP6 Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 6
SP8 Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 8
SP12 Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 12
P3 Dyrektor Przedszkola Miejskiego nr 3
P4 Dyrektor Przedszkola Miejskiego nr 4
P10 Dyrektor Przedszkola Miejskiego nr 10
P12 Dyrektor Przedszkola Miejskiego nr 12
P15 Dyrektor Przedszkola Migjskiego nr 15
P16 Dyrektor Przedszkola Miejskiego nr 16
P17 Dyrektor Przedszkola Migjskiego nr 17
P18 Dyrektor Przedszkola Migjskiego nr 18




ZSP1 Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr |
ZSP2 Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 2
M Dyrektor Zlobka Miejskiego

oPs Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej
OM Dyrektor Oswiaty Migjskiej

ZGM Dyrektor Zarzadu Gospodarki Mieszkaniowej

¢) Uprawnienia do dostepu do e-Faktur oraz do wystawiania e-Faktur:

GLOWNY ADMINISTRATOR UPRAWNIEN
(Uprawnienia wlascicielskie)

- dostep do e-Faktur oraz wystawianie e-Faktur

b

ADMINISTRATORZY UPRAWNIEN:

o 7z poziomu Miasta (jako calosci),

e zpoziomu poszcezegbdlnych JEDNOSTEK

ORGANIZACYJINYCH

- dostep do e-Faktur oraz wystawianie e-Faktur

b

Pozostale osoby uprawnione
- z poziomu Miasta (jako calosei):

Dostep do e-Faktur oraz
wystawianie e-Faktur

Dostep do e-faktur

Wystawianie e-faktur

Skarbnik
Skarbnik
Miasto Naczelnik Wydzialu Budzetu
Pracownicy Wydzialu Budzetu Pracownicy Wydziatu Budzetu
Naczelnik Wydzialu — -
Budzetu Pracownicy Zespotu Obstugi
Kancelaryjnej
Pozostale osoby uprawnione
- z poziomu poszezegolnych JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH:
Jednostka Dostep d? e-_Fal(tur arse Dostep do e-faktur Wystawianie e-faktur
wystawianie e-Faktur
O icv Wydzi
UM Skarbnik Miasta Bracowiicy Wydzaio Pracownicy Wydzialu Budzetu

Budzetu

il




Naczelnik Wydzialu
Budzetu

Pracownicy Zespolu Obslugi
Kancelaryjnej

Dyrektor Szkoty

SP1 et Pracownicy Placowki Pracownicy Placowki
Podstawowej nr | =
Dyrektor Szkoty . A . N
SP3 yre (')r Sl. N "\,, Pracownicy Placowki Pracownicy Placowki
Podstawowe] nr 3
SP4 Dyrektor Sz.k oly Pracownicy Placowki Pracownicy Placowki
Podstawowej nr 4
SPs Dyr_th(# S'z.ko}-y Pracownicy Placowki Pracownicy Placowki
Podstawowej nr 5 ’
SPo6 DTRIDT Sz.kol.y Pracownicy Placowki Pracownicy Placowki
Podstawowej nr 6 ’
SP8 Dlyreldtor Sz!«)l.y Pracownicy Placowki Pracownicy Placowki
Podstawowej nr 8
SP12 Lyeelcion S?ROW Pracownicy Placowki Pracownicy Placowki
Podstawowej nr 12 2 !
P3 Dyrel.qpr i_)l'zedszlfoia Pracownicy Placowki Pracownicy Placowki
Miejskiego nr 3
Dyrektor Przedszkola ; oy ; T
D 4 i ¥ , i ) ' Plz il
P4 Miejskiegor 4 Pracownicy Placawki Pracownicy Placowki
P10 Dyre.kFor‘Przedszkola Pracownicy Placowki Pracownicy Placéwki
Migjskiego nr 10 -
P12 Dyre.kt.or .PrZEdSZkO]a Pracownicy Placowki Pracownicy Placéwki
Miejskiego nr 12 ’
PES Dyre_kt.or_Przeds-zk_ola Pracownicy Placowki Pracownicy Placowki
Miejskiego nr 15 -
el + Py po
P16 Dy rL.M.OI .I ueds.;l\o]a Pracownicy Placowki Pracownicy Placowki
Miejskiego nr 16
g YD g
P17 Dylc.'kl.m' .1 IZCdS_d“ﬂa Pracownicy Placowki Pracownicy Placowki
Migjskiego nr 18
P18 Dyre'ktlor _Przeds‘zko]a Pracownicy Placowki Pracownicy Placowki
Miejskiego nr 18
Z5P1 Dhytkior Zespoth Fzkolng: Pracownicy Placowki Pracownicy Placowki
Przedszkolnego Nr |
Z5P2 Dyrektor Zespotu Szkolno- Pracownicy Placowki Pracownicy Placowki
Przedszkolnego Nr 2
M Dyrektor Zlobka Miejskiego Pracownicy Zlobka Pracownicy Ztobka
OPS Dyrextor Osroclka'Pomocy Pracownicy Osrodka Pracownicy Osrodka
Spoleczne)
oM Dyrektor Oswiaty Miejskiej Pracownicy O$wiaty Pracownicy Ogwiaty
ZGM Glowny Ksiegowy Pracownik Sekretariatu Pracownik Ksiegowosci
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