1. Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Otwocka,
z siedziba przy ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock.

Administrator odpowiada za zgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych oraz realizacje
praw osob, ktérych dane dotyczg.

2. Inspektor Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (Mateusza Borowicza), z ktérym mozna
kontaktowag sie:

e pisemnie na adres siedziby Administratora albo
e zaposrednictwem poczty elektronicznej pod adresem: iod@otwock.pl

We wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
na mocy RODO mozna kontaktowac sie bezposrednio z Inspektorem.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych
Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane przez Urzad Miasta Otwocka w szczegélnosci w celu:
e realizacji zadan publicznych Miasta Otwocka,
e prowadzenia postepowan administracyjnych,
e realizacji obowigzkdéw i uprawnien wynikajgcych z przepiséw prawa,
e zawierania irealizacji umow,
e prowadzenia ewidencji, rejestréw oraz archiwizacji dokumentaciji,
e realizacji innych zadan natozonych na Administratora przepisami prawa.
Dane przetwarzane sa nha podstawie:

e art. 6 ust. 1lit. c RODO - gdy przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiagzku
prawnego cigzgcego na Administratorze,

e art. 6 ust. 1lit. e RODO - gdy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publiczne;.

Kazdorazowo zakres danych i podstawa prawna sa adekwatne do konkretnej procedury
administracyjne;.

Szczegodtowe podstawy prawne wynikajg z wtasciwych przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego i sg wskazywane w klauzulach wydziatowych.

4. Kategorie odbiorcow danych

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane:



e organom administracji publicznej, sgdom oraz innym podmiotom uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie przepiséw prawa,

e podmiotom przetwarzajagcym dane osobowe na zlecenie Administratora (np. dostawcom
systemow informatycznych, podmiotom swiadczacym obstuge techniczna, archiwalng
lub prawng) — wytacznie na podstawie zawartych umoéw powierzenia przetwarzania
danych.

Dane osobowe nie sg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych. Jezeli
w przysziosci obowiazek taki wynikatby z przepisow prawa , dane beda przekazywane z
zachowaniem wymogéw RODO.

5. Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres:

1. trwania postepowania administracyjnego lub realizacji sprawy, dla ktdrej dane zostaty
zebrane,

2. po zakonczeniu sprawy — przez okres wynikajacy z:
o przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego,
o Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt,

o przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz przepiséw
wykonawczych,

3. nie krdcej niz do czasu przedawnienia roszczen, jezeli obowigzek ich przechowywania
wynika z odrebnych przepiséw.

Przyktadowe okresy przechowywania (informacja uzupetniajaca):

e dokumentacja spraw administracyjnych —od 5 do 10 lat, w zaleznosci od kategorii
archiwalnej,

¢ dokumentacja podatkowa -5 lat, liczac od korica roku, w ktérym powstat obowigzek
podatkowy,

¢ dokumentacja ewidencyjna i rejestrowa — zgodnie z kategorig archiwalng okreslong w
JRWA,

¢ dokumentacja archiwalna oznaczona kategoria ,,A” — przechowywana wieczyscie.
Po uptywie wskazanych okreséw dane osobowe:
e podlegajg zniszczeniu, albo

e sgprzekazywane do archiwum panstwowego, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.



6. Prawa osoby, ktérej dane dotycza

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa:
e prawo dostepu do swoich danych osobowych,
e prawo do ich sprostowania,
e prawo do ograniczenia przetwarzania danych.

W przypadku przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO przystuguje réwniez
prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Administrator po rozpatrzeniu sprzeciwu moze odmoéwic jego uwzglednienia, jezeli wykaze
istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec
intereséw osoby, ktérej dane dotycza.

Prawo do usuniecia danych oraz prawo do przenoszenia danych moze nie przystugiwac lub
ulegac ograniczeniu, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie obowigzku prawnego
lub w ramach realizacji zadania publicznego, zgodnie z art. 17 ust. 3 oraz art. 20 ust. 3
RODO.”

7. Prawo wniesienia skargi

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

8. Obowiazek lub dobrowolno$é podania danych
Podanie danych osobowych jest:

¢ obowiazkowe - gdy wynika bezposrednio z przepiséw prawa; niepodanie danych moze
skutkowaé brakiem mozliwosci realizacji sprawy,

o dobrowolne —w pozostatych przypadkach, gdy brak danych nie wywotuje negatywnych
konsekwencji prawnych, jednak moze uniemozliwi¢ realizacje okreslonej ustugi lub
udziatw danym procesie.

Podstawa obowigzku lub dobrowolnosci podania danych kazdorazowo wynika z przepiséw
regulujgcych dang sprawe.

9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Pani/Pana dane osobowe nie sg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.



WYDZIAL ORGANIZACYJNY / OBSLUGA MIESZKANCOW
(Podania, skargi, wnioski, rejestr decyzji administracyjnych)
Celi podstawa prawna
Dane osobowe sa przetwarzane w celu:

e prowadzenia korespondenciji,

e rozpatrywania podan, wnioskéw i skarg,

e prowadzenia postepowan administracyjnych
na podstawie:

e art.6ust. 1lit. ¢ RODO
W zwiazku z:

o Kodeksem postepowania administracyjnego,

e ustawg o samorzadzie gminnym.

WYDZIAL USC

(Akta stanu cywilnego)

Celi podstawa prawna

Przetwarzanie danych odbywa sie w celu:
e prowadzenia rejestréw stanu cywilnego,
e wydawania odpiséw i zaswiadczen

na podstawie:
e art.6ust. 1lit. ¢ RODO,

e ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

WYDZIAL GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI

(Zasoby mieszkaniowe, dzierzawy, uzytkowanie wieczyste, ewidencje nabywcéw, scalania,
zbycie nieruchomosci)

Cel i podstawa prawna



Przetwarzanie danych nastepuje w celu:
e gospodarowania mieniem komunalnym,
e zawierania i realizacji umow,
e prowadzenia ewidencji nieruchomosci
na podstawie:
e art.6ust. 1lit. c RODO,
e ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

e ustawy o ochronie praw lokatoréw.

WYDZIAL PODATKOW | OPLAT
(kaczne zobowiagzania pieniezne, podatek od srodkéw transportu)
Celi podstawa prawna
Dane osobowe sg przetwarzane w celu:
e wymiaru i poboru podatkéw lokalnych,
e prowadzenia postepowan podatkowych
na podstawie:
e art.6ust. 1lit. ¢ RODO,
e ustaw o podatkach i optatach lokalnych,
e ustawy o podatku rolnym i leSnym,

e Ordynacji podatkowe;j.

WYDZIAL GEODEZJI
(Ewidencja gruntéw, numeracja porzadkowa)
Cel i podstawa prawna
Przetwarzanie danych odbywa sie w celu:
e prowadzenia ewidencji gruntow i budynkow,
e nadawania numerdéw porzadkowych
na podstawie:
e art.6ust. 1lit. c RODO,

e Prawa geodezyjnego i kartograficznego.



Mandaty

(Mandaty karne)

Celi podstawa prawna

Dane sg przetwarzane w celu:
e realizacji czynnos$ci mandatowych,
e dochodzenia naleznosci

na podstawie:
e art.6ust. 1lit. ¢ RODO,

e ustawy o strazach gminnych.

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH
(Rejestr mieszkancéw, cudzoziemcow, dowody osobiste)
Celi podstawa prawna
Dane osobowe sa przetwarzane w celu:
e prowadzenia ewidencji ludnosci,
e realizacji spraw dowodowych
na podstawie:
e art.6ust. 1lit. ¢ RODO,
e ustawy o ewidencji ludnosci,

e ustawy o dowodach osobistych.

WYDZIAL SPRAW SPOLECZNYCH
(Profilaktyka alkoholowa i narkotykowa, zezwolenia alkoholowe)
Celi podstawa prawna
Przetwarzanie danych odbywa sie w celu:
e realizacji programoéw profilaktycznych,
e wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu
na podstawie:

e art.6ust. 1lit. c RODO,



e ustawy o wychowaniu w trzezwosci,

e ustawy o przeciwdziataniu narkomanii.

WYDZIAL ROZWOJU / PARTYCYPACIJI
(Budzet obywatelski)
Celi podstawa prawna
Dane osobowe sg przetwarzane w celu:
e zgtaszania projektow,
e udziatu w gtosowaniu
na podstawie:

e art.6ust. 1lit. e RODO
(zadanie realizowane w interesie publicznym).

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do udziatu w procedurze.

MONITORING MIEJSKI
Celi podstawa prawna
Dane osobowe sg przetwarzane w celu:

e zapewnienia bezpieczenstwa oséb przebywajgcych na obszarach objetych
monitoringiem,

e ochrony mienia oraz infrastruktury miejskiej,
e zapobiegania oraz wykrywania zdarzen naruszajacych porzadek publiczny.
Przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie:

e art. 6ust. 1lit. e RODO - przetwarzanie niezbedne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym,

e art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym.
Zakres przetwarzanych danych
Przetwarzane dane obejmuja:

e wizerunek oséb przebywajacych w zasiegu kamer monitoringu.
Monitoring nie obejmuje rejestracji dzwieku.
Okres przechowywania danych

Nagrania z monitoringu miejskiego przechowywane sg przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce od
dnia ich zarejestrowania, chyba ze nagranie stanowi dowéd w postepowaniu prowadzonym na



podstawie przepiséw prawa —woéwczas przechowywane jest do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

Odbiorcy danych
Dane osobowe moga by¢ udostepniane:

e organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa, w szczegélnosci Policji, sgdom i
prokuraturze,

e podmiotom przetwarzajgcym dane na zlecenie Administratora w zwigzku z obstugg i
utrzymaniem systemu monitoringu — na podstawie zawartych uméw powierzenia
przetwarzania danych.

Szczegodtowe informacje dostepne sa na tablicach informacyjnych w strefach objetych
monitoringiem.



