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	Wymagane wnioski

	Złożenie wypełnionej deklaracji. Deklarację można wypełnić odręcznie lub skorzystać z arkusza kalkulacyjnego.
 

	Wymagane załączniki

	Nie dotyczy

	Opłaty

	Bez opłat. 
17 zł w przypadku ustanowienia pełnomocnika. 

	Dokumenty do wglądu

	Nie są wymagane

	Jednostka odpowiedzialna

	Wydział Planowania Przestrzennego, tel. (22) 779 20 01 wew. 108, 152, 190

e-mail: planowanie@otwock.pl
poniedziałek 800-1800
wtorek – piątek 800-1600

	Sposób załatwienia

	1. Obowiązek uiszczenia opłaty reklamowej powstaje od dnia następującego po dniu umieszczenia tablicy reklamowej lub urządzenia reklamowego w sposób widoczny z przestrzeni dostępnej publicznie.
2. Obowiązek uiszczenia opłaty reklamowej wygasa od następnego dnia po dniu, w którym ustały okoliczności uzasadniające ten obowiązek, w szczególności: 
a) usunięcia tablicy reklamowej lub urządzenia reklamowego wraz ze wszystkimi elementami konstrukcyjnymi z przestrzeni dostępnej publicznie; 

b) gdy tablica reklamowa lub urządzenie reklamowe przestają być widoczne z przestrzeni dostępnej publicznie;
c) jeżeli w trakcie roku podatkowego zaistniało zdarzenie mające wpływ na wysokość opłaty reklamowej, opłata ulega obniżeniu lub podwyższeniu, poczynając od dnia następującego po dniu, w którym nastąpiło to zdarzenie; 

d) zdarzeniem mającym wpływ na wysokość opłaty reklamowej jest: 

· zmiana pola powierzchni tablicy reklamowej lub urządzenia reklamowego służących ekspozycji reklamy; 

· okresowa zmiana widoczności (całkowite lub częściowe przysłonięcie) tablicy reklamowej lub urządzenia reklamowego służących ekspozycji reklamy; 

· zmiana wysokości stawek opłaty reklamowej; 

· zmiana przepisów uchwały krajobrazowej zmieniająca kwalifikację tablicy reklamowej lub urządzenia reklamowego.
3. Deklarację składa się w terminie do dnia 31 stycznia danego roku podatkowego, a jeżeli obowiązek powstał po tym dniu – w terminie 14 dni od dnia powstania obowiązku.
1) deklaracja może być złożona za pośrednictwem usługi rejestrowanego doręczenia elektronicznego (e-Doręczenia); 
2) deklaracja złożona w formie elektronicznej musi być podpisana bezpiecznym podpisem elektronicznym, przez co należy rozumieć: 

a) podpis kwalifikowany poświadczonym certyfikatem kwalifikowanym, 

b) podpis zaufany potwierdzony profilem zaufanym,

3) podpis osobisty z użyciem e-dowodu;

4) Dopuszcza się składanie deklaracji elektronicznej wyłącznie w formacie udostępnionym przez Urząd Miasta Otwocka na stronie internetowej, który zapewnia zgodność układu informacji i powiązań pomiędzy nimi w deklaracji elektronicznej ze wzorem deklaracji w formie papierowej.
4. Podmiot, na którym ciąży obowiązek zapłaty opłaty reklamowej, samodzielnie oblicza kwotę należnej opłaty reklamowej.
5. Obliczoną w Deklaracji opłatę reklamową podmiot, na którym ciąży obowiązek jej zapłaty, wpłaca bez wezwania na rachunek bankowy Miasta Otwocka
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w ratach odpowiadających okresowi trwania obowiązku w danym roku podatkowym, w terminach kwartalnych: 1) I rata za okres od dnia 1 stycznia do dnia 31 marca, płatna do 31 marca; 2) II rata za okres od dnia 1 kwietnia do dnia 30 czerwca, płatna do 30 czerwca; 3) III rata za okres od dnia 1 lipca do dnia 30 września, płatna do 30 września; 4) IV rata za okres od dnia 1 października do dnia 31 grudnia, płatna do 10 grudnia.

	Termin załatwienia

	Nie dotyczy

	Tryb odwoławczy

	Opinia – nie ma trybu odwoławczego

	Opłata za odwołanie

	Nie dotyczy

	Uwagi

	1. Opłata dotyczy tylko urządzeń reklamowych i tablic reklamowych nie będących szyldami.
2. Stawki obowiązujące w 2026 r. zgodnie z §5 Uchwały nr XXXII/347/26 Rady Miasta Otwocka z dnia 4 lutego 2026 r. w sprawie opłaty reklamowej, zmienionej uchwałą nr XXXIII/354/26 z dnia 9 marca 2026 r.

	Podstawa prawna

	1. Uchwała nr LXXXVII/900/23 Rady Miasta Otwocka z dnia 31 maja 2023 r. w sprawie ustalenia zasad i warunków sytuowania obiektów małej architektury, tablic reklamowych i urządzeń reklamowych oraz ogrodzeń, ich gabarytów, standardów jakościowych oraz rodzajów materiałów budowlanych, z jakich mogą być wykonane
2. Uchwała nr XXXII/347/26 Rady Miasta Otwocka z dnia 4 lutego 2026 r. w sprawie opłaty reklamowej, zmieniona uchwałą nr XXXIII/354/26 z dnia 9 marca 2026 r.

3. Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych.
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