PREZYDENT
MIASTA OTWOCKA
Zarzadzenie Nr 31/2026

Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 09 lutego 2026 roku

w sprawie: zakresu i formy materialow niezbednych do sporzadzenia informacji o stanie

mienia Miasta Otwock na dzien 31 grudnia 2025 r.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025 r., poz. 1153 ze zm.) oraz art. 267 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (D. U. z 2025 r., poz. 1483 ze zm.) Prezydent Miasta

Otwocka, zarzadza co nastgpuje:

§1

Wprowadza sie procedure okreslajaca forme 1 zakres materialdow niezbednych
do sporzadzenia informacji o stanie mienia komunalnego Miasta Otwock stanowigce
Zalgcznik Nr 1 do ninigjszego zarzadzenia.

§2
Wykaz jednostek organizacyjnych zobowigzanych do przygotowania materiatow okreslonych
w § 1, stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowiazujec  kierownikéw jednostek organizacyjnych do dostarczenia materialow

okre§lonych w Zalaezniku Nt 1 do niniejszego zarzadzenia do Skarbnika Miasta w terminie
do dnia 6 marca 2026 roku.

§ 4

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi.

§5
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do informacji o stanie
mienia Miasta Otwock za 2025 rok.
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 31/2026
Prezydenta Miasta Otwocka
7 dnia 09 lutego 2026 1.

Kierownicy jednostek organizacyjnych wymienionych w wykazie stanowiacym
Zalaeznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia sporzadzaja informacje w zakresie 1 formie
zgodnie z zalgczonymi tabelami.

Informacje nalezy zlozyé do skarbnika w wersji papierowej i elektronicznej na adres

amatuszewska@otwock.pl. Wersja papierowa powinna zawieraé¢ piecz¢é firmowa jednostki
organizacyjnej oraz podpisy osob reprezentujgcych.

W przypadku wydziatow Urzedu Miasta wymagane sa pieczatki wydzialdéw merytorycznych
oraz podpisy naczelnikdw wydzialow.

Dane jednostek organizacyjnych powinny by¢ zgodne z poszezegdlnymi pozycjami aktywow
bilansu na dzien 31.12.2025 r. 1 zapisami w ksiggach rachunkowych na dzien 31.12.2025 r.

Jednostki organizacyjne moga rozszerzy¢ dane o stanie mienia jesli uznajg. ze sg one istotne
dla informacji.

Wykaz informacji pozostatych:

1. Zespol Obstugi Sekretariatow sporzadza wykaz toczacych si¢ postepowan sgdowych
(z podaniem przedmiotu i kwoty sporu) zwigzanych z mieniem gminy z podzialem na
sprawy mogace w przysziosci stanowi¢ zobowigzanie Miasta Otwock oraz sprawy
mogace stanowi¢ naleznos¢ dla Miasta Otwock.

[N

Kierownicy komorek organizacyjnych zgodnie z kompetencjami dodatkowo
sporzadzaja:

a) wykaz kredytow i pozyczek zaciggnigtych na wytworzenie mienia wg stanu
na dzien 31.12.2024 r. 1 31.12.2025 1.,

b) wykaz naleznosci i roszezen wymagalnych z tyt. gospodarowania mieniem,
c) wykaz naleznosci zabezpieczonych hipoteka,
d) wykaz ustanowionych zabezpieczen na majatku,

e) informacje o toczacych si¢ postepowaniach administracyjnych dotyczacych mienia
Miasta Otwocka,

f) informacj¢ o zgloszonych roszczeniach dot. mienia Miasta Otwocka (dla ktorych
nie toczy si¢ postepowanie sagdowe).

Skarbnik Miasta
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Tabela Nr 1

Struktura majgtku trwalego/!

Wysreregolnicnic

Stan na dzien

Stan na dzien

zmiana wartosci

31.12.2024 . 31.12.2025+r.
1 Budynki 1 lokale
2 Obiekty inzynierii wodnej i lgdowej
B 3 Kotly i maszyny energetyczne
4 Urzadzenia techniczne
5 Srodki transportowe
6 Narzgdzia, preyrzady. ruchomosel 1 wyposazenie
7 Grunty
8 Maszyny. urzadzenia, aparaty ogdlnego stosowania
9 Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparatury
10 Dzieta sztuki
11 013 majatek trwaly
12 014 zbiory biblioteczne
13 016 dobra kultury
14 020 wart. niem. i prawne

Ogodlem

1/

Wypelnicjq: jednosiki organizacyjne, zaklad budzetowy, instvtucje kultury oraz WB Urzedu Miasia za UM

Tabela Nr 2

Majatek w robotach w toku

(Inwestycje - konto 080 wg stanu na dzien:)"

Stan robot na

Stan robdt na

Zmiana warlosci robot

Lp. Wyszezegolnienie zadan inwestycyjnych 31122024 1. 31122025 1. Gtk
5, ;] 3 4 5

I | Rolnictwo i lowiectwo
1.
Il | Transport i lacznos¢
i8]

111, | Bezpieczenstwo publiczne i ochr. Przeciwpozarowa

] J -

IV, | Oswiata i wychowanic
1.

V. | Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska

V1. | Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego

I;

VIIL. | Kultura lizyezna i sport
1.

Razem
4 wypelniajg wszystkie jednostki organizacyjne, w ktorvelr wystgpujq inwestycje w toku oraz WB Urzedu Miasta za UM
Skarbnik Miasta
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Tabela Nr 3

Struktura majgtku obrotowego/!

Lp. | Wyszezegolnienie Stan na dzien Stan na dzicﬁ Zmiana wartosci
3 = 31122024 1. 31.122025 .
1. Zapasy
wtynu
- malcriaty
2, Naleznosci i roszezenia
w tym:
wymagalne
3. Papiery warlosciowe
Przeznaczone do obrotu
WLy
- udzialy lub akeje
- inne
4. Srodki pienigine w tym:
w lym:
- w banku
- lokaty bankowe
5. Inne
Razem
/

Tab

wypetniajg wszystkie jednostki organizacyjne oraz WB Urzedu Miasta (za UM)

ela Nr 4

Wykaz powierzchni i wartosci gruntéw mienia

Miasta Otwocka wg klasyfikacji Srodkéw trwalych/!

Powierzchnia (ha) Wartos¢ (z1)
5. Grupa Podgrupa Rodzaj stan na dzi-cﬁ stan na dzi_cﬁ
31122025 31.12.202571.
GRUNTY )
! GRUNTY ROLNE

Girunty orme

Sady

Laki trwale

Pastwiska trwale

Grunty rolne zabudowane

Girunty pod stawami

Grunty pod rowami

Grunty zadrzewione 1 zakrzewione na uzytkach

rolnych

Nicuzytki

2 GRUNTY LESNE
Lasy
Grunty zadrzewione i zakrzewione
Skarbnik Miasta
fesill &
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3 GRUNTY
ZABUDOWANE I
ZURBANIZOWANE
Tereny mieszkaniowe
Tereny przemyslowe
Inne tereny zabudowane
Zurbanizowang tereny niczabudowane lub w
trakcie budowy
Tereny rekreacyjno-wypoczynhowe
Uzvtki kopalnianc
4 TERENY
KOMUNIKACYJNE
Drogi
Tereny kolejowe
Inne tereny komunikacyjne
Grunty przeznaczone pod budowe drog
publicznych lub Iinii Kolgjowych
5 UZYTKI
LK sICZNE . -
EROLOGICE Uzytki ekologiczne
6 GRUNTY POD
ORI Grunty pod morskimi wodami wewnetrznymi
Grunty pod wodami powierzchniowymi
plynacymi
Grunty pod wodami powierzchniowymi
stojacymi
i) TERENY ROZNE
Tereny rozne
! wypelniajg wydzialy UM
Tabela Nr 5

Zestawienie gruntéw komunalnych wedlug wlasnosci i innych praw majatkowych/ !

Lp.

Forma dysponowania

Powicrzchnia (ha)
stan na dzien 31.12.2025 1,

Wtiasnosc

(3%

Wspolwlasnosé

(5]

Uzytkowanie wieczyste

Posiadanie

RAZEM:

{ wiypetniajg wydzialy UM

Tabela Nr 6

Zestawienie form dysponowania gruntami komunalnymi/*

FForma dysponowania

Powierzchnia (ha)
stan na dzie 31.12.2025 1.

1 Oddane w dzierzawe lub najem

2 Oddane w uzytkowanic wicczyste

3 Oddane w uzyezenie

E) (Oddane w trwaly zarzad

h

Ustanowione stuzebnosci

RAZEM:

U swypetniajg wydzialy UM

Skarbnik Miasta
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Tabela Nr 7

Wykaz lokali bedgcych wlasnoscig Miasta Otwocka/!

udzial Miasta w T i . Powierzechnia . . Powierzchnia lokali
: o Liczba | Liczba lokali ; Liczba lokali IO
Lp. Adres nicruchomosci lokali e Aok lokali niemieszkalnvel niemieszkalnych
wspolngj o micszkalnych (m?) HMissziainycn {m?)
RAZEM:
B wypelniajq wydziady UM
Tabela Nr 8
Wykaz lokali mieszkalnych, do ktérych przystuguje Miastu Otwock spéldzieleze
wlasnosciowe prawo do lokalu/!
Lp. Adres Nrlokaly | Powierzchnia Liczba lokali
lokalu (m?)
RAZEM:
" wpetniajg wydzialy UM
Tabela Nr 9
Wykaz lokali bedacych w posiadaniu Miasta Otwocka
o nieuregulowanym stanie prawnym/!
i Kdies Liczba Liczba lokali Powicrzchnia lokali LLiczba lokali Powierzehnia lokali
p. . lokali micszkalnych micszkalnych (m*) | nicmicszkalnych | niemicszkalnych (m?)
RAZLM:
1)

wypelniajg wydzialy UM

Skarbnik Miasta
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Tabela Nr 10

Dochody z mienia komunalnego/!

. Dochod uzyskany w okresie
Zradlo dochodu 7 micnia
od 01.01.2025r, do 31.12.2025 1.

1. Dochedy ze sprzedazy majatku w tym m.in.:

a) zc sprzedazy nieruchomosci

b) zc sprzedazy lokali mieszkalnych

¢) ze sprredazy lokali uzytkowyeh

d) ze sprzedazy uzytkowania wieezystego

2. Dochody z najmu i dzicrzawy

Dochody z oplat 7 tytulu trwalego zarzadu, uzytkowania i uzytkowania
wicezystego

Dochody z najmu lokali bedacych w administracji ZGM oraz z tytulu oplat za
umieszezenie szyldow i reklam

5. Pozostale dochody

} Razem

wypelniaja jednosthi organizacyine zgodnie = tytutami = kidryeh uzyskujq dochody oraz wydzialy UM

Tabela Nr 11

Naklady poniesione na mienie komunalne w 2025 Fa!

Dzial | Rozdzial Wyszezegdlnienie Kwota zt
é 2 3 3
010 Rolnictwo i towiectwo

01008 | Melioracje wodne
wydatki biezgce
wydatki majgthowe

wydatki biezqgce
wydathki majgtkowe

wydatki biezgce
wydathi majgtkowe

RAZEM

w tym:
hiezgee
mejgirowe

4 Wiypelniejq: jednostki organizacyine, zaklad budzetowy, instytucje kultury oraz WB Urzedu Miasta za UM
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Tabela Nr 12

Tabela obrazujgca udzialy i akcje Gminy Otwock w_podmiotach gospodarezych/!

llog¢ akeji/ udzialow z CL S R Zmiany wartosci | Wplacone do
SAdR s ) - Wartos¢ akeji /udzialow e R .
) 2 wyszezegolnieniem Procentowy udziat . w okresie Urzedu
Lp. Nazwa Podmiotu £ : na dzien 31.12.2024 1. z s
sposobu ohjecia (aport w kapitale fma dzien 31.12.2025 1 od 01.01.2025 ¢, dywidendy w
lub gotowka) 2 TR do31.12.2025 1 roku 2025
ks
2.
3.
4.
Ogdlem

U wypetnia WB

Skarbnik Miasta
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Zalgceznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 31/2026
Prezydenta Miasta Otwocka
Z dnia 09 lutego 2026 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych.

1. Urzad Miasta Otwocka (za jednostki organizacyjne wymienione w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta Otwocka).

2. Oswiata Miejska (w rozbiciu na poszczegdlne jednostki)
3. Zlobek Miejski.
4. Osrodek Pomocy Spoleczne;.
5. Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej.
6. Micjski Osrodek Kultury, Turystyki 1 Sportu.
7. Bibliotcka Miejska.
kaf_b_r_'i,k Miasta
Alicja Matuszewska

PREZYDENT
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