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ZMIANA IMIENIA i/lub NAZWISKA
OSOBY PELNOLOLETNIEJ

Wymagane wnioski
Whniosek o zmiane imienia i/lub nazwiska wraz z uzasadnieniem i niezbednymi oswiadczeniami.
Wymagane zataczniki

Dokumenty potwierdzajgce informacje zawarte w uzasadnieniu wniosku — jezeli kierownik USC uzna to za
konieczne.

Dowdd zaptaty optaty skarbowej.

Optaty

Za wydanie decyzji— 37 zt

Dokumenty do wgladu

Dokument tozsamosci wnioskodawcy

Jednostka odpowiedzialna

Urzad Stanu Cywilnego budynek C, pokoj nr 4

tel. 022 779 46 84, e-mail: usc@otwock.p!

Pon. 800-1800

Wt. - Pt. 800-1600

Sposob zatatwienia

Decyzja administracyjna

Termin zalatwienia

Do 1 miesigca.

Do 2 miesiecy sprawy szczegdlnie skomplikowane

Tryb odwotawczy

Od decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Mazowieckiego. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem
kierownika USC, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.
Optata za odwotanie

Nie pobiera sie

Uwagi

1. O zmiane imienia i/lub nazwiska moze wystgpi¢ osoba, ktora posiada obywatelstwo polskie, jak

réwniez cudzoziemiec, ktéry uzyskat w RP status uchodzcy lub osoba nieposiadajgca
obywatelstwa zadnego panstwa, jezeli posiada w RP miejsce zamieszkania.

2. Zmiany imienia i/lub nazwiska mozna dokona¢ wytgcznie z waznych powoddw, w
szczegolnosci gdy dotyczg zmiany:
®* imienia lub nazwiska o$mieszajgcego albo nielicujgcego z godnoscig cztowieka,
® naimie lub nazwisko uzywane,
® naimie lub nazwisko bezprawnie zmienione,

® naimie lub nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa panstwa, ktérego obywatelstwo
whnioskodawca rowniez posiada.

3. Whniosek o zmiane imienia i/lub nazwiska mozna ztozy¢ do wybranego Kierownika USC (lub jego
Zastepcy) na terenie RP.

4. Wniosek mozna ztozyc:
e w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego

e elektronicznie przez platforme e-PUAP (dla os6b posiadajgcych profil zaufany lub podpis
osobisty)

e przestac listownie.
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Osoby zamieszkate za granicg RP mogg ztozy¢ wniosek za posrednictwem Konsula RP,
wskazujgc kierownika USC, ktéremu wniosek ma byé przekazany.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze po zmianie:
® nazwisko moze sktadac sie najwyzej z dwoch czesci (cztondw),
® mozna mie¢ maksymalnie dwa imiona.

Nie mozna ztozy¢ wniosku o zmiane nazwiska na nazwisko historyczne, ktére jest znaczace dla
kultury i nauki, dziatalnosci politycznej, spotecznej lub wojskowej, jezeli wnioskodawca nie ma
cztonkow rodziny o tym nazwisku.

Jedli wniosek skfadany jest w zwigzku z nabyciem polskiego obywatelstwa, wnioskodawca
proszony jest o okazanie otrzymanej od wojewody decyzji potwierdzajgcej nabycie obywatelstwa
polskiego.

Jezeli wnioskodawca nie posiada aktow stanu cywilnego sporzadzonych na terytorium RP, wraz
z wnioskiem o zmiane nazwiska i/lub imienia sktada wniosek o transkrypcje zagranicznych aktéw
stanu cywilnego.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska.
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego.
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej .
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