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ODTWORZENIE TRESCI KRAJOWEGO
AKTU STANU CYWILNEGO

Wymagane wnioski

Whniosek o odtworzenie krajowego aktu stanu cywilnego dotyczgcego urodzenia.
Whniosek o odtworzenie krajowego aktu stanu cywilnego dotyczgcego matzenstwa.
Whniosek o odtworzenie krajowego aktu stanu cywilnego dotyczgcego zgonu.
Wymagane zalaczniki

Zaswiadczenie z USC o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego

Inne dokumenty urzedowe do wglgdu, np. odpis zupetny aktu stanu cywilnego.

Jesli wnioskodawce bedzie reprezentowat petnomocnik, nalezy przygotowaé¢ odpowiednie
petnomocnictwo. Przy skfadaniu kopii takiego petnomocnictwa, musi by¢ ona poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem przez:

e notariusza lub
e adwokata lub radce prawnego, ktory jest petnomocnikiem w sprawie lub

e upowaznionego pracownika urzedu, ktéry prowadzi sprawe - nalezy wtedy okazaé¢ rowniez
oryginat dokumentu.

Dowdd zaptaty opfaty skarbowe;.

Opfaty

wydanie odpisu zupeinego po odtworzeniu aktu stanu cywilnego - 39,00 zt.
Dokumenty do wgladu

Dokument tozsamosci osoby — dowdd osobisty, paszport.

Jednostka odpowiedzialna

Urzad Stanu Cywilnego budynek C, pokoj nr 4

tel. 022 779 46 84, e-mail: usc@otwock.pl

Pon. 800-1800

Wt. - Pt. 800-1600

Sposab zatatwienia

Przyjecie wniosku wraz z wymaganymi dokumentami.
Przeprowadzenie postepowania wyjasniajgcego.

Wopisanie aktu do Bazy Ustug Stanu Cywilnego,

Wydanie odpisu zupetnego z aktu stanu cywilnego

Termin zalatwienia

Rozpatrzenie wniosku nastepuje najszybciej jak to mozliwe. Wnioski rozpatrywane sg zgodnie z kolejnoscig ich

wplywu.
Tryb odwotawczy

Od decyzji odmawiajacej odtworzenia aktu stanu cywilnego odwotanie wnosi sie do Wojewody Mazowieckiego,
za posrednictwem Kierownika USC, ktéry wydat decyzje w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie

Optata za odwotanie
Nie pobiera sie
Uwagi

1. Tresc¢ aktu stanu cywilnego jest odtwarzana na podstawie:
e odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego,
o akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego,
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e odpisu ksiegi stanu cywilnego, jezeli zostat sporzgdzony,
e innych dokumentow przedstawionych przez wnioskodawce, ktére zawierajg dane
wymagane do odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego.

2. Kierownik USC odméwi odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego, jezeli na podstawie
przedstawionych dokumentéw nie moze ustali¢, czy zdarzenie faktycznie nastgpito lub jezeli
przedtozony dokument wywotuje watpliwosci co do jego autentycznosci.

3. Jesli akt stanu cywilnego zaginie lub zostanie zniszczony, mozna ztozy¢ wniosek o
odtworzenie tego aktu lub czesci ksiegi stanu cywilnego. W tym przypadku mozliwe jest
wpisanie tresci aktu do ksigg stanu cywilnego, jezeli istnieje odpis aktu.

Akt stanu cywilnego moze zosta¢ odtworzony:

e na wniosek osoby, ktérej ten akt dotyczy,

e na wniosek osoby, ktéra wykaze interes prawny,

e na wniosek osoby, ktéra wykaze interes faktyczny w odtworzeniu aktu zgonu.

Podstawa prawna

art. 133 ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej
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