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ODTWORZENIE TRESCI ZAGRANICZNEGO
DOKUMENTU STANU CYWILNEGO

Wymagane wnioski
Whiosek o odtworzenie tresci aktu urodzenia.

Whniosek o odtworzenie tresci aktu matzenstwa.

Whniosek o odtworzenie tresci aktu zgonu.

Wymagane zataczniki

Dokument potwierdzajacy zdarzenie, ktore byto wpisane do zagranicznego aktu stanu cywilnego.

Jesli wnioskodawce bedzie reprezentowat petnomocnik, nalezy przygotowa¢ odpowiednie
petnomocnictwo. Przy skfadaniu kopii takiego petnomocnictwa, musi by¢é ona poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem przez:

e notariusza lub
e adwokata lub radce prawnego, ktory jest petnomocnikiem w sprawie lub

e upowaznionego pracownika urzedu, ktéry prowadzi sprawe - nalezy wtedy okazaé¢ rowniez
oryginat dokumentu.

Dowdd zaptaty optaty skarbowe;.

Optaty

za wydanie odpisu zupetnego po odtworzeniu dokumentu stanu cywilnego - 39,00 z.
Dokumenty do wgladu

Do wgladu dokument tozsamosci osoby, ktéra sktada wniosek — dowdd osobisty, paszport.
Jednostka odpowiedzialna

Urzad Stanu Cywilnego budynek C, pokoj nr 4

tel. 022 779 46 84, e-mail: usc@otwock.pl

Pon. 800-1800

Wt. - Pt. 800-1600

Sposob zatatwienia

Ztozenie wniosku wraz z wymaganymi dokumentami

Po rozpatrzeniu wniosku zostanie wydany odpis zupetny aktu po odtworzeniu dokumentu stanu
cywilnego lub decyzja administracyjna o odmowie odtworzenia.

Termin zatatwienia

Rozpatrzenie wniosku nastepuje najszybciej jak to mozliwe. Wnioski rozpatrywane sg zgodnie
z kolejnoscig ich wptywu.

Tryb odwotawczy

Od decyzji o odmowie odtworzenia aktu stanu cywilnego odwotanie wnosi sie do Wojewody
Mazowieckiego, za posrednictwem Kierownika USC, ktéry wydat decyzje w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji stronie

Optata za odwotanie
Nie pobiera sie
Uwagi

1. Jezeli urodzenie, matzenstwo lub zgon miato miejsce za granicg i sporzgdzono w danym
panstwie dokument stanu cywilnego, ale uzyskanie odpisu tego dokumentu nie jest mozliwe
lub wigze sie z powaznymi trudnosciami — mozna odtworzy¢ zagraniczny dokument stanu
cywilnego w Polsce.

Dokument stanu cywilnego moze zosta¢ odtworzony:

® na wniosek osoby, ktérej ten akt dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego,
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® na wniosek osoby, ktéra wykaze interes prawny,

® na wniosek osoby, ktéra wykaze interes faktyczny w odtworzeniu dokumentu
potwierdzajgcego zgon.

2. Nalezy przedstawi¢ dokument potwierdzajgcy zdarzenie, ktére byto wpisane do zagranicznych
ksigg stanu cywilnego

3. Jesli dokument bedzie odtworzony na wniosek innej osoby niz ta, ktérej on dotyczy, to
kierownik USC powiadamia te osobe o zamiarze odtworzenia lub o ztozeniu wniosku o
odtworzenie.

4. Jesli odtworzenie zagranicznego dokumentu potwierdzajgcego zawarcie matzenstwa nastgpi
na wniosek jednego z matzonkdw, to kierownik USC powiadamia drugiego matzonka o
ztozeniu wniosku o odtworzenie oraz poinformuje go o prawie do zlozenia oswiadczenia w
sprawie nazwiska.

5. Jesli sktadany jest wniosek o odtworzenie zagranicznego dokumentu, ktéry potwierdza
zawarcie matzenstwa, i jednoczesnie wraz z matzonkiem skfadane jest oSwiadczenie o
nazwisku jakie bedg nosi¢ matzonkowie po slubie oraz o nazwisku dla dzieci zrodzonych z
tego malzenstwa (o ile zagraniczny dokument nie zawiera tych danych), to ten wniosek musi
by¢ podpisany przez oboje matzonkow.

Podstawa prawna

art. 109 ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej

DATA WPROWADZENIA 23.11.2005
DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI 18.11.2025
ZATWIERDZIL Jolanta Wysocka




