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UZUPELNIENIE TRESCI AKTU STANU CYWILNEGO

Wymagane wnioski
Whniosek o uzupetnienie tresci aktu stanu cywilnego
Wymagane zataczniki

W razie koniecznosci dokument stanowigcy podstawe do uzupetnienia aktu okreslony przez
pracownika USC.

Dowdd zaptaty opfaty skarbowe;.
Optaty

za wydanie odpisu zupetnego po uzupetnieniu aktu stanu cywilnego - 39,00 zt.
Dokumenty do wgladu

Dokument tozsamosci osoby — dowdd osobisty, paszport.
Jednostka odpowiedzialna

Urzad Stanu Cywilnego budynek C, pokdj nr 4

tel. 022 779 46 84, e-mail: usc@otwock.pl

Pon. 800-1800

Wt. - Pt. 800-1600

Sposobb zatatwienia

Przyjecie wniosku i w razie koniecznosci dokumentu stanowigcego podstawe do uzupetnienia aktu
Przeprowadzenie postepowania wyjasniajgcego

Naniesienie w formie czynnosci materialno-technicznej wzmianki w akcie stanu cywilnego
Wydanie odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego po dokonaniu zmian.

Termin zalatwienia

Rozpatrzenie wniosku nastepuje najszybciej jak to mozliwe, zgodnie z kolejnoscig wptywu.

Tryb odwotawczy

Od decyzji w sprawie odmowy dokonania uzupetnienie aktu stanu cywilnego odwotanie wnosi sie do
Wojewody Mazowieckiego, za posrednictwem Kierownika USC, ktéry wydat decyzje w terminie 14 dni
od dnia doreczenia decyzji stronie

Optata za odwotanie

Nie pobiera sie

Uwagi

1. Akt stanu cywilnego, ktéry nie zawiera wszystkich wymaganych danych, uzupetnia kierownik
urzedu stanu cywilnego, kitéry go sporzadzit, na podstawie innych aktéw stanu cywilnego, akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego prowadzonych dla tego aktu i innych dokumentéw
majgcych wptyw na stan cywilny,

2. Uzupetnienia aktu stanu cywilnego mozna dokonaé na podstawie zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego, jezeli w panstwie wystawienia jest on uznawany za dokument stanu cywilnego,
lub innego dokumentu zagranicznego potwierdzajgcego stan cywilny, wydanego w panstwie, w
ktérym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, jezeli stwierdzajg one zdarzenie
wczesniejsze i dotyczg tej osoby lub jej wstepnych,

3. Uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu, na wniosek osoby, ktorej ten akt

dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majgcej w tym interes prawny lub
prokuratora, w formie czynnosci materialno-techniczne;.

Podstawa prawna
art. 37 ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowe;j
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