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UZUPEŁNIENIE TREŚCI AKTU STANU CYWILNEGO USC-14 

 
Wymagane wnioski 

Wniosek o uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego 

Wymagane załączniki 

W razie konieczności dokument stanowiący podstawę do uzupełnienia aktu określony przez 
pracownika USC. 

Dowód zapłaty opłaty skarbowej. 

Opłaty 
za wydanie odpisu zupełnego po uzupełnieniu aktu stanu cywilnego - 39,00 zł. 

Dokumenty do wglądu 

Dokument tożsamości osoby – dowód osobisty, paszport. 

Jednostka odpowiedzialna 

Urząd Stanu Cywilnego budynek C, pokój nr 4 

tel. 022 779 46 84, e-mail: usc@otwock.pl 

Pon. 800-1800 

Wt. - Pt. 800-1600 

Sposób załatwienia 

Przyjęcie wniosku i w razie konieczności dokumentu stanowiącego podstawę do uzupełnienia aktu 

Przeprowadzenie postępowania wyjaśniającego 

Naniesienie w formie czynności materialno-technicznej wzmianki w akcie stanu cywilnego 

Wydanie odpisu zupełnego aktu stanu cywilnego po dokonaniu zmian. 

Termin załatwienia 

Rozpatrzenie wniosku następuje najszybciej jak to możliwe, zgodnie z kolejnością wpływu. 

Tryb odwoławczy 

Od decyzji w sprawie odmowy dokonania uzupełnienie aktu stanu cywilnego odwołanie wnosi się do 
Wojewody Mazowieckiego, za pośrednictwem Kierownika USC, który wydał decyzję w terminie 14 dni 
od dnia doręczenia decyzji stronie 

Opłata za odwołanie 

Nie pobiera się 

Uwagi 

1. Akt stanu cywilnego, który nie zawiera wszystkich wymaganych danych, uzupełnia kierownik 
urzędu stanu cywilnego, który go sporządził, na podstawie innych aktów stanu cywilnego, akt 
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego prowadzonych dla tego aktu i innych dokumentów 
mających wpływ na stan cywilny, 

2. Uzupełnienia aktu stanu cywilnego można dokonać na podstawie zagranicznego dokumentu 
stanu cywilnego, jeżeli w państwie wystawienia jest on uznawany za dokument stanu cywilnego, 
lub innego dokumentu zagranicznego potwierdzającego stan cywilny, wydanego w państwie, w 
którym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, jeżeli stwierdzają one zdarzenie 
wcześniejsze i dotyczą tej osoby lub jej wstępnych, 

3. Uzupełnienia aktu stanu cywilnego dokonuje się z urzędu, na wniosek osoby, której ten akt 
dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby mającej w tym interes prawny lub 
prokuratora, w  formie czynności materialno-technicznej. 

Podstawa prawna 

art. 37 ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego  

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej  
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