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Wymagane wnioski 

Zgłoszenie ustne 

Wymagane dokumenty 

Karta Zgonu wydana przez placówkę medyczną 

Dokument tożsamości osoby zmarłej 

Opłaty 

Nie pobiera się 

Dokumenty do wglądu 

- dokument stwierdzający tożsamość osoby zgłaszającej zgon, 

- dowód osobisty współmałżonka, jeśli jest osobą pozostająca w związku małżeńskim 

Jednostka odpowiedzialna 

Urząd Stanu Cywilnego budynek C, pokój nr 4 

tel. 022 779 46 84, e-mail: usc@otwock.pl 

Pon. 800-1800 

Wt. - Pt. 800-1600 

Sposób załatwienia 

Przyjęcie dokumentów: 

- karta zgonu wydana przez placówkę medyczną, 

- dowód osobisty osoby zmarłej. 

Sporządzenie aktu zgonu na podstawie karty zgonu oraz protokołu zgłoszenia zgonu 

Wydanie odpisów aktu zgonu. 

Termin załatwienia 

W dniu dokonania zgłoszenia zdarzenia 

Tryb odwoławczy 

Od decyzji odmawiającej dokonania czynności, wydanej przez kierownika USC przysługuje 
odwołanie do Wojewody Mazowieckiego, za pośrednictwem Kierownika USC, w terminie 14 dni od 
dnia doręczenia decyzji. 

Opłata za odwołanie 

Nie pobiera się 

Uwagi 

1. Zgłoszenie zgonu następuje w miejscu zgonu przez złożenie kierownikowi urzędu stanu cywilnego 
karty zgonu w terminie 3 dni od dnia jej sporządzenia. Jeżeli zgon nastąpił na skutek choroby zakaźnej, 
zgłoszenia zgonu dokonuje się w ciągu 24 godzin od zgonu. 

2. Zgłoszenia zgonu dokonuje podmiot uprawniony do pochówku na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z 
dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych. 

3. Zgłoszenie zgonu dokumentuje się w formie protokołu, który podpisują zgłaszający zgon i kierownik 
urzędu stanu cywilnego. 

Podstawa prawna 

art. 92 - 95 ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego  

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej  

 
DATA WPROWADZENIA       23.11.2005 
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