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ZGLOSZENIE URODZENIA DZIECKA

Wymagane wnioski
Zgtoszenia mozna dokonac¢ osobiscie w urzedzie lub przez Internet.
Wymagane zataczniki

Akt urodzenia sporzadza sie na podstawie karty urodzenia albo karty martwego urodzenia przekazanej
przez podmiot wykonujgcy dziatalnos¢ leczniczg oraz protokotu zgtoszenia urodzenia albo zgtoszenia
urodzenia dokonanego elektronicznie.

Optaty
Nie pobiera sie
Dokumenty do wgladu
Dokument tozsamosci rodzica, ktéry zgtasza urodzenie (dowdd osobisty lub paszport).
Jednostka odpowiedzialna
Urzad Stanu Cywilnego budynek C, pokoj nr 4
tel. 022 779 46 84, e-mail: usc@otwock.p!
Pon. 800-1800
Wt. - Pt. 800-1600
Sposobb zatatwienia
Zarejestrowanie urodzenia dziecka,
Zameldowanie,
Nadanie numeru PESEL,
Rodzic otrzyma:
1. jeden bezptatny odpis skrocony aktu urodzenia,
2. powiadomienie o nadaniu numeru PESEL (jesli dziecko otrzymato numer PESEL),
3. potwierdzenie zameldowania dziecka (jesli dziecko zostato zameldowane).
Termin zalatwienia
Urodzenie dziecka jest rejestrowane w dniu zgtoszenia.
Jesli zgtoszenie jest dokonane przez Internet — urodzenie jest rejestrowane w nastepnym dniu roboczym.
Tryb odwotawczy

Kierownik USC moze odméwic przyjecia wybranych przez rodzicéw imion dla dziecka. Moze tak sie stac,
gdy uzna, ze imiona nie spetniajg wymagan ustawowych. Jesli nie zostanie zaproponowane inne imie,
kierownik USC z urzedu wybierze imie dziecka. Dzieki temu zarejestruje urodzenie od razu. Wydana
zostanie wtedy decyzja administracyjna, od ktérej przystuguje odwotanie do wojewody w terminie 14 dni
od daty otrzymania decyzji. Odwotanie nalezy ztozy¢ do kierownika USC, ktéry wydat decyzje.

Optata za odwotanie
Nie pobiera sie.
Uwagi
1. Mozna zgtosi¢ wytacznie dziecko urodzone w Polsce.

2. Rejestracji dokonuje sie w Urzedzie Stanu Cywilnego wtasciwym ze wzgledu na miejsce urodzenia
sie dziecka.

3. Zgtoszenia urodzenia dziecka dokonuje sie w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty
urodzenia, a w przypadku gdy dziecko urodzito sie martwe — w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia
karty martwego urodzenia.
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4. Jezeli nie dokonano zgtoszenia urodzenia w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia
lub w terminie 3 dni od dnia sporzgdzenia karty martwego urodzenia, kierownik urzedu stanu
cywilnego sporzadza z urzedu akt urodzenia na podstawie karty urodzenia albo karty martwego
urodzenia, z adnotacjg o sporzadzeniu aktu z urzedu, oraz informuje rodzicow dziecka o jego
sporzadzeniu wraz z adnotacjg zamieszczong w akcie urodzenia o wyborze imienia z urzedu.

5. Jesli ojciec dziecka nie jest mezem matki dziecka, powinien wczesniej ztozy¢ oswiadczenie o
uznaniu ojcostwa. Tylko wtedy kierownik USC moze przyjg¢ od niego zgtoszenie urodzenia i
wpisac jego dane do aktu urodzenia dziecka. O$wiadczenie o uznaniu ojcostwa biologiczny ojciec
dziecka moze zlozy¢ przed:

»  kierownikiem dowolnego urzedu stanu cywilnego,
» konsulem Rzeczypospolitej Polskiej,
e sgdem.

6. Aby os$wiadczenie bylo wazne, matka dziecka powinna je potwierdzi¢ w ciggu 3 miesiecy, liczac
od daty ztozenia przez ojca oswiadczenia.

7. Os$wiadczenie o uznaniu ojcostwa moze zosta¢ ztozone w urzedzie przez rodzicow z chwilg
rejestracji urodzenia dziecka.

8. Cudzoziemiec musi przynies¢ do wgladu oryginaty zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego,
ktére potwierdzajg stan cywilny matki dziecka. Dokumenty muszg byé przettumaczone przez
ttumacza przysiegtego na jezyk polski.

9. Ziozenie zgtoszenia urodzenia dziecka przez Internet:

* Rodzic majgcy podpis elektroniczny lub profil zaufany moze ztozy¢ wniosek drogag
elektroniczng przez e-PUAP lub e-Doreczenia.

* Aby zrealizowaé zgtoszenie, urzad musi otrzymac¢ karte urodzenia dziecka. Do urzedu
przekazuje jg droga elektroniczng podmiot leczniczy w ciggu 3 dni od daty sporzgdzenia karty
urodzenia. Karta martwego urodzenia przekazywana jest w ciggu 1 dnia od daty
sporzadzenia karty.

» Potwierdzenie wystania zgtoszenia wysytane jest na skrzynke e-PUAP. Kierownik USC moze
potrzebowa¢ dodatkowych wyjasnieh nalezy wiec poda¢ w zgtoszeniu adres e-mail i numer
telefonu — moze to przyspieszy¢ zatatwienie sprawy.

10. Nie ma sformalizowanej listy imion, ktére mozna nada¢ dziecku, ale nalezy wzig¢ pod uwage
ograniczenia:

* nie mozna nada¢ dziecku wiecej niz 2 imion,
* imie nie moze by¢ odmieszajgce ani nieprzyzwoite,
* imie nie moze by¢ zgtoszone w formie zdrobniate;j.

Mozna wybra¢ imie lub imiona obce niezaleznie od obywatelstwa i narodowosci rodzicow dziecka. Moze
to by¢ imie, ktére nie wskazuje jednoznacznie na pte¢, ale powszechnie przypisuje sie je do danej pici.

Podstawa prawna

art. 52 - 66 ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego
art. 619 - 86 ustawy z dnia 25 lutego 1964 roku Kodeks rodzinny i opiekuriczy
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowe;j

DATA WPROWADZENIA 23.11.2005
DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI 18.11.2025
ZATWIERDZIL Jolanta Wysocka
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