PREZYDENT
MIASTA OTWOCKA

Zarzadzenie nr 296/2025
PREZYDENTA MIASTA OTWOCKA
z dnia 06 listopada 2025 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Pracy Urz¢du Miasta Otwocka

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2025 . poz. 1153) otaz art. 104 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2025 poz.
277) oraz art. 42 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1135) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
W regulaminie pracy Urzedu Miasta Otwocka stanowiacym zatacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Otwocka Nr 57/2007 z dnia 30 kwietnia 2007 roku z p6zn. zm. dokonuje si¢ nast¢pujacych zmian:

1) § 15. ust. 8. otrzymuje brzmienie: ,,ust. 8. W Urzedzie Miasta Otwocka wprowadza si¢ ruchomy rozkiad
czasu pracy, z zastrzezeniem ust, 5.

a) Pracownicy administracyjni:

- w poniedziatek moga rozpoczynaé prace w przedziale czasu od godziny 7:30 do godziny 10:30.
Zakoficzenie pracy nastepuje odpowiednio po uplywie o§miu godzin od rozpoczecia pracy danego dnia
tj. w przedziale czasu od godziny 15:30 do godziny 18:30. Pracownicy pracuja na zasadach pracy
przemiennej, wedlug harmonogramu ustalonego przez naczelnika wydziatu,

- od wtorku do pigtku moga rozpoczynaé prace w przedziale czasu od godziny 7:30 do godziny 08:30.
Zakoficzenie pracy nastepuje odpowiednio po uplywie oémiu godzin od rozpoczecia pracy danego dnia
tj. w przedziale czasu od godziny 15:30 do godziny 16:30. Pracownicy pracuja na zasadach pracy
przemiennej, wedlug harmonogramu ustalonego przez naczelnika wydziatu.

b) Bezposredni przelozony pracownika jest zobowiazany do zapewnienia ciaglosci pracy w komorce
organizacyjnej oraz do takiego ustalania grafikéw, by zagwarantowaé prawidtows obstuge interesantéw.

¢) Ruchomy rozklad czasu pracy nie stanowi pracy w godzinach nadliczbowych, jezeli ponowne
wykonywanie pracy w tej samej dobie wynika z przyjetego rozkladu.

2) po § 15. dodaje si¢ § 15a. w brzmieniu: ,, §15a. Urzad Miasta Otwocka czynny jest dla interesantow
od poniedziatku do piatku w godzinach:
- poniedzialek od godziny 08:00 do godziny 18:00,
- wtorek — piatek od godziny 08:00 do godziny 16:00.”

Przyjmowanie wplat w kasie Urzedu odbywa si¢ w godzinach pracy Urzedu.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Otwocka

§ 3.

Niniejsza zmiana regulaminu pracy zostala uzgodniona z zakladowa organizacja dzialajaca przy Urzedzie
Miasta Otwocka.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2025 roku.

dr inz. Jarosldufif omasz Margielski



