Zalacznik nr 172025
do zarzadzenia nr Zéq 12025
Prezydenta Miasta Otwocka z 243 : /(0' 2025

REGULAMIN

dotyczacy ustalenia zasad udzielania dofinansowania nauczycielom zatrudnionym
w szkolach i placéwkach prowadzonych przez Miasto Otwock do oplat za ksztalcenie
pobieranych przez uczelnie lub placéwki doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz
tryb powolania i dzialania Komisji ds. rozpatrywania wnioskéw o dofinansowania
doskonalenia zawodowego nauczycieli.

1. Na podstawie niniejszych zasad o dofinansowanie moga ubiega¢ si¢ nauczyciele, ktorzy
w czasie realizacji formy doskonalenia, oraz skladania wniosku sg zatrudnieni
w placéwce o$wiatowe]j prowadzonej Miasto Otwock na czas nieokreslony lub okreslony, nie
krétszy niz 1 rok szkolny, co najmniej w wymiarze /2 etatu facznie.

2. O dofinansowanie moga ubiegac¢ si¢ nauczyciele ktorzy:

1) ukoriczyli kurs kwalifikacyjny, szkolenie branzowe, inng form¢ nadajgca kwalifikacje,
dany semestr: studiéw licencjackich dajacych uprawnienia do nauczania drugiego
przedmiotu, studiéw magisterskich jednolitych lub uzupetniajacych, studiow
podyplomowych;

2) podnosza swoje kwalifikacje zgodnie z potrzebami kadrowymi i organizacyjnymi
szkoly/ placowki

3) nie korzystajg z innych Zrodet dofinansowania;

4) posiadaja podpisang umowe o dofinansowanie do optat za studia/ kurs kwalifikacyjny/
szkolenie branzowe/ inng forme nadajaca kwalifikacje stanowigca zalgeznik nr 3 lub 4
do niniejszego regulaminu.

3. Dofinansowanic  obejmuje  nauczycieli pobierajacych nauke w  publicznych
i niepublicznych: szkotach wyzszych, zakladach ksztalcenia nauczycieli — kolegiach
nauczycielskich, nauczycielskich kolegiach jezykéw obcych.

4. Dofinansowaniu podlegaja rodzaje studiéw: licencjackie zawodowe, magisterskie,
uzupelniajace magisterskie, podyplomowe, nauka w zakladach ksztalcenia nauczycieli.

5. W przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie do studiéw: licencjackich dajacych
uprawnienia do nauczania drugiego przedmiotu, studidw magisterskich jednolitych lub
uzupelniajgcych, studiéw podyplomowych — jednostkg rozliczeniowa jest semestr.

6. Dofinansowaniem objeci sg réwniez nauczyciele uzupelniajacy kwalifikacje na kursach
kwalifikacyjnych i doskonalacych, seminariach oraz innych formach doskonalenia
zawodowego.

7. W przypadku, gdy nauczyciel studiuje na wigcej niz jednym kierunku, dofinansowaniu
podlega tylko jeden z nich.

8. Dofinansowanie za dany etap edukacji przystuguje w terminie 3 m-cy od daty zakonczenia
semestru studiow, kursu kwalifikacyjnego lub innej formy nadajacej kwalifikacje i spelnieniu
warunkow, o ktérych mowa w pkt. 11.



9. Dofinansowaniem obejmuje si¢ oplaty za studia podyplomowe oraz kursy doskonalace
i szkolenia w zakresie i specjalnosciach zgodnych z potrzebami publicznych placéwek
oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto Otwock oraz zgodnie
z potrzebami kadrowymi i organizacyjnymi placéwek o$wiatowych, dajace kwalifikacje
w zakresie specjalnosci zwigzanych m.in. z:
1) uzyskaniem kwalifikacji pedagogicznych;
2) uzyskaniem kwalifikacji do nauczania drugiego przedmiotu;
3) uzyskaniem kwalifikacji w zakresie:

a) wychowania przedszkolnego,

b) pedagogiki specjalne;j,

¢) psychologii/ pedagogiki,

d) przedmiotéw Scistych,

e) jezyka polskiego Iub obcego,

f) przedmiotéw humanistycznych,

10.  Ustala si¢ maksymalne kwoty dofinansowania:

1) oplaty za ksztalcenie nauczycieli pobierane przez podmioty, o ktérych mowa w § 1 ust.2
pkt 1 Uchwaty, w wysokosci do 100% tej oplaty za semestr nauki dla jednego nauczyciela,
nie wiecej niz 2500 zt (stownie: dwa tysigce pigcset ztotych 00/100).

2) oplaty za kursy udoskonalajgce i szkolenia zwigzane z biezacym funkcjonowaniem
placowki wynikajagce z zalecen zewnetrznych, w tym organu sprawujgcego nadzor
pedagogiczny, pobierane przez podmioty, o ktorych mowa w § 1 ust.2 pkt 2 Uchwaly, moga by¢
dofinansowane do 100%.

11. Nauczyciele, ktoérzy ubiegaja si¢ o dofinansowanie doskonalenia zawodowego,
skladajg w sekretariacie O$wiaty Miejskiej w Otwocku wniosek wg wzoru stanowigcego
odpowiednio zalgcznik nr 1 lub 2 do niniejszego regulaminu wraz z nastgpujgcymi
dokumentami:

1) aktualnym zaswiadczeniem lub umowa z uczelnia/ akredytowang placowka doskonalenia
zawodowego nauczycieli potwierdzajace, ze wnioskodawca podjat ksztalcenie w ww.
szkole/ placowce na okreslonym kierunku, kurs kwalifikacyjny/ szkolenie branzowe/ inna
forme nadajgcg kwalifikacje, o dofinansowanie ktdrego si¢ ubiega;

2) kserokopia wplaty wystawionej na nauczyciela potwierdzajgca uiszczenie wpisowego
i czesnego, np. wydruk potwierdzenia dokonania przelewu/ wplaty gotéwkowe;,
zaswiadczenie lub dowod ksiegowy w rozumieniu obowigzujacych przepisow ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, zawierajacy dane wymienione w art. 21 ust.
1 pkt 1-4 ustawy;

12. Whnioski o dofinansowanie doskonalenia zawodowego rozpatrywane sa przez Komisj¢
dwa razy w roku:
a) pierwsze posiedzenie Komisji - do 30 kwietnia;
b) drugie posiedzenie Komisji - do 15 listopada.

13. W zwigzku z harmonogramem posiedzen opisanym w ust. 12 nauczyciele skladaja
wniosek — odpowiednio zalgcznik nr 1 lub 2 do niniejszego regulaminu, w przypadku
rozpoczecia ksztalcenia lub o$wiadczenia stanowigcego zalaczmik nr 5w przypadku
ukoficzenia kolejnych semestréw w dwoéch terminach, tj.:

1) na pierwszg Komisj¢ — od 1 marca do 31 marca dla konczacych sesj¢ zimow3q;
2) na drugg Komisje — od 15 wrzesnia do 1S pazdziernika dla konczacych sesj¢ letnia;



14. O terminie zlozenia wniosku decyduje data stempla wpltywu do Oswiaty Miejskiej
w Otwocku.

15. Wniosek skiadany przez nauczyciela jest opiniowany przez dyrektora bgdgcego jego
pracodawca. Jesli po ztozeniu wniosku, a przed uptywem terminéw okreslonych w ust. 13
wnioskodawca zmieni miejsce pracy na inng szkole/placowke pozostajaca w nadzorze
Oswiaty Miejskiej w Otwocku jest zobowiazany do zlozenia ponownego wniosku wraz
z opinia aktualnego pracodawcy, z jednoczesnym o$wiadczeniem o wycofaniu uprzednio
zlozonych, nieaktualnych dokumentow.

16. Pozytywne rozpatrzenie wniosku oraz przyznanie wysokosci dofinansowania doskonalenia
zawodowego skutkuje zawarciem umowy o dofinansowanie do oplat za studia’kurs
kwalifikacyjny/szkolenie branzowe/ inne formy nadajace kwalifikacje, stanowigcej
odpowiednio zalgecznik nr 3 lub 4 do niniejszego regulaminu okreslajacej warunki
dofinansowania.

17. Umowe z nauczycielem, ktéry otrzymal dofinansowanie podpisuje dyrektor szkoly/
placoéwki. Wzér umowy stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

18.Umowe z dyrektorem szkoly/placowki, podpisuje Prezydent Miasta Otwocka, za
posrednictwem O$wiaty Miejskiej w Otwocku. Wzor umowy stanowi zalgcznik nr 4
do niniejszego regulaminu.

19. Pozytywne rozpatrzenie wniosku przez Komisj¢ oraz zawarcie umowy ze szkola/ miastem
umozliwia dofinansowanie kolejnych semestréw na podstawie zlozonych dokumentow:
a) o$wiadczenia stanowiacego zalacznik nr 1 do wniosku;
b) zaswiadczenia z uczelni o ukonczeniu semestru i zakwalifikowaniu na kolejny
semestr;
c) potwierdzenia uiszczenia oplaty za kolejny semestr/ okres nauki.

20. Dofinansowanie nie przystuguje nauczycielowi w przypadku:

a) korzystania z urlopu bezplatnego powyzej 31 dni wypadajgcych w czasie
od rozpoczecia do =zakoficzenia semestrw/ kursu kwalifikacyjnego/szkolenia
branzowego/innej formy nadajacej kwalifikacje, ktorej dofinansowanie dotyczy;

b) powtarzania semestru lub roku;

¢) korzystania z urlopu dziekanskiego.

21. Nie udziela si¢ dofinansowania do oplat za studia/kursy kwalifikacyjne/szkolenia
branzowe/inne formy nadajgce kwalifikacje w przypadku, gdy wnioskowana kwota
w obszarze jednego kierunku studiéw/kursu kwalifikacyjnego/szkolenia branzowego/innej
formy nadajacej kwalifikacje wynosi mniej niz 1/5 kwoty bazowej okreslonej dla nauczycieli
corocznie w ustawie budzetowej zgodnie z art. 30 ust. 3 Karty nauczyciela.

22. Wyptlata dofinansowania semestralnego oplat za studia’/kurs kwalifikacyjny/ szkolenie
nastepuje na podstawie ztozonych dokumentéw po ukonczeniu semestru i po ocenie
merytorycznej i formalnej w ciggu 30 dni od posiedzenia komisji, na wskazany numer
rachunku bankowego w umowie - zalaczniki nr 3 lub 4 do niniejszego regulaminu.

23. Dofinansowania beda przyznawane do wyczerpania puli $rodkéw zaplanowanych na dany
rok budzetowy.




24. Nauczyciel, ktéry otrzymat dofinansowanie do studiéw/kursu kwalifikacyjnego lub innej
formy nadajacej kwalifikacje zobowiazany jest do przepracowania co najmniej 3 lat, w
wymiarze co najmniej 0,5 etatu lacznie w szkotach/placowkach pozostajacych w nadzorze
Os$wiaty Miejskiej w Otwocku, liczac od daty ukonczenia formy doskonalenia.

25. Obowiazek zwrotu otrzymanej kwoty dofinansowania, w wysokosci proporcjonalnej do
okresu w ktorym nauczyciel pozostawal zatrudniony w szkotach/placéwkach
samorzadowych, wystepuje w sytuacji przerwania przez nauczyciela studiéw/kursu
kwalifikacyjnego innej formy nadajacej kwalifikacje lub w sytuacji, w ktdrej rozwigzanie
stosunku pracy przez nauczyciela ma miejsce przed uplywem terminu okreSlonego
w ust. 23 (z zastrzezeniem ust. 27) lub w sytuacji, gdy nauczyciel nie zlozyt w
terminie okreslonym w regulaminie studiow pracy dyplomowej/nie przystapit do egzaminu
dyplomowego.

26. Stwierdzenie okolicznosci okreslonych w ust. 23, oraz powinno$¢ zwigzana z egzekucja
zwrotu przyznanego dofinansowania a takze powiadomienie o podjetych w tym kierunku
dzialaniach Oswiaty Miejskiej w Otwocku, spoczywa na dyrektorze szkoty/placowki
samorzadowej bedacej w chwili wystagpienia tych okolicznosci aktualnym lub ostatnim
miejscem pracy nauczyciela.

27. W sytuacji, w ktorej obowiazek zwrotu kwoty dofinansowania dotyczy dyrektora
szkoly/placéwki egzekucje zwrotu tej kwoty podejmuje Prezydent Miasta Otwocka za
posrednictwem Dyrektora O$wiaty Miejskiej] na wniosek Komisji ds. rozpatrywania
wnioskow o dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli.

28. Dyrektor Os$wiaty Miejskiej w Otwocku moze zwolni¢ nauczyciela ze zwrotu czesci lub
catoci przyznanego dofinansowania na jego wniosek i w sytuacji, w ktorej rozwiazanie
stosunku pracy nastgpito z przyczyn lezacych po stronie pracodawcy.

29. Dyrektor O$wiaty Miejskiej powoluje komisje ds. rozpatrywania wnioskow
o dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli, o ktérych mowa w ust. 12.

30. Terminy i forme posiedzen Komisji ustala jej Przewodniczacy.

31. Do zadan Komisji ds. rozpatrywania wnioskéw o dofinansowania doskonalenia zawodowego
nauczycieli nalezy:

1) sprawdzenie zlozonych przez nauczycieli wnioskow o dofinansowanie do optat pod
katem speiania formalnych wymagan okreslonych w niniejszym zarzadzeniu;

2) zestawienie wnioskow, lub oswiadczen odzwierciedlajacych przyznane im formy
doskonalenia i wysokos$ci dofinansowania;

3) rekomendowanie decyzji dla wnioskow niejednoznacznych;

4) ustalenie list stanowigcych propozycje Komisji do decyzji Dyrektora Oswiaty Miejskiej.

32. Do waznosci uchwal podejmowanych przez Komisje niezbedny jest udziat
w glosowaniu % sktadu Komisji.

33. W przypadku réwnego podziatu glosow za i przeciw o rozstrzygnigciu decyduje glos
Przewodniczacego Komisji.



34. Z przebiegu posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokdl, ktéry parafujg wszystkie
osoby biorgce udzial w posiedzeniu Komisji.

35. Przewodniczacy Komisji przygotowuje wykaz nauczycieli rekomendowanych przez
Komisje do otrzymania dofinansowania do optat, ktéry podpisywany jest przez
Przewodniczacego Komisji i zatwierdzony przez Dyrektora Oswiaty Miejskiej.

36. Bez rozpatrzenia pozostawia si¢ wnioski, ktore nie spelniaja wymogéw formalnych,
w tym wymogu jednoznacznego potwierdzenia w zataczonych zaswiadczeniach faktu
rozpoczecia lub realizacji danej formy doskonalenia/semestru studiéw oraz okreslenia daty
zakonczenia kazdego wnioskowanego semestru studidw/danej formy doskonalenia.

37. Obowigzek wypelnienia wymogéw formalnych oraz zlozenia kompletnej
i poprawnej w $wietle niniejszego zarzadzenia dokumentacji lezy wylacznie po stronie
nauczyciela wnioskujacego o dofinansowanie. Tylko wnioski speiniajace wszystkie ww.
wymogi mogg by¢ przekazywane do rozpatrzenia.

38. Whnioski zlozone po terminie, o ktorym mowa w ust. 13 beda rozpatrywane na kolejnym
posiedzeniu Komisji, bez refundacji kosztow semestru ukonczonego.

39. W przypadku odmowy przyznania dofinansowania nauczyciel otrzymuje pisemne
powiadomienie wraz z uzasadnieniem.

PREZ ENT
MIASTA T'WOCKA

dr inz, Jaroslaw Margielski
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Zatacznik nr 1 do Regulaminmu dotyczacego ustalenia zasad udzielania
dofinansowania nauczycielom zatrudnionym w szkolach i placéwhkach
ofwiatowych prowadzonych przez Miasto Otwock do oplat za ksztalcenic
pobieranych przez uczelnie lub placéwki doskonalenia zawodowego nauczycieli
doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz tryb powolania i dziatania Komisji
ds. przyznawania ww. dofinansowania.

pieczeé szkoly/placéwiki

WNIOSEK NAUCZYCIELA O DOFINANSOWANIE DO OPLAT ZA STUDIA/ KURS
KWALIFIKACYJNY/ INNA FORME NADAJACA KWALIFIKACJE

I. Dane osobowe nauczyciela:

1. Iie 1 DAZWISKO! « oonenieitit ittt e ee et e e e e e b e et s
2. Adres miejsca zamieszkania: .. ... IR v e s v s e ren s
3. Numer telefonu, e-mail: .........cooiit o e e
4. Miejsce zatrudnienia (nazwa i adres placowki): ... oo
5. PLaczny staz pracy pedagOgiCae] .. ...uevem iemnnienniin e

6. Stanowisko pracy, nauczany przedmiot/ rodzaj prowadzonych zajeé:

................................................................................................

7. Zatrudnienie:
a) laczny okres zatrudnienia w obecnym miejscu pracy — szkole/placéwce prowadzonej przez Miasto

Otwock 00 - ivvvee it iee e cie e (d/m/9) do oo (d/m/1)
b) czy w okresie wskazanym ust 7 pkt a wystapila jakakolwiek przerwa w zatrudnieniu (np. utlop bezplatny)

lub zmniejszenic wymiara zatrudnienmia: TAK — NIE * (od ......ocoocooiiooinnn (d/m/1)
do...ooiriiniiinian (d/m/x)
) poprzednie MIGISCE PIACY: cer  covirirrrs s corre i s e,
Od ceveiieei (A/M/1) do ..o (d/m/1)
8. Whyksztalcenie: tytul, nazwa uczelni, ukoficzony kierunek studiow ...........ooovevviiiiinnnreennnn

...........................................................................................................



9. Stopiefi aWansu ZaWOdOWEZO: - -...o. vuiiiiiueet it G s cs s s en e rresnenaatranrean
10. Nauczany przedmiot ghdwny: .........oioiii i T B
11. Wymiar zatrudnienia:
2) w czasie realizacji formy doskonalenia, ktérej wniosek dotyczy ..o
b) w czasie skladania wniosku 0 dofinansOWamie ...........cooiiiii
12. Czy do formy doskonalenia okreslonej w pkt II niniejszego wniosku bylo udzielone dofinansowanie przez
Oswiate Miejska w Otwocku: TAK-NIE* (kiedy)? ......ovvneeiiiiniiii
13. Czy do formy doskonalenia okreslonej w pkt II niniejszego wniosku przyznana zostala dopiata z innych

zrédel TAK-NIE* (kiedy — wymieni¢ dofinansowania)? ............ocooviiiiiiiiiin

.......................................................................................................................

I1. Informacje o podjetych studiach / kutsie kwalifikacyjnym / innej formie nadajacej kwalifikacje:

1. Nazwa, adres uczelni ((IStYtUCII): . uvvininini i
2. Kierunek studiéw/kursu kwalifikacyjnego/innej formy*:

.....................................................................................................

...............................................................................................................................

3. Rodzaj studiéw/kursu kwalifikacyjnego/innej formy*: ...
4. Data rozpoczecia studiéw/kursu kwalifikacyjnego/innej formy: .........oocooiiiiini
5. Czas trwania studiow: .........ccoeeaenen. Rok studidw: ....ooovvvviivnenvnnnnn. Liczba semestréw: .......oooviininne
6. Semestr, ktérego dotyczy dOfINASOWANIE: . ....\iveeiin ittt

7. Wysokoéé  oplaty za  wnioskowany  semestt  studiéw/kurs  kwalifikacyjny/inna  forme:

.......................................................................................................................... zh
8. Wysokoéé oplaty za caloéé studiéw/kutsu kwalifikacyjnego/innej formy:
.......................................................................................................... z1
(miejscowost, data) (podpis nauczyciela)
*. niepotrzebne skredlic
2



Zgoda na przetwarzanie danych osobowych:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych we wniosku dla potrzeb przygotowania decyzji

o przyznaniu dofinansowania oplat za ksztalcenie pobieranej przez szkole wyiszq/ zaklad ksztalcenia nauczycieli w roku
akademickim ................cce.....

.......................................................................

(miejscowosé, data) {(podpis nauczyciela)

III. Uzasadnienie Wnioskodawcy dotyczace celowosci podejmowanej formy doskonalenia:

..........................................................................................................................

.............................................................................................................................

....................................

{podpis nauczyciela)

.....................................

{miejscowosc, data)

IV. Obligatoryjna* informacja dyrektora szkoly/placowki:

zatrudniona/y jest w obecnej szkole/placéwce

(imie i nazwisko nauczyciela)

Fo]s IR e (@/mM/E) do Gy e e eee (d/m/1)

1. Czy kierunek, ktéry studivje nauczyciel jest zgodny z potrzebammi jednostki oswiatowej najac na uwadze:
wyniki nadzoru pedagogicznego, wyniki odpowiednio egzaminu 6smoklasisty, egzaminu zawodowego lub
egzaminu maturalnego, zadania zwiazane z realizacjs podstawy progtamowej ksztalcenia ogdlnego lub
podstaw programowych ksztalcenia w zawodach szkolnictwa branzowego, wymagania wobec szkél i
placéwek okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 44 ust. 3 — Prawo o$wiatowe, wnioski

nauczycieli o dofinansowanie kosztéw lub oplat. ...........ccooiii i

........................................................................................................

..........................................................................................................................

2. Czy ukoficzenie tego kierunku zwigksza szanse mauczyciela na kontynuacjc zatrudnienia w obecnej

szkole/placowce?

...................................................................................................

........................................................................................................

Whasnotecznym podpisem potwierdzam prawdziwos¢ danych zawartych w 111 punkcie wniosku.

Jednoczesnie oswiadczam, ze mane mi jest aktualne Zarzgdzenie Prezydenta Miasta Otwocka w sprawie
wprowadzenia regulaminu dotyczqcego warunkéw i trybu dofinansowania oplat za ksztalcenie nauczycieli w
publicznych placéwkach oswiatowych, dla ktorych organem prowadzgcym jest Miasto Otwock wraz
z zalgeznikami, w tym regulacja dotyczqca odpowiedzialnosci dyrektora szkody/placowki za czynnosci

3



okreslone w ust. 15 Zalgcznika nr 1 do ww. Zarzgdzenia.

.......................................................................................................

(miejscowosé, data) (pieczed szkoly/placowki) (podpis dyrektora)

*w przypadku wyboru przez nauczyciela kursu kwalifikacyjnego lub studiéw podyplomowych z zakresu zarzadzania w ofwiacie dyrektor
— nie wyrazajac opinii — swoim podpisem potwierdza jedynie zgodno$¢ informacji zawartych przez nauczyciela w pkt LII i ITT niniejszego
wnioskn oraz jego zatrudnienie i przgjmuje do wiadomosci fakt ubiegania si¢ nauczyciela o dofinansowanie do ww. formy ksztalcenta.

OSWIADCZENIE
do wniosku o dofinansowanie do oplat za studia/kurs kwalifikacyjny/inng forme nadajaca kwalifikacje

Niniejszym zobowiazuj¢ si¢, Ze w przypadku: przerwania studiéw/kursu kwalifikacyjnego/innej formy nadajace]
kwalifikacje lub rezygnacji z pracy w szkole/placéwce pozostajacej w nadzorze Oswiaty Miejskiej w Otwocku
przed uplywem terminéw okreSlonych w wust. 13 regulaminu udzielania dofinansowania nauczycielom
zatrudnionym w szkolach i placéwkach prowadzonych przez Miasto Otwock do oplat za ksztalcenie
pobieranych przez uczelnie lub placéwki doskonalenia zawodowego oraz tryb powolania i dziatania Komisji
ds. przyznawania ww. dofinansowan lub niezlozenia w terminie okreslonym w regulaminie studiéw pracy
dyplomowej/ nieprzystapienia do egzaminu dyplomowego — niezwlocznie poinformuj¢ o wystapieniu ww.
faktéw dyrektora szkoly/placéwki bedacej w chwili wydarzenia aktualnym lub ostatnim miejscem mojej pracy
i Oswiaty Miejskiej w Otwocku oraz dokonam w caloéci jednorazowego zwrotu §wiadczens zwigzanych z
doptata do czesnego.

................................................................

(miejscowoé€, data) (podpis nauczyciela)

Stanowisko Komisji do spraw rozpattywania i opiniowania wnioskéw o dofinasowanie

doskonalenia zawodowego nauczycieli.
Whiosek rozpattzony POZYTYWNIE/ NEGATYWNIE*

dnia 2¢soevosencnenes esssecsneve e

Wysokoéé dofinansowania do semestru nauki ...... crreecnrenescnsaeness 2L
Podpisy komisji:

1) Dorota Szczepanska .............coeeeieennnnn.
2) Natalia Jachacy ......cccocevveviineneniiennninnnn
3) Malgorzata Whodarczyk ............coocoeniinnie
4) Monika Stawinska ..........cocooiiiiinininninn
5) Katarzyna Foginska ..........c.coooiiiinenn.e.

1. Aktualne za$wiadczenie z uczelni potwietdzajace fakt rozpoczecia nauki - oryginal.
2. Potwierdzenie uiszczenia oplaty (czesnego).
*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu dotyczacego ustalenia zasad udzielania
dofinansowania nauczycielom zatrudnionym w szkotach i placéwkach
[ oéwiatowych prowadzonych przez Miasto Otwock do oplat za ksztalcenie
pobieranych przez uczelnie lub placoéwki doskonalenia zawodowego nauczycieli
doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz tryb powotania i dziatania Komisji
ds. przyznawania ww. dofinansowania.

pieczed szkoly/placoéwki

Otwock, dnia ...occovviiniiiiininnn.

Prezydent Miasta Otwocka

WNIOSEK DYREKTORA O DOFINANSOWANIE DO OPLAT ZA STUDIA/ KURS
KWALIFIKACYJNY/ INNA FORME NADAJACA KWALIFIKACJE

I. Dane osobowe dyrektora:

JUR U5 % o R 7 1 < YA TR PP R
2. Adres miejsca ZamieszZRAMIA .. .....ooiiitii
3. Numer telefonu, e-mail: . .....ou i e e
4. Miejsce zatrudnienia (nazwa i adres placOWKL): ...
5. Laczny staz pracy PedagOgICZIe] .. .....over tninitait it e
6. Stanowisko pracy, nauczany przedmiot/ rodzaj prowadzonych zajec:
7. Zatrudnienie:
a) laczny okres zatrudnienia w obecnym miejscu pracy — szkole /placéwce prowadzonej przez Miasto
Otwockod ...ovviiiii e (d/m/1)do ..o (d/m/x)
b) czy w okresie wskazanym ust 7 pkt a wystapila jakakolwiek przerwa w zatrudnieniu (np. urlop bezplatny)
lub zmniejszenie wymiatu zatrudnieniaz TAK — NIE * (od ... (d/m/x)
do..cooiiiiiiiin (d/m/x)
C)  POPIZENE MIEJSCE PIACT: «.. vt tentin ittt e st et e e b e bttt e e et e
Od oo e (d/m/e)do ..coiii (d/m/r)
8. Wyksztalcenie: tytul, nazwa uczelni, ukoficzony kierunek studiow ...
9.  Stopiefl aWanSU ZAWOAOWEZO! .+ - tuueresi et e

1



10. Wymiar zatrudnienia:
a) w czasie realizacji formy doskonalenia, ktérej wniosek dotyczy .........oovvviiiiiii
b) w czasie skladania wniosku 0 dofINANSOWANIE .. .......viiiiiiitiii
11. Czy do formy doskonalenia okreslonej w pkt II niniejszego wniosku bylo udziclone dofinansowanie przez
Oséwiate Miejska w Otwockuw: TAK-NIE* (kiedy)? ......cooooiiieiiiiiiiiin
12. Czy do formy doskonalenia okreslonej w pkt II niniejszego wniosku przyznana zostala doplata z innych

zrédel TAK-NIE* (kiedy — wymieni¢ dofinansowania)? .............ocoooiiiiiiiiiiiin e

I1. Informacje o podjetych studiach / kursie kwalifikacyjnym / innej formie nadajacej kwalifikacje:

1. Nazwa, adres uczelni (INStytuCii): ... .oviuitin i
2. Kierunek studiéw/kursu kwalifikacyjnego/innej formy*:

3. Rodzaj studiéw/kursu kwalifikacyjnego/innej formy*: ...
4. Data rozpoczecia studiéw/kursu kwalifikacyjnego/innej formy: ........ By <5 o et et e
5. Czas trwania studidw: .............oo.n. Rok studidw: .....oovviviniineninn... Liczba semesttow: «....oovviniiinnnnen
6. Semestr, ktérego dotyczy dOfINASOWANIE: L. v\ iv.useenenttt ittt e

7. Wysoko§¢  oplaty  za  wnioskowany  semestr  studidw /kurs  kwalifikacyjny/inna  forme:

(miejscowos¢, data) (podpis dyrektora szkoly/placowki)

* niepotrzebne skreshié



*

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych we wniosku dla potrzeb przygotowania decyzji
o przyznaniu dofinansowania oplat za ksztalcenie pobieranej przez szkole wyzszq/ zaklad ksztalcenia nauczycieli w roku

akademickim ................c..c. ...

(podpis dyrektora szkoly/placéwki)

(miejscowos¢, data)

III. Uzasadnienie Wnioskodawcy dotyczace celowosci podejmowanej formy doskonalenia:

(podpis dyrektora szkoly/placowki)

(miejscowos¢, data)

*Wniosek sktadany o dofinansowanie doskonalenia przez dyrektora szkoly/placéwki opiniuje Prezydent Miasta Otwock

Opinia Prezydenta Miasta Otwocka

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------

Podpis Prezydenta Miasta
Otwocka lub osoby upowaznionej



OSWIADCZENIE

do wniosku o dofinansowanie do opfat za studia/kurs kwalifikacyjny/szkolenie branzowe/inng forme
nadajaca kwalifikacje

Niniejszym zobowiazuje sig, ze w przypadku: przerwania studiéw/kursu kwalifikacyjnego innej formy nadajacej
kwalifikacje lub rezygnaciji z pracy w szkole/placoéwce pozostajacej w nadzorze Oswiaty Miejskiej w Otwocku
przed uplywem terminéw okresSlonych w ust. 13 regulaminu udzielania dofinansowania nauczycielom
zatrudnionym w szkolach i placéwkach prowadzonych przez Miasto Otwock do oplat za ksztalcenie
pobieranych przez uczelnie lub placoéwki doskonalenia zawodowego oraz tryb powolania i dzialania Komisji
ds. przyznawania ww. dofinansowan lub niezlozenia w terminie okreslonym w regulaminie studiéw pracy
dyplomowej/ nieprzystapienia do egzaminu dyplomowego — niezwlocznie poinformuje o wystapieniu ww.
faktéw dyrektora szkoly/placéwki bedacej w chwili wydarzenia aktualnym lub ostatnim miejscem mojej pracy
i O$wiaty Miejskiej] w Otwocku oraz dokonam w caloéci jednorazowego zwrotu §wiadczen zwigzanych z

doplata do czesnego.

(podpis dyrektora szkoly/placowki)

(miejscowosc, data)

Stanowisko Komisji do spraw rozpatrywania i opiniowania wnioskéw o dofinasowanie
doskonalenia zawodowego nauczycieli.

Whniosek rozpatrzony POZYTYWNIE/ NEGATYWNIE*

dnia ooooooooooooooooooo seevensoes

Wysokos¢ dofinansowania do semestru nauki ........... R 2 8

Podpisy komisiji:

1) Dorota Szczepanska ............cocvieiiinininn.
2) Natalia Jachacy ...........ooociiiiiiiiiiiiiinin
3) Malgorzata Wlodarczyk ............cccovvneee.e.
4) Monika Stawinska ..........ccooeiiiiiiiiiii
5) Katarzyna Foginska ...............oeveeenennn...

*niepotrzebne skresli¢

W zalaczeniu:

1. Aktualne zaswiadczenie z uczelni potwierdzajace fakt rozpoczecia nauki - oryginal.

2. Potwierdzenie uiszczenia oplaty (czesnego).

-



Zatycznik nr 3 do Regulaminu dotyczacego ustalenia zasad udzielania dofinansowania nauczyciclom zatrudnionym w szkolach
i placéwkach oéwiatowych prowadzonych przez Miasto Otwock do oplat za ksztatcenie pobicranych przez uczelnie lub placowki
doskonalenia zawodowego nauczycieli doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz tryb powolania i dziatania Komisji ds.
przyznawania ww. dofinansowania.

UMOWA Nr .....cceeeeeeeef2025

O DOFINANSOWANIE DO OPLAT ZA STUDIA/ KURS KWALIFIKACYJNY/ INNA
FORME NADAJACA KWALIFIKACJE
(dla nauczyciela szkoly/placowki)

Zawarta wdniu .................. pomigdzy Panig/ Panem™ ...

DT (=1 4 (01 1 O P
(nazwa i adres szkoty/placowki)

Zwanym dalej ,Pracodawca”

aPanig/ Panem™ ...........cocoiiiiiiiiiiii Pesel ..coovinvieiniinnnnnne.
zamieszkala/ bym™* W ... .

zwanym dalej ,, Nauczycielem”

Zatrudniong/ zatrudNIONYIM W ......oeuiiiii ittt e et e e aaaaans

§1

1. Pracodawca zobowigzuje si¢ do dofinansowania oplaty za ksztalcenie, pobieranych przez

.....................................................................

....................................

zZhotych (STOWNIE: ..ottt ztotych),

zgodnie z zarzadzeniem nr ................ Prezydenta Miasta Otwocka z dnia
..................... roku w sprawie przyznania dofinansowania w sprawie wprowadzenia

regulaminu dotyczgcego warunkéw i trybu dofinansowania oplat za ksztalcenie

nauczycieli w publicznych placéwkach oswiatowych, dla ktorych organem prowadzqcym



jest Miasto Otwock oraz tryb powolania i dzialania Komisji ds. przyznawania ww.
dofinansowan.

2. Nauczyciel zobowigzuje si¢ do ukonczenia specjalnosci/formy ksztalcenia, o ktorej mowa

w ust. 1

§2

1. Nauczyciel, ktory otrzymat dofinansowanie, o ktorym mowa w § 1, zobowigzany jest:

1) do przepracowania 3 lat, co najmniej w wymiarze 0,5 etatu lacznie w szkolach/
placéwkach pozostajagcych w nadzorze Oswiaty Miejskiej w Otwocku, liczgc od daty
ukonczenia formy doskonalenia,

2) do przedlozenia dyrektorowi szkoty/placowki, w ktorej jest aktualnie zatrudniony
potwierdzenia/dyplomu ukonczenia danego semestru studiow/kursu kwalifikacyjnego
innych form objetych dofinansowaniem, o ktorym mowa w § 1,

3) jednorazowego zwrotu catosci kwoty dofinansowania, o ktérym mowa w § 1 — jezeli
nie dotrzyma warunkéw okreslonych w pkt 1 i 2 lub w przypadku niezlozenia w
terminie okreslonym w regulaminie studiéw pracy dyplomowej/nieprzystgpienia do
egzaminu dyplomowego.

2. W przypadku niezawinionego niedotrzymania przez nauczyciela warunkéw umowy,
o ktérych mowa w §1 ust2 iw §3 pracodawca moze odstapi¢ od dochodzenia od
nauczyciela zwrotu dofinansowania.

§3

W przypadku powtarzania przez nauczyciela z wlasnej winy semestru lub roku nauki traci on

prawo do otrzymania dofinansowania okreslonego w umowie za okres powtarzania semestru

lub roku nauki.
§ 4

W przypadku niewywigzania si¢ przez nauczyciela z zobowigzania okreslonego w §1 ust.2

oraz z powodu:

1) weczesniejszej rezygnacji z pracy w jednostkach o$wiatowych prowadzonych przez
Miasto Otwock,

2) rozwiazania przez pracodawce umowy o prace bez wypowiedzenia z winy
nauczyciela,

pracodawca jest uprawniony do zadania zwrotu poniesionej doplaty do czesnego

pomniejszonej proporcjonalnie w stosunku do okresu przepracowanego po ukonczeniu nauki.

N



§5
1. Nauczyciel zobowiazuje si¢ do:
1) Systematycznej nauki i ukoficzenia studiéw/ kursu w terminie ustalonym
w organizacji studiéw/ kursu,
2) Przedlozenia harmonogramu studiow podyplomowych/kursu kwalifikacyjnego
Pracodawcy,

3) Pokrywania kosztéw podrozy, noclegéw i wyzywienia we wiasnym zakresie,

§6
Na zadanie Pracodawcy Nauczyciel zwroci:
1) Kwote o ktérej mowa w §1 ust. 1 w przypadku niezaliczenia semestru lub
nieukonczenia kursu,
2) Laczng kwote uzyskang od Pracodawcy w przypadku rozwigzania stosunku pracy
z winy lub inicjatywy Nauczyciela w okresie trwania studiéw lub w ciggu 3 lat od
ich ukonczenia,
§7
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Pracy oraz Kart Nauczyciela.
§8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
Umowa zostata sporzadzona w 3 jednobrzmiagcych egzemplarzach: 1 dla Nauczyciela, 1 dla

szkoly/placéwki i jeden dla Oswiaty Miejskiej w Otwocku.

.....................................................................................

(podpis nauczyciela) (podpis i pieczgé dyrektora
szkoly/placowki zatrudniajacego nauczyciela)

*niepotrzebne skreslic
** podac nazwe uczelni lub zaktadu ksztalcenia nauczycieli, rodzaj studiow i kierunek
*+*datq rozpoczecia i zakoriczenia wnioskowanego o dofinansowanie : semestru studiow/kursu

kwalifikacyjnego/ szkolenia branzowego/innej formy nadajgcej kwalifikacyi






Zalacznik nr 4 do Regulaminu dotyczacego ustalenia zasad udzielania dofinansowania nauczycielom zatrudnionym w szkolach
i placowkach o$wiatowych prowadzonych przez Miasto Otwock do optat za ksztalcenie pobieranych przez uczelnic lub placéwki
doskonalenia zawodowego nauczycieli doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz tryb powolania i dziatania Komisji ds.
przyznawania ww. dofinansowania.

UMOWA Nr .......c.ev...../2025

O DOFINANSOWANIE DO OPLAT ZA STUDIA/ KURS KWALIFIKACYJNY/INNA
FORME NADAJACA KWALIFIKACJE
(dla dyrektora szkoly/placéwki)

Zawarta wdniu .........c..ceeeennnen pomiedzy Pania/ Panem™ ...

Prezydentem Miasta Otwocka / lub 0S0bq UpOWAZRIONG ... ... ... ..o vt et e vin et

zwanym dalej ,,Pracodawca”

aPania/ Panem® .........coiiiiiiiiiii s Pesel ..ooovviiiiiiieeeinns
(imie i nazwisko dyrektora szkoty/placowki)

zamieszKala/ Tym™ W ... .o
(dokladny adres zamieszkania)

zwanym dalej ,, Dyrektor”

zatrudniona/ zatrudNIONYIN W ....c.eiiiiiiiiiiriiii e

§1

1. Pracodawca zobowigzuje sie do dofinansowania oplaty za ksztalcenie, pobieranych przez

uczelni¢ lub placowke doskonalenia zawodowego nauczycieli**. ...
..................................................................... w okresie*** ...l
.................................... W WYSOKOSCL +veiiniienciiiiiiiii i
Zhotych (STOWNIE: ....iuiniiiiiii e ztotych),
zgodnie z zarzadzeniem nr ................. Prezydenta Miasta Otwocka z dnia

..................... roku w sprawie przyznania dofinansowania w sprawie wprowadzenia
regulaminu dotyczgcego warunkow i trybu dofinansowania oplat za ksztalcenie
nauczycieli w publicznych placéwkach o$wiatowych, dla kiorych organem prowadzgcym
jest Miasto Otwock oraz tryb powolania i dziatania Komisji ds. przyznawania ww.
dofinansowan.

2. Dyrektor, zobowiazuje si¢ do ukonczenia specjalnosci/formy ksztalcenia, o ktérej mowa
wust. 1.



1.

§2

Dyrektor, ktéry otrzymal dofinansowanie, o ktérym mowa w § 1, zobowigzany jest:

1) do przepracowania 3 lat, co najmniej w wymiarze 0,5 etatu Iacznie w szkotach/
placéwkach pozostajacych w nadzorze Oswiaty Miejskiej w Otwocku, liczac od daty
ukoniczenia formy doskonalenia,

2) w sytuacji uptywu terminu sprawowania funkcji dyrektora wzglgdem okresu
odpracowania, zobowigzanie to realizowane jest na stanowisku nauczyciela
przedmiotowego wg pkt. 1.

3) do przedstawienia Prezydentowi Miasta Otwocka lub osobie upowaznionej (za
posrednictwem dyrektora O$wiaty Miejskiej w Otwocku), potwierdzenia ukoniczenia
danego semestru studiéw/kursu kwalifikacyjnego i innych form objgtych
dofinansowaniem, o ktorym mowa w § 1,

4) jednorazowego zwrotu calosci kwoty dofinansowania, o ktérym mowa w § 1 — jezeli
nie dotrzyma warunkéw okreslonych w pkt 1 i 2 lub w przypadku niezlozenia
w terminie okre§lonym w regulaminie studiow pracy dyplomowej/nieprzystapienia do
egzaminu dyplomowego.

2. W przypadku niezawinionego niedotrzymania przez Dyrektora warunkow umowy,

o ktorych mowa w §1 ust.2 iw §3 Pracodawca moze odstgpi¢ od dochodzenia od
dyrektora zwrotu dofinansowania.

§3

W przypadku powtarzania przez Dyrektora z wlasnej winy semestru lub roku nauki traci on
prawo do otrzymania dofinansowania okreslonego w umowie na okres powtarzania semestru

lub roku nauki.
§4
1. W przypadku niewywigzania si¢ przez Dyrektora z zobowigzania okreslonego w §3
z powodu:

1.

1) wczeéniejszej rezygnacji z pracy w jednostkach o$wiatowych prowadzonych przez
Miasto Otwock,

2) rozwigzania przez Pracodawce umowy o pracg bez wypowiedzenia z winy dyrektora,
pracodawca jest uprawniony do zadania zwrotu poniesionej dopiaty do czesnego
pomniejszonej proporcjonalnie w stosunku do okresu przepracowanego po ukonczeniu
nauki.

§5
Dyrektor zobowigzuje si¢ do:

1) Systematycznej nauki i ukoficzenia studiéw/ kursu w terminie ustalonym

w organizacji studiow/ kursu,

2) Przedlozenia harmonogramu studiéw podyplomowych/kursu kwalifikacyjnego

Pracodawcy (za posrednictwem dyrektora O$wiaty Miejskiej w Otwocku), pokrywania
kosztéw podrdzy, noclegow i wyzywienia we wlasnym zakresie

3) Przedlozenia Pracodawcy (za posrednictwem dyrektora Os$wiaty Miejskiej

w Otwocku) w terminie 1 miesigca od rozpoczecia studidow dokumentu
potwierdzajacego uczestnictwo w studiach oraz w terminie 1 miesigca od zakonczenia
kazdego semestru — dokumentu potwierdzajacego jego zaliczenie lub po ostatnim
semestrze — ukonczeniu studiow.

A



4) Niedopehienie obowigzkow o ktorych mowa w ust. 3 skutkowa¢ bedzie wstrzymaniem
dalszego  dofinansowania  oraz  wywola  sankcje, o  ktérych mowa
w §6.
§6
1. Na zgdanie Pracodawcy Dyrektor zwrdci:

1) Kwote o ktore] mowa w §1 ust. 1 w przypadku niezaliczenia semestru lub
nieukonczenia kursu,

2) Laczng kwote uzyskang od Pracodawcy w przypadku rozwiazania stosunku pracy z
winy lub inicjatywy Dyrektora w okresie trwania studiow lub w ciggu 3 lat od ich
ukonczenia,

2. Jezeli powtarzanie semestru spowodowane jest chorobg lub innym udokumentowanym
zdarzeniem losowym dopuszcza si¢ mozliwo$é zachowania prawa do S$wiadczen,

o ktérych mowa w §1 umowy.

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Pracy oraz Kart Nauczyciela.

§8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
Umowa zostata sporzadzona w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach: 1 dla Dyrektora, 1 dla
Prezydenta Miasta Otwocka i jeden dla Os$wiaty Miejskiej w Otwocku.

.........................................................................................

(podpis dyrektora szkoly/ placéwki) (podpis i piecz¢é Prezydenta Miasta Otwocka)

*niepotrzebne skresli¢
** podad nazwe uczelni lub zakladu ksztalcenia nauczycieli, rodzaj studiow i kierunek

***data rozpoczecia i zakoriczenia wnioskowanego o dofinansowanie : semestru studiow/kursu

kwalifikacyjnego/ szkolenia branzowego/innej formy nadajgcej kwalifikacje






Zalacznik do wniosku o
dofinansowanie  do  oplat  za
studia/kurs kwalifikacyjny/inng forme
nadajaca kwalifikacje.

OSWIADCZENIE
do wniosku o dofinansowanie do oplat za studia/kurs kwalifikacyjny/inng forme
nadajaca kwalifikacje
Na podstawie zawartej umowy z dnia ................... w sprawie dofinansowania do optat za

studia/kurs kwalifikacyjny/inng forme nadajaca kwalifikacje oraz Zarzadzenia nr ........./2025

Prezydenta Miasta Otwocka zdnia ..............ccooeiiinnn, ,
ja nizej podpisany/a oswiadczam, ze jestem studentem w ..........oooiiiiiii
wydzial ... Kierunek .....ooviiiiiiiiiiii e

Jednoczesnie wnioskuje o wyplate przyznanego mi dofinansowania do poniesionej przeze mnie
oplaty za ksztalcenie pobranej przez uczelnie/placowke doskonalenia zawodowego nauczycieli
za semestr/okres nauki .............ooeueee potwierdzony zaswiadczeniem z uczelni w wysokosci
........................ ZotyCh (STOWNIE «.eviviiiiii i
zlotych) przelewem na konto.

Nazwa Banku:

................................................................................................................

.................................................................................................................

(podpis dyrektora/nauczyciela szkoty/placowki)

Zalaczniki:

1. Aktualne za$wiadczenie z uczelni potwierdzajace fakt ukoficzenia semestru i promocj¢ na kolejny
semestr- oryginal.
2. Potwierdzenie uiszczenia oplaty (czesnego).
*Termin skladania oswiadczenia:
a) sesja letnia od 15 wrzesnia do 15 pazdziernika
b) sesja zimowa od 1 marca do 31 marca






