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Zarzadzenie Nr 190/2025
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 27 sierpnia 2025 roku

w sprawie zalozen i terminéw opracowywania materialéw planistycznych do projektu uchwaly
budzetowej na 2026 rok oraz projektu wieloletniej prognozy finansowej
na 2026 rok i lata nastepne.

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz. Uz 2025 r., poz. 1153), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U z 2024 r., poz. 1530 ze zm.) oraz uchwaly NrV/38/24 Rady Miasta Otwocka z dnia
17 wrzesnia 2024 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta
Otwocka oraz szczegdlowosci materiatéw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek budzetowych, samorzadowego zaktadu budzetowego,
instytucji  kultury, naczelnikow i kierownikow wydziatdw merytorycznych oraz pracownikéw
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach realizujgcych zadania w Urzedzie Miasta Otwocka
do opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok
oraz wieloletniej prognozy finansowej na 2026 rok i lata nastepne w szczegotowosci i terminach
oraz na zasadach okreslonych w zalgczniku nr | (tabele 1-5).

§2
Podlegte jednostki organizacyjne, po zaopiniowaniu przez przetozonych lub osoby sprawujace nadzor
nad jednostka, winny ztozy¢ materialy planistyczne w terminie do 30 wrzesnia 2025 roku w wersji

papierowej do Skarbnika oraz w wersji elektronicznej (na adres: dzakrzewska@otwock.pl).

§3
Prezydent Miasta, Skarbnik Miasta moga zada¢ dodatkowych wyjasnien w sprawie zlozonych
materiatow.

§4
Nadzor nad cafoksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu uchwaly budzetowej
na 2026 rok sprawuje Skarbnik Miasta.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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III.

11.

12.

wplywéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac
podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania
roku biezacego.

. Dochody z podatkéw i opfat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodow

z 2025 roku, z uwzglednieniem w szczegdlnosci zmian wysokosci stawek podatkowych,
podstaw  opodatkowania, skutkow udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych
z obowigzujacych ustaw podatkowych.

Po ogloszeniu ceny skupu 1 kwintala zyta, nalezy dokona¢ wyliczenia podatku rolnego
z uwzglednieniem ulg i zwolnien ustawowych. Planowana kwote podatku lesnego nalezy
wyliczy¢ po ogloszeniu ceny sredniej sprzedazy drewna przez nadlesnictwa z uwzglednieniem
zwolnien wprowadzonych przez Rade Miasta.

. Dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego

przeznaczonego do sprzedazy w 2026 roku (nalezy go dofaczy¢ do planu), planowanych
przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.

. Dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie ilosci

zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazowa.

. Udzialy w podatkach stanowiacych dochody budzetu panstwa: podatek dochodowy od osob

fizycznych i podatek dochodowy od 0sdb prawnych — w wysokosci wskazanej przez Ministra
Finansow.

Subwencje i dotacje celowe z budzetu pafistwa przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych przez
whasciwe organy.

Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowiazujacych porozumien i umow.

Pozostale dochody nalezy planowaé na podstawie przewidywanego wykonania w roku 20235
z uwzglednieniem zmian w szczegolno$ci w przepisach prawa.

Zaliczki i refundacje ze srodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
termindw sktadania wnioskdw o platnos¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji
i po$wiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

ZALOZENIA W ZAKRESIE PROGNOZOWANIA WYDATKOW BUDZETOWYCH MIASTA
OTWOCKA NA 2026 ROK.

1.

Zgodnie z wytycznymi do Budzetu pafistwa na 2026 rok zakladana $rednioroczna inflacja
wynosi 3.5 %.

2. Podstawa planowania wydatkéw na 2026 rok jest przewidywane wykonanie wydatkow

P
J.

budzetowych w roku 2025.

Ustala si¢ nastepujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

3.1. zabezpieczenie s$rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie,

3.2. zapewnienie $rodkdéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajgce mienie
komunalne, z wyszczegdlnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami
nadzoru,




|

V. ZASADY I TRYB OPRACOWANIA MATERIALOW PLANISTYCZNYCH

1. Jednostki budzetowe

1.1. Kierownicy jednostek przygotowujg projekt planu finansowego w zakresie dochodow

i wydatkéw budzetowych z wyodrgbnieniem dochodow 1 wydatkow poprzednio
gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodow w pelnym ukiadzie klasyfikacji
budzetowe;j.

1.2. Do projektu plandéw finansowych nalezy dolgczyé czesc opisowa uzasadniajgeg wielkosé
planowanych srodkow.

1.3. W przypadku wystgpienia nowych wydatkéw w czesci opisowej nalezy je wyszczegdlnié,
podajac kwote i podstawe ich umieszczenia w planie finansowym.

1.4. Projekty planéw finansowych nalezy sporzadzi¢ na drukach stanowigcych zalaczniki
do zarzadzenia.
W przypadku Oswiaty Miejskiej i placowek oswiatowych projekty planéw finansowych
sporzadza si¢ z wykorzystaniem programu sigma.vulcan.

1.5. Wykaz przedsiewzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2026 rok i lata nastgpne
nalezy sporzgdzié¢ na druku stanowiacym zalacznik o nazwie tabela Nr 3a do zarzadzenia.

2. Samorzadowy zaklad budzetowy

2.1. Dyrektor samorzadowego zaktadu budzetowego przygotowuje projekt planu finansowego
w zakresie przychodow, kosztow iinnych obcigzen, stanu $rodkdéw obrotowych, stanu
naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec okresu oraz rozliczenia z budzetem
w pelnym uktadzie klasyfikacji budzetowe;.

2.2. W czgsei opisowej nalezy oméwié poszezegodlne zrodta przychodow i uzasadni¢ wymiernie
kazdy ich skladnik.

2.3. Projekt planu finansowego nalezy sporzadzi¢ na druku stanowigcym zatgcznik o nazwie
tabela Nr 4 do zarzadzenia.

3. Instytucje kultury

3.1. Dyrektor instytucji kultury przygotowuje plan dziatalnosci uwzgledniajacy:

—  plan przychodéw, w tym niezbgdna kwotg dotacji organizatora z jej szczegdtowym
pisemnego uzasadnieniem,

—  plan rozchodow,

3.2. Projekt planu finansowego nalezy sporzadzi¢ na druku stanowigcym zatgcznik o nazwie
tabela Nr 5 do zarzadzenia.

4. Naczelnicv/kierownicy oraz pracownicy na stanowiskach samodzielnych Urzedu Miasta

4.1. Projekt planowanych dochodéw i wydatkow w peinej szczegotowosci klasyfikacji
budzetowej nalezy sporzadzi¢ na drukach stanowiacych zalgcznik o nazwie tabela Nr 2
do zarzadzenia.

4.2. Wykaz przedsigwzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2026 rok i lata nastgpne
nalezy sporzadzi¢ na druku stanowigcym zatacznik o nazwie tabela Nr 3a do zarzadzenia.

Skarbnik Miasta
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IV. Uzasadnienie planu dochodéw

§ Kwota Tresé

V. Uzasadnienie planu wydatkéw

§ Kwota Tresé

{miejscowosc i data) (podpis | pieczec organu sporzgdzajgcego)

VUVHZIaE 2oompmme s s s s AP— zatwierdza plan jednostkowy

wydatki biezgce (rozdziat ... YW KWOGIE ....viiiii e 5[0y || - H SR B R
wydatki majatkowe (rozdziat ........................ce...) W kwocie e At anes s S STOWNIST s v R e
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(miejscowosc | deta) (podpis i pieczec organu zatwierdzajacego)




Tabela Nr 3

Dochody i Wydatki w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej/*

e e « | Wnioskowana Zrédto dochodéw/przeznaczenie zrodto e
Dzlal* | razdziall" | paragraff kwota lub nazwa zadania inwestycyjnego finansowania Nrzadanial
DOCHODY/***

WYDATKI/~*

*/ sporzgdzaja: wydziaty Urzedu Miasta

podpis osoby sporzgdzajgcel podpis wnioskodawcy

** /Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegéfowef klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchoddw oraz $rodkow pochodzgcych ze Zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513, ze zm. ).

**+/ Nalezy opisa¢ dochody/wydatki w ramach danego §. W przypadku dochodéw/wydatkow realizowanych w ramach zadan lub
programdw nalezy podac jego nazwe. W przypadku zadar inwestycyjnych realizowanych z lat poprzednich, nalezy podac nr zadania
oraz hazwe zgodnie z zatgcznikiem inwestycyjnym.

****W ujeciu chronologicznym
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$rodki wtasne zarezerwowane na inwestycje

odpis amortyzacji

inne zmniejszenia

Razem

wptata do budzet nadwyzki srodkow obrotowych

stan srodkéw obrotowych netto na koniec roku

OGOLEM

Finansowanie inwestycji:

Przewidywane

Symbol Wyszczegdlnienie wykonanie w roku Plan na 2026 rok wskaznik
2025
Wydatki inwestycyjne
Zrddta finansowanie wydatkdw inwestycyjnych: X X X

srodki z lat ubiegfych

dotacje celowe

srodki wiasne

inne srodki
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PLAN FINANSOWY
INSTYTUCJI KULTURY/*

Tabela Nr 5

pieczatka instytucji
kultury

Rozdzial:
Przewidywane
Lp. Nazwa wykonanie w roku Plan na 2026 rok wskaznik
2025

1 2 3 4 5

1 Plan gospodarczy

2 Wskaznik budzetowy

3 Etaty

i llos¢ godzin zatrudnienia

Norma budzetowa

Stan funduszu obrotowego na poczatek roku

Zwiekszenia funduszu

Przychody ogétem

Suma bilansowa (I+11+lll)

*/ sporzgdzaja: Miejski Osrodek Kultury, Turystyki i Sportu, Miejska Biblioteka Publiczna
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Uzasadnienie przychodow - rozchodow

PRZYCHODY:

ROZCHODY:

(miejscowosc i data)

(podpis i pieczec organu
sporzadzajacego)

(miejscowosc i data)

(podpis i pieczec organu
zatwierdzajgcego)
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