PREZYDENT
MIASTA OTWOCKA

Zarzadzenie Nr 27£/2025
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnial Wrzesnia 2025 r.

w sprawie powolania Zespotu do spraw wdrozenia w Urz¢dzie Miasta Otwocka
dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.

Na podstawie art. 31 oraz 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.).
Dz. U. z 2025 1. poz. 1153) w zwiazku z § 19 ust.1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21
maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (Dz. U. poz. 773), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Powoluje si¢ Zespol do spraw wdrozenia w Urzedzie Miasta Otwocka dokumentacji Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI), zwany dalej ,,Zespolem”.

§2

Do zadan Zespolu nalezy:

1) monitorowanie wdrozenia dokumentacji SZBI przygotowanej w ramach zamowienia:
,»Opracowanie strategicznych i szczegétowych uregulowan w zakresie bezpieczenstwa
informacji przez zaprojektowanie 1 wdrozenie Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
informacji w Urzedzie Miasta Otwocka 1 jednostkach podleglych” w zwigzku z projektem
,,Cyberbezpieczny Otwock™ oraz regulacji wewnetrznych w zakresie SZBI ;

2) informowanie Prezydenta Miasta o stanie wdrozenia dokumentacji, o ktore) mowa w pkt
s

3) monitorowanie realizacji zalecenl pokontrolnych lub poaudytowych przedstawionych w
wyniku kontroli lub audytu SZBI;

4) opiniowanie wynikow oceny ryzyka, sporzadzonych na podstawie regulacjt wewnetrznych

dotyczacych kontroli zarzadcze) w Urzedzie;
5) monitorowanie 1 proponowanie udoskonalen SZBI.
§3
1. W sktad Zespolu wchodza:

1) Koordynator — Ireneusz Jaki — Fierownik Biura Kontroli, Audytu i Nadzoru Wlascicielskiego;

Stronalz3



2) Radoslaw Przadka — obsluga informatyczna Urzedu;

3) Mateusz Borowicz — Inspektor Ochrony Danych;

4) Iwona Wrobel — Wydzial Organizacyjny i Spraw Pracowniczych;

5) Milena Stelggowska — Wydzial Organizacyjny 1 Spraw Pracowniczych;

2. W pracach Zespotu, na zaproszenie Koordynatora, w zaleznosci od potrzeb, moga bra¢ udziat,

z glosem doradczym, osoby inne niz wymienione w ust. 1.

§4
1. Pracami Zespotu kieruje Koordynator.

2. W przypadku nieobecnosci Koordynatora Zespolu, zastepuje go wyznaczony przez
Koordynatora czlonek Zespotu.

3. Koordynator moze w szczegolnosct:

1) zwracac si¢ do kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych Miasta Otwocka z prosba o informacje, wyjasnienia oraz wglad do dokumentow,
niezbednych do realizacji zadan Zespolu;

2) powierzac poszczegolnym czlonkom Zespolu wykonanie okreslonych czynnosci, niezbednych

do realizacji zadan Zespotu.

4. Koordynator zarzadza prowadzenie prac Zespolu w trybie stacjonarnym lub zdalnym, za
posrednictwem $rodkéw porozumiewania si¢ na odleglos¢, albo w trybie obiegowym przy uzyciu

poczty elektroniczne;.

5. Zespol obraduje na posiedzeniach.

6. Miejsce 1 termin posiedzen Zespolu wyznacza Koordynator.
7. Zespol ustala rekomendacje w zakresie swoich zadan.

8. Praca w Zespole odbywa si¢ w ramach obowiazkow stuzbowych. Czlonkowie Zespolu nie
otrzymuja z tego tytutlu dodatkowego wynagrodzenia.

§5
Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu oraz miejskich jednostek organizacyjnych
wspolpracuja z Zespolem w zakresie zarzadzania bezpieczenstwem informacji w Urzedzie.
§6

Obsluge Zespolu wykonujg osoby wskazane przez Koordynatora sposrod skladu Zespolu.

§7

Wrykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcom Prezydenta Miasta Otwocka, Sekretarzowi
Miasta Otwocka, Skarbnikowi Miasta Otwocka, Naczelnikom wydzialéw, Kierownikom biur,
samodzielnym stanowiskom pracy, Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego Miasta Otwocka oraz

kierownikom miejskich jednostek organizacyjaych.
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§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie podpisania.

Prezydent Miasta Otwocka

r

ta Otwocka
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