ZARZADZENIE Nr ./.......4... bbb
PREZYDENTA MIASTA OTWOCKA
z dnia .<.. SO CA... 2025 1.

w sprawie aktualizacji arkuszy ,,Oceny ryzyka zawodowego wyst¢pujacego na
stanowiskach pracy w Urze¢dzie Miasta Otwocka Otwocka”

Na podstawie art. 226 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( Dz.U. z 2025 r. poz. 277) oraz
§ 39 1 39a rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z pdzn. zm.),
zarzadzam co nast¢puje:

§1

1. Wprowadzam aktualizacje arkuszy oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy w Urzedzie
Miasta Otwocka w brzmieniu stanowiagcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zalacznik o ktérym mowa w ust. 1 znajduje si¢ do wgladu w kadrach Wydzialu Organizacyjnego
1 Spraw Pracowniczych Urzedu Miasta Otwocka.

3. Z wybranym arkuszem oceny ryzyka zawodowego charakteryzujacym stanowisko pracy danego
pracownika musi si¢ zapozna¢ kazdy pracownik zatrudniony na tym stanowisku, ktérego dotyczy
arkusz.

4. Fakt zapoznania si¢ przez pracownika z arkuszem oceny ryzyka zawodowego pracownik
potwierdza skladajac oswiadczenie w formie pisemnej — zalacznik nr 2.

5. Nowo zatrudnieni pracownicy lub przeniesieni na inne stanowisko pracy, zapoznani zostana
z odpowiednimi arkuszami oceny ryzyka zawodowego w trakcie prowadzonego instruktazu

stanowiskowego.
6. Oswiadczenia pracownikéw dotyczacych ryzyka zawodowego umieszczane sa w aktach
osobowych pracownika.
§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi kadr Wydzialu Organizacyjnego i Spraw
Pracowniczych.
§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1
do Zgr, dzenia Prezydenta Miasta Otwocka
NrZ6f0257 dnia.. 2. Q5. 2O LS

Wykaz arkuszy oceny ryzyka zawodowego dla pracownikéw Urzedu Miasta %tvgo , p& Y
zajmowanych stanowiskach pracy do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Nr 165/ .=
z dnia Q7. 2. 7.4 22 (karty oceny nr 1 do 10).

1. Kadra kierownicza (Prezydent Miasta Otwocka, Wiceprezydent Miasta Otwocka,
Skarbnik Miasta Otwocka, Sekretarz Miasta Otwocka, Naczelnik Wydziatu, Zastepca
Naczelnika Wydziatu, Kierownik Wydziatu, Zastepca Kierownika Wydzialu
Stanowiska administracyjno-biurowe (pomoc administracyjna, mtodszy referent,
referent, podinspektor, inspektor, starszy specjalista, gléwny specjalista).

Stanowiska administracyjno-biurowe ( audytor wewnetrzny, radca prawny).
Stanowiska administracyjno-biurowe (informatyk).

Stanowiska administracyjno-biurowe ( kontroler strefy parkowania).

Stanowiska administracyjno-biurowe (stazysta, praktykant).

Stanowiska robotnicze ( kierowca samochodu osobowego, busa , autobusu ).
Stanowiska robotnicze ( ogrodnik).

. Stanowiska robotnicze ( dozorca, konserwator).

0. Stanowiska robotnicze) ( sprzataczka).
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Zalacznik Nr 2
doZ ia rezydenta Mlasta Otwocka
Nr/?,.?/‘)n[Pla ........... dpie,. 2 OAS

Oswiadczenie pracownika o zapoznaniu si¢ z ryzykiem
zawodowym

...............................................

Nizej podpisany

.......................................................................................

zamieszkaly w

........................................................................................

zatrudniony w

.......................................................................................

(oznaczenie pracodawcy)

Potwierdzam, ze zostatem/am w dniu ............................ . zapoznany przez pracodawce
o ryzyku zawodowym, ktére wigze sie z wykonywanq przeze mnie pracg na stanowisku

...............................................................

..................................................

(podpis pracownika)



