
Załącznik nr 3 do zarządzenia Prezydenta Miasta Otwocka nr 130/2025 z dnia 03 czerwca 2025 r. 

 
 
................................................................. 
             (imię i nazwisko wnioskodawcy)  
 

.................................................................                             Otwock, dnia .......................................... 
                     (adres zamieszkania)  
 

................................................................. 
                     (nr ewidencyjny Pesel) 
 

................................................................. 
                     (telefon kontaktowy) Prezydent Miasta Otwocka 
 ul. Armii Krajowej 5 
 05 – 400 Otwock   
 
 

W N I O S E K 
 

o skierowanie do zawarcia umowy najmu lokalu mieszkalnego 
 

 
1. Wykaz osób wspólnie z wnioskodawcą ubiegających się o najem 
  

 Lp.               Imię i nazwisko   Nr identyfikacyjny  
         PESEL 

    Stopień pokrewieństwa 
         z wnioskodawcą 

1.    

2.    
3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    
9.    

 
2.Uzasadnienie wniosku ...................................................................................................................... 
 

   ............................................................................................................................................................. 
 

   ............................................................................................................................................................. 
 

   ............................................................................................................................................................. 
 

   ............................................................................................................................................................. 
 

   ............................................................................................................................................................. 
 

   ............................................................................................................................................................. 
 

   ............................................................................................................................................................. 
 

   ............................................................................................................................................................. 
 

   ............................................................................................................................................................. 
 

     ............................................................................................................................................................ 
 



   ............................................................................................................................................................... 
 

   ............................................................................................................................................................... 
 

   ............................................................................................................................................................... 
 

   ............................................................................................................................................................... 
 

   ................................................................................................................................................................ 
 

   ................................................................................................................................................................ 
 

   ................................................................................................................................................................ 
 

   ................................................................................................................................................................ 
 

   ................................................................................................................................................................ 
 

3. Tytuł prawny do lokalu, w którym mieszkam posiada .................................................................  

 - proszę wskazać jaki : najem; podnajem; spółdzielcze prawo do lokalu (lokatorskie lub własnościowe);  
własność lokalu w spółdzielni mieszkaniowej; własność innego lokalu mieszkalnego; 
własność domu jednorodzinnego; własność budynku wielorodzinnego, w którym zajmuje 
lokal; inny tytuł prawny ...................................    *(właściwe podkreślić) 

 

4. W lokalu mieszka ............... osób tj. : 
 

   1......................................................................................... 
 

   2......................................................................................... 
 

   3......................................................................................... 
 

   4......................................................................................... 
 

   5......................................................................................... 
 

   6......................................................................................... 
 

   7......................................................................................... 
 

   8......................................................................................... 
 

   9......................................................................................... 
  

  
 
 .................................................................. 
              (podpis wnioskodawcy) 
 
Załączniki: 
I. Dane dotyczące lokalu. 
II. Deklaracja o wysokości dochodów. 
III. Oświadczenie o stanie majątkowym. 
IV. Oświadczenie o nieposiadaniu lub posiadaniu tytułu prawnego do lokalu. 
V. Oświadczenie osoby nieposiadającej miejsca zameldowania. 
VI. Oświadczenie osoby zamieszkującej poza miejscem zameldowania. 
VII. Klauzula informacyjna dla klientów Urzędu Miasta Otwocka. 
 



Załącznik nr I. 
 
                                                      DANE DOTYCZĄCE LOKALU 
 
 
1. Zajmowane mieszkanie składa się z .................. izb : 
    
   kuchnia .............. m2 
    
   pokój I ................ m2,  pokój II ................ m2,  pokój III ................ m2,   pokój IV ................ m2 

     

   weranda……..m2, łazienka……..m2, wc……..m2, przedpokój………m2 
    
   inne pomieszczenia……………………………………………………..m2 
 
   pomieszczenie przynależne…………………………………………….m2 
 
  Powierzchnia użytkowa lokalu ............ m2   Powierzchnia mieszkalna lokalu (pokoi) ............ m2 
 
2. Wyposażenie mieszkania (wstawić: TAK lub NIE ) : 

     a) instalacja elektryczna ...................            e) centralne ogrzewanie ............................................ 

 b) instalacja wodna ..........................         f) ogrzewanie piecowe ............................................... 

 c) instalacja kanalizacyjna ..............          g) ogrzewanie centralne-etażowe ............................. 

     d) instalacja gazowa ........................               h) ogrzewanie elektryczne………………………… 

    w lokalu jest *: zlew, brodzik, łazienka, wc, hydrofor, inne ............................................................   

 

3. W trakcie zamieszkiwania lokal został doposażony za zgodą / bez zgody* wynajmującego w:     

..................................................................................................................................................................... 

 

4. Lokal jest położony na parterze, ........ piętrze 

 

5. Opłaty pobierane są za ......... osób 
 
6. Najemca posiada zaległości w opłatach czynszowych i eksploatacyjnych w wysokości :  
      
     ..................................  zł, słownie   .................................................................................................... 
     
     ............................................................................................................................................................ 
 
 
 
................................................................................ 
pkt  1-6 potwierdza administrator /zarządca / 
                 właściciel budynku lub lokalu 
                            (data i podpis) 
 
 
 
    * właściwe podkreślić 

 
 
 
 
 



 
Załącznik nr II.                                          

 
 Otwock, dnia ........................................................  

     (data)                                                                                                                                                
 
         

                                                                                     
..................................................................... 
    (imię i nazwisko składającego deklarację) 
 
..................................................................... 
                    (dokładny adres) 

   
 
 

Deklaracja o wysokości dochodów 
 

  za okres: ............................................................................................................................................... 
                          (pełnych trzech miesięcy kalendarzowych poprzedzających datę złożenia wniosku) 
 
 
             Oświadczam, że moje gospodarstwo domowe składa się z następujących osób: 
 

 
Lp.¹) 

 
Imię i nazwisko 

 

  
Data urodzenia 

  
 Stopień pokrewieństwa 

 

1. 

  
wnioskodawca 

 

2. 

   

 

3. 

   

 

4. 

   

 

5. 

   

 

6. 

   

 

7. 

   

 

8. 

   

 

9. 

   

 

10. 

   

 
 
 
 
 

 



 
 

Oświadczam, że w podanym wyżej okresie dochody moje i wymienionych wyżej kolejno członków mojego 
gospodarstwa domowego wyniosły: 

 
 
Lp.¹) 

 
Miejsce pracy – nauki²) 

 

   
        Źródła dochodu 

 
Wysokość dochodu w zł 

    1 2 3                         4 
 

 

         

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

  

 

  

                                               

                                              Razem dochody gospodarstwa domowego: 

 

_____________________ 

    

Średni dochód na 1 członka gospodarstwa domowego wynosi: ............................... zł, to jest miesięcznie: 

…............................... zł. 

Składając osobiście niniejszą deklarację oświadczam, że jest mi wiadomo, że dokumenty, na których 
podstawie zadeklarowałem(am) dochody, jestem zobowiązany(a) przechowywać przez okres 3 lat od dnia 
wydania decyzji o dodatku mieszkaniowym, a uprzedzony(a) o odpowiedzialności karnej za złożenie 
fałszywego oświadczenia, potwierdzam własnoręcznym podpisem prawdziwość danych zamieszczonych    
w deklaracji. 
 
 
 
................................................     ...................................................................... 
     (podpis przyjmującego)            ( podpis składającego deklarację)  
      
Objaśnienia: 
1)   Podać liczbę porządkową według osób zamieszczonych przed tabelą 
2)   Wymienić oddzielnie każde źródło dochodu. 

 

 

 

 



Załącznik nr III. 

 

OŚWIADCZENIE O STANIE MAJĄTKOWYM 
 

 
Ja ......................................................... urodzony(-na) .................................................................................. 
               (imię i nazwisko) 

oświadczam, że na stan majątkowy*) członków gospodarstwa domowego składają się: 

1. Nieruchomości: 
– mieszkanie – powierzchnia (m2), tytuł prawny: 

..........................................................................................................................................................................  

.......................................................................................................................................................................... 

– dom – powierzchnia (m2), tytuł prawny: 

......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

– gospodarstwo rolne – rodzaj, powierzchnia (w ha, w tym przeliczeniowych), tytuł prawny: 

......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

– inne nieruchomości (np. działki, grunty) – powierzchnia (m2), tytuł prawny: 

......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

2. Składniki mienia ruchomego: 
– pojazdy mechaniczne – marka, model, rok produkcji, data nabycia, wartość szacunkowa: 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

– maszyny – rodzaj, rok produkcji, wartość szacunkowa: 

......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

– inne przedmioty wartościowe - rodzaj, wartość 

szacunkowa:.............................................................................................................................................................. 

 

 

 



3. Zasoby pieniężne: 
– środki pieniężne zgromadzone w walucie polskiej/obcej: 

........................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................ 

– papiery wartościowe – wartość szacunkowa: 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

IV. Inne dodatkowe informacje o stanie majątkowym: 

...................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 

 

 

Jestem świadomy/a odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. 

 

 

 

.....................................................                  ................................... 
         (miejscowość, data)         (podpis) 

 

 

 

 

*) Należy uwzględnić majątek objęty wspólnością ustawową oraz majątek osobisty. 



Załącznik nr IV. 

 

  

                                                                                Otwock, dnia ……………………..…….….. 
 
………………………………………….. 
                      (imię i nazwisko)      

 
………………………………………….. 
                 (adres zamieszkania) 
 
 
………………………………………….. 
               (nr ewidencyjny PESEL) 
      
 

 

                                            OŚWIADCZENIE 

o nieposiadaniu lub posiadaniu tytułu prawnego do lokalu 

 

Nie posiadam tytułu prawnego do innego lokalu*) 

Posiadam tytuł prawny do lokalu*) ………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………. 

        

 

    Jestem świadomy/a odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. 

 

 
    
                     ................................................................. 
                    (podpis osoby składającej oświadczenie) 
    
 
     ............................................................ 
          (seria i numer dowodu osobistego) 

  
 
  *) Niepotrzebne skreślić. 
 
 

  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



Załącznik nr V.                        
 
                         OŚWIADCZENIE OSOBY NIEPOSIADAJĄCEJ 
                                       MIEJSCA ZAMELDOWANIA 

 
  
 Otwock, dnia ........................................................  
 
 

 
 
Ja niżej podpisany (a) ........................................................................... nr identyfikacyjny PESEL: 
 
......................................... legitymujący (a) się dowodem osobistym seria i nr ......................................  
 
wydanym przez ............................................................., oświadczam, że: 
 

1.  Ostatni adres stałego zameldowania do dnia ……………………………    posiadałem(am) w:  
 
....................................................................................... przy ul. ......................................................... 
 
............................................................................................................................................................... 

 
2.  Ostatni adres czasowego zameldowania posiadałem/posiadałam w: ............................................. 

 

przy ul. ................................................................................................................................................. 
 

............................................................................................................................................................... 
 
 
3.  Przyczyna utraty miejsca stałego zameldowania: 
 

decyzja o wymeldowaniu z urzędu  
 

...................................................................................................................................................... 
 
dobrowolne wymeldowanie  
 
....................................................................................................................................................... 
 
wyrok Sądu orzekający eksmisję 
 
...................................................................................................................................................... 
 
inne 
 
...................................................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................................................... 

 
 
                 ......................................................... 

        (czytelny podpis) 
 

 



 
Załącznik nr VI. 

         Otwock, dnia ..............................................  
 

OŚWIADCZENIE  
 osoby zamieszkującej poza miejscem zameldowania 

 
Ja niżej podpisany (a) .................................................................................................................................................. 

zameldowany (a) w .................................. przy ul. ............................................................................ legitymujący (a)  

się dowodem osobistym seria i nr ......................... wydanym przez ..............................................  
oświadczam, że: 
 
1. Tytuł prawny do lokalu, w którym jestem zameldowany (a) posiada .....................................................  

 - proszę wskazać jaki : najem; podnajem; spółdzielcze prawo do lokalu (lokatorskie lub własnościowe);  własność 
lokalu w spółdzielni mieszkaniowej; własność innego lokalu mieszkalnego; własność domu jednorodzinnego;  
własność budynku wielorodzinnego, w którym zajmuje lokal; inny tytuł prawny ................................................    
*(właściwe podkreślić) 
 

2. W lokalu mieszka ............... osób tj. : 
 

   1......................................................................................... 
 

   2......................................................................................... 
 

   3......................................................................................... 
 

   4......................................................................................... 
 

   5......................................................................................... 
 

   6......................................................................................... 
 

   7......................................................................................... 
 

........................................................... 
        podpis  

3. Zajmowane mieszkanie składa się z ................. izb : 
    
   kuchnia .............. m2 
    
   pokój I ................ m2,  pokój II ................ m2,  pokój III ................ m2,   pokój IV ................ m2 
 

  Powierzchnia użytkowa lokalu ............... m2   Powierzchnia mieszkalna lokalu (pokoi) ............... m2 
 
4. Wyposażenie mieszkania (wstawić: TAK lub NIE) : 
a) instalacja elektryczna ...................             e) centralne ogrzewanie ............. 
b) instalacja wodna .......................... f) ogrzewanie piecowe ................ 
c) instalacja kanalizacyjna ..............             g) ogrzewanie centralne-etażowe .......... 
d) instalacja gazowa ........................ 
   
  w lokalu jest *: zlew, brodzik, łazienka, wc, hydrofor, inne .................................  
                        * (właściwe podkreślić) 
 5. Opłaty pobierane są za ....... osób 

 ............................................................. 
      pkt  3-5 potwierdza administrator /zarządca /właściciel  
                   budynku lub lokalu(data i podpis)  

 
 



 
Załącznik nr VII. 
 

Klauzula informacyjna dla klientów Urzędu Miasta Otwocka. 
 
Informacje, o których mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO.  
Realizując obowiązek wskazany w art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej jako 
„RODO” informuję, iż: 
1) administratorem Pana(-i) danych osobowych jest Prezydent Miasta Otwocka, ul. Armii Krajowej 5,       

05-400 Otwock, tel. (22) 779 20 01, fax (22) 779 42 25; 
2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych (Mateusz Borowicz): tel: (22) 779 20 01 wew. 121 lub (22) 

779 77 79 adres e-mail: iod@otwock.pl; 
3) Pana(-i) dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia czynności urzędowej zgodnie ze 

złożonym wnioskiem; 
4) podstawa prawna przetwarzania danych to: art. 6 ust. 1 lit. c RODO,  
5) odbiorcą Pana(-i) danych osobowych będą podmioty, którym dane osobowe muszą być udostępniane  na 

podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa 
6) Pana(-i) dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej; 
7) Pana(-i) dane osobowe będą przechowywane przez okres uregulowany rozporządzeniem Prezesa Rady 

Ministrów z 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwach zakładowych; 

8) ma Pan(-i) prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania. W prowadzonych 
postępowaniach i czynnościach urzędowych nie przysługuje prawo do usunięcia, ograniczenia 
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody 
w dowolnym momencie; 

9) ma Pan(-i) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych) w razie uznania, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa; 

10) podanie przez Pana(-ią) danych osobowych jest obowiązkowe. Jest Pan(-i) zobowiązany do ich podania, 
nie podanie danych osobowych będzie skutkowała wezwaniem do ich uzupełnienia, a w przypadku nie 
uzupełnienia pozostawieniem wniosku bez rozpoznania; 

11) Pana(-i) dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również w formie profilowania.  
 

Podpisy wszystkich pełnoletnich osób objętych wnioskiem, w przypadku osób małoletnich podpis 
opiekuna prawnego: 
 
          Imię i nazwisko           Pesel                  Podpis 
 
1.    ……………….……………..          …………………………          ………………..………….. 
 
2.    ……………….……………..          …………………………          ………………..………….. 
   
3.    ……………….……………..          …………………………          ………………..………….. 
 
4.    ……………….……………..          …………………………          ……………….….……….. 
 
5.     ……………….………..….. …………………………          ……………….….……….. 
 
6.    ……………….……………..          …………………………          …………….……….…….. 
 
7.    …………………….………..          …………………………          …………………..……….. 
 
8.    ……………….……………..          …………………………         …………….………..…….. 

 
 

Otwock, dnia ………………………….………. 
 

 


