ZARZADZENIE NR 49/2025
PREZYDENTA MIASTA OTWOCKA

z dnia 10 marca 2025 r.

w sprawie powolania Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej Miasta Otwocka oraz ustalenia
jej organizacji i trybu dzialania

Na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy zdnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz. U. z2024r., poz. 1130ze zm.) oraz art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 08 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U, z 2024 r., poz. 1465 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje Gminng Komisj¢ Urbanistyczno-Architektoniczng Miasta Otwocka w skladzie:
1. Dorota Gadomska — Cztonkini

. Tomasz Gamdzyk - Czlonek;

. Anna Grabowska - Czlonkini;

. Diana Polkowska - Czlonkini,

2
3
4
5. Malgorzata Sikorska - Cztonkini;
6. [zabela Sobierajska - Cztonkini;

7. Sylwia Stanek — Sekretarz;

8. Jerzy Szczgsniak — Czlonek;

9. Justyna Zdunek-Wielgolaska — Czlonkini.

§ 2. Ustalam Regulamin Gminnej Komisji, o ktérej mowa w § 1, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PRE ENT
MIAST WOCKA
drinz. Jarosla asz Margielski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 49/2025
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 10 marca 2025 r.

REGULAMIN

GMINNEJ KOMISJI URBANISTYCZNO-ARCHITEKTONICZNEJ
MIASTA OTWOCKA

§ 1. Regulamin Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej Miasta Otwocka - zwany dalej
"Regulaminem", okresla zakres, organizacjg¢ i tryb dziatania Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej
Miasta Otwocka — zwanej dalej ,,Komisjg”.

Zadania i zakres dzialania

§ 2. Komisja jest organem doradczym Prezydenta Miasta Otwocka w sprawach planowania
i zagospodarowania przestrzennego.

§ 3. 1. Zakres zadan Komisji obejmuje:
1) sktadanie wnioskéw do projektow gminnych aktéw planowania przestrzennego lub projektow ich zmian;
2) wydawanie opinii o projektach gminnych aktéw planowania przestrzennego lub projektach ich zmian;

3) wydawanie opinii o analizie zmian w zagospodarowaniu przestrzennym miasta iocenie postgpow
w opracowywaniu planéw miejscowych oraz o wieloletnim programie sporzadzania planow miejscowych;

4) wydawanie opinii o innych projektach dokumentow, jesli wynika to z przepiséw odrgbnych.

2.Na wniosek Prezydenta Miasta Otwocka Komisja moze wydawaé opinie w sprawach innych niz
wymienione w ust. 1 zwigzanych z planowaniem i zagospodarowaniem przestrzennym, w szczegdlnosci:

1) koncepcji urbanistyczno-architektonicznych begdacych przedmiotem konkursu lub przetargu;
2) projektow dokument6w strategicznych np. strategii rozwoju, gminnego programu opieki nad zabytkami;

3) koncepcji, projektéw iinnych dokumentéw, dotyczacych zamierzefn inwestycyjnych gminy o istotnym
znaczeniu, w szczegolnosei inwestycji celu publicznego.

3. W drodze porozumienia zawartego pomigdzy Prezydentem Miasta Otwocka, a wojtem (burmistrzem,
prezydentem miasta) innej gminy, Komisja moze petni¢ funkcje organu doradczego dla tej gminy w sprawach
planowania i zagospodarowania przestrzennego.

Organizacja i tryb dzialania

§ 4. 1. Czlonkéw Komisji powoluje iodwoluje Prezydent Miasta Otwocka wskazujac jednoczesnie
Sekretarza.

2. Przewodniczacego i Zastgpce Przewodniczacego cztonkowie wybierajg ze swojego sktadu na pierwszym
posiedzeniu Komisji.

3. Osoby tworzace Komisje spelniaja wymagania okreslone wart. 8 ust. 6 ustawy zdnia 27 marca
2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym oraz wyrazaja gotowo$¢ uczestnictwa w pracach
Komisji co potwierdzaja przez zlozenie w formie pisemnej o$wiadczenia, ktérego wzér stanowi zalacznik do
Regulaminu.

4. Prezydent Miasta Otwocka moze odwola¢ czionka Komisji w razie jego niezdolnosci do wykonywania
obowigzkéw czlonka Komisji, jego rezygnacji lub zinnych waznych przyczyn, a w szczegolnosci, jezeli
zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci, ktére moga wywola¢ watpliwos¢ co do bezstronnosci
cztonka.

§ 5. 1. Przewodniczacy Komisji:
1) przewodniczy posiedzeniom Komisji;

2) przedstawia na pi$mie opinie Komisji;
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3) reprezentuje Komisje na zewnatrz.

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji, jego zadania wykonuje Zast¢pca
Przewodniczacego.

3. Sekretarz Komisji:
1) odpowiada za obshuge organizacyjna i techniczng Komisji;
2) zawiadamia czlonkéw Komisji o terminach, miejscu i problematyce posiedzen Komisji;

3) przesyla lub wskazuje miejsce, gdzie znajduja si¢ do wgladu lub do pobrania dokumenty i materiaty
dotyczace spraw bedgcych przedmiotem posiedzen Komisji;

4) przyjmuje merytoryczne robocze uwagi do dokumentéw iinnych materialéw bedacych przedmiotem
posiedzenia;

5) sporzadza protokol z posiedzen Komisji;

4. O terminie, formie oraz problematyce posiedzenia osoby wchodzace w skiad Komisji powiadamiane sg
telefonicznie, za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail) lub tradycyjnie w formie pisemnej lub ustnej, co
najmniej na 7 dni przed terminem posiedzenia.

5. Projekty dokumentéw oraz inne materialy zwigzane z posiedzeniem Komisji powinny by¢ udostgpnione
cztonkom Komisji nie poézniej niz na 5 dni roboczych przed terminem posiedzenia Komisji.

6. W przypadku nieobecno$ci Sekretarza na posiedzeniu Komisji zastgpuje go osoba wskazana przez
Naczelnika Wydziatu Planowania Przestrzennego w Urzedzie Miasta Otwocka — zwanego dalej Naczelnikiem.

7. W waznych sprawach posiedzenia Komisji moze zwota¢ Prezydent Miasta Otwocka.
§ 6. 1. W posiedzeniach Komisji, w zaleznosci od potrzeb moga bra¢ udziak:
1) Prezydent Miasta Otwocka;

2) osoby zaproszone przez Prezydenta Miasta Otwocka, wtym eksperci lub osoby o wyksztalceniu
i przygotowaniu fachowym zwigzanym bezposrednio zteorig i praktyka planowania przestrzennego,
budownictwem, ochrong zabytkow itp.;

3) autorzy dokumentow, ktére sg przedmiotem obrad i opinii Komisji;
4) wskazani przez Naczelnika pracownicy Wydziatu Planowania Przestrzennego.

2. Osoby, wymienione w pkt 1 moga zabiera¢ glos wdyskusji iformulowaé¢ wnioski, ale nie biorg
bezposredniego udziatu w formutowaniu opinii Komisji.

3. Gdy cztonek Komisji jest jednoczesnie autorem dokumentu bgdacego przedmiotem posiedzenia Komisji,
wowczas nie bierze on udzialu w formulowaniu opinii Komisji.

§ 7. 1. Komisj¢ zwoluje, otwiera i zamyka Naczelnik.

2. Komisja rozpatruje sprawy na posiedzeniach.

3. Posiedzenia mogg odbywac sie:
1) w Urzedzie Miasta Otwocka,
2) w formie zdalnych posiedzen z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej;
3) w terenie jako posiedzenia wyjazdowe.

4. Osoby biorgce udzial w posiedzeniu Komisji potwierdzajg swoja obecnosé podpisem na liScie obecnosei,
z zastrzezeniem ust. 5.

5.W przypadku zdalnych posiedzen osoby bioragce w posiedzeniu wymieniane sa w protokole
z posiedzenia.

6. Najpozniej w dniu posiedzenia Czlonkowie Komisji przedkladajg Przewodniczacemu i Sekretarzowi na
pismie lub droga elektroniczng (e-mail) merytoryczne robocze uwagi do przestanego materiatu, ktore wraz
z wnioskami z posiedzenia Komisji sa podstawg do sporzadzenia opinii Komisji.
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7. Komisja rozpoczyna obrady, gdy uczestniczy w niej co najmniej polowa skiadu Komisji, w tym
Przewodniczacy lub Zastepca Przewodniczgcego w razie nieobecnoscei Przewodniczacego.

8. Sekretarz lub Pracownik Wydziatu Planowania Przestrzennego Urzedu Miasta Otwocka wskazany przez
Naczelnika sporzadza protokét dokumentujacy przebieg obrad.

§ 8. 1. Komisja rozpatruje sprawy wyrazajgc swoje stanowisko w formie pisemnych opinii.
2. Dopuszczalna jest inna posta¢ stanowiska Komisji, jezeli wynika to z przepisow prawa.

3. Projekt opinii sporzadza Przewodniczacy Komisji na podstawie roboczych uwag zgloszonych przed
posiedzeniem oraz opinii zgloszonych podczas posiedzenia Komisji.

4. Akceptacja projektu opinii odbywa sig¢ droga elektroniczng (e-mail) w terminie 5 dni roboczych.

5. Przewodniczgcy w porozumieniu z Naczelnikiem moze wydluzy¢ termin, o ktérym mowa w ust. 4 do
10 dni roboczych.

6. Nieprzedstawienie uwag w terminie, o ktérym mowa wust.4 lub w szczegolnych przypadkach
w terminie, o ktorym mowa w ust. 5 - uwaza si¢ za akceptacje projektu opinii.

7. Opinia Komisji powinna odzwierciedla¢ stanowisko wigkszosci jej skladu, przy czym kazdemu
czlonkowi Komisji przystuguje prawo do ztozenia na pismie zdania odrgbnego, ktére nalezy traktowaé jako
integralny element opinii.

8. Za uzgodnienie stanowiska Komisji odpowiada Przewodniczacy Komisji, ktory podpisuje si¢ pod opinia
Komisji, przed przekazaniem jej za posrednictwem Naczelnika Prezydentowi Miasta Otwocka.

9. W szczegolnych przypadkach, gdy opinia dotyczy:
1) aktéw planowania przestrzennego obszaru o powierzchni nie wigkszej niz 1,5 ha,
2) zmiany wylacznie tekstu aktu planowania przestrzennego,

- dopuszcza si¢ przygotowanie opinii Komisji na podstawie wnioskéw iuwag Czlonkéw zebranych
wylacznie drogg elektroniczna.

10. W przypadku gdy Komisja na posiedzeniu rozpatruje wigcej niz jeden dokument, opini¢ sporzadza sig
oddzielnie dla kazdej sprawy.

Sprawy finansowe
§ 9. 1. Wydatki zwiazane z dziatalnoscig Komisji pokrywane s3 z budzetu Miasta Otwocka.

2. 7. zastrzezeniem ust. 2, osoby wchodzace w sklad Komisji nie bedace pracownikami Urzgdu Miasta
Otwocka oraz nie bedace radnymi Rady Miasta Otwock otrzymuja za udziat w pracach Komisji wynagrodzenie
w kwocie 750 zI brutto, za kazde posiedzenie Komisji, w ktérym wzigli udzial.

3. W przypadku, o ktorym mowa w § 8 ust. 9, kiedy to opinia jest sporzadzana na podstawie wnioskow
i uwag Czlonkéw zebranych wylacznie droga elektroniczna, osoby ktére braly udzial w opracowaniu opinii
nie bedace pracownikami Urzedu Miasta Otwocka oraz nie bgdace radnymi Rady Miasta Otwock, otrzymuja
wynagrodzenie w kwocie 500 zi brutto.

4. Wynagrodzenie wyplaca si¢ na podstawie rachunku i opinii oraz protokotu z posiedzenia Komisji.

5. Czlonkowie Komisji bedgcy pracownikami Urzedu biora udzial w pracach Komisji w ramach
obowigzkow shuzbowych.

Przepisy koncowe

§ 10. 1. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem dotyczacych zakresu i sposobu dziatania Komisji
oraz w sprawach spornych rozstrzyga Prezydent Miasta Otwocka.

2. Zmiany Regulaminu dokonywane sa w trybie w jakim zostat ustalony.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 49/2025
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 10 marca 2025 r.

OSWIADCZENIE
Janvze) podpIBANAIY: ansasmmviins vt ot b ol o e s s

zamieszkalaly c i omiinrbnnnia ida i BnsiRR
(adres)

oswiadczam, iz:

1. spetniam wymagania okreslone w art. 8 ust. 6 ustawy zdnia 27 marca 2003 roku o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym, tj. posiadam wyksztalcenie i przygotowanie fachowe zwigzane
bezposrednio z teoria i praktyka planowania przestrzennego, '

2. zapoznalem sie¢ z Regulaminem dziatania Gminnej Komisji Urbanistyczno — Architektonicznej Miasta
Otwocka — akceptuje go oraz wyrazam pelng gotowo$¢ uczestnictwa w pracach Komisji w tym réwniez
w przygotowywaniu opinii oraz informacji zgodnie z regulaminem.

(data, miejscowosc)

(czytelny podpis)
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