PREZYDENT
MIASTA OTWOCKA

PREZYDENTA MIASTA OTWOCKA

z dnia XOk”@U 2025 .

w sprawie okreSlenia zasad, wysi;koéci, trybu pobierania i zwrotu kaucji zabezpieczajjcej pokrycie
naleznosci z tytulu najmu lokali mieszkalnych oraz zasad i trybu zabezpieczenia prawidlowego
wykonania umowy najmu lokali wehodzacych w sklad
mieszkaniowego zasobu Miasta Otwocka

Na podstawic art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy ~zdnia 8marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z2024r. poz. 1465zpézn. zm.) wzw. zart. 2] ust. 1 pktliust.2ustawy zdnia 21 czerwca
2001 r. oochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy io zmianie Kodeksu cywilnego
(Dz. U. 22023 r. poz. 725) oraz art. 777 § 1 pkt 4 i 5 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania
cywilnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 1568 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Okresla si¢ zasady, wysoko$¢, tryb pobierania i zwrotu kaucji zabezpieczajacej pokrycie naleznosci
z tytulu najmu lokali mieszkalnych oraz zasady i tryb zabezpieczenia prawidlowego wykonania umowy najmu
lokali wehodzacych w skiad mieszkaniowego zasobu Miasta Otwocka.

§ 2. Zawarcie umowy najmu lokalu wchodzacego w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Otwocka
uzaleznia si¢ od wplacenia przez Najemce kaucji zabezpieczajacej przyszte naleznosci Wynajmujgcego.

§ 3. Zasady, wysoko§¢, tryb pobierania izwrotu kaucji zabezpieczajacej pokrycie naleznosci
z tytutu najmu lokali mieszkalnych oraz zasady i tryb zabezpieczenia prawidlowego wykonania umowy najmu
lokali wchodzacych ~ wsklad  mieszkaniowego zasobu Miasta ~Otwocka, okresla  zalgcznik
do zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie ~Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Zarzadu Gospodarki ~Mieszkaniowej
w Otwocku.

§ 5. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Otwocka.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Elektronicznie
podpisany przez
- anweorar . adw. Jarostaw
T byt Dabrowski |
Kancelaria
Adwokacka
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Zalacznik ~
do Zarzadzenia nr 3415040
Prezydenta Miasta Otwocka

z dniaz.(?..é;a?fa:jx)...zozs r.

ZASADY, WYSOKOSC, TRYB POBIERANIA I ZWROTU KAUCJI ZABEZPIECZAJACEJ
POKRYCIE NALEZNOSCI Z TYTULU NAJMU LOKALI MIESZKALNYCH
ORAZ ZASADY 1 TRYB ZABEZPIECZENIA PRAWIDLOWEGO WYKONANIA UMOWY
NAJMU LOKALI WCHODZACYCH W SKEAD MIESZKANIOWEGO ZASOBU
MIASTA OTWOCKA

§1.

Ilekro¢ jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2023 r.
poz. 725);

2) procedurze - nalezy przez to rozumie¢ zasady, wysoko$¢, tryb pobierania i zwrotu kaucji
zabezpieczajacej na pokrycie naleznosci z tytutu najmu lokali mieszkalnych oraz zasady
i tryb zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy najmu lokali wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu Miasta Otwocka;

3) MieScie — nalezy przez to rozumie¢ Wynajmujacego - Miasto Otwock;

4) mieszkaniowym zasobie Miasta Otwocka — nalezy przez to rozumie¢ lokale, o ktérych
mowa w art. 2 ust. 1 pkt 10 ustawy;

5) lokalu — nalezy przez to rozumie¢ lokal, o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 4 ustawy;

6) Kkaucji — nalezy przez to rozumie¢ zobowigzanie lokatora do wplaty okreslonej sumy
pienigznej, stanowigcej warto$¢ nieprzekraczajacag dwunastokrotnosci miesigcznego czynszu
za dany lokal jako zabezpieczenie naleznos$ci Wynajmujacego, ktore staty si¢ wymagalne
na dzien oproznienia lokalu lub nabycia jego wiasnosci przez Najemce.

7) Najemcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy;

8) najmie — nalezy przez to rozumie¢ umowe o odptatne uzywanie lokalu;

9) uldze — nalezy przez to rozumie¢ roztozenie kaucji na raty, zwolnienie z obowiagzku zaptaty
w catosci lub w czesci,

10) dochodzie — nalezy przez to rozumie¢ $redni miesigczny dochdd w przeliczeniu na jednego
cztonka gospodarstwa domowego, w rozumieniu ustawy z dnia 21 czerwca 2021 r.
o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1335);

11) niskim dochodzie — nalezy przez to rozumie¢ sytuacje, w ktérej dochod w okresie
3 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku o udzielenie ulgi, nie przekracza 150%
najnizszej emerytury dla wieloosobowego gospodarstwa domowego i 200% najnizszej
emerytury dla gospodarstwa jednoosobowego, z uwzglednieniem innych $wiadczen
socjalnych;

12) niedostatku — nalezy przez to rozumie¢ sytuacje, w ktérej dochod w okresie 3 miesiecy
poprzedzajacych ztozenie wniosku o udzielenie ulgi, nie przekracza 125% najnizszej
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emerytury dla wieloosobbwego gospodarstwa domowego i 175% najnizszej emerytury
dla gospodarstwa jednoosobowego, z uwzglgdnieniem innych §wiadczen socjalnych;

§ 2.
1. Kaucje pobiera sie w wysokosci dwunastokrotnosci miesigcznego czynszu za dany lokal,
obliczong wedtug stawki obowiazujacej w dniu zawarcia umowy najmu.
2. W szczegblnych przypadkach uzasadnionych wzgledami spotecznymi lub gospodarczymi,
na wniosek Najemcy o udzielenie ulgi, czesciowa lub catkowita zaptata kaucji moze zosta¢

roztozona na raty lub Najemca moze zostaé z tego obowigzku zwolniony w catosci lub w czgsci.
Udzielenie ulgi nastepuje w formie decyzji, o ktorej mowa w ust. 6, po uzyskaniu pozytywnej
opinii Zespotu do spraw opiniowania wnioskéw, powotanego przez Prezydenta Miasta Otwocka
odrgbnym zarzadzeniem. Maksymalny okres wplaty rat nie moze przekroczy¢ 6 miesigcy
od dnia powstania zobowiazania do wplaty kaucji.

3. Najemca ubiegajacy sie o udzielenie ulgi zobowiazany jest przedtozy¢:
1) wniosek, stanowigcy zalacznik nr 1 do procedury;
2) o$wiadczenie o sytuacji majatkowej, stanowigce zatgeznik nr 2 do procedury,

z zastrzezeniem § 4. .

4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3, Najemca sktada do Urzedu Miasta Otwocka w terminie
7 dni od dnia otrzymania Skierowania do zawarcia umowy najmu. W przypadku nieziozenia
przez najemce kompletu dokumentow, wysoko$¢ kaucji ustalona zostanie do maksymalnej

wysokos$ci okreslonej w ust. 1.

5. W przypadku stwierdzenia, iz przedstawione dokumenty nie sa wystarczajace do udzielenia
ulgi, wniosek pozostawia si¢ bez rozpoznania, a zawarcie umowy nast¢puje na zasadach
ogolnych okreslonych w ust. 1.

6. Pisemna decyzje o zwolnieniu od wplaty kaucji w calosci lub w czgsci, roziozeniu na raty
podejmuje Prezydent Miasta Otwocka lub Dyrektor Zarzadu Gospodarki Mieszkaniowej
w Otwocku, po uzyskaniu pozytywnej opinii Zespotu, o ktérym mowa w ust. 2.

"~ §3.

1. Najemca zobowiazany jest do wplaty kaucji w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
Skierowania do zawarcia umowy najmu. W przypadku ztozenia wniosku o udzielenie ulgi,
wptata kaucji nastgpi w terminie okreslonym w wydanej decyzji.

2. W przypadku roztozenia kaucji na raty, brak wptaty jej pierwszej raty w terminie okre§lonym
w ust. 1, moze spowodowaé odstgpienie od zawarcia umowy najmu.

3. W przypadku uchybienia wplaty ktérejkolwiek z rat, wynajmujacy wyznaczy Najemcy
dodatkowy 7 dniowy termin na jej uregulowanie od daty dorgczenia wezwania.
Po bezskutecznym uptywie terminu, kaucja staje si¢ w catosci wymagalna, co obligowac bedzie
Najemce do jej zaptaty w terminie do 30 dnia nastepnego miesiaca.

4, Niewywiazanie si¢ Najemcy z zaplaty w terminie, o ktérym mowa w ust. 3 zdanie drugie,
Wynajmujacy nabedzie uprawnienie do potracenia naleznej raty kaucji w pierwszej kolejnosci
z wptat dokonywanych przez Najemce z tytulu umowy najmu lokalu mieszkalnego o czym
Wynajmujacy pisemnie zawiadomi Najemcg.

§ 4.
W przypadku Skierowania do zawarcia umowy najmu lokalu usytuowanego w budynku wybudowanym
po 2022 r., kaucjg nalezy uregulowa¢ jednorazowo, w petnej wysokosci.
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§5.
Wysokos¢ i termin zwrotu kaucji nastgpuje zgodnie z postanowieniami art. 6 ust. 3 i 4 ustawy.
Kaucja podlega zwrotowi w- przypadku, gdy lokal nie zostal zasiedlony przez Najemce
i nie doszlo do zawarcia umowy najmu z przyczyn niezaleznych od Wynajmujacego
lub Najemcy.
W razie opuszczenia lokalu przez Najemce, zwrot kaucji nie moze nastgpi¢ przed opréznieniem
lokalu.
Wynajmujgcy moze potraci¢é z kaucji naleznosci przypadajace z tytulu najmu lokalu,
przystugujacych Wynajmujacemu w dniu nabycia przez Najemcg wlasnosci lokalu lub w dniu
opréznienia lokalu.
Kaucja nie podlega 6procentowaniu.

§ 6.

Kaugcji nie pobiera sig, jezeli umowa:

1) dotyczy najmu lokalu zamiennego, najmu socjalnego lokalu Iub tymczasowego
pomieszczenia;

2) jest zawierana w zwigzku z zamiang lokalu, a Najemca uzyskat zwrot kaucji bez dokonania
jej waloryzacji;

3) jest zawierana z Najemca, ktory przygotowal lokal we wilasnym zakresie do zasiedlenia
zgodnie z uchwatg nr XCVII/1054/24 Rady Miasta Otwocka z dnia 19 marca 2024 r.
w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu
Miasta Otwocka (Dz. Urz. Woj. Maz. z 2024 r. poz. 3493 z pézn. zm.);

4) dotyczy os6b, ktore wstagpily w stosunek najmu z mocy prawa, na podstawie art. 691 ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2024 1. poz. 1061 z p6Zn. zm.);

5) jest zawierana na ten sam lokal w zwigzku z wczesniej wypowiedziang umowsa najmu
na podstawie art. 11 ust. 2 pkt 1 - 3 i ust. 3 pkt. 1 ustawy pod warunkiem, ze kaucja zostata
wplacona w zwiazku z poprzednio obowigzujacg umowa najmu i nie zostata zaliczona
na poczet nalezno$ci Wynajmujacego z tytuhu najmu przedmiotowego lokalu.

Wynajmujgcy - na wniosek, moze zwolni¢ Najemce z obowigzku wplacenia kaucji, jezeli:

1) umowa zawierana jest z pelnoletnimi wychowankami placéwek opiekuiczo
— wychowawczych (m.in. Doméw Dziecka i rodzin zastgpczych sprawujacych piecze
zastgpczg dla osieroconych lub pozbawionych opieki rodzicielskiej dzieci oraz miodziezy
do 18 roku zycia), posiadajacych stale miejsce zamieszkania na terenie Miasta Otwocka
i gdzie zamieszkiwali ich rodzice, gdy osoby usamodzielniane byly jeszcze maloletnie
lub zamieszkiwaty ww. placéwki umiejscowione na terenie Miasta Otwocka, od urodzenia,

2) wystapig szczegolne okolicznoscei po stronie Najemcy uzasadnione nagtymi, niedajacymi sig
przewidzie¢ okoliczno$ciami (m.in. pozar domu lub lokalu niewchodzacego w sktad
mieszkaniowego zasobu Miasta), lub wzgledami spotecznymi czy gospodarczymi, jego
mozliwosciami ptatniczymi, sytuacja rodzinna, zdrowotng lub osobista;

W przypadku skierowania do zawarcia umowy najmu lokalu mieszkalnego w budynku

wybudowanym po 1994 r., Najemca oprécz wplaty kaucji, o ktérej mowa w § 2 ust. 1

zobowigzany jest ztozy¢ i dostarczy¢ Wynajmujacemu o$wiadczenie Najemcey o dobrowolnym

poddaniu si¢ egzekucji w trybie art. 777 § 1 pkt 4 i 5 k.p.c. na rzecz Wynajmujgcego, o ktorym

mowa w ust. 4;
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4. W przypadku skierowania Najemcy do zawarcia umowy najmu lokalu mieszkalnego
w budynku wybudowanym przed 1994 r. i pozytywne;j decyzji Zespotu o zwolnieniu Najemcy
z obowigzku wplacania kaucji, w miejsce wykonania tego obowigzku, w celu zabezpieczenia
prawidtowego wykonywania umowy, Najemca zobowigzany jest w terminie 7 dni przéd
podpisaniem umowy, przekazaé Wynajmujacemu sporzadzone zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalgeznik nr 3 w formie aktu notarialnego, o$wiadczenie Najemcy
o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji w trybie art. 777 § 1 pkt 4 i 5 k.p.c. na rzecz
Wynajmujacego, w przypadku nie wywiazywania si¢ wobec Wynajmujgcego ze zobowigzan
finansowych wynikajgcych z umowy najmu lokalu mieszkalnego oraz na pokrycie
ewentualnych roszczefi Wynajmujacego wobec Najemcy o naprawienie szkody z powodu
uszkodzenia lub pogorszenia rzeczy. Os$wiadczenie Najemcy zawierajace oznaczenie
$wiadczenia pienieznego, nie moze przekracza¢ dwunastokrotnosci miesigcznego czynszu
za dany lokal, obliczonego wedlug stawki czynszu obowigzujacej w dniu zawarcia umowy

najmu.

5. Kaucja, wobec ktérej udzielono ulgi, staje sig natychmiast wymagalna w catosci, gdy zostanie
ustalone i potwierdzono, Ze:
1) dowody na podstawie, ktorych udzielono ulgi okazaly si¢ falszywe;
2) Najemca skladajagc wniosek 1 o$wiadczenia, wprowadzit Wladciciela w blad
co do okolicznosci uzasadniajacych udzielenie ulgi.

§7.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedurs, zastosowanie majg przepisy ustawy oraz
ustawy z dnia z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 z pézn. zm.).
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Zatgcznik nr 1
do Procedury

WNIOSEK
O ROZLOZENIE NA RATY, ZWOLNIENIE Z OBOWIAZKU ZAPLATY
W CALOSCI LUB CZESCI KAUCJI

W zwigzku z otrzymanym Skierowaniem nr ..........coeeiveienennnnn do zawarcia

umowy najmu lokalu mieszkalnego polozonego w OtwWoCKU PIZy Ul .....ovvviviiiiniiiiiii e, ,

prosz¢ o:

roztozenie kaucji mieszkaniowej na raty;
zwolnienie z obowigzku zaptaty kaucji w czesci;

zwolnienie z obowiazku zaplaty kaucji w catosci.

(podpis)

Zalaczniki:
Lo e et e e bR E e e h e et A ht e e entaehe e oo a e e se b e e ea e a e b e h e ea b eh b et aea et ba s eh e r s e e b s ras
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KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95 / 46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych ,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

L.

2.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ............ccooviiiiiiiinininn, reprezentowanq przez
........................... Z SIEAZIDE W 1ottt
Je$li ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

a takze przyshigujacych Pani/Panu uprawnief, moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony
Danych za pomocg adresu e — mail: iod @otwock.pl.;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na
Administratorze oraz wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. c, e
RODO) na podstawie art. 59 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz
uchwaly nr..../........ Rady Miasta Otwocka w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad, sposobu, trybu
oraz organdw i oséb uprawnionych do umarzania, odraczania termindéw lub rozktadania na raty sptaty
nalezno$ci pienigznych majgcych charakter cywilnoprawny, przypadajgcych Gminie Otwock lub jej
jednostkom organizacyjnym oraz warunkéw dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych
ulga stanowié bedzie pomoc publiczng. Dane kontaktowe, w postaci numeru telefonu, przetwarzane bgda
na podstawie zgody wyrazonej poprzez dziatanie — udostgpnienie danych (art. 6 ust. 1 lit. a RODO);

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu rozpatrzenia wniosku w sprawie udzielenia ulgi

w splacie naleznosci pienigznych majacych charakter cywilnoprawny;

W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 4, odbiorcami Pani/Pana danych

osobowych moga by¢ organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne

lub dziatajace na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepis6w
powszechnie obowigzujacego prawa,

W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu mnastgpujace

uprawnienia:

1) prawo dostepu do tredci swoich danych,

2) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych w przypadku, gdy dane
sa nieprawidtowe lub niekompletne,

3) prawo do zadania usuni¢cia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadkach
okres$lonych w art. 17 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych,

4) prawo do Zzgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach okreslonych
w art. 18 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych,

5) prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych kontaktowych — numer telefonu,

6) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w Warszawie ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy rozporzadzenia,

7) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ma charakter
obowiazkowy, gdyz przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Podanie
numeru telefornu jest dobrowolne. ' :

Dataipodpis .....covvvveiiniiiiiiiii

(imig i nazwisko Wnioskodawcy)
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Zalacznik nr 2
do Procedury

OSWIADCZENIE O SYTUACJI MAJATKOWE]

UWAGA:

Osoba skladajaca wniosek obowigzana jest do zgodnego z prawda, starannego i zupelnego wypelnienia
kazdej z rubryk. Jezeli poszczegdlne rubryki nie znajduja w konkretnym przypadku zastosowania, nalezy
wpisac "nie dotyczy".

I. Dane identyfikacyjne (wiasciwe zaznaczyé):
1) osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarcze;j,

2) osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg.

1. Dane identyfikacyjne osoby fizycznej nieprowadzgcej dziatalnosci gospodarcze;j:
1) M@ I DMAZWISKO .ottt e e e e ettt e
2) data UPOAZEMIA ... .viueitititeet ittt ittt s ettt e st tanene et ean e reesre e saerasarnereteseeesiearesnanses

3) adres ZamMIESZKATIEA ... oieit ittt i e e e e e et e e e e anen s earee s

4) dane kontaktowe (nr telefonu/adres e-mail)

2. Dane identyfikacyjne osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza:
1) NAZWA FITIILY oo ettt e e e

2) REGON Lot s e et e ettt e it

5) dane kontaktowe (| nr telefonu/adres, -MaAil).............oeoeuiiiiiiei it
IL. Informacja o sytuacji majatkowej Nejemcy:
1. Zrédta dochodéw sktadajacego wniosek i wysokos¢ éredniego miesiecznego dochodu (dochody netto

za 3 miesigce) kwotalaczna ...l , W tym:

rodzaj dochodu ' kwota dochodu - Srednia netto za ostatnie
3 miesiace

wynagrodzenie ze stosunku pracy

dziatalno$¢ gospodarcza

emerytura/renta/zasitek rehabilitacyjny

Swiadczenia socjalne (dodatek mieszkaniowy,

800+, itp.)

inne, wptywajace na sytuacj¢ majatkowa dtuznika
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4. Wykaz zobowiazan (obcigzen) finansowych miesigcznie (osoby prowadzqce dziatalnosé¢ gospodarczg
wskazujq takze zobowigzania zwigzane 7 prowadzong dziatalnoscig), w tym:
1) optlaty biezace zwigzane z utrzymaniemacznie ...............coin , Wtym:
Q) CZYNSZ tenrennenitiineenntiniiintennerinenne ,

b) oplaty za media (woda, energia, gaz, 0grzewanie).................ccooiii i

¢) inne (odziez, Zzywnosé, leki, Srodki higieny, edukacja dzieci, paliwo, oplaty inne niz bezposrednio

ZWigzane 7 utrzymaniem MIESZRANIA) ........eveerireneinaneneieiirtiitistiniinins i,

2) inne zobowiazania majgtkowe, niesptacone naleznosci z tytutu:

kwota zobowigzania: (komornik

L sprawy inne niz z wniosku Miasta miesieczne pozostalo kt(:;:l)'wy
P: Otwocka, kredyt, pozyczka, chwiléwka, obcigzenie do splaty spla tl;

poreczenie innej osobie, inne)

3) inne okoliczno$ci mogace wptynaé na akceptacje wniosku (np. postgpowanie spadkowe w toku
o przyjecie — odrzucenie spadku, podjgcie zatrudnienia):

5. Czy Najemca korzystat dotychczas z ulgi udzielonej przez Prezydenta Miasta Otwocka, jezeli tak, to nalezy
podaé rodzaj ulgi i przez ktéry organ zostata udzielona (umorzenie, odroczenie terminu platnosci,
roztozenie na raty) - prosze podaé rodzaj naleznosci i kwote przyznanej ulgi:

Uzasadnienie

- Nalezy wskazaé okolicznosci wplywajace na pozytywna decyzj¢ o rodzaju wnioskowanej ulgi, okolicznosci,
ktére uniemozliwiaja wplacenie kaucji oraz inne fakty zastugujace na uwzglednienie w przypadkach
uzasadnionych waznym interesem wnioskodawcy, w szczegélno$ci wskazaé sytuacj¢ finansows lub bariery
zdrowotne uzasadniajace udzielenie ulgi):
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KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95 / 46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych ,,RODQO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ............cccoooiiiiiiiiiinen. reprezentowang przez
........................... Z SIEAZIDA W .ottt )

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,
a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé z Inspektorem Ochrony
Danych za pomoca adresu e — mail: iod @ otwock.pl.;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na
Administratorze oraz wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. ¢, e
RODO) na podstawie art. 59 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz
uchwaty nr ..../[........ Rady Miasta Otwocka w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad, sposobu, trybu
oraz organdéw i oséb uprawnionych do umarzania, odraczania terminéw lub rozktadania na raty sptaty
naleznosci pienigznych majgcych charakter cywilnoprawny, przypadajgcych Gminie Otwock Iub jej
jednostkom organizacyjnym oraz warunkéw dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych
ulga stanowié bedzie pomoc publiczng. Dane kontaktowe, w postaci numeru telefonu, przetwarzane begda
na podstawie zgody wyrazonej poprzez dziatanie — udostgpnienie danych (art. 6 ust. 1 lit. a RODO);

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdq w celu rozpatrzenia wniosku w sprawie udzielenia ulgi
w splacie naleznosci pienigznych majacych charakter cywilnoprawny;

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 4, odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga by¢ organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne
lub dziatajgce na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa;

6. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastgpujgce
uprawnienia:

1) prawo dostepu do tresci swoich danych,

2) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) damych osobowych w przypadku, gdy dane
sg nieprawidtowe lub niekompletne,

3) prawo do Zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadkach
okreslonych w art. 17 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych,

4) prawo do 2adania ograniczenia przetwarzania damych osobowych w przypadkach okreslonych
w art. 18 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych,

5) prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych kontaktowych — numer telefonu,

6) Przyshiguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
w Warszawie ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy rozporzadzenia,

7) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ma charakter
obowiazkowy, gdyz przeslanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Podanie
numeru telefonu jest dobrowolne.

Dataipodpis .....cccoovvviiiniiiiniiiin

(imig i nazwisko Wnioskodawcy)
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Zatacznik nr 3

do Procedury
notariusz
UL cvmavsemmisirsesemsaynive
- A ———
Repertorium A /2024
AKT NOTARIALNY

Dnia dwa tysigce dwudziestego czwartego roku

( -2024r.), przed notariuszem w , prowadzaca

Kancelarie notarialng przy ul. , w siedzibie tej kancelarii, stawila sie: --

, Syn , wskazujgcy adres do korespondencji:

, legitymujacy/a sie dowodem osobistym , waznym

do dnia roku, PESEL , urodzony/a w Polsce,

zwany/a w dalszej czesSci aktu takze ,Najemca”.-
Tozsamo$¢ Stawajacego/ej notariusz stwierdzila na podstawie dokumentu
powolanego przy jego/jej nazwisku, ponadto zgodnie z o§wiadczeniem Stawajgcego/ej

nie zachodzg okolicznos$ci mogace powodowaé niewazno$c tego dokumentu. -----------

OSWIADCZENIE O PODDANIU SIE EGZEKUCJI
W TRYBIE ART. 777 §1 PKT 5 K.P.C.

_ jako przyszly ,Najemca” lokalu wchodzacego w sklad

mieszkaniowego zasob Miasta Otwocka o$wiadcza, ze w dniu |
2024 roku Prezydent Miasta Otwocka wydal Skierowanie (dalej ,Skierowanie”)
Nr &= _ do zawarcia umowy najmu lokalu mieszkalnego (dalej ,Umowa”),
z Miastem Otwock (adres: 00-400 Otwock, ul. Armii Krajowej 5, NIP 5321007014,

w imieniu ktérego dziala Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej w Otwocku, (adres:

1
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05-400 Otwock, ul. Wawerska 8, NIP 5321007385), jako ,Wynajmujacym”,
przedmiotem ktérej to ,,Umowy” jest lokal mieszkalnynr[ ___ ~ |wbudynku przy

ul. [ AT T Y wlET ] o powierzchni uzytkowej [ m2

£

(O I metrow kwadratowych), zwany dalej ,,Lokalem”.
Na potwierdzenie ww. o$wiadczen przy niniejszym akcie okazano Skierowanie

do zawarcia umowy najmu lokalu mieszkalnego nr| i [E——

2.l } oéwiadcza, ze zgodnie z opisang w §1.1. tego aktu Umowsa,

w terminie | __ | dni roboczych liczac od dnia otrzymania Skierowania,

Najemca zobowigzana/y jest przed podpisaniem ,,Umowy” zlozy¢, w formie aktu

notarialnego, o$wiadczenie o poddaniu sie w trybie art. 777 § 1 pkt 5 k.p.c. egzekucji

i dostarczyé je ,Wynajmujacemu’.
[ - lponadto o$wiadcza, ze we wskazanej Umowie ustalono m.in., Ze: ----------

(odpis umowy)

§2. | | o$wiadcza, ze zobowigzuje si¢ do zaplaty na rzecz

,Wynajmujacego”, czynszu i innych oplat wynikajacych z umowy, oplat za media,
we wskazanych w umowie terminach i wystawionym dokumencie finansowo
— ksiegowym (nocie ksiegowej lub zestawieniu nalezno$ci), wraz z odsetkami
w przypadku op6znienia w ich platno$ci, w terminie do 10-tego dnia kazdego miesigca,
oraz w przypadku wypowiedzenia ,,Umowy” z przyczyn okre§lonych w art. 11 ustawy
z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy
i 0 zmianie Kodeksu eywilnego (Dz. U. z 2023 poz. 725), wynagrodzenia za zajmowanie
lokalu bez tytulu prawnego w wysokosci odpowiadajacej wysokosci czynszu, jaki
wlaéciciel moglby otrzymaé z tytulu umowy o odplatne uzywanie lokalu mieszkalnego,

w okresie od dnia wypowiedzenia Umowy do dnia wydania lokalu, wraz z odsetkami

w przypadku op6Znienia w terminie ptatnosci,
i o$wiadcza, ze co do kazdego z tych zobowigzan poddaje sie on/ona
egzekucji, wprost z niniejszego aktu, do kwoty stanowigcej dwunastokrotnosé
sumy: czynszu obliczonego wedtug stawki obowigzujacej w dniu zawarcia ,,Umowy”

najmu, tj. do kwoty "z ),swtrybieart. 777 8 1 pkt 5 kodeksu

postepowania cywilnego.
2.1. Zdarzeniem, od ktdrego uzaleznione jest wykonanie obowigzku terminowej
zaplaty, jest uplyw 14 (czternastu) dni, liczac od dnia wyslania listem poleconym przez
Wynajmujacego na adres Najemcy wskazany w Umowie, pisemnego wezwania

do zaptlaty, o ktérym mowa w §4.1.
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§3.1 - | oéwiadcza, ze w przypadku kazdorazowego naruszenia przez
Najemce obowigzku zaplaty caloci lub czeSci naleznoSci przystugujacych
,Wynajmujacemu” za co najmniej sze$¢ pelnych okresow platnosci ezynszu i innych
oplat za uzywanie lokalu lub oplat niezaleznych od wiadciciela pobieranych
przez ,Wynajmujgcego”, ,Wynajmujacy” uprawniony jest do wielokrotnego
prowadzenia egzekucji naleznosci z ,,Umowy” najmu do wskazanej w o$wiadczeniu
o poddaniu sie w trybie art. 777 § 1 pkt 5 k.p.c. egzekucji maksymalnej kwoty, zgodnie
z postanowieniami ,,Umowy”. Z wnioskami o nadanie klauzuli wykonalnosci
ww. oéwiadczeniu Najemcy, ,Wynajmujacy” moze wystepowaé wielokrotnie
w terminie 6 miesiecy od dnia wymagalnoéci roszczenia o zaptate kwot naleznych
na podstawie ,,Umowy”. ,Wynajmujacy”, bedzie mogl wystapi¢ o nadanie temu
aktowi klauzuli wykonalnoéci w terminie 24 miesiecy w trakcie trwania ,,Umowy”.
lub liczac od dnia wygasniecia lub jej rozwigzania.

§4.1. Nie wykluczajgc innych §rodkéw dowodowych, udowodnienie ziszczenia sie
powyzszych zdarzen, wskazanych w i §2. powyzej przez Wynajmujacego, nastgpi

poprzez dotaczenie do wniosku o nadanie temu aktowi klauzuli wykonalnos$ci

poéwiadczonej kopii:
a) o$wiadczenia ,Wynajmujacego” w formie wezwania do zaplaty
sporzadzonego, o ktéorym mowa w §2.1., zgodnie z art. 786 §1 Kodeksu
postepowania cywilnego stwierdzajacego, iz[ | nie zaplacil/a

na jego rzecz kwot wynikajacych z ,,Umowy”. w terminach w niej
okreslonych lub wobec ziszczenia sig okolicznoéci przewidzianych Umowg

uprawniajacych ,Wynajmujacego” do zadania zaplaty kwoty zadluzenia

w okre§lonym terminie,

b) potwierdzenia nadania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przesytki
rejestrowanej w rozumieniu art. 3 pkt 23 ustawy z dnia 23 listopada 2012
roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640) skierowanej

do £- " 1 na adres wskazany w komparycji niniejszego aktu,
zawierajacej jeden egzemplarz pOwWyzZszego o$wiadczenia
~wWynajmujacego”, ktore to potwierdzenie nadania, stosownie do tresci

art. 17 ustawy Prawo pocztowe, ma moc dokumentu urzedowego.-----------
4.2.[ =77 " oéwiadeza ponadto, ze:
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- stosunkiem prawnym, w zwigzku z ktérym sklada powyisze o$wiadczenie

o poddaniu sie egzekucji, jest stosunek prawny wynikajacy z powolanej w §1 tego aktu

LyUumowy”.,

- data powstania jej/jego zobowiazania wobec wierzyciela jest data zawarcia

powolanej w §1 tego aktu ,,Umowy”.,
- treécia jej/jego zobowiagzania wobec wierzyciela jest wywigzanie si¢ przez

nig/niego jako Najemce z zapiséw wskazanych w powolanej w§1 tego aktu

»yUmowy”.,
- éwiadczeniem wierzyciela w stosunku do niej/niego, wynikajacym z powolanego

wyzej stosunku prawnego, jako $wiadczeniem wynikajacym z umowy wzajemnej,

jest wydanie Lokalu zgodnie z umowa najmu,

- terminem wykonania powyzszego $wiadczenia wierzyciela jest dzien

wydania Lokalu.

§5. Notariusz poinformowata o skutkach poddania si¢ egzekucji wprost z tego
aktu w trybie art. 777 § 1 pkt pkt 5, art. 786 oraz 788 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.
Kodeks postepowania cywilnego, a takze o tym, iz dzialania notariusza podejmowane
sa na podstawie przepiséw prawa nakladajacych obowiazki zwiazane z wykonywang
funkeja i zadaniami (spelnia to wymogi art. 6 ust. 1lit. b i e oraz art. 9 ust. 2 lit. g, f
oraz j Ogolnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych 2016/679 - RODO) i przedstawita

klauzule informacyjna dla klienta Kancelarii Notarialnej.

§6. Koszty niniejszego aktu ponosi Najemca.

§7. Wypisy niniejszego aktu moga by¢ wydawane réwniez ,Wynajmujacego”

ijego nastepca prawnym w dowolnej ilo$ci.
§8. Oplaty:
1) wynagrodzenie notariusza za  sporzadzenie  aktu

notarialnego — na podstawie §3 i §5 Rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28 czerwca 2004 roku

w sprawie maksymalnych stawek taksy notarialnej (Dz.U. z

2024 T., poz. 1566)
w kwocie 000,- 7}

2) podatek od towaréw i uslug od wynagrodzenia notariusza

wedhug stawki 23 % — na podstawie art. 41 ust. 1, w zwiazku

z art. 146a pkt 1, ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku
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od towardéw i ustug (Dz.U. z 2024 roku, poz. 361.) —-----------

w kwocie 00,- z}
Sporzadzenie wypisu aktu notarialnego jest odrebng czynnoscia notarialna, za

ktérg pobiera sie wynagrodzenie na podstawie § 12 powolanego rozporzadzenia z dnia

28 czerwca 2004 roku.
Akt ten zostal odczytany, przyjety i podpisany.

5
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Uzasadnienie

Wprowadzana Zarzadzeniem procedura ma na celu okreslenie zasad, wysokosci, trybu pobierania
i zwrotu kaucji zabezpieczajacej pokrycie naleznosci ztytutu najmu lokali mieszkalnych oraz zasad
i trybu zabezpieczenia prawidlowego wykonania umowy najmu lokali wchodzacych w sklad mieszkaniowego
zasobu Miasta Otwocka. Wplywa réwniez na ujednolicenie zasad postgpowania przed zawarciem umowy
o odplatne uzywanie lokali wchodzacych w skfad mieszkaniowego zasobu Miasta Otwocka

Kompleksowe dostosowanie jej postanowien do uksztattowanych w ustawie przestanek uprawniajacych
organy albo osoby uprawnione do ustalania kaucji, stanowi zabezpieczenie Wlasciciela i eliminacj¢ lub
zmniejszenie negatywnych konsekwencji naruszen powstatych w wyniku dziatania
lub zaniechania Najemcy po opréznieniu lokalu lub nabycia wiasnosci lokalu przez Najemcg.

Zarzadzenie ma réwniez charakter porzadkujacy, wyklucza swobodg ustalania wysoko$ci kaucji, tym samym
obliguje przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego, zanim jakakolwiek ulga
w wykonaniu zobowigzania wplaty kaucji przez Najemcg, zostanie udzielona.

Majac na uwadze powyzsze, wprowadzenie zarzadzenia stato si¢ konieczne i jest w pelni uzasadnione.
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