Zarzadzenie Nr 22/2025
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 10 lutego 2025 roku

wsprawie:  okreslenia zasad sporzadzania, przekazywania oraz publikacji informacii

wynikajacych z art. 37 ustawy o finansach publicznych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z 5dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2024 r. poz. 1465 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
W celu realizacji obowigzku wynikajgcego z art. 37 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach
publicznych okreslam, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia, zasady sporzadzania,
przekazywania oraz podawania do publicznej wiadomosci informacji wynikajacej z powyzszego
artykutu.

§2

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik Nr |
do Zarzadzenia Nr 22/2025
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 10 lutego 2025 roku

Zasady sporzadzania, przekazywania oraz podawania do publicznej wiadomoéci

informacji wynikajacych z art. 37 w.o.f.p.

I. Informacje, wynikajace z art. 37 v.o.fp. sporzadzane sa na podstawie informacji czastkowych
przygotowywanych przez:

1) jednostki budzetowe Miasta, (w przypadku jednostek oswiatowych, zbiorczo Oswiata
Miejska),

2) samorzadowy zaklad budzetowy,
3) wydzialy oraz biura Urzedu Miasta
i przekazane do Wydzialu Budzetu, ktory sporzadza informacje zbiorezg i przekazuje do publikacji.

2. Informacje zbiorcze przekazywane sa do publicznej wiadomosci w terminie:
1) do koica miesigca nastepujacego po zakonczeniu kwartalu podaje sie informacje o (art.
37 ust. 1 wo.fp.):
) wykonanie budzetu Miasta Otwocka, w tym kwota deficytu lub nadwyzki,
b) udzielonych umorzeniach niepodatkowych naleznosciach budzetowych o charakterze
publicznoprawnym — art. 60 u.o.f.p..
2) do 31 maja roku nastgpnego podaje si¢, zgodnie z art. 37 ust. 2 u.o.fp.:

a) dane dotyczace wykonania budzetu Miasta Otwocka za rok poprzedni, w tym kwote
deficytu lub nadwyiki,

b) kwot¢ wykorzystanych $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajace zwrotowi drodki z pomocy udzielanej przez panstwa czlonkowskie
Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA),

¢) kwotg zobowiazaii:

— wnikajaeych z odrgbnych ustaw oraz prawomocnych orzeczen sadow lub ostatecznych
decyzji administracyjnych,

= uznanych za bezsporne przez wlasciwg jednostke sektora finanséw publicznych bedaca
dhuznikiem,

d) kwoty dotacji otrzymanych przez Miasto Otwock z budzetéw innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz kwoty dotacji udzielonych innym jednostkom samorzadu
terytorialnego,

e) wykaz udzielonych przez Miasto Otwock porgczen i gwarancji,

f) wykaz osob prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej. ktorym w zakresie podatkow lub oplat udzielono:
— ulg,
— odroczed,

umorzen lub

rozlozono splatg na raty

w kwocie przewyzszajacej facznie 500 zl,



g) wykaz osob prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym Miasto Otwock udzielito pomocy publicznej.

3. W informacjach czgstkowych nalezy wykazaé wszystkie informacji lezace w zakresie dziatanie
danej jednostki badi wydziahu,

4. Informacje czgstkowe nalezy sporzadzi¢, wg Tabeli nr 1 i Tabeli nr 2, stanowiacych zalacznik do
niniejszej instrukcji.
Wersja papierowa powinna zawiera¢ piecze¢ firmowa jednostki organizacyjnej oraz podpisy osdb
sporzadzajacej i reprezentujacej.

W przypadku wydzialéw Urzedu Miasta wymagane sa pieczatki wydzialow merytorveznych oraz
podpisy naczelnikdw wydziatow.

5. Informacje czastkowe nalez przekazaé w wersji papierowej i elektronicznej na adres
amatuszewska@otwock.pl. w terminie:

1) do 20 dnia miesigca nastgpujacego po zakoniczeniu kwartatu (art. 37 ust. 1) — Tabela nr |
2) do 30 kwietnia nastgpujgcego po zakoficzeniu roku, za rok poprzedni — Tabela nr 2.

6. Odpowiedzialnos¢ za prawidiowe i terminowe sporzadzenie i przekazanie informacji ponosza:
dyrektorzy jednostek budzetowych, kierownik zakladu budzetowego oraz naczelnicy i kierownicy
wydziatow Urzedu Miasta.

W przypadku braku umorzen w danym okresie, nalezy sporzadzi¢ i przekazaé informacje zerowa.
s nik Miasta
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Tabelanr |
do Zatacznika Nr 1,
Zarzadzenia Nr 22/2025
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 10 lutego 2025 r,

INFORMACJA za.......kw ..... r.

art. 37 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

L. INFORMACJA Z WYKONANIA BUDZETU MIASTA OTWOCKA
{sporzgdza:; Wydsiaf Buder Urspdu Miagsta)

1. Dochody
biekrace
majatkowe
2 Przychody
3 Wydatki
bieiace
majatkowe
4 Rozchody
5 Nadwyzka/Deficyt

Plan Wykonanie

i INFORMACJA O UDZIELONYCH UMORZENIACH NIEPODATKOWYCH NALEZNOSCIACH
BUDZETOWYCH, O KTORYCH MOWA w art. 60

{sporsgd=aig: fedmasiki organizacyine Migsta, saklad hudZetowy oraz wyd=ialy | binva Urspdu)

Lp. Rodzaj naleinogei

liczba dluznikdw

kwota
umaorsenia

PrEYOEVIA UmMOorzenia




Tabelanr 2
do Zalacznika Nr 1.
Zarzadzenia Nr 22/2025
Prezydenta Miasta Otwocka
¢ dnia 10 lutego 2025 r.

INFORMACJA ROCZNA

art. 37 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

INFORMACIJA Z WYKONANIA BUDZETU MIASTA OTWOCKA za 1ok
{sporsgdza Wydzial Bud2etu Urspdu Miasta)
Plan  Wykonanie

1. Dochody
biezace
majatkowe

2 Przychody

3 Wydatki
biezace
majatkowe

4 Rozchody

5 Nadwyzka/Deficyt

1] INFORMACJA O WYKORZYSTANYCH SRODKACH, O KTORYCH MOWA w art. 5 ust.1 pkt 2
fsporogaza Wydziad Budzen Urzedu Miasta)

1 INFORMACJA O ZOBOWIAZANIACH FINANSOWYCH
isporzgd=a Wydstal Budzem Urpdu Miasta)

jv INFORMACJA O DOTACJACH OTRZYMANYCH Z BUDZETOW INNYCH JEDNOSTEK SAMORZADU
TERYTORIALNEGO ORAZ KWOTY DOTACJI UDZIELONYCH INNYM JEDNOSTKOM
(sporsguze Wydsial Budzetw Urzpdy Miasta)

1. Dotacje otrzymane przez Miasto Otwock z budzetiw innych jednostek samorzadu terytorialnego

Dizial Rozdzial O kogo Cel dotacji Plan Kwota ofrzymana
]

2. Dotacje udzielone z budzetu Miasta Otwocka innym jednostkom samorzadu terytorialnego

; o i : | 4 Kwota dotacji Kwaota wydatkowanych
Q’ Dzial Rozdzial & Mazwa odbiorey Cel dotacji planowase] Svoilliibie

ﬁ.k"x"}




v INFORMACIJA O UDZIELONYCH PORECZENIACH | GWARANCJACH
{sporsgdza Wydsiad Bid2etn Urzpdu Miasta)

WYKAZ OSOB PRAWNYCH I FIZYCZNYCH ORAZ JENDOSTEK ORGANIZACYJNYCH
yi NIEPOSIADAJACYCH OSOBOWOSCI PRAWNEJ , KTORYM W ZAKRESIE PODATKOW LUB OPLAT
UDZIELONO ULG ODROCZEN, UMORZEN LUB ROZLOZONO NA RATY SPLATE W KWOCIE
PRZEWYZSZAJACEJ LACZNIE S00ZL

(Sporsgdzajg: jednostki organizacyine Miasta, zaklad budSetowy oras wydstaly | bivra Uroed)

1 ULGI

Lp. Imig i nazwisko lub nazwa podmiotu

2 ODROCZENIA

Lp. Imig i nazwisko lub nazwa podmistn

3 UMORZENIA

Lp. Imig i nazwisko lub nazwa podmiotu kwota amorzenia PrEYCEYNA Umorzenia
RATY

Lp. Imig i nazwisko lub nazwa podmiotu

WYKAZ OSOB PRAWNYCH 1 FIZYCZNYCH ORAZ JEDNOSTEK )
VIl ORGANIZACYJINYCH NIEPOSIADAJACYCH OSOBOWOSCI PRAWNEJ, KTORYM
UDZIELONO POMOCY PUBLICZNEJ

(sporsgdzafg: fednostki organizacyfre Miasta, zakiad bud2etowy ovaz wydsialy | bivra Ursedu)

Lp Imig i nazwisko lub nazwa podmiotu




