URZAD MIASTA OTWOCKA

ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock
tel.: +48 (22) 779 20 01 (do 06); fax: +48 (22) 779 42 25
www.otwock.pl  e-mail: umotwock@otwock. pl

WIKS.271.3.2025 Otwock, dnia 44, lutego 2025 r.

ZAPROSZENIE

do zfoZenia oferty cenowej na ustuge polegajacq na wykonaniu i dostawie flag Polski.

1. TRYB POSTEPOWANIA
Postepowanie jest prowadzone bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo

Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.)

II. ZAMAWIAJACY
Miasto Otwock, ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock

I1I. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na wykonaniu i dostawie flag Polski.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Wykonanie i dostawa 1900 sztuk flag Polski o nastgpujacych parametrach:
a) Wymiary flagi: 112 cm x 70 cm,
b) Material: 85 g/m?, zszywana z dwdch potaci materiatu
¢) Drzewiec: dlugosé 120 cm, wykonany z drewna bukowego, jasnego, pozbawionego sekéw
d) Mocowanie: flaga na drzewcu
2) Jednostkowe zapakowanie i owinigcie flag w folie.
3) Dodatkowo skladajacy ofert¢ zobowiazany jest do bezplatnego i bezzwrotnego dolaczenia jednej

probnej flagi.

IV. WYKAZ DOKUMENTOW, KTORE NALEZY DOLACZYC DO OFERTY
1)  Wypelniony formularz oferty — Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2) Oswiadczenie Wykonawcey — Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3) Klauzule RODO — Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
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Kserokopie aktualnego wpisu do wihasciwego rejestru, uprawniajacego  Wykonawce

do wystepowania w obrocie prawnym.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

Jeden Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czgsciowych.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, czytelna czcionka w sposob
trwaly.

Strony oferty powinny by¢ ponumerowane i zaparafowane przez Wykonawce.

Ceny podane w ofercie musza by¢ wyrazone cyfrowo.

Oferta powinna znajdowac sie w zamknietej kopercie zaadresowanej do Zamawiajacego

z napisem: Oferta na wykonanie i dostarezenie flag Polski.

Poprawki w tre§ci oferty musza by¢ naniesione czytelnic i parafowane przez Wykonawce
lub osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta powinna byé¢ podpisana i opiecz¢towana przez Wykonawce lub osobg/o0soby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy widniejace w Krajowym Rejestrze Sadowym, wypisie z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnodci Gospodarczej lub innym dokumencie zaswiadczajacym
o jej umocowaniu prawnym do reprezentowania podmiotu skladajacego oferte lub na podstawie
przedtozonego do oferty stosownego petnomocnictwa.

W przypadku, gdy oferta wraz z zalacznikami podpisywana jest przez pelnomocnika, tj. osobe,
ktorej umocowanie do reprezentowania Wykonawcey skladajacego oferte nie wynika z wlasciwego
Rejestru, do oferty nalezy dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub uwierzytelnionej

kopii poswiadczonej za zgodnoéc z oryginalem.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA:

1) Wykonawca ubiegajacy sic o otrzymanie wyzej opisanego zamowienia powinien:

a)

b)

d)

Posiada¢ uprawnienia do wykonywania okre§lonej dzialalnosci lub do czynnosci w zakresie
odpowiadajacym przedmiotowi zamowienia.

Zapewni¢ staly kontakt z przedstawicielami Zamawiajacego, w celu monitorowania postgpu prac
nad opracowaniem przedmiotu zamoéwienia.

7 postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza si¢ Wykonawcdw, w stosunku do ktérych
zachodzi ktorakolwiek z okolicznodci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresic przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego(poz. 835 ze zm.).

Nie zalega¢ z oplacaniem podatkéw, lub nie uzyskaé przewidzianego prawem zwolnienia,
odroczenia lub rozlozenia na raty zaleglych platnoéci lub wstrzymania w calosci wykonania

decyzji whasciwego organu oraz nie zalegaé z oplacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
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i spoleczne lub nie uzyskaé przewidzianego prawem zwolnienia, odroczenia lub rozlozenia na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymania w calodci wykonywania decyzji wlasciwego organu.
Dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia,

Posiada¢ wiedz¢ 1 doswiadezenie do wykonania zamowienia.

VIIL PODSTAWY ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra nie spetnia wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1)

2)

3)

IX.

2)

Oferte nalezy zlozy¢ osobiscie w Biurze Obstugi Mieszkarica Urzedu Miasta Otwocka, bud. B
pok. 1 lub wysta¢ za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres Urzad Miasta Otwocka, ul. Armii
Krajowej 5, 05-400 Otwock.

Oferty nalezy sklada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia A9 lutego 2025 1. do godziny 09:00
(liczy si¢ data wplywu do Urzedu).

Otwarcie ofert nastapi w dniu A3... lutego 2025 1., o godzinie 11:00.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY

WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBY

OCENY OFERT

1) Wykonawca podaje w ofercie kwote netto i brutto z wyodr¢bnieniem podatku VAT.

2)  Wykonawca okresli cene stownie w walucie krajowej (z1).

3) Ceny wszystkich elementéw zamoéwienia powinny zawieraé w sobie ewentualne upusty
oferowane przez Wykonawce,

4) Laczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwiazane z realizacjs
przedmiotu zaméwienia w tym koszty dostawy.

5) Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim.

6) Punkty wynikajace z algorytmu matematycznego, uzyskane przez Wykonawce zostang
zaokraglone do dwdéch miegjsc po przecinku.

7) Oferta Wykonawcy moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Przy dokonywaniu wyboru

najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy postugiwac sig bedzie nastepujacymi kryteriami:

Warto§é brutto — waga 80% (maksymalnie 80 punktéw)
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b) Termin realizacji zamdwienia — 20% (maksymalnie 20 punktow)

8)

9

Najkorzystniejsza oferta w postgpowaniu zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktora uzyska

najwyzsza liczbe punktéw obliczong wedlug ponizszego wzoru:

Za najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte, ktora otrzymala najwyisza liczbe punktéw, sumujac

punkty uzyskane za kryterium cena oraz kryterium termin realizacji.

10) Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu

na to, ze dwie lub wigcej oferty przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy sposrod ofert

dokona wyboru oferty, ktéra wplynela jako pierwsza,

11) Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim

wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza

w oparciu o podane kryteria wyboru.

12) Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach bedzie liczona z dokladnoscia

do dwdch miejsc po przecinku.

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

)

2)

3)
4

5)

6)

7

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejna oferte najkorzystniejszg sposréd ziozonych ofert,

bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte cenowa przed
terminem uptywu jej sktadania.

Zamawiajacy nie dopuszcza do dostarczenia zamowienia w czesciach.

Zamawiajacy ma prawo wykluczy¢é Wykonawce i/lub odrzucié jego oferte, jezeli
Wykonawca/oferta nie spelnia wymagan okreslonych przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy ma prawo do poprawienia omylek rachunkowych, pisarskich lub innych
nie powodujacych istotnych zmian w tredci oferty.

W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcéw wyjasnies
lub uzupelnien dotyczacych treéci ztozonych ofert i zalaczonych dokumentéw (nie dotyczy
formularza oferty).

Jezeli po dwukrotnie przeprowadzone] procedurze zapytania ofertowego nie wplynie zadna
oferta lub zadana oferta nie bedzie spelniala wymogdw, Zamawiajacy moze udzielié
zamodwienia Wykonawey wybranemu z wylaczeniem procedury , z zachowaniem zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencii, téwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci;
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b) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania

najlepszych efektéw z danych nakladéw.

XI. INNE POSTANOWIENIA

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania w kazdym czasie bez podania przyczyny
modyfikacji lub uniewaznienia niniejszego postepowania. W szczegolnodci Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do wydluzenia postgpowania dotyczacego wyboru Wykonawcy przedmiotu
zamoéwienia o dodatkowe etapy. W przypadku podjecia jednej z powyzszych decyzji, Zamawiajacy
niezwlocznie poinformuje o niej za poérednictwem Biuletynu Informacji Publiczne;.

2) Zamawiajacy zastrzega, ze niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw
kodeksu cywilnego.

3) Wykonawcza przekaze Zamawiajacemu calo$¢ przystugujacych mu autorskich praw majatkowych
i praw zaleznych do wszystkich dokumentéw — utworéw w rozumieniu ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych,

4) Zasady przetwarzania danych osobowych zostaly okreslone w Zataczniku nr 3 do Zapytania
ofertowego.

5) Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:

a) Magdalena Szczesna p.o. Naczelnika Wydzialu Promocji 1 Spraw Spolecznych, tel. +48 22 779

20 01 wew. 114, adres email: mszczesna(@otwock.pl.

b) Izabela Jedlifiska, tel. +48 22 779 20 01 wew. 110, adres email: ijedlinska@otwock.pl.

PR DENT
MIAST TWOCKA

W zataczeniu:
Zalacznik nr 1 - Formularz oferty cenowej dr inz. Jarostaul Tomasz Margielski
Zalacznik nr 2 — Odwiadczenic wykonawey

Zalacznik nr 3 — Klavzula informacyjna RODO
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; _ e Cena netto Stawka podatku VAT Wartoéé brutto
Lp. Rodzaj kosztu Rodzaj miary Ilos¢ () (%) ()
1. Flaga Polski wraz z drzewcem szt. 1900
SUMA szt. 1900
2. Termin realizacji liczac od dnia podpisania umowy ........................ dni kalendarzowych.

Oswiadczenie Wykonawcy

—

Of$wiadczam, ze speiniam wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu Ofertowym.
Ogwiadczam, ze uzyskatem od Zamawiajacego wszelkie informacje niezbedne do rzetelnego sporzadzenia niniejszej oferty.

Oswiadczam, ze znane mi sa zasady wyboru Wykonawcy i niec wnosze do niech zastrzezed.

I

Ofwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawic art. 7 ust.] ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwiazaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego.

Data i podpis osoby lub oséb uprawnionych do zaciagania
zobowiazaf cywilno-prawnych w imieniu Wykonawcy



Zalacznik nr 2

Piecz¢é firmowa Wykonawcey

Dane Wykonawcy:

Nazwa

Peten adres siedziby

Adres e-mail

Numer telefonu

Numer REGON

Numer NIP

Oswiadczenie o spefnianiu warunkéw udziatu w post¢gpowaniu

W odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe na wykonanie zaméwienia pn.: Wykonanie i dostawa flag

Polski o$wiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone w Zapytaniu Ofertowym:

Uzyskalem od Zamawiajacego wszelkie informacje niezbedne do rzetelnego sporzadzenia
niniejszej oferty.

Znane mi sg zasady wyboru Wykonawcy i nie wnosze do nich zastrzezen.,

Nie zalegam z oplacaniem podatkéw ani sktadek spotecznych i zdrowotnych oraz nie podlegam
zwolnienin, odroczeniu, a takze rozlozeniu na raty zaleglych platnosci, wstrzymywaniu w calosci
wykonania decyzji whasciwego organu.

Dysponuje¢ zdolnoéciami i technicznymi lub zawodowymi do wykonania zamdwienia.

Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej czynnosci.

Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.
Posiadam wiedze 1 dodwiadczenie do wykonania zaméwienia.

Dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamdwienia.

Znany jest mi fakt, iz tre$¢ oferty, a w szczegélnosci dane identyfikujace (w przypadku osoby

fizycznej ograniczone do imienia i nazwiska, ewentualnic imienia, nazwiska i firmy — jezeli oferta



jest skladana w ramach prowadzenia dzialalnosci gospodarczej), podlegaja udostepnieniu w trybie

ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

Data i podpis osoby lub 0s6b uprawnionych do zaciagania

zobowiazad cywilno-prawnych w imieniu Wykonawcy



Zalacznik nr 3
Klauzula RODO

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
W RAMACH PROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, DO KTOREGO NIE STOSUJE SIE PRZEPISOW USTAWY PZP

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej , RODO”, informuje, 7e:

1,

2.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajacy: Gmina Otwock, ktéra reprezentuje:
Prezydent Miasta Otwocka, ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock, tel. (22) 779 20 01, fax (22) 779 42 25;
inspektorem ochrony danych osobowych u Zamawiajacego jest: Pan Mateusz Borowicz, tel. 22 779 20 01
wew, 121, adres e-mail, iod@otwock.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit, ¢ RODO w celu zwiazanym
z postepowanicm o udziclenie zamdéwienia publicznego prowadzonego w trybic Rozeznania rynku —
podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO — wykonanie obowiazku nalozonego przepisami prawa;;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w opatciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych dalej ,,ustawa Pzp”;
Pani/Pana dane osobowe beds przechowywane, zgodnie z ustawa Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoriczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu
o udzielenic zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okredlonych danych wynikaja z ustawy
Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w  sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych; — na
podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *¥*;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
nie przyshuguje Pani/Panu:
— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych osobowych; — prawo do
przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstaws
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjadnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zalacznikdw.

** Wyjadnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskicj lub

panstwa czlonkowskiego.

Data i podpis osoby lub 0séb uprawnionych do zaciagania



zobowigzan cywilno-prawnych w imicniu Wykonawcy



