URZAD MIASTA OTWOCKA

ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock
tel.: +48 (22) 779 20 01 (do 06); fax: +48 (22) 779 42 25
www.otwock.pl  e-mail: umotwock@otwock.pl

WKS.271.1.2025 Otwock, dnia 270+, 0 2025 1.

ZAPROSZENIE

do zfozenia oferty cenowej na ustuge polegajaca na wykonaniu i dostawie koszulek na Bieg

Tropem Wilczym

I.  TRYB POSTEPOWANIA
Postgpowanie jest prowadzone bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo

Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2024 . poz. 1320 ze zm.)

II. ZAMAWIAJACY
Miasto Otwock, ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock

III.  OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwicnia jest ustuga polegajaca na wykonaniu i dostawie koszulek na Bieg Tropem
Wilczym.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:
1) Koszulki meskie

a) M—190 szt
b) L —190 szt
c¢) XL-—190 szt.

d) XXL —130 szt.
2) Koszulki damskie

a) 5—100 szt.
b) M — 200 szt.
c) L —150 szt

d) XL -100 szt.
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Koszulki dziecigce
a) 98 cm — 80 szt.
b) 110 cm — 80 szt.
¢) 122 cm —90 szt
d) 132 cm — 100 szt.
e) 144 cm —100 szt.
Pakowanie i skladanie koszulek w jednorazowe folie.
Na kazdej z koszulek naniesiona zostanie grafika.
Grafika w wersji elektronicznej, w odpowiednim formacie, ktéra bedzie zamieszczona

na koszulkach  zostanie przekazana niczwlocznie do Wykonawey —po wylonieniu oferty

i podpisaniu umowy.

WYKAZ DOKUMENTOW, KTORE NALEZY DOLACZYC DO OFERTY

Wypelniony formularz oferty — Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Os$wiadczenie Wykonawcy — Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Klauzule RODO — Zalacznik nt 3 do zapytania ofertowego.

Kserokopi¢ aktualnego wpisu do wlasciwego  tejestru, uprawniajacego  Wykonawcee

do wystgpowania w obrocie prawnym.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

Jeden Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, czytelna czcionka w sposob trwaly.
Strony oferty powinny byé¢ ponumerowane i zaparafowane przez Wykonawce.

Ceny podane w ofercie musza by¢ wyrazone cyfrowo.

Oferta powinna znajdowal sig w zamknietej kopercie zaadresowane] do Zamawiajacego
z napisem: Oferta na wykonanie i dostarczenie kosznlek na Bieg Tropem Wilegym.

Poprawki w trefci oferty musza by¢ naniesione czytelnie i parafowane przez Wykonawce
lub osobe/0soby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta powinna by¢ podpisana i opieczetowana przez Wykonawce lub osobe/osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy widniejace w Krajowym Rejestrze Sadowym, wypisie z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnoéci Gospodarczej lub innym dokumencic za$wiadczajacym
0 jej umocowaniu prawnym do teprezentowania podmiotu skladajacego oferte lub przedlozy
do oferty stosowne pelnomocnictwo.

W przypadku, gdy oferta wraz z zalacznikami podpisywana jest przcz pelnomocnika, tj. osobe,
kt6rej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy skladajacego oferte nie wynika z wlaciwego
Rejestru, do oferty nalezy dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub uwierzytelnionej

kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.



VI.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA:

1) Wykonawca ubiegajacy si¢ o otrzymanie wyzej opisanego zamdwienia powinien:

2)

b)

d)
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VIL

Zamawiajacy odrzuci oferte, ktdra nie spelnia wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

VIII.
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Posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnodci lub do czynnosci w zakresie
odpowiadajacym przedmiotowi zamdwienia.
Zapewni¢ staly kontakt z przedstawicielami Zamawiajacego, w celu monitorowania postgpu prac
nad opracowaniem przedmiotu zapytania.
Nie zalegac z oplacaniem podatkéw, lub uzyskaé przewidzianego prawem zwolnienia, odroczenia
lub rozlozenia na raty zaleglych platnosci lub wstrzymania w caloéci wykonania decyzji wlasciwego
otganu oraz nie zaleganie =z oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne
i spoleczne lub uzyska¢ przewidzianego prawem zwolnienia, odroczenia lub rozlozenia na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonywania decyzji wlasciwego organu.
Dysponowa¢ odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.
Posiada¢ wiedz¢ i doswiadczenie do wykonania zaméwienia.
Z. postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ Wykonawcéw, w stosunku do ktérych
zachodzi kt6rakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych

ochronie bezpieczenstwa narodowego(poz. 835 ze zm.).

PODSTAWY ODRZUCENIA OFERTY

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT
Oferte nalezy zlozy¢ osobiscie w Biurze Obstugi Mieszkatica Urzedu Miasta Otwocka, bud. B
pok. 1 lub wysla¢ za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres Urzad Miasta Otwocka, ul. Armii
Krajowej 5, 05-400 Otwock.
Ofert nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 5. lutego 2025 r. do godziny 09:00
(liczy si¢ data wplywu do Urzedu)
Otwarcie ofert nastapi w dniu .. ... lutego 2025 r., o godzinic 11:00.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBY
OCENY OFERT

1)  Wykonawca podaje w ofercie kwotg netto i brutto z wyodr¢bnieniem podatku VAT.

2) Wykonawca okresli ceng stownie w walucie krajowej (21).

3) Ceny wszystkich clementéw zamdwienia powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty

oferowane przez Wykonawce.
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Laczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjq
przedmiotu zaméwienia w tym koszty dostawy.

Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim.

Punkty wynikajace z algorytmu matematycznego, uzyskane przez Wykonawce zostana
zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.

Oferta Wykonawcy moze uzyskaé maksymalnie 100 punktéw. Przy dokonywaniu wyboru

najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy postugiwac si¢ bedzie nastepujacymi kryteriami:

a) Wartoéé brutto — waga 40% (maksymalnie 40 punktow)

Cena brutto najtanszej oferty

— 100 = 409
Cena brutto oferty ocenianej * e

b) Odleglo$é od siedziby Zamawiajacego — 30% (maksymalnie 30 punktow),

Zamawiajacy przy wyborze oferty przyjmuje kryterium odleglodci od siedziby Zamawiajacego

(w obliczeniach uwzglednione beda dane wskazane przez Wykonawce w Formularzu ofertowym —

odlegloéé mierzona w metrach na podstawic najkrGtszej trasy pieszej wyznaczonej zgodnie z mapa

zamieszczona na stronie https://maps.google.pl), obliczajac punktacje wg wzoru:

Najkrétsza odlegto$t od siedziby Zamawiajacego

= 1 309
Odlegtost od siedziby Zamawiajacego oferty ocenianej * 19t

P2

) Termin realizacji zaméwienia — 30% (maksymalnie 30 punktow)

8)

9)

Najkrotszy termin realizacji Wykonawcy

= 100 * 309
Termin realizacji Wykonawcy oferty ocenianej : *30%

Najkorzystniejsza oferta w postepowaniu zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktéra uzyska
najwyzsza liczbe punktéw obliczona wedlug ponizszego wzoru:

LP = P1+ P2+ P3

Za najkorzystniejszq uwaza si¢ oferte, ktora otrzymala najwyzszg liczbe punktéw, sumujac
punkty uzyskane za kryterium cena i kryterium odleglodci od siedziby Zamawiajacego oraz

kryterium termin realizacji.

10) Jezeli nic bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu

na to, ze dwie lub wiecej oferty przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy sposrod ofert

dokona wybortu oferty, ktéra wplynela jako pierwsza.

11) Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim

wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza

w oparciu o podane krytetia wyboru.
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12) Punktacja przyznawana ofertom w poszczegélnych kryteriach bedzie liczona z dokladnoscia

do dwéch miejsc po przecinku.

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejna oferte najkorzystnicjsza, sposrod zlozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

2) Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany lub wycofac zlozona przez siebie oferte cenows przez
terminem uplywu jej skladania.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza do dostarczenia zamdwienia w czedciach.

4) Zamawiajacy ma prawo wykluczyé Wykonawee i/lub odrzucié jego ofertg, jezeli
Wykonawca/oferta nie spelnia wymagan okreslonych przez Zamawiajacego.

5) Zamawiajacy ma prawo do poprawienia omylek rachunkowych, pisarskich lub innych
nie powodujacych istotnych zmian w treéci oferty.

6) W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy ma prawo zadac¢ od Wykonawcdw wyjasnied
lub uzupelnien dotyczacych tresci zlozonych ofert 1 zalaczonych dokumentéw (nie dotyczy
formularza oferty).

7) Jezeli po dwukrotnie przeprowadzonej procedurze zapytania ofertowego nie wplynie zadna
oferta lub Zadana oferta nic bedzie spelniala wymogdéw, Zamawiajacy moze udzieli¢
zamowienia Wykonawcy wybranemu z wylaczeniem procedury , z zachowaniem zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, rtéwnego traktowania wykonawcdw i przejrzystosci;

b) racjonalnego gospodarowania §rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminows
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i §rodkéw w celu uzyskania

najlepszych efektéw z danych nakladow.

INNE POSTANOWIENIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania w kazdym czasie bez podania przyczyny
modyfikacji lub uniewaznienia niniejszego postepowania. W szezegdlnodci Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do wydluzenia postgpowania dotyczacego wyboru Wykonawcey przedmiotu
zamowienia o dodatkowe etapy. W przypadku podjecia jednej z powyzszych decyzji, Zamawiajacy
niczwlocznie poinformuje o niej za poérednictwem Biuletynu Informacji Publiczne;j.

Zamawiajacy zastrzega, ze niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw kodeksu
cywilnego.

Wykonawcza przekaze Zamawiajacemu calo$é przystugujacych mu autorskich praw majatkowych
i praw zaleznych do wszystkich dokumentéw — utworéw w rozumieniu ustawy o prawie autorskim

i prawach pokrewnych.



4) Zasady przetwatzania danych osobowych zostaly okreslone w Zalaczniku nr 3 do Zapytania

ofertowego.
5) Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:

a) Magdalena Szczesna p.o. Naczelnika Wydziatu Promocii i Spraw Spolecznych, tel. +48 22 779

20 01 wew. 114, adres email: mszczesna@otwock.pl.
b) Izabela Jedlifiska, tel. +48 22 779 20 01 wew. 110, adres email: fjedlinska@otwock.pl.

PRE DENT
MIASTA[TWOCKA

dr inz. Jarostaurfjomasz Margielski

Zalacznik nr 1 — Formularz oferty cenowej
Zalacznik nr 2 — Oswiadezenie wykonawcy

Zalacznik nr 3 — Klauzula informacyjna RODO



