PREZYDENT
MIASTA OTWOCKA

Zarzadzenie Nr 287/2024
PREZYDENTA MIASTA OTWOCKA
z dnia 20.12.2024

w sptawie wyznaczenia administratora skrzynki dorgczen

Na podstawie art. 30 ust. 1, att. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2024 r. poz. 1456 ze zm.), w zwiazku z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 t. o doreczeniach
elektronicznych (Dz. U z 2024 t. poz. 1045) zarzadza sig, co nast¢puje:

§ 1

Wyznaczam Pana Marcina Botrowskiego oraz Pania Milene Stelggowska do pelnienia funkcji
administratora skrzynki doreczen.

§ 2.

Do zadat administratora, o ktérym mowa w § 1 nalezy tealizacja zadari wynikajacych z ustawy z dnia 18
listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, zwanej dalej ustawa, w szczegdlnosci:

1) aktywacja adresu do doreczerr elektronicznych powiazanego z publiczna usluga doreczenia
elektronicznego,

2) zarzadzanie skrzynka dotgczen, ktére obejmuje w szczegdlnoscei:
a) dokonywanie na skrzynce nastepujacych operacji:
- wysylanie i odbieranie korespondencji,

- zarzadzanie korespondencja zgtomadzona w skrzynce doteczen, w tym wprowadzanie tegul
definiowania przekazywania kotespondencji do innych systeméw teleinformatycznych w sposéb

automatyczny,
- konfigurowanie skrzynki doreczen.

b) wskazywanie oséb fizycznych upowaznionych do dokonywania na skrzynce dotgczen operacji o
ktérych mowa w § 2, pkt 2, lit. a).

§3.
Wykonanie zatzadzenia powierza si¢ administratorowi skrzynki dorgczen.
§4.
Nadzét nad zarzadzeniem powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
§ 5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. PREZNYDENT
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