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[ASTA OTWOCKA
MIASTA O1'WL ZARZADZENIE NR 236/2024

PREZYDENTA MIASTA OTWOCKA
z dnia 23 pazdziernika 2024 r.

w sprawie powolfania komisji ds. przeprowadzenia likwidacj pieczeci i pieczatek
w Urzedzie Miasta Otwocka

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024 1. poz. 14065) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

Powoluje sie stalg komisje, zwang dalej Jkomisja”, ds. likwidacji pieczeci i pieczatek w Urzedzie
Miasta Otwocka w nastgpujacym skiadzie:

1) Milena Stelegowska - Przewodniczacy Komisj,
2) Magdalena Danielska - cztonek Komisjs,
3) Izabela Jedlinska - cztonek Komisj.

§ 2
1. Likwidacji podlegaja nieaktualne, zniszczone lub uszkodzone pieczgcie 1 pieczatki.
2. Likwidacja pieczeci i pieczatek nastepuje poprzez ich fizyczne zniszczenie uniemozliwiajace 1ch
identyfikacje 1 uzycie.
3. W przypadku sprawnego mechanizmu obudowy pieczatki, Komisja przekazuje go
pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie ewidencji pieczatek i pieczeci w Urzedzie
Miasta Otwocka do ponownego wykorzystania.
3. Komisja sporzadza protokot z likwidacji pieczeci i pieczatek wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik do zarzadzenia.
4. Protoké! z likwidacji pieczeci i pieczatek jest podstawa do wykreslenia pieczecl 1 pieczatek

z rejestru wraz z podaniem daty likwidacji, prowadzonego przez Wydzial Organizacyjny i Spraw
Pracowniczych.
5. Protokol, o ktérym mowa w ust. 3 przechowywany jest przez pracownika odpowiedzialnego

za prowadzenie ewidencji pieczatek 1 pieczect w Urzedzie Miasta Otwocka.
§ 3

Wz6r protokolu likwidacji pieczatek stuzbowych stanowli zalacznik nr 1 do zarzadzenia.
§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Otwocka.
§5

7arzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do

Zarzadzenia nr 236/2024
Prezydenta Miasta Otwocka

7z dn1a 23 pazdziernika 2024 1.

Na podstawie § 2 ust. 3 zarzadzenia Prezydenta Miasta Otwocka nr 236/2024 7z dnia

23 pazdziernika 2024 r. w sprawie powolania komisji ds. przeprowadzenia hikwidacj pieczeci

1 preczatek w Urzedzie Miasta Otwocka 1 trybu je) dzialania,
komisja ds. likwidacyt w skladzie :

1. Milena Stelggowska - Przewodniczacy Komis,
2. Magdalena Danielska - czlonek Komusji,

3. Izabela Jedlinska - czlonek Komusji.

przeprowadzila wdniu ... 20.......... roku likwidacje nieaktualnych lub zuzytych pieczec
1 pieczatek™ w liczbie ............ sztuk wedlug zalacznika do niniejszego protokolu, poprzez ich

fizyczne zniszczenie uniemozliwiajace ich identyfikacje 1 dalsze uzycie w nast¢pujacy sposob:
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Wykaz odciskow pieczeci/pieczatek™

xi'lltlf'.-’.l'l.“-{ LIH
Protokolu nr

sdnta o
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