URZAD MIASTA OTWOCKA
ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock
tel.: +48 (22) 779 20 01 (do 06); fax: +48 (22) 779 42 25
www.otwock.pl e-mail: umotwock@otwock.pl

WIKS.271.4.2024 Otwock, dnia 25 pazdziernika 2024 r.

ZAPROSZENIE
do zlozZenia oferty cenowej na ustuge polegajaca na wykonaniu i dostawie kalendarzy

na rok 2025,

I.  TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanic jest prowadzone bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo

Zamodwien Publicznych (Dz. U. z 2024 1. poz. 1320)

II. ZAMAWIAJACY
Miasto Otwock, ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock

III. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest usluga polegajaca na wykonaniu i dostawie kalendarzy na rok 2025.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia:

1) Kalendarz trojdzielny — 3000 szt.
a) glowka personalizowana 4+0 CMYK — pelen kolor zadruku, 200g;
b) karton 310x215mm;
c) uszlachetnienic: folia blyszczaca 1+0Zawieszka z otworem z tylu gléwki ulatwiajaca
mocowanic na §cianie;
d) zawieszka z otworem z tylu gléwki (z wykrojnika) ulatwiajaca mocowanie na $cianic;
¢) w srodek gléwki wkiadka z tekturki, dajaca efekt wypulklosci;
f) plecy personalizowane 4+0 CMYK - pelen kolor zadruku, 270g karton 310x615mm;
g) kalendaria standardowe, 210 — dwa kolory zadruku, 80g offset, 294x138mm;
h) gbrne i dolne: biale tlo, §rodkowe z szarym tlem;
i) okienko przesuwne na tasmie, laczone na gumce;

) wielko$¢ kalendarza z gléwka 310x830mm (+/- 2mm).

Sporzadzita:
Izabela Jedlinska
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2) Kalendarz plakatowy — 500 szt.
a) format kalendarza B1 (680 x 980 mm);
b) papier kreda blysk170 g/m2 + lakier High Gloss UV;
¢) druk CMYK 4+0;
d) listwy gora-dol w kolorze srebrnym, gérna z zawieszka;

e) personalizowana grafika.

3) Kalendarz ksigzkowy B5 tygodniowy — 500 szt.
a) format bloku: 164 x 235 mm;
b) uklad: tydzien na dwéch stronach;
c) objetosé: 144 strony;
d) papiet: offset 70 g/m2;
e) druk: szaro — bordowy;
f) tasiemka: satynowa bordowa;
g) oprawa: bez obszycia;
h) narozniki: proste;
i) okladka: awers zmigkczony pianka;
) material pokryciowy: termoprzebarwialny;
k) bok kalendarza: szyty oraz dodatkowo wzmocniony krepa kapitalka w kolorze bloku;
) oprawa vivella;
m) tloczenie Herbu Miasta;
n) tloczenie roku - rocznik wytloczony;
0) 4 wklejki 130g kreda blysk zadruk dwustronny pelen kolor, wklejane: 1 na poczatku, dwie

w $rodku, jedna w czerweu, a druga we wrzedniu i ostatnia na koncu.

4) Kalendarz ksigzkowy B5 dzienny — 450 szt.
a) tloczenie Herbu Miasta na froncice kalendarza;
b) format bloku: 164 x 235 mm;
¢) uklad: dzien na stronie, sobota i niedzicla na jednej stronie;
d) objgtosé: 368 stron;
¢) papier: offset 70 g/m2;
f) druk: szaro — bordowy;
g) tasietnka: satynowa bordowa;
h) oprawa: bez obszycia;
i) narozniki: proste;
j) okladka: awers zmickczony pianka;
Sporzadzita:
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material pokryciowy: termoptzebarwialny;

bok kalendarza: szyty oraz dodatkowo wzmocniony krepa kapitatka w kolorze bloku;

oprawa vivella;

tloczenie roku - rocznik wytloczony,

4 wklejki 130g kreda blysk zadruk dwustronny pelen kolot, wklejane: 1 na poczatku, dwie

w §rodku, jedna w czerweu, a druga we wrzeéniu i ostatnia na koncu.

5) Kalendarz ksigzkowy A4 dzienny — 150 szt.

a)
b)

V)

Sporzadzita:

tloczenie herbu miasta na froncie kalendarza;

uklad dzienny;

papietr chamois;

zadruk szaro-bordowy;

oprawa twarda, kaszerowana gabka;

wymiary 205x290mm,;

obszycie okladki nicia;

tloczenie roku - rocznik wytloczony;

naroznik okladki i bloku prosty;

tasiemka w kolorze kremowym, w standardzie bloku;

wyklejki zadrukowane, w standardzie mapy;

uklad: 1 dziefi na 1 stronie, sobota i niedziela na 1 stronie przed kazdym miesiacem terminarz
miesi¢czny;

objetosé: 360 stron + 8 stron z mapami;

papier: chamois 80g/m2;

wyklejki papier 140g/m2;

druk: szaro-bordowy;

kalendarium: 5 jezyczne (PL, EN, DE, RUS, FR), imieniny i $wigta, fazy ksi¢zyca, wschody
i zachody slonca, na dole kalendarium plan catego roku;

mapy: na wyklejce z przodu mapa Europy, na wyklejce z tylu mapa Polski, dodatkowo 8
stron z mapami gléwnych miast w Polsce: Gdatisk, Katowice, Krakéw, Lodz, Poznan,
Szczecin, Warszawa, Wroclaw;

czg$¢ informacyjna: skrécony kalendarz roczny 2023, 2024, 2025, plan urlopowy, jednostki
miar, odleglo$ci miedzy miastami;

informacje o Panstwach Czlonkowskich UE, $wicta w Pafstwach Unii Furopejskiej,
informacje dla kierowcow, o$wiadczenic o zdarzeniu drogowym, tel. numery kierunkowe,
kalendarz stuletni, strefy czasowe, plan miesigczny na rok 2023, skorowidz od A do 7.
wykonczenie: Blok kalendarza szyty oraz dodatkowo klejony, wzmocniony ktepa, tasiemka
oraz kapitalka w kolorze kremowym, perforacja naroznikow;

oprawa Vivella;

Izabela Jedlinska
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w) 6 wklejek, 130g kreda blysk, zadruk dwustronny pelen kolor, wklejanie: 1 na poczatky,

1 na koricu i po jednej w miesiacach: grudzien, wrzesied, czerwiec, marzec.

6) Kalendarz biurkowy — 500 szt.
a) wymiar kalendarza po zlozeniu 210x147 mm;
b) personalizowane 4+0 CMYK — pelen;
¢) kolor zadruku, 240g karton podstawa kalendatza;
d) skladany kalendarium standardowe, 2+0 — dwa;
¢) kolory zadruku, 80g offset, 120x136mm, biale tlo;
f) pakowanie w koszulki foliowe.

7) Grafiki w wersji elektronicznej, w odpowiednim formacie, ktére beda zamieszczone
na kalendarzach  oraz w kalendarzu  zostana przekazane niezwlocznie do  Wykonawey
po wylonieniu oferty i podpisaniu umowy.

IV. WYKAZ DOKUMENTOW, KTORE NALEZY DOLACZYC DO OFERTY

1) Wypelniony formularz oferty — Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2) Oswiadczenie Wykonawcey — Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3) Klauzulg RODO — Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

4) Kserokopie aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru, uprawniajacego  Wykonawee
do wystgpowania w obrocie prawnym (potwierdzona za zgodno$¢ z otyginalem przez
Wykonawee).

V.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1) Jeden Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cz¢$ciowych.

3) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, czytelng czcionka w sposéb
trwaly.

4) Strony oferty powinny byé¢ ponumerowane i zaparafowane przez Wykonawce.

5) Ceny podane w ofercie musza by¢ wyrazone cyfrowo.

6) Oferta powinna znajdowaé si¢ w zamknietej kopercic zaadresowanej do Zamawiajacego z
napisem: Oferta na wykonanie i dostarczenie kalendargy na 2025 r. dla Urzedn Miasta Obyocka.

7) Poprawki w tresci oferty musza by¢ naniesione czytelnie i parafowane przez Wykonawce
lub osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawecy.

8) Oferta powinna by¢ podpisana i opieczgtowana przez Wykonawce lub osobe/osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy widniejace w Krajowym Rejestrze Sadowym, wypisic z
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej lub innym  dokumencie

Sporzadzita:
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9)

VI

zaSwiadczajacym o jej umocowaniu prawnym do reprezentowania podmiotu skladajacego oferte
lub przedlozy do oferty stosowne pelnomocnictwo.

W przypadku, gdy oferta wraz z zalacznikami podpisywana jest przez pelnomocnika, tj. osobe,
ktérej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy skladajacego oferte nie wynika z wlasciwego
Rejestru, do oferty nalezy dolaczyé stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub uwierzytelnionej

kopii poswiadczone] za zgodnosé z oryginalem.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA:

1) Wrykonaweca ubiegajacy si¢ o otrzymanic wyzej opisanego zamdwienia powinien:

a)

b)

d)

VIIL

Posiada¢ uprawnienia do wykonywania okre§lonej dzialalnosci lub do czynnosci w zakresie
odpowiadajacym przedmiotowi zamédwienia.

Zapewni¢ staly kontakt z przedstawicielami Zamawiajacego, w celu monitorowania postgpu prac
nad opracowaniem przedmiotu zapytania.

7. postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ Wykonawcéw, w stosunku do ktérych
zachodzi ktérakolwick z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 .
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz sluzacych ochronie bezpicczenstwa narodowego

Nie zalega¢ z oplacaniem podatkdw, lub uzyskaé przewidziancgo prawem zwolnienia, odroczenia
lub rozloZenia na raty zaleglych platnosci lub wstrzymania w calo$ci wykonania decyzji
wladciwego organu oraz nie zaleganie z oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i
spoleczne lub uzyskaé przewidzianego prawem zwolnienia, odroczenia Jub rozlozenia na raty
zaleglych platnoéci lub wstrzymanie w calo$ci wykonywania decyzji wlasciwego otganu.
Dysponowaé¢ odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia.

Posiadaé wiedzg 1 do$wiadczenic do wykonania zamdwienia.

PODSTAWY ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajacy odrzuci oferte, ktdra nie spelnia wymagan okre§lonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT
1) Oferte nalezy zlozy¢ osobiscie w Biurze Obstugi Mieszkarica Urzedu Miasta Otwocka, bud. B
pok. 1 lub wyslaé za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres Urzad Miasta Otwocka, ul. Armii
Krajowej 5, 05-400 Otwock.
2) Oferty nalezy sklada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 pazdziernika 2024 r. do godziny
10:00 (liczy si¢ data wplywu do Urzedu)
3) Otwarcie ofert nastapi w dniu 31 pazdziernika 2024 r., o godzinie 11:00.
Sporzadzita:
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IX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBY

OCENY OFERT

1)
2)
3)

4

5)
0)

7

Wykonawca podaje w ofercie kwotg netto i brutto z wyodrebnieniem podatku VAT.
Wykonaweca okresli ceng slownie w walucie krajowej (z1).

Ceny wszystkich elementéw zamoéwienia powinny zawieraé w sobie ewentualne upusty
oferowane przez Wykonawcg.

Laczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja
przedmiotu zaméwienia w tym koszty dostawy.

Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim.

Punkty wynikajace z algorytmu matematycznego, uzyskane przez Wykonawce zostang
zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta Wykonawcy moze uzyskaé maksymalnie 100 punktéw. Przy dokonywaniu wyboru

najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy postugiwac si¢ bedzie nastepujacymi kryteriami:

a) Warto$¢ brutto — waga 40% (maksymalnie 40 punktow)

Cena brutto najtaiszej oferty

* 100 + 40%
Cena brutto oferty ocenianej ’

b) Odleglo$¢ od siedziby Zamawiajacego — 30% (maksymalnie 30 punktow),

Zamawiajacy przy wyborze oferty przyjmuje kryterium odleglosci od siedziby Zamawiajacego

(w obliczeniach uwzglednione beda dane wskazane przez Wykonawce w Formularzu ofertowym —

odlegto$é micrzona w metrach na podstawie najkrétszej trasy pieszej wyznaczonej zgodnie z mapa

zamieszczona na stronie https://maps.google.pl), obliczajac punktacj¢ wg wzoru:

B Odlegtos¢ od siedziby Zamawiajacego oferty ocenianej

Najkrétsza odleglosc od siedziby Zamawiajgcego

+ 100 »30%

¢) Termin realizacji zam6wienia — 30% (maksymalnie 30 punktow)

Najkrétszy termin realizacji Wykonawcy

Termin realizacji Wykonawcy oferty ocenianej

8)

Sporzadzita:

* 100 * 30%

Najkorzystnicjsza oferta w postepowaniu zostanie wybrana oferta Wykonawey, ktéra uzyska
najwyzsza liczbe punktéw obliczona wedlug ponizszego wzoru:

LP =FP1+ P2+ P3
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9) Za najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte, ktdra otrzymala najwyzsza liczbe punktéw, sumujac
punkty uzyskane za kryterium cena i kryterium odleglosci od siedziby Zamawiajacego oraz
kryterium termin realizacji.

10) Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze dwie lub wigcej oferty przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy spo$rdd ofert
dokona wyboru oferty, ktéra wplynela jako pierwsza.

11) Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu i zostanie oceniona jako najkotzystniejsza
w oparciu o podanc kryteria wybotu.

12) Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z dokladnoscia

do dwdch miejsc po przecinku.

X. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejna oferte najkorzystniejszq sposrdd zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

2) Wykonawca moze wprowadzac¢ zmiany lub wycofaé zlozona przez sicbie ofertg cenowa przez
terminem uptywu jej skladania.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza do dostatczenia zamdwienia w cze§ciach.

4) Zamawiajacy ma prawo wykluczyé Wykonawce i/lub  odrzucié jego oferte, jezeli
Wylkonawca/oferta nie spelnia wymagan okreslonych przez Zamawiajacego.

5) Zamawiajacy ma prawo do poprawienia omylek rachunkowych, pisarskich lub innych
nie powodujacych istotnych zmian w tredci oferty.

6) W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy ma prawo zadaé od Wykonawcdw wyjasnient
lub uzupelnien dotyczacych tredci zloZonych ofert i zalaczonych dokumentéw (nie dotyczy
formularza oferty).

7) Jezeli po dwukrotnic przeprowadzonej procedurze zapytania ofertowego nie wplynic zadna
oferta lub Zadana oferta nic bedzie spelniala wymogéw, Zamawiajacy moze udziclié
zamowienia Wykonawcey wybranemu z wylaczeniem proceduty , z zachowaniem zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdw i przejrzystodci;

b) racjonalnego gospodarowania §$rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminows
realizacje zadan, a takZze zasady optymalnego doboru metod i sSrodkéw w celu uzyskania

najlepszych efcktéw z danych nakladéw.

XI. INNE POSTANOWIENIA
1) “Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania w kazdym czasie bez podania przyczyny
modyfikacji lub uniewaznienia niniejszego postepowania. W szczegdlnodci Zamawiajacy zastrzega
Sporzadzita:
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sobic prawo do wydluzenia postgpowania dotyczacego wyboru Wykonawcey przedmiotu
zaméwienia o dodatkowe etapy. W przypadku podjecia jednej z powyzszych decyzji, Zamawiajacy
niezwlocznie poinformuje o niej za poérednictwem Biuletynu Informacji Publiczne.

2) Zamawiajacy zastrzega, zc niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw kodeksu
cywilnego.

3) Wykonawcza przekaze Zamawiajacemu calo$¢ przyslugujacych mu autorskich praw majatkowych
i praw zaleznych do wszystkich dokumentéw — utworéw w rozumieniu ustawy o prawic
autorskim i prawach pokrewnych.

4) Zasady przetwarzania danych osobowych zostaly okreslone w Zalaczniku nr 3 do Zapytania
ofertowego.

5) Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:

a) Magdalena Szczesna p.o. Naczelnika Wydzialu Promocji i Spraw Spolecznych,

tel. +48 22 779 20 01 wew. 114, adres email: mszczesna@otwock.pl.

b) Izabela Jedlinska, tel. +48 22 779 20 01 wew. 110, adtes email: jjedlinska@otwock.pl.

Z up. Prezydenta Miasta Otwocka

1\%1(1 Maslocha

Sclkretarz Miasta

W ztgczeniu:
Zalacznik nr 1 — Formularz oferty cenowej
Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie wykonawcy

Zalacznik nr 3 — klauzula informacyjna RODO

Sporzadzita: Izabel lifiska'
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