Zarzadzenie Nr 187/2024
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 14 sierpnia 2024 roku

w sprawie zaloZen i terminéw opracowywania materialéw planistyeznych do projektu uchwaly
budietowej na 2025 rok oraz projektu wieloletniej prognozy finansowej
na 2025 rok i lata nastepne.

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz. U z 2024 r., poz. 609 ze zm.), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U z 2023 r., poz. 1270 ze zm.) oraz uchwaly Nr XLIX/384/10 Rady Miasta
Otwocka z dnia 14 lipca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta
Otwocka oraz rodzaju i szczegélowosci materialow informacyjnych towarzyszacych projektowi
budzetu oraz ustalenia zakresu i formy informacji o przebiegu wykonania budzetu Miasta Otwocka
za I potrocze roku budzetowego zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek budZetowych, samorzadowego zakladu budietowego,
instytucji kultury, naczelnikéw i kierownikéw wydzialéw merytorycznych oraz pracownikéw
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach realizujgeych zadania w Urzedzie Miasta Otwocka
do opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na 2025 rok
oraz wieloletniej prognozy finansowej na 2025 rok i lata nastgpne w szezegdlowodci i terminach
oraz na zasadach okreslonych w zataczniku nr 1 (tabele 1-3).

§2
Podlegte jednostki organizacyjne, po zaopiniowaniu przez przeloZzonych lub osoby sprawujace nadzér
nad jednostka, winny zlozyé materiaty planistyczne w terminie do 30 wrzeénia 2024 roku w wersji

papierowej do Skarbnika oraz w wersji elektronicznej (na adres: dzakrzewska@otwock.pl).

§3
Prezydent Miasta, Skarbnik Miasta moga zadaé dodatkowych wyjasniefi w sprawie ztozonych
materiatow,

§4
Nadzor nad caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu uchwaly budzetowej
na 2025 rok sprawuje Skarbnik Miasta.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 187/2024
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 14 sierpnia 2024 roku.

I.  WSTEPNE UREGULOWANIA

I. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2025 rok nalezy opracowad
W oparciu o:

L1

L2

1.3,

1.4,

1.5.

1.6.

1.7,
1.8.

ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270
Ze zm.);

ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach Jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22024 r., poz. 356 ze zm.):

przepisy prawa wewnetrznego (uchwaty Rady Miasta Otwocka, zarzadzenia Prezydenta
Miasta Otwocka);

informacj¢ Ministra Finanséw o planowanych kwotach poszezegblnych subwencji

ogolnej oraz dochodow z tytulu udziatu we wphywach z podatku dochodowego od oséb
fizycznych;

informacje Wojewody Mazowieckiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne
i zlecone z zakresu administracji rzadowej;

zobowigzania z lat ubieghych oraz podjete uchwaly Rady Miasta Otwocka o zaciagnieciu
zobowigzan na lata nastepne;

przewidywane wykonanie dochoddéw i wydatkéw do korca 2024 roku;

inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwiazek
z projektowanymi wielkosciami budzetowymi;

II. ZALOZENIA W ZAKRESIE PROGNOZOWANIA DOCHODOW BUDZETOWYCH MIASTA
OTWOCKA NA 2025 ROK.

1. Podstawa planowania dochodéw na 2025 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw
budzetowych w roku 2024,

2. Przy ustalania poziomu dochodéw na 2025 rok nalezy uwzglednié:

2.
22,
2.3
24,
2.5

2.6.

planowane zmiany cen $wiadczonych ushug,
planowane zmiany w uchwatach podatkowych,
sytuacje platniczg najwigkszych podatnikéw gminy,
poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

podjgte dzialania w celu pozyskiwania dodatkowych srodkow finansowych, w tym z Unii
Europejskiej, budzetu paristwa, itp.,

planowane zmiany innych naleinosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sig
przepisow.,

3. Dochody budzetu planuje sie w petnej szezegStowosci klasyfikacji budzetowej, z podzialem
na biezace i majatkowe.



II1.

. W zakresie prognozowania dochoddéw nalezy dokonaé szczegdlowego podzialu zrodel
dochod6w i uzasadniaé wymiernie kazdy ich skiadnik, podajac ich kalkulacje. Zatozony plan
wplywow winien byé realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadnié podajac
podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania
roku biezacego.

- Dochody z podatkéw i oplat lokalnych winny byé planowane na poziomie dochoddéw
z 2024 roku, z uwzglednieniem w szczegolnosei zmian wysokosdei stawek podatkowych,
podstaw  opodatkowania, skutkéw udzielonych wulg oraz zmian wynikajgcych
z obowigzujacych ustaw podatkowych.

Po ogloszeniu ceny skupu 1 kwintala zyta, nalezy dokonaé wyliczenia podatku rolnego
z uwzglednieniem ulg i zwolnien ustawowych. Planowana kwotg podatku lesnego nalezy
wyliczyé po ogloszeniu ceny $redniej sprzedazy drewna przez nadlesnictwa z uwzglednieniem
zwolnien wprowadzonych przez Rade Miasta.

Dochody z majatku gminy szacuje sie na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2025 roku (nalezy go dotaczy¢ do planu), planowanych
przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosei.

Dochody z tytulu wydawania zezwoleri na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie ilosci
zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej iloéci zezwolen na sprzedaz jednorazowa.

Udzialy w podatkach stanowiacych dochody budzetu pafistwa: podatek dochodowy od oséb
fizyeznych i podatek dochodowy od osdb prawnych — w wysokosci wskazanej przez Ministra
Finansow.

Subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych przez
wlasciwe organy.

. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu

terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych porozumien i umdw.

- Pozostale dochody nalezy planowaé na podstawie przewidywanego wykonania w roku 2024

z uwzglednieniem zmian w szezegdlnodei w przepisach prawa.

. Zaliczki i refundacje ze srodkéw Unii Europejskiej ustalic z uwzglednieniem planowanych

terminéw skladania wnioskéw o platnosé oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji
| poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

ZALOZENIA W ZAKRESIE PROGNOZOWANIA WYDATKOW BUDZETOWYCH MIASTA
OTWOCKA NA 2025 ROK.

1

. Zgodnie z wytycznymi do Budzetu pafistwa na 2025 rok zakladana srednioroczna inflacja
wynosi 4,1 %.

2. Podstawg planowania wydatkéw na 2025 rok Jest przewidywane wykonanie wydatkdw

3

budzetowych w roku 2024,

. Ustala si¢ nastgpujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

3.1. zabezpieczenie §rodkéw  finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie,



10.

1 s

12,

13.

14,

3.2, zapewnienie Srodkéw na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie
komunalne, z wyszczegSlnieniem remontow zwigzanych z decyzjami i nakazami
nadzoru,

3.3. zapewnienie srodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkow
na wieloletnie programy inwestycyjne.

- Wydatki budzetu planuje sie w penej szezegotowosci klasyfikacji budzetowej z podziatem

na biezace i majatkowe.

Wydatki rzeczowe planuje sie na podstawie przewidywanego wykonania roku 2024,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezgcym roku. powigkszone o planowane
Jjednorazowe wydatki w roku 2025.

Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzié w sposob racjonalny i celowy zuwzglednieniem

w pierwszej kolejnodci zadan obligatoryinych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych
Z umow.

Fundusz plac nauczycieli nalezy planowaé od 01.01.2025 roku z uwzglednieniem zmiany
przepisow.

. Fundusz plac pozostatych pracownikéw nalezy planowaé w oparciu o aktualne stawki

zaszeregowania z uwzglednieniem regulaminéw wewnetrznych oraz zmian przepisow.,

Przy planowaniu wydatkéw w placéwkach oswiatowych nalezy uwzglednié zatwierdzony
arkusz organizacyjny oraz projekt arkusza na 4 miesiace roku szkolnego 2025/2026.

. Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w wysokosci 8,5 % sumy

wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 497 ze zm.).

- Skladki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia

13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U. z2024r., poz. 497
ze zm.)}.

Skiadki na Fundusz Pracy planuje sic w wysokosci 2.45 % podstawy wymiaru skladek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

Odpis na zakladowy fundusz $wiadczeri socjalnych nalezy planowac zgodnie z ustawg z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu s$wiadczen socjalnych (Dz. U, z 2024 r., poz. 288).

W odniesienie do placowek oswiatowych odpis na fundusz $wiadezed socjalnych planowaé
zgodnie z ustawg z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z2024 r., poz. 986
7e 1. ).

Wydatki na Pracownicze Plany Kapitalowe zgodnie z ustawa z dnia 4 pazdziernika 2018 roku
o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2024 .. poz. 427).

Przy planowaniu srodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania maja zadania kontynuowane z potwierdzonym wsparciem finansowym nastepnie
przewidziane do zakonczenia w 2025 roku.

W projekeie budzetu gminy przyjmuje sie rezerwe ogdlng na wydatki nieprzewidziane
w wysokosei do 1 % wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe:



14.1. na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0.5 % wydatkow budzetu Jjednostki

samorzadu terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki
na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge diugu

14.2. inne rezerwy, z zaznaczeniem, 7e suma rezerw celowych nie moze przekroczyé 5 %

planowanych wydatkéw budzetowych.

IV. ZASADY I TRYB OPRACOWANIA MATERIALOW PLANISTYCZNYCH

1. Jednostki budzetowe

4.

1.1.

1:2,

1.3

L5,

2.2

23

Kierownicy jednostek przygotowuja projekt planu finansowego w zakresie dochodéw
i wydatkow budzetowych z wyodrebnieniem dochodéw i wydatkéw  poprzednio
gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodéw w pelnym ukladzie klasyfikacji
budzetowej.

Do projektu planéw finansowych nalezy dotaczyé czgst opisowa uzasadniajacy wielkosé
planowanych srodkéw.

W przypadku wystapienia nowych wydatkow w czgsci opisowej nalezy je wyszczegélnié,
podajac kwotg i podstawe ich umieszczenia w planie finansowym.

. Projekty planéw finansowych nalezy sporzgdzic na drukach stanowiacych zalaczniki

do zarzadzenia.
W przypadku Oswiaty Miejskiej i placdwek oswiatowych projekty planéw finansowych
sporzadza sig z wykorzystaniem programu sigma.vulcan.

Wykaz przedsigwzigt do Wieloletniej Prognozy F inansowej na 2025 rok i lata nastepne
nalezy sporzadzi¢ na druku stanowiacym zalacznik o nazwie tabela Nr 3 do zarzadzenia.

. Samorzadowy zaklad budzetowy

2.1;

Dyrektor samorzadowego zakladu budzetowego przygotowuje projekt planu finansowego
w zakresie przychodow, kosztéw iinnych obciazen, stanu $rodkéw obrotowych, stanu
naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec okresu oraz rozliczenia 2z budzetem
w pelnym ukfadzie klasyfikacji budzetowe;j.

W czgsei opisowej nalezy oméwié poszezegolne zrodia przychodéw i uzasadni¢ wymiernie
kazdy ich skladnik.

Projekt planu finansowego nalezy sporzadzié na druku stanowigcym zalgcznik o nazwie
tabela Nr 4 do zarzadzenia.

. Instytucje kultury

3.1. Dyrektor instytucji kultury przygotowuje plan dziatalnosci uwzgledniajacy:

=  plan przychodéw, w tym niezbedna kwote dotacji organizatora z Jej szezegolowym
pisemnego uzasadnieniem,

- plan rozchoddw,

3.2. Projekt planu finansowego nalezy sporzadzi¢ na druku stanowigeym zatacznik o nazwie

tabela Nr 5 do zarzadzenia.
Naczelnicy/kier

4.1. Projekt planu dochodéw w pelnej szczegotowosci  Klasyfikacji  budzetowej

wraz z uzasadnieniem nalezy sporzadzi¢ na drukach stanowiacych zalgcznik o nazwie
tabela Nr 2,



4.2. Projekt planu wydatkéw w pelnej szczegolowosei klasyfikacji budzetowej nalezy
sporzadzi¢ na drukach stanowigcych zatacznik o nazwie tabela Nr 2b,

4.3. Wykaz przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2025 rok i lata nastgpne
nalezy sporzadzi¢ na druku stanowigcym zalgcznik o nazwie tabela Nr 3 do zarzadzenia.

PREZYDENT
MIASTA ATWOCKA

dr inz. Jaroslaw T¥masz Margielski




PROJEKT PLANU FINANSOWEGO
JEDNOSTKI BUDZETOWEJ NA 2025 r./*

Tabela Nr 1

Dziat:
e ——— i q i e
Rozdziat: budzetowej
|. Dane organizacyjne
Przewidywane
1 Organizacja wykonanie w roku Plan na 2025 rok wekaznik
2024
Liczba cddzigiow
Liczba ucznidw / wychowankdw
2 Zatrudnienie w etatach
Liczba etatow pracownikdw pedagogicznych
Liczba etatow pracownikéw administragii
Liczba etatéw pracownikéw obsiug
Il. Plan dochodow
§ Tresé
RAZEM DOCHODY
lll. Plan wydatkéw
§ Tresé
RAZEM WYDATKI

¥ sporzadzajg: Ziobek Misjski, Osrodek Pomocy Spoleczne)




V. Uzasadnienie planu dochoddéw

§ Kwota Tresé B
V. Uzasadnienie planu wydatkdw
§ Kwota Tresé
i (Podis | pieceé omganu sporzadzsjgcego)
e R zatwierdza plan jednostkowy
wydatkl biezgee (rozdziat ... TWIOOM oo cions oon i s i whownda s e e
wydatki majatkowe (rozdziat VR L L slownie:
dachody {rozdzial ............ocveeieieeens ) w kwocie stownie
r. (migjEcowasd | dafa) (eadps | pleczed angany zatwendzajgoega)




Tabela Nr 2

Dochody w peinej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej, ze wskazaniem zrodet*

z planu na 2025 r.
: Przewidywane
dzial |rozdziat| § Zrédio dochodu Konanic 2024 1 | Planna2025r. dostiod ok objasnienia
biezace majatkowe
Razem

* sporzqdzajy: Oswiata Migjska (plactwki odwiatowe zbiorczo i poszczegdine jednastiil, Ziobek Migjsif, Osrodek Pomocy Spofeczne), Widziafy Urzedu Miasta




Dochody majatkowe/*
Przewidywana Fon
Lp. Rodzaj dochodu wykonanie
2024 roku 2025 2026 2027 2028 2029 2030
1. | dochody ze sprzedazy majatku
2 dochody z przeksztatcenia uzytkowania

' | wieczystego w prawo wiasnosci

Razem

Y sporzadzajg: W

Tabela Nr 2a

10



Tabela Nr 2b
Wydatki w petnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej,

ze wskazaniem Zrédet finansowania/*

Whioskowana frodio/przeznaczenie Zrodio "
Dzial”" | rozdziat" | paragraf/* kwota lub nazwa zadania inwestycyjnego finansowania Nr zadania/*
|
DOCHODY "
WYDATHKIL>**

*/ sporzgdzajy: wydzialy Urzedu Miasta

\ ** /Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finansdw 2 dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowe] klasyfikacii dochoddw, wydatkdw,
\ przychoddw | rozchoddw oraz srodkdw pochodzgeych ze Zréded zagranicznych (Dz. U, z 2022 r. poz. 513, ze zm.).
\at ™ Nalezy opisa¢ dochody/wydatki w ramach danego §. W przypedku dochodéw/wydatkow realizowanych w ramach zadai lub
\ programow naley podad jego nazwe. W przypadku zadari inwestycyjnych realizowanych z lat poprzednich, nalezy pedat nr zadania
orez nazweg zgodnie z zelgeznikiem inwestycyinym,
W ujeciu chronologicznym

"
Wy o fau

Iv -4‘-11 Lech




_ Tabela Nr 3
Wykaz przedsigwzigé do Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2025 rok i lata nastepne/*

jednostka l o P imi
i " o odziaing | OkTes realizaci Gﬁ: :ak’mdr limit wydatkéw w poszczegélnych latach (wszystkie lata) I'm:m §
lub koordynujaca .
ad do 2025 2026 2027 2028 2029 2030 2031
1 2_ 3 4 5 & 7 8 E] 10 1" 12 12 14
¢ [Wydatki na przedsiewzigcia - ogdlem
(1.1+1.2+1.3) 2 tego:
1.8, |wydathi biezgce
1. b, \wydalld majgthows
i na programy, projekty, zadania
1.4 azane z programami realizowanymi z
" |udziatem Srodkdw, o ktdrych mowa w art.5
ust.1 pkt. 213 ustawy o finansach publicznych
1.1.4. atki bieZzace —
i S
1.1.2. wydatki majgtkowe ]
1121 ........... rm ................. ‘-m ......... rm.u ==
1Az A i
1.2, (programy, projekty, zadania zwiazane z
" |umowami partnerstwa publiczne-prywatnego,
1.2.1. wydatki biezgce
1211
g || s R
SO Ty
1.2.2, wydatki majathows
1254 il oL e sl
vaEn || e R e
.......... e
i _,:;f-




2

10

11

14

1.3,

programy, projekty, zadania pozostale
{inne niz wymienione w pkt. 1.1. i 1.2)

3.1.

wydatki biezace

LERR

1312

1.3.2

3.2.1.

1.3.2.2,

" sporzgdzajg: Odwiata Miejska, Ziobek Miejski, Osrodek Pomocy Spofecznej, Wydszialy Urzedu Miasta
“ezell bpdzie koniecznosc prredsiawienia przedsigwzied w diuzszym okresie nalezy dodad kolejne lata.
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Tabela Nr 4

p:eczqﬂmzakfadu
budzetowego
PLAN FINANSOWY
ZAKELADU BUDZETOWEGO/*
Rozdziat:
Przewidywane
Lp. Nazwa wykonanie w roku Plan na 2025 rok wskanik
2024
1 2 E) 4 5
1 Etaty
PRZYCHODY
Przewlidywane
g Nazwa wykonanie w roku Plan na 2025 rok wekaznik
2024
1 2 3 4 5

inne zwiskszenia

Razem

Stan rodkdw obrotowych netto na poczatku roku

Ogdtem

KOSZTY

* sporzgdza: Zakfad Gospodarki Mieszkaniows)

\
Maceelnilk
Wik W Budzetu

;




srodki wiasne zarezerwowane na inwestycje
odpis amortyzaci

inne zmniejszenia

Razem

wpiata do budzet nadwyzki Srodkdw obrotowyeh

stan $rodkow obrotowych netto na koniec roku

OGOLEM

Finansowanie inwestycji:
Symbol

Wyszczegdlinienie
Wdatki inwestycyjne

Przewidywane

wykonanie w roku
2024

Zrédia finansowanie wydatkéw inwestycyjnych

Srodki z lat ublegfych

Plan na 2025 rok
dotagje celowe

wekaznik
x
srodki wiasne

inne drocdki

15




Uzasadnienie przychoddw - kosztéw

PRZYCHODY:
KOSZTY:
(rigfscowoss | data) P
sparzgdzagcego)
{riafscowadd | data) S
Tafwigrdzagcega)

L Bpudzeiu



Tabela Nr 5

p:eczqﬂca:ns
kultury
PLAN FINANSOWY
INSTYTUCJI KULTURY/*
Rozdziat:
Przewidywane
Lp. Mazwa wykonanie w roku Plan na 2025 rok wskainik
2024
1 2 i 3 [ 4 5
A
1 Plan gospodarczy
2 Wskaznik budietowy
3 Etaty
F llo&€ godzin zatrudnienia
Norma budzetowa
B
I | Stan funduszu obrotowego na poczatek roku
Il | Zwigkszenia funduszu
Il | Przyehody ogolem
Suma bilansowa (1+11+111) |

* sporzqdzajg: Miejski Ofrodek Kultury, Turystyki i Sportu, Miejska Bibliofeka Publiczna

17




Przewidywane

wykonanie w roku Plan na 2026 rok | wskaznik
2024
1 2 3 4 5
IV | Rozchody ogélem
V | Zmniejszenie funduszu
V1| Stan funduszu obrotowego na koniec roku
r Suma bilansowa (IV+V+VI1)
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Uzasadnienie przychoddw - rozchodéw
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