Zarzadzenie Nr/it/2023
Prezydenta Miasta Otwocka

2 dnialJ listopada 2023 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urze¢du Miasta Otwocka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 . 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. 2z 2023 r.,
poz. 40 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Otwocka stanowigcym zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 1/2020 Prezydenta Miasta Otwocka z dnia 2 stycznia 2020 roku w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Otwocka zmienionym Zarzadzeniem
Nr 4/2020 Prezydenta Miasta Otwocka z dnia 2 stycznia 2020 roku, Zarzadzeniem Nr 26/2020
Prezydenta Miasta Otwocka z dnia 28 stycznia 2020 roku, Zarzadzeniem Nr 282 Prezydenta Miasta
Otwocka z dnia 18 wrzednia 2020 roku, Zarzadzeniem Nr 320/2022 Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 23 grudnia 2022 roku oraz Zarzadzeniem Nr 5/2023 Prezydenta Miasta Otwocka z dnia
11 stycznia 2023 roku, dokonuje si¢ nastgpujacych zmian:

1. Tworzy si¢ Wydzial Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej, a tym samym likwiduje sig
Wydzial  Gospodarki Komunalnej i Transportu Zbiorowego oraz Wydzial Ochrony
Srodowiska.

2. W skutek zmian, o ktérych mowa w ust. 1.:

1) § 12 ust. 1 otrzymuje nowe nastgpujace brzmienie:
1. Wisktad Urzedu wehodza 1 53 oznaczone odpowiednio symbolami:
1) Prezydent — PM
2) I Wiceprezydent — WPM 1
3) 1I Wiceprezydent — WPM 11
4) Sekretarz — SM
5) Skarbnik — SK
6) Wydzial budzetu — WB
7) Wydzial Podatkow i Oplat — WPO
8) Wrydzial Nieruchomosci — WN
9) Wvydzial Planowania Przestrzennego — WPP
10) Wydzial Inwestycji — WIN
11) Biuro ds. Funduszy Zewnetrznych - BEZ
12) Wydzial Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej — WOSGK
a) Zespol Eko-Patrolu — EKO
b) Zespol Gospodarowania Odpadami — ZGO
c) Zespol do zadan zwigzanych z obstuga Targowiska Miejskiego — OTM
13) Wydzial Promocji i Spraw Spotecznych — WKS
14) Wydzial Organizacyjnych i Spraw Pracowniczych — WOR
15) Wydzial Obstugi Mieszkanca i Podmiotéw Gospodarczych — WOM
16) Wydzial Informatyki — W1
17) Urzad Stanu Cywilnego — USC
18) Wydzial Zamoéwien Publicznych — WZP
19) Biuro Z.arzadzania Kryzysowego, Spraw Obronnych i Informacji Niejawnych — BZK
20) Biuro Kontroli, Audytu i Nadzoru Wlascicielskiego — BK
21) Biuro Rady Miasta — BRM



22) Biuro Prasowe - BP

23) Inspektor Ochrony Danych — 10D

24) Stanowisko ds. Archiwum Zakladowego — ARCH

25) Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy — BHP”;

2) § 15 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
»»2. Prezydent sprawuje bezposredni nadz6r nad:
1) Wydzialem Informatyki,
2) Wydzialem Inwestycji,
3) Biurem ds. Funduszy Zewnetrznych,
) Biurem Kontroli, Audytu i Nadzoru Wiascicielskiego,
5) Urzedem Stanu Cywilnego,
6) Inspektorem Ochrony Danych,
7) Stanowiskiem ds. Bezpicczenstwa i Higieny Pracy,
8) Biurem Prasowym
9) Obsluga prawna Urzedu, w tym radcami prawnymi zatrudnionymi w Urzedzie”;

3) W § 18 ust. 1. pkt 3) otrzymuje brzmienie:
» 3) nadz6r nad prowadzeniem spraw z zakresu bibliotek, kultury, turystyki i sportu oraz
spraw nalezacych do zakresu dzialania Wydzialu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Komunalnej oraz Wydzialu Promociji i Spraw Spolecznych,”;

4) W § 18 ust. 2. otrzymuje brzmienie:
»2. 11 Wiceprezydent sprawuje bezposredni nadzoér nad:
1) Wydzialem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej,
2) Wydzialem Promociji i Spraw Spolecznych,
3) Miejskim Osrodkiem Kultury, Turystyki i Sportu,
4) Miejskg Biblioteka Publiczna.”;

5) § 31 otrzymuje nowe brzmienie:

» § 31. 1. Do zakresu dzialania Wydziatu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej

nalezy prowadzenie spraw w zakresic ochrony srodowiska i przyrody, gospodarki wodne;j,

utrzymania czystosci i porzadku, urzadzen sanitarnych, wysypisk, unieszkodliwienia

odpadéw komunalnych, gminnych drog, ulic, mostéw, placow oraz organizacii ruchu

drogowego, lokalnego transportu zbiorowego, targowisk, zieleni micjskich, cmentarzy,

prowadzenie spraw w zakresie platnego parkowania, w szczegolnoscl:

1) opracowywanie i realizacja polityki Miasta w sprawach nalezacych do zakresu dzialania
Wydzialu,

2) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong érodowiska, w tym ochrong powietrza, gleby,
ograniczeniem halasu,

3) wydawanie decyzji w zakresie ochrony §rodowiska,

4) dzialanie w zakresie zapobiegania nadzwyczajnym zagrozeniom $rodowiska,

5) prowadzenic spraw zwigzanych 2z wydawaniem decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacj¢ przedsiewzigd,

6) nadzor nad realizacja Programu Ochrony Srodowiska i Planem Gospodarki Odpadami,

7) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych
informacje o srodowisku i jego ochronie,

8) wykonywanie zadad w zakresie gospodarki wodnej, w tym urzadzen melioracyjnych,

9) wykonywanie zadaf z zakresu zbiorowego zaopatrzenia w wode i odprowadzania
Sciekow, w tym wydawanie decyzji w tym zakresie,



10) wykonywanie zadar z zakresu utrzymania porzadku i czystosci w gminie, w tym
wydawanie decyzji w tym zakresie,

11) opracowywanie projektu Regulaminu Utrzymania Czystoici i Porzadku na terenie
Miasta Otwocka,

12) prowadzenie spraw z zakresu geologii i gornictwa, w tym opiniowanie dokumentaciji
projektowej wykonania prac geologicznych na terenic Miasta,

13) prowadzenie spraw z zakresu ochrony przyrody, w tym prowadzenic postepowari
w sprawach zwiazanych z wydawaniem zezwoled na usuwanic drzew i krzewow wraz
z naliczaniem oplat i kar, prowadzenie postepowania w przypadku zniszczenia zieleni
oraz wycinki bez wymaganego zezwolenia,

14) prowadzenic spraw zwigzanych z edukacja ckologiczng i wspolpraca w tym zakresic
z placéwkami oswiatowymi,

15) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona zwierzat, w tym poprzez wspolprace
z¢  schroniskiem dla bezdomnych zwierzat, stuzbami weterynaryjnymi, zbiornica
dla padlych zwierzat i innymi podmiotami,

16) prowadzenie postepowan w sprawic zezwoleri na utrzymanie pséw ras uznawanych
za agresywne,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z rolnictwem, w tym spisem rolnym,

18) zarzadzanie drogami gminnymi, w szczegolnosci ich utrzymanie (wraz z chodnikami
i parkingami), w tym:

a)  planowanic i realizacja budzetu Miasta w zakresic biezacego utrzymania drég,
b) ewidencja drég gminnych,

¢) oznakowanie drog gminnych

d) lokalizacja urzadzen w pasic drogowym,

€) utrzymanic czystosci,

f) zajecie pasa drogowego,

g) umieszczenie urzadzen i reklam w pasie drogowym,

h) organizacja ruchu drogowego w zakresie przygotowania i opiniowania projektow,
1) lokalizacja zjazdow,

J) wspolpraca z innymi podmiotami w zakresie drég publicznych,

k) prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie drég publicznych,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem ruchem drogowym,

20) realizacja zadan Miasta w zakresie o$wietlenia i sygnalizacji $wietlnej,

21) wspdlpraca z innymi zarzadcami drég i innymi zarzadcami ruchu drogowego,

22) prowadzenic spraw zwigzanych ze Strefa Platnego Parkowania, w tym:

a) kontrola uiszczania oplat za post6j pojazdéw w Strefie Platnego Parkowania,

b) prowadzenie czynnodci zwigzanych =z windykacja oplat postojowych za
parkowanie w Strefie Platnego Parkowania,

c) ustalanie wiascicieli pojazdow,

d) prowadzenie rejestru oplat dokonanych w parkometrach,

¢) przyjmowanie wnioskow i wydawanie abonamentéw,

f) przyjmowanie i rozpatrywanie reklamacii,

g) serwis techniczny parkometrow i przyjmowanie zgloszen o niesprawnosci
urzadzen,

h) wykonywanie innych czynnosci zwiazanych z obsluga Strefy Platnego Parkowania.

23) realizacja zadan Miasta w zakresie planowania, organizowania i zarzadzania publicznym
transportem zbiorowym, w tym w szczegolnoscei:

a) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem zadan w zakresie
prze\‘vozu 0s6b §rodkami komunikacji miejskiej na terenie Miasta Otwocka;

b) kontrola jakosci i punktualnosci transportu zbiorowego;

¢) okreslanic warunkéw technicznych funkcjonowania linii komunikacyjnych;



d) przygotowywanie i realizacja uslug z zakresu korzystania przez pasazerow
z miejskiej] komunikacji zbiorowej;

¢) przygotowywanie zasad korzystania z miejskiej komunikacji zbiorowej, w tym
rowniez z korzystania z przystankow autobusowych;

f) nadzorowanie 1 aktualizacja informacji w zakresie $wiadezonych ustug transportu
zbiorowego, w  szczegolnodci aktualizacja rozkladoéw jazdy na przestankach
autobusowych oraz ich publikacja na stronie internetowej Urzedu Miasta;

24) prowadzenie spraw zwiazanych z odszkodowaniami komunikacyjnymi,

25) planowanie rozwoju terenow zieleni w Miescie,

26) prowadzenic spraw zwigzanych z zakladaniem, utrzymaniem i eksploatacja terendw
zielonych, parkéw, skweréw, placow zabaw, fontann, zdrojow ulicznych, punktéw
szybkiego napelniania wozow strazackich, kanalizacji deszczowej itp.,

27) prowadzenie spraw dotyczacych targowisk micjskich, w tym optaty targowej,

28) zapewnienic funkcjonowania miejskiej infrastruktury technicznej, w tym zapewnienie
dostawy wody,

29) koordynacja i realizacja zadan zapewniajacych techniczne utrzymanic i opicke
nad miejscami pamigci narodowej,

30) planowanie i organizacja zaopatrzenia w cieplo, energic elektryczna i paliwa gazowe
na obszarze Miasta,

31) prowadzenie spraw zwiazanych z cmentarzami,

32) prowadzenie rejestrow w sprawach nalezacych do zakresu dzialania Wydziaty,

33) prowadzenic kontroli w zakresie dziatania Wydziatu.

2. W Wydziale Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej tworzy si¢ nastgpujace
wewnetrzne zespoly:

1) Zespoél Eko Patrolu,

2) Zespol Gospodarowania Odpadami,

3) Zespot do zadan zwiazanych z obslugg Targowiska Miejskiego.

3. Do Zespolu Eko Patrolu nalezy prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona zwicrzat
1 kontrola w zakresie ochrony §rodowiska, przyrody, czystosci i porzadku, w szczegdlnoscei:

1) zapewnienie opieki bezdomnym zwierzetom ( w tym ich odlawianie),
2) reagowanie na przejawy lamania przepiséw z zakresu ochrony zwierzat,
3) przeprowadzanie kontroli, o ktérych mowa w ustawie Prawo ochrony $rodowiska
i innych przepisach, w szczegolnoscei:
a) kontrola czystodci i porzadku na terenie gminy oraz wlasciwego postgpowania
z odpadami, w tym pod kontem lokalizacji niclegalnych wysypisk $mieci),
b) kontrola wlascicieli nieruchomosci zwiazanych z prowadzeniem dzialalnosci
gospodarczej w zakresie zawierania umow dotyczacych odbioréw odpaddw,
¢) kontrola wlascicieli nieruchomosci w zakresie zawicrania umoéw i posiadanych
rachunkéw na wywoz nieczystosci plynnych,
d) kontrola legalnosci wycinki drzew,
¢) kontrola palenisk domowych,
4) interwencje zwiazanc z zanieczyszczeniami cickéw wodnych na terenie gminy,
5) rozpoznanie zagrozen oraz podejmowanie dziatan prewencyjnych majacych
zapobiega¢ zdefiniowanym zagrozeniom dla srodowiska.

4. Do Zespolu Gospodarowania Odpadami nalezy prowadzenie spraw zwiazanych
z gospodarka odpadami, w szczegolnoscei:
1) prowadzenie dzialan edukacyjnych, promocyjnych i informacyjnych w zakresie
prawidlowego gospodarowania odpadami komunalnymi,
2) prowadzenie systemu selektywnego zbierania i odbierania odpadéw komunalnych,



3) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem czysto$ci na terenie Miasta, w tym
gospodarky odpadami, likwidacjq dzikich wysypisk $mieci oraz nieczystosciami
cicklymi,

4) nadzor nad dzialalnoscia punktu sclektywnego zbierania odpadéw komunalnych
(PSZOK),

5) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresic odbierania odpadow
komunalnych od wlascicieli nieruchomosci,

0) wydawanie decyzji w zakresie dziatania Zespolu, w szezegolnosci:

a) zezwolen na prowadzenie dzialalnosci w zakresie oprézniania zbiornikdw
bezodplywowych i transportu nieczystosci ciektych,

b) zezwolen na prowadzenie dzialalnoéci w  zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wlascicieli nieruchomosci,

¢) decyzji nakazujacych usuwanic odpadéw.

7) wspolpraca z innymi podmiotami w zakresie dzialania Zespolu, w tym przy
wydawaniu  decyzji  zatwierdzajacych  programy gospodarki  odpadami
nicbezpiecznymi i na prowadzenie dzialalno$ci w  zakresie odzysku lub
unicszkodliwienia odpadow,

8) prowadzenic postgpowan okreslajacych wysokosé oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi na podstawic przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa,

9) podejmowanic dzialan majacych na celu powstanie na terenie Miasta instalaciji
1 urzadzen do odzysku i unieszkodliwiania odpadéw komunalnych,

10) podejmowanie dziatan majacych na celu ograniczenic masy odpadéw komunalnych
ulegajacych biodegradacji kicrowanych do skladowania,

1) przyjmowanic oraz weryfikacja sprawozdan dotyczacych zebranych odpadéw oraz
nieczystosci cieklych,

12) prowadzenie bazy danych dotyczacych umow zawartych przez wlascicieli
poszczegolnych nieruchomosci na odbiér odpadéw komunalnych 1 oproznianie
zbiornikéw bezodplywowych,

13) prowadzenie bazy danych dotyczacych ewidencii ilosei odpadéw komunalnych
I nicczystosci plynnych usuwanych przez podmioty prowadzace dzialalnosé w tym
zakresic,

14) prowadzenie rejestréw zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami,

15) prowadzenie ewidengji i windykacji naleznosci z tytutu oplat za gospodarowanie
odpadami,

16) sporzadzanie  sprawozdan dotyczacych oplat za gospodarowanie odpadami
1 przekazywanie do Wiydzialu Budzetu.

un

- Do Zespolu do zadan zwiazanych z obslugg Targowiska Micjskiego nalezy prowadzenic

spraw zwiazanych z kompleksowa obsluga ww. Targowiska, w tym w szczegolnosc:

1) zapewnienic prawidlowego funkcjonowania Targowiska Miejskiego, zgodnego z
jego zasadami,

2) zapewnienie ogolu prac zwigzanych z obstuga obiektu, takich jak otwieranie
i zamykanie Targowiska Miejskiego, zalaczanie oéwietlenia,

3) monitorowanie i weryfikacja w zakresic uiszczania oplaty targowej przez osoby
Swiadczace ustuge z zakresie handlu,

4) zapewnienie porzadku i czystosci na Targowisku Micjskim oraz w miejscach
wyznaczonych do handlu okr¢znego — czyszczenie, oproznianie koszy na $mieci,
zamiatanic terenu Targowiska Miejskiego, usuwanie zanieczyszczen takich jak
papiery, butelki, liscie, piasek, opakowania ity



5) zapewnienie porzadku i czystosci w ogdlnodostegpnych toaletach znajdujacych sie
na terenie targowiska oraz biezace zapewnienie $rodkow czystosci 1 artykulow
higienicznych (papier toaletowy, mydlo, srodki dezynfekujace),

6) zapewnienie biezacej konserwacji konstrukcji zadaszenia Targowiska Miejskiego
oraz budynkoéw znajdujacych si¢ na terenie Targowiska Miejskiego,

7) zapewnienie odbioru odpadéw stalych z terenu Targowiska Miejskiego oraz miejsc
wyznaczonych do handlu okreznego,

8) wykonywanie konserwacji i biezacych napraw sprzetu, urzadzen znajdujacych si¢ na
terenie Targowiska Miejskiego,

9) usuwanie drobnych usterek, ktére pojawiajq si¢ w trakcie biezacej eksploataciji
obiektu np. dokrecenie poluzowane] klamki, dokrecenie zawiasu, naprawa
cieknacego kranu, pomalowanie zabrudzonej $ciany,

10) utrzymanie powierzchni terenu Targowiska Miejskiego w okresie zimowym —
odsniezanie, usuwanie skutkow gololedzi poprzez posypywanie terenu Targowiska
Miejskiego piaskiem i sola, jak i Sliskich powierzchni”;

6) § 32 Regulaminu skresla sig;

7) § 25 otrzymuje brzmienie:
»25. Szezegdlowe kompetencje 1 odpowiedzialno$é pracownikdw okredlaja ich zakresy
czynnosci  ustalone przez bezposredniego przetozonego, zgodnie ze schematem
organizacyjnym Urzedu Miasta Otwocka”;

§ 2. Zmienia si¢ Zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Otwocka, ktory
otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Pozostala tre§¢ Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Otwocka nie ulega zmianie.
§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 grudnia 2023 roku.




