Zarzadzenie Nr 156/2023
Prezydenta Miasta Otwocka

z dnia 20 czerwca 2023 roku

w sprawie: okreslenia zasad sporzadzania, zatwierdzania i przekazywania przez dysponentow
srodkow finansowych informacji z wykonania planu finansowego jednostki

za pierwsze polrocze oraz rocznego sprawozdania z wykonania budzetu.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(t.j. Dz.U. 2 2023 r. poz. 40 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Okre§lam zasady sporzadzania, zatwierdzania i przekazywania przez dysponentéw srodkow
finansowych informacji z wykonania planu finansowego za picrwsze polrocze oraz rocznego

sprawozdania z wykonania budzetu, zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenia Nr 6/2019 Prezydenta Miasta Otwocka z dnia 14 stycznia 2019 r. w sprawie
okre§lenia zasad sporzadzania, zatwicrdzania i przckazywania przez dysponentow srodkow
finansowych informacji z wykonania budzetu za pierwsze polrocze, sprawozdania z wykonanie

budzetu oraz informacji o ksztaltowaniu si¢ wicloletnicj prognozy finansowe;.

§3

Nadzor nad wprowadzeniem instrukcji oraz jej przestrzeganiem powicrza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§4

Zarzadzenic wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 156/2023

Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 20 czerwca 2023 roku

Zasady sporzadzania, zatwierdzania i przekazywania przez dysponentéw Srodkéw finansowych

IL.

informacji z wykonania planu finansowego za pierwsze polrocze

oraz rocznego sprawozdania z wykonania budzetu

Informacja o przebiegu wykonania planéw finansowych za I pélrocze:

1.

Informacj¢ o przebiegu wykonania planéw finansowych sporzadzaja samorzadowe
instytucje kultury.

Informacje sporzadza si¢ w wersji papicrowej i elektronicznej, wg stanu na dzien
30 czerwca danego roku.

Instytucje kultury w terminie do dnia 31 lipca przedkladaja Prezydentowi Miasta Otwocka
informacj¢ o przebiegu wykonania planu finansowego za pierwsze polrocze, wykazujac w
niej w szczegolnosci:

1) zestawienic w formie tabelarycznej zawierajacej plan, wykonanie i % wykonania
planu zaréwno dochodow jak i wydatkow,

2) informacje o stanie naleznosci i zobowigzan, w tym wymagalnych,

3) opisowe wykonanie dochodéw i wydatkdw, z uzasadnieniem ewentualnego
niewykonania planu.

Sprawozdanie roczne z wykonania budzetu Miasta oraz planéw finansowych instytucji
kultury.

1

Sprawozdanie roczne z wykonania budzetu sporzadzaja nizej wymienieni dysponenci
budzetu Miasta:

1) jednostki budzetowe Miasta,
2) samorzgdowy zaklad budzetowy,
3) Wydzialy, Biura, Samodziclne stanowiska Urzedu Miasta.

Sprawozdanie sporzadza si¢ w wersji papierowej i elektronicznej wedtug stanu na dzien
31 grudnia danego roku.

Sprawozdanic roczne powinno by¢ sporzadzone w peinej klasyfikacji budzetowe;
i zawieraé: Dzial, Rozdzial, §, plan, wykonanie oraz opis otrzymanych badz
wydatkowanych w ramach § srodkow.

W przypadku zadan inwestycyjnych nalezy opisa¢ zakres rzeczowy zrealizowancgo
zadania.

W sprawozdaniu nalezy szczegotowo omowic:

1) wykonanic dochoddw, podajac przyczyny ewentualnych odstgpstw od zakiadanego
planu oraz nalezy wykazaé¢ podejmowane dziatania celem realizacji dochodow,



2) wykonanie wydatkéw ze szczegblowym omowieniem przyczyn ewentualnego
niezrealizowania planu.

Kwoty planowanych oraz wykonanych dochodow i wydatkéw muszg by¢ zgodne
z zapisami ksiggowymi oraz sporzadzonymi sprawozdaniami.

Sprawozdanic z wykonania budzetu musi by¢ zaakceptowane przez bezposredniego
przelozonego i przekazane do Wydzialu Budzetu w terminie do dnia 31 stycznia roku
nastepujgcego po roku budzetowym.

Instytucje kultury w terminie do dnia 28 lutego roku nastg¢pujacego po roku budzetowym
przedkiadaja Prezydentowi Miasta Otwocka sprawozdanie roczne z wykonania planu
finansowego wedhug stanu na 31 grudnia danego roku w szczeg6lowosci zatwierdzonego
planu finansowego.
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