PREZYDENT MIASTA OTWOCKA

ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock
tel.; +48 (22) 779 20 01 (do 06); fax: +48 (22) 779 42 25
www.otwock.pl  e-mail: umotwock@otwock.pl

Otwock, dnia 09.03.2023 roku.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na zadanie pn.:

aleup i oulcossywna doctawa érodkow czystosci i artykutow higienicznych
dla Urzedu Miasta Otwocka”

Zaproszenie bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(D2.U.2022.1710 ze zm.) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt.1 ww. ustawy.

Miasto Otwock
ul. Armii Krajowej 5
05-400 Otwock
NIP: 532-10-07-014

Zamoéwienie udziclane jest w trybie postgpowania ofertowego, zgodnie z zasada konkurencyjnosci

oraz zasadg efektywnego zarzadzania finansami.

1. Przedmiotem zamdwienia jest: zadanie pn.. ,,Zakup i sukcesywna dostawa $rodkéw czystosci

i artykuléw higienicznych dla Urzedu Miasta Otwocka”.

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia przedstawia Zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

3. Srodki czystosci beda dostarczone na koszt Wykonawcy wedlug cen jednostkowych brutto
okreslonych w zalaczniku nr. 3 do oferty.

4 Cena okredlona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zaméwienia, w tym dostawy i rozladunku do magazynu Zamawiajacego mieszCzacego sig
w Urzedzie Miasta Otwocka, ul. Armii Krajowej 5 bud. ,,C”, pomieszczenie nt 19.

Termin realizacji zaméwienia: od momentu podpisania umowy do dnia 31 12.2023¢.
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O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja

wykluczeniu tj.: o
a) Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub uzyskal przewidziane prawem

zwolnienie, odroczenie lub rozlozenic na raty zaleglych platnodci lub wstrzymanie
w calodci wykonania decyzji wladciwego organu oraz nie zalega z opfacanicm‘ skladek
na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci

wykonania decyzji wlas’ciwego organu.

2. O udzielenie zaméwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawecy, ktérzy spetniaja nastepujace
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1. Wykonawca sktadajac oferte, sktada nastepujace dokumenty:

warunki:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnoéei i czynnosci objetych przedmiotem
zamOwienia oraz nic znaiduia sie w stanie upadinéei aras nie naajdugg sie w stanic
likwidaciji.

b) znajduja si¢ w sytuacji ckonomicznej i finansowe;j niezbednej do realizacji zaméwienia.
¢)  poswiadczeniem spelnienia warunku jest podpisanie os$wiadczenia stanowiacego
Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

SR e e i
a) formularz ofertowy — wedhug zalaczonego wzoru (Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego),
b) o$wiadczenie — wedtug zalaczonego wzoru (Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego),

c) formularz asortymentowo-cenowy — wedlug zalaczonego wzoru (Zalacznik nr 3
do zapytania ofertowego),

d) podpisany zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego — Klauzula informacyjna z art. 13
RODO,

¢) kserokopi¢ aktualnego wpisu do wiadciwego rejestru, uprawniajacego  Wykonawce
do wystgpowania w obtocie prawnym (potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez
Wykonawce)

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe do tego upowazniona, ktéra widnieje w Krajowym

Rejestrze Sadowym, wypisie z ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub innym dokumencie

zaswiadczajacym o jej umocowaniu prawnym do reprezentowania podmiotu skladajacego oferte

lub przedlozy do oferty stosowne pelnomocnictwo

W przypadku, gdy oferta wraz z zalacznikami podpisywana jest przez petnomocnika, tj. osobe,

ktorej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy skladajacego oferte nie wynika z

wlasciwego Rejestru, do oferty nalezy dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub

uwierzytelnionej kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem.,

Zamawiajacy odrzuci i nie bedzie bral pod uwage przy ocenie oferty niespetniajacej warunkéw

okreslonych niniejszym zapytaniem ofertowym lub zlozona po terminie. Wykonawcy z tego
tytulu nie przystuguja zadne roszczenia.

Kazdy z Wykonawcow moze zlozyé tylko jedna oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng czcionka w sposéb trwaty.

Ceny w ofercie maja by¢ wyrazone cyfrowo.

9. Oferte nalezy lozyé w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie.




1. Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza, zgodnie z ponizszymi kryteriami: cena 100%.

2. Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw. Wynik traktowany bedzie jako
warto$¢ punktowa oferty.

3. Powyzszym kryteriom Zamawiajacy przypisal nastgpujace znaczenie:

Kryterium Max. liczba punktéw | Sposdb oceny wg wzoru
Cena brutto 100 Cena najnizsza
Cena = ---- x 100 pkt
Cena badana

gdzie:

cena najnizsza — najnizsza wartos¢ brutto sposréd ofert nieodrzuconych

cena badana — warto$¢ brutto badane;

100 — wspolczynnik staly.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Przyznane punkty zostang
zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

4. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystnicjszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wigcej oferty przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy sposrod ofert dokona
wyboru oferty, ktéra wplynela jako pierwsza.

5. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria wyboru.

VIII. MIEJSCE I TERMIN ZL.OZENIA OFERTY

1. Oferte cenowy nalezy zlozy¢:

a) osobiscie w terminie do dnia 14.03.2023 do godz. 10.00 w zaklejonej kopercie w  siedzibie
Zamawiajacego: Urzad Miasta Otwocka ul. Armii Krajowej 5,
05-400 Otwock w Biurze Obslugi Mieszkaica w okienku podawczym w budynku B,
z dopiskiem w temacie:
Oferta cenowa na zadanie pn.: ,,Zakup i sukcesywna dostawa §rodkow czystosci
i artykutéw higienicznych dla Urzedu Miasta Otwocka”.

b) lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres umotwock@otwock.pl w terminie do
dnia 14.03.2023 r. do godz.10.00 z dopiskiem w temacie:
Oferta cenowa na zadanie pn.: ,Zakup i sukcesywna dostawa Srodkow czystosci
i artykuté6w higienicznych dla Urz¢du Miasta Otwocka”.

2.  Otwarcie zlozonych ofert cenowych nastapi w dniu 14.03.2023 r. o godz. 11.00
w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Armii Krajowej 5 w Otwocku, budynek C pokéj nr 1.

3. O terminie zlozenia oferty decyduje data i godzina wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego
(o ztozeniu oferty nie decyduje data stempla pocztowego).

4. Oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym w punkcie VIII ust. 1

lub 2, zostanie zwrdécona Wykonawcy nie otwarta.



IX. ISTOTNE WARUNKIZAMOWIENIA
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W zalaczeniu:

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte cenowy
przed terminem uptywu jej skladania.

Zamawiajacy ma prawo do poprawienia omylek rachunkowych, pisarskich lub innych nie
powodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

Umowa zostanic podpisana z Wykonawca oferujacym najkorzystniejsza ceng w terminie
ustalonym przez Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejna ofert¢ najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajacy powiadomi o wyniku postgpowania, zamieszczajac stosowne ogloszenie w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Otwocka, za§ Oferent, ktérego oferta
zostanie wybrana, zostanie powiadomiony telefonicznie.

Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest:

Agnieszka Lasota - Wydzial Organizacyjny i Spraw Pracowniczych

tel. : 22 779-20-01 w. 168.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian warunkéw zapytania
ofertowego, a takze jego odwolania lub uniewaznienia oraz zakoniczenia postepowania bez
wyboru ofert i bez podania przyczyny.

W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien lub uzupetnien dotyczacych tresci zlozonych ofert i zalaczonych dokumentéw.
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Zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego (Formularz ofertowy)

Zalacznik Nr 2 do zapytania ofertowego  (Oswiadczenie)

Zatacznik Nr 3 do zapytania ofertowego (Formularz asortymentowo-cenowy)
Zalacznik Nr 4 do zapytania ofertowego (Projekt umowy)

Zalacznik Nr 5 do zapytania ofertowego (Klauzula RODO)



