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PREZYDENT
MIASTA OTWOCKA

Zarzadzenie Nr33/2023
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia .07 0% ... 2023 roku

w sprawie udzielenia rekomendacji do wprowadzenia Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych w szkotach podstawowych, przedszkolach i Ztobku Miejskim

w Otwocku, dla ktorych to jednostek organem prowadzacym jest Gmina Otwock

Na podstawie art. 31 1 art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. z 2022 1. poz. 559 z p6zn. zm.), w zwiazku z art. 44 ust. 3 1 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 1. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z pézn. zm.), zarzadzam, co
nastepuje:
§1

Majac na uwadze, iz zgodnie z przepisem art. 44 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych, jednostki scktora finanséw publicznych zawieraja umowy, ktérych
przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane na zasadach okreslonych w przepisach o
zamowieniach publicznych, zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 . Prawo zamoéwien
publicznych, ustawa ta ma zastosowanie do udzielania zamoéwien klasycznych oraz
organizowania konkursow, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130.000 zt oraz
zamowien klasycznych ktérych wartosé przekracza progi unijne, za$ wydatki publiczne winny
by¢ w szczegolnosci dokonywane w sposob celowy i oszczedny, umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan oraz zgodna z zaciagni¢tymi zobowiazaniami rowniez w zakresie zamowien
publicznych o wartos¢ ponizej obowiazujacych progow ustawowych - rekomenduje -
wprowadzenie w szkolach podstawowych, przedszkolach i Zlobku Miejskim w Otwocku, dla

ktoérych to jednostek organem prowadzacym jest Gmina Otwock, Regulaminu udziclania

zamowienn publicznych. Proponowana tresé Regulaminu stanowi zalacznik do niniejszego

Zarzadzenia.
§2

Zarzadzente wehodz w zycie z dniem podpisania. PRE ENT

MIAST WOCKA

Jarostaw T z Margielski



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial I
Przepisy ogolne.
§1

Regulamin udzielania zamowien publicznych, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla

procedury postgpowania przy przygotowaniu 1 przeprowadzaniu zamoéwien publicznych,

zwanych dalej zamoéwieniami, w szkolach podstawowych, przedszkolach oraz Zlobku

Miejskim w Otwocku, zwanych dalej Zamawiajacymi.

Regulamin nie ma zastosowania dla dostaw, uslug 1 rob6t budowlanych, ktorych wartosé

szacunkowa wyrazona w zlotych jest rowna lub przekracza 130 000 zlotych netto. W tych

przypadkach stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (t.). Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.), zwanej dalej PZP.

Regulamin nie ma zastosowania dla dostaw, ushug 1 rob6t budowlanych, ktorych wartosé

szacunkowa wyrazona w zlotych jest mniejsza lub réowna 5 000 zlotych netto.

Regulamin nie obejmuje zamowien pilnych wyniklych ze wzgledu na dzialania sily wyzszej,

lub pilnej potrzeby Zamawiajacego.

Przy udziclaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

a) zachowania  uczciwej  konkurencji,  réwnego  traktowania  wykonawcow,
proporcjonalnosci 1 przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
stodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych nakladéw.

Czynnosci zwigzane z udzicleniem zamoéwicnia wykonuja pracownicy Zamawiajacego

zapewniajacy bezstronnos¢ i obicktywizm.

Rozdzial 11

Przygotowanie postegpowania.

§2




Podstawa ustalenia wartosci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenic
wykonawcy, bez podatku od towarow 1 ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannoscia.

Szacowanie warto$ci ma charakter informacyjny 1 ma stuzy¢ rozpoznaniu cen na rynku w

zakresie przedmiotu zamowienia, a co za tym idzie rozstrzygniecia czy do danego

zamowienia stosuje si¢ przepisy PZP oraz czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesnie] niz 3 miesiace przed dniem

wszczecla postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia

sa dostawy lub wuslugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postegpowania o udzieleniec zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sa roboty
budowlane.

Zamowienia wspolfinansowane ze srodkow  europejskich lub innych mechanizmow

finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepisow prawnych 1 dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich
zamowien.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 6, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

a) analizy cen rynkowych;

b) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléownego Urzedu
Statystycznego;

c) analizy cen ofertowych zlozonych w  postgpowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

Ustalenie szacunkowej wartodci zamdwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie

szacunkowej wartosci zamowienia sa w szczegolnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,



1.

b) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
c) wydruki ze stron internctowych zawierajace ceny uslug 1 towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),
d) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie wartosci zamoéwienia w  celu ominigcia
obowigzku stosowania PZP.
§3
Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych 1 zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
1 okolicznosci, mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywaC przez wskazanie znakow towarowych,
patentow lub pochodzenia, zrédla lub szczegolnego procesu, ktory charakteryzuje produkty
lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania nicktérych wykonawcow lub produktow, chyba ze jest
to uzasadnione specyfika przedmiotu zamowienia 1 zamawiajacy nie moze opisaé
przedmiotu zaméwienia za pomoca dostatecznie dokladnych okreslen, a wskazaniu takiemu

towarzysza wyrazy ,,Jub rownowazny”.

Rozdzial III
Wybor wykonawcy
§4
1. Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza Zamawiajacy w jednej lub w kilku
nast¢pujacych formach:
1) poptrzez zamieszczenic zapytania ofertowego na  stronie  internctowej
Z.amawiajacego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2,
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach

internetowych, zawierajacych cene proponowana przez potencjalnych wykonawcow,

4) poprzez zastosowanic rozeznania cenowego.

2. W przypadku braku mozliwosci przeslania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcow 7z jednoczesnym  zamieszczeniem zapytania ofcrtowcgo na stronic




1)
2)
3)
4)

Internetowej zamawiajacego.
Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego jest
obowiazkowe w przypadku udzielania zamowienia o wartosci przekraczajacej kwote
25.000 zl netto.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosct:
opis przedmiotu zamowienia,
opis kryteriow wyboru wykonawcy
warunki realizacji zamowienia,
termin 1 sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
Wzor zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.
Minimalny termin skladania ofert wynosi 2 dni liczony od dnia nastgpnego. Termin
skladania ofert powinien zapewni¢ wykonawcom odpowiedni czas na zapoznanie z
opisem przedmiotu zamowienia, przygotowanie 1 zlozenie oferty.
Termin skladania ofert dla zapytania ofertowego nie moze by¢ krotszy niz 5 dni od dnia
zamieszczenia zapytania ofertowego w Biuletynie Informaciji Publicznej liczac od dnia
nastgpnego
Oferty moga byc¢ skladane w formie pisemnej lub elektronicznej (fax, e-mail) lub
osobiscie w siedzibie Zamawiajacego 1 musza byc¢ rejestrowane.
Zamawiajacy zobowiazany jest rozpatrzyC wszystkic oferty zlozone w wymaganym
terminie, rowniez te, ktore zostaly zlozone przez wykonawcow, do ktorych nie zostato
skierowane zaproszenie do skladania ofert.
Kryteriami oceny ofert sa cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace
si¢ do przedmiotu zamoéwienia, w szczegolnosci jakosé, funkcjonalnosé, parametry
techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddzialywania
na stodowisko, koszty cksploatacji, serwis, gwarancja oraz termin wykonania
zamowienia.

Rozdziat IV

Udzielenie zamdwienia

§5

Zambwienia udmicla nig wykonawey wybranemu sgodnie » przepisami Regulaminu.

Wybdr wykonawcey jest zatwicrdzany przez kicrownika Zamawiajacego na podstawic

dokumentacji z przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy.

W przypadku zastosowania trybu zapytania ofertowego, z dokonanego wyboru ofert

sporzadza si¢ protokol, ktdry podpisuja pracownicy wyznaczeni przez kierownika




Zamawiajacego 1 przedstawiaja do akceptacji kierownikowi Zamawiajacego - wzor
protokotu z wyboru ofert stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu.

4. Dokumentacja zawiera w szczegolnosci:

1) szacunkowsq wartos¢ zamowienia w zlotych 1 euro,

2) nazwe (firme) albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

3) ceng wybranej oferty.

5. Po zatwierdzenm wyboru Zamawiajacy przygotowuje projekt umowy 1 przekazuje go do
akceptacji radcy prawnego oraz glownego ksiegowego. W projekcic umowy nalezy
zamiesci¢ postanowienia chroniace nalezycie interesy zamawiajacego.

6. Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje kierownik Zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba.

7. Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktorych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugt dla zamawiajacego.

8. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1)
Regulaminu, informacje o udzieleniu zaméwienia zamieszcza si¢ na stronie internetowej
zamawiajacego niezwlocznie po zawarciu umowy. Jezeli wyboru wykonawcey dokonano
w sposob, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2) Regulaminu, informacj¢ o udzieleniu
zamowienia przekazuje si¢ niezwlocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktorzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

9. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imi¢ 1 nazwisko,

siedzibg albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty.

Rozdzial V
Dokumentacja udzielonych zamdéwien publicznych.
§6
Pracownik odpowiedzialny za zaméwienia prowadzi na biezaco rejestr wszystkich

zamowien o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000,00 zlotych netto,

udziclonych w ramach jednostki zgodnie » Zalacznikiem Nr 3 do Regulaminu.
§7

1. Zamawiajacy dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia oraz

przeprowadzenia  procedury udziclenia zaméwienia w sposob  pozwalajacy na ich

weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktorych mowa w { 1 ust. 5.




e

2. Dokumentacje¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, Zamawiajacy

przechowuje przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zamowienia.

Rozdzial VI

Odstapienie od stosowania Regulaminu

§8
1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik Zamawiajacego moze podjac decyzje

o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajacego lub
upowazniona przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegolnosci wskazac
okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa

przechowuje si¢ przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zamowienia.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych 1 dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zaméwien wspotfinansowanych

ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§9
W zakresie nie uregulowanym w Regulaminie do uméw zastosowanie maja przepisy ustawy z

dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2022, poz. 1360 z p6zn zm.).

PREZNDENT
MIAST TWOCKA

Jarostaw Tofdsz Margielski




Zalacznik nr 1 do Regulaminu
Wzor zapytania ofertowego

Otwock, dnia .../ oo /oo

I.ZAMAWIAJACY:

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest

1. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia zobowiazany jest do

IV. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:
1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem zalacznika nr 1 — formularz oferty do
niniejszego zapytania ofertowego oraz podpisana przez osobe/ y uprawniorla/ e do reprezentacji

wykonawcy/éw.
2, Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto za calodé realizacji zamdwienia/ kryterium

oceny ofert bedzie cena i inne WEGEREIR ¢ 4 4o winmemioransisiomas 5,56 5 6 5 3 SEEREITHTING 0.8 5.5 05 500 0si b tore 5 010 5 bcssreressimararamsie

i

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty niezbedne do prawidlowej
reahzaql prZednﬁotu Zﬂln(’)“fienl‘ﬁ \Y tyln upUSt'V l ]_'a‘bﬁt'\'.
4. Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, w ktérej moze by¢ zaproponowana tylko

jedna cena.

5. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty skladane w trakcie




10.

11.

12.

13.

14.
15

16.

postepowania sporzadzone w jezyku obcym nalezy skladac¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
W cenie zaproponowanej przez wykonawce w formularzu oferty (zalacznik nr 1) nalezy
uwzglednic takze

Dokumenty sa skladane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginalem
przez wykonawce.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych wykonawca naniost poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tresci musza by¢ parafowane przez osobe uprawniona do reprezentacji wykonawecy.
Rozliczenie transakcji nast¢gpowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze lub
rachunku w ciagu ........ dni od dnia otrzymania przez zamawiajacego prawidlowo wystawionej
faktury VAT lub rachunku przez wykonawce, na podstawie bezusterkowego protokolu
odbioru koncowego podpisanego przez wykonawca i zamawiajacego.

Wynagrodzenie nalezne wykonawcy bedzie wynagrodzeniem  ryczaltowym/wykonawca
zobowiazany bedzie do wystawienia faktury VA'T/rachunku adekwatnic do wykonanej pracy.*
Wykonawcy beda zwiazani oferta przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ z uplywem terminu skladania ofert. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala
wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia, zamawiajacy moze wybrac oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

Przed uplywem terminu skladania ofert, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy
moze zmodyfikowaé tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie
niezwlocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktorzy otrzymali zapytanie ofertowe lub
zglosili si¢ do zamawiajacego oraz zamieszczona na stronie internetowej zamawiajacego.
Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna
ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okteslonym przez zamawiajacego.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy moze wezwac wykonawce do wyjasnien lub uzupelnien ztozonej oferty w zakresie

dokumentéw dotyczacych przedmiotu zaméwienia.

Oferte w postaci zatgeznika nr 1 do zapytania ofertowego (formularz oferty) nalezy »lozyé
do dnia ....... Sdosii « e wresaiere r. do godz. ....:... w sekretariacie ...............ci.cooi....

w Otwocku. Oferta musi by¢ zlozona w trwale zamkni¢tym opakowaniu zaadresowanym na

adres zamawiajacego z napisem na BOPBIRIE 5.5 0130 ssmsmmns 185435 s 3immmmmn s e 7 oraz nazwa 1

dokladnym adresem wykonawey wraz 2z numerami telefonéw  wykonawey (dopuszcza sie

pieczatke wykonawcy).



17.  Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania, zamieszczajac stosowne ogloszenie na stronie
internetowej zamawiajacego, zas wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie
powiadomiony telefonicznie/ mailowo.

18. W celu wykazania spelnienia przez wykonawce warunkow udziatlu w postepowaniu zamawiajacy
zada zalaczenia do oferty:

18.1. oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postegpowaniu zgodnie ze wzorem stanowiacym
zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

18.2. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dzialalnosc
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego
nie weczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert,

18.3.

19.  Osobami uprawnionymi do kontaktu 2z oferentami sa:

*/ niepotrzebne skresli¢

(podpis kierownika zamawiajacego)




(pieczec wykonawcy)

Zalacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

...... .. skladamy niniejsza oferte o$wiadczajac, ze akceptujemy w caloSci wszystkie

warunki zawarte w zapytaniu ofertowym.

Nazwa wykonawcy:

Oferujemy/oferuje wykonanic ww. przedmiotu zaméwienia zgodnie z warunkami zapytania
ofertowego za kwote: ...l netto, ..... % VAT, brutto ........................... ,
STOWNIE (... ).

Oswiadczenia i informacje dla wykonawcy:

1. W przypadku niezgodnosci ceny napisanej cyfrowo 1 ceny napisanej stownie rozstrzygajaca

be¢dzie cena napisana stownie.

2. Formularz ofertowy musi byé podpisany przez osobg lub osoby upowaznione do
reprezentowania wykonawecy.

3. Oswiadczamy, ze:
1) powyzsze ceny zawieraja wszystkic koszty jakie ponosi zamawiajacy w przypadku wyboru
niniejszej oferty;

2) w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia;



3) dysponuje/my* srodkami finansowymi niezbednymi do realizacji calego zamdwienia;

4) zdobylem/lismy* konieczne informacje do przygotowania oferty;

5) zapoznalem(y)* si¢ z trescia zapytania ofertowego i nie wnosze¢/imy * do niej zastrzezen;

6) zapoznalismy si¢ z lokalnymi warunkami realizacji przedmiotu zamowienia oraz zdobylismy wszelkie
informacje konieczne do wlasciwego przygotowania niniejszej oferty;

7) oferyjemy  wykonanie w  calosct  przedmiotu = zamowienia  w  terminie

O do

8) jezeli nastapia jakickolwick znaczne zmiany przedstawione w naszych dokumentach
zalaczonych do oferty, natychmiast powiadomimy o nich zamawiajacego;

9) faktury VAT/rachunki* beda platne w terminie ....... dni od daty wplywu prawidlowo
wystawionej faktury VAT /rachunku* do siedziby zamawiajacego:

4. Integralna czesc oferty stanowia nastepujace dokumenty :

1)

2)

.............................................. wyrazam zgode na przetwarzanic moich danych
osobowych w zwiazku 2z wykonywanym zamoéwicniem publicznym  zgodnie  z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenic o ochronie danych) (IDz. U. UE. 1.. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.). **

(micjscowosc) (data) (podpis oraz pieczec wykonawcy)

*/ niepotrzebne skreslic¢

**/ oSwiadczenie powinno zostad wypetnione w przypadku, gdy wykonaweg jest osoba fizyczna




Zalacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego

(pieczeé wykonawcy)

ZAMAWIAJACY:

........................................................... w Otwocku

Skladajac oferte W POSEPOWENIL T wsesvensesnssmmmnssonnsrssssusssssvasswarsenssssnsssonss spelniamy
warunki udzialu w niniejszym post¢powaniu o udzielenie zaméwienia publicznego okreslone w
zapytaniu ofertowym 1
OSWIADCZAM(Y)*, ZE:

wskazany(1) powyzej wykonawca(y) spelnia(ja) warunki udziatu w postgpowaniu, dotyczace:
1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile

wynika to z odr¢bnych przepisow;
2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3. zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

(miejscowos¢) (data) (podpis oraz piecze¢é wykonawcy)

*/ niepotrzebne nalezy skreslié



Zalacznik nr 2 do Regulaminu
Protokét z wyboru wykonawcy w trybie zapytania ofertowego

Otwock, dnia ..o/ voeee /oo, .

Protokot z przeprowadzonego

Zapytania ofertowego uslug/dostawy/robot budowlanych * polegajacych na:

W terminie do dnia ......./..cc......... /o r. do godziny ....... wplynely nastepujace oferty:
NR NAZWA I ADRES CENA BRUTTO UWAGI
OFERT WYKONAWCY
Y

Osoby wyznaczone do udzialu w postepowaniu:

stwierdza, ze Oferta M. .. .. ... s przedstawiala
najkorzystniejszy bilans kryteribw okreslonych w zapytaniu ofertowym ushugi/dostawy/robot

budowlanych* polegajacych na: ...,

Zatwierdzam / nie zatwierdzam?

data 1 podpis Kierowntka zamawiajacego lub osoby upowaznioncj

*niepotrzebne skresli¢




(Nazwa jednostki)

Zalacznik nr 3 do Regulaminu

Rejestr zamowien o wartosci nie przekraczajacej

..................

roOwnowartosci 130.000 zl netto

Lp | Opis przedmiotu Nazwa Wartos¢ zaméwienia w zt | Numer umowy ' Numer Termin
. | zamOwienia(skrécon Wykonawcy netto brutto z dnia faktury/rachu
y) nku
z dnia
1

Nalezy wwypelni¢ w przypadku, gdy zostata sporzadzona pisemna umowa o zamdwienie publiczne






(podpis osoby sporzadzajacej rejestr)

Potwietdzam zloZenie rejestru zaméwien o wartosci nie przekraczajacej réwnowartosci 130 000 zt netto:

(podpis Kierownika Zamawiajacego)



