Zarzadzenie Nr332/2022
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 29 grudnia 2022 roku

w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej oraz przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow

majatkowych bedacych na stanie Urzedu Miasta Otwocka

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.

U.z 2022 r., poz. 559 ze zm.)i art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowoéci (t.j. Dz. U. z 2021r., poz. 217 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 210/2009 Prezydenta Miasta
Otwocka z dnia 22 pazdziernika 2009 roku w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Miasta
Otwocka zarzagdzam, co nastepuje:

§1

Inwentaryzacja nastepujacych sktadnikéw majatkowych bedacych na stanie Urzedu Miasta otwocka
zostanie przeprowadzona wedtug stanu na 31.12.2022 r.

1.

W drodze spisu z natury:

1)
2)
3)
4)
5)

druki $cistego zarachowania,

papiery wartosciowe,

stan magazynu,

paliwo w bakach samochoddw,

wegiel zakupiony w celu sprzedazy po cenach preferencyjnych;

W drodze potwierdzenia sald:

1)
2)
3)

W

aktywa finansowe na rachunkach bankowych,

zobowigzania z tytutu kredytoéw i pozyczek,

naleznosci z podmiotami nie bedgcymi osobami fizycznymi (z wyjatkiem tytutow
publicznoprawnych);

drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych z ksigg rachunkowych z danymi

wynikajacymi z dokumentdw, a takze aktualnym stanem rzeczywistym:

1)

2)

3)

4)
5)

grunty — wykaz mienia komunalnego wedtug stanu na dzieri 31.12.2022 r. sporzadzony
przez Wydziat Nieruchomosci nalezy poréwnac z ewidencjg w Wydziatu Budzetu;
inwestycje rozpoczete — inwentaryzuja naczelnicy poszczegélnych wydziatéw uzgadniajac
koszty poniesione na realizacje poszczegdlnych zadar inwestycyjnych z pracownikami
Wydziatu Budzetu;

naleznosci z tytutéw publicznoprawnych oraz od 0séb fizycznych — pracownicy Wydziatu
Budzetu, Wydziatu Podatkow i Optat;

naleznosci sporne i watpliwe — pracownicy Wydziatu Budzetu i Wydziatu Podatkow i Optat;
wartoéci niematerialne i prawne — pracownicy Wydziatu Informatyki uzgadniaja stan z
Wydziatem Budzetu.

§2

Powotuje Komisje Inwentaryzacyjne do przeprowadzenia spisu z natury nizej wymienionych
sktadnikéw majatkowych bedacych na stanie Urzedu Miasta w sktadzie:

1. do inwentaryzacji sktadnikéw okreslonych w § 1 pkt 1 ppkt: 1,2:

U

1)

Przewodniczaca Komisji Agnieszka Wieteska,



2) Zastepca Przewodniczacej Emilia Samul,

3) Cztonek Komisji Sebastian Babel;

Do inwentaryzacji sktadnikéw okreslonych w § 1 pkt1 ppkt. 3:

1) Przewodniczaca Komisji Magdalena Mastocha,

2) Zastepca Przewodniczacej Wioletta Gurgul,

3) Cztonek Komisji Barbara Flisek;

Do inwentaryzacji sktadnikéw okreslonych w § 1 pkt1 ppkt. 4:

1) Przewodniczaca Komisji Barbara Flisek,

2) Zastepca Przewodniczacej Milena Stelggowska,

3) Cztonek Komisji Kinga Krysztopik;

Do inwentaryzacji sktadnikéw okreslonych w § 1 pkt1 ppkt. 5:

1) Przewodniczaca Komisji Alicja Szymanska,

2) Cztonek Komisji Magdalena Mastocha
§3

Komisje Inwentaryzacyjne zobowiazane sa do przeprowadzenia inwentaryzacji do 16.01.2023 r.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacym Komisji Inwentaryzacyjnej, naczelnikom
wydziatéw wymienionym w § 1 niniejszego zarzadzenia oraz pracownikom w zakresie okre$lonym
niniejszym zarzadzeniem.

§5

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

D




