PREZYDENT
MIASTA OTWOC KA

| Zarzadzenie Nr 230/2022
Prezydenta Miasta Otwocka

z dnia 7 wrzesnia 2022 roku

w sprawie zalozen i terminéw opracowywania materialéw planistycznych do projektu uchwaly
budzetowej na 2023 rok oraz projektu wieloletniej prognozy finansowej
na 2023 rok i lata nastepne.

Na podstawie art. 30 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U z 2022 r., poz. 559 ze zm.), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t.j. Dz. U z 2022 r., poz. 1634 ze zm.) oraz uchwaty Nr XLIX/384/10 Rady Miasta
Otwocka z dnia 14 lipca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta
Otwocka oraz rodzaju i szczegdélowosci materiatdéw informacyjnych towarzyszacych projektowi
budzetu oraz ustalenia zakresu i formy informacji o przebiegu wykonania budzetu Miasta Otwocka
za | potrocze roku budzetowego zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek budzetowych, samorzadowego zakladu budzetowego,
instytucji kultury, naczelnikow 1 kierownikow wydzialdow merytorycznych oraz pracownikow
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach realizujacych zadania w Urze¢dzie Miasta Otwocka
do opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na 2023 rok
oraz wiceloletniej prognozy finansowej na 2023 rok i lata nastgpne w szczegdétowosci iterminach
oraz na zasadach okre$lonych w zataczniku nr 1 (tabele 1-6).

§2
Podlegle jednostki organizacyjne, po zaopiniowaniu przez resortowych przetozonych winny ztozyé
materiaty planistyczne w terminie do 30 wrze$nia 2022 roku w wersji papierowej do Skarbnika

oraz w wersji elektronicznej (na adres: dzakrzewska@otwock.pl).

§3
Prezydent Miasta, Skarbnik Miasta moga zada¢ dodatkowych wyjasnien w sprawie ztozonych
materiatow.
§ 4
Nadzér nad caloksztaltem prac zwiazanych z przygotowaniem projektu uchwaly budzetowe;j
| na 2023 rok sprawuje Skarbnik Miasta.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. v

PR DENT
MIASTAIOTWOCKA

Jarostaw Témiasz Margielski



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 230/2022
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 07 wrze$nia 2022 roku.

I Wstepne uregulowania

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2023 rok nalezy opracowal
W oparciu o:

a.

Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tj. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1634 ze zm.);

Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(tj. Dz. U. 22021 r., poz. 1672 ze zm.);

Przepisy prawa wewnetrznego (uchwaty Rady Miasta Otwocka, zarzadzenia Prezydenta
Miasta Otwocka);

Informacj¢ Ministra Finanséw o planowanych kwotach poszczegdlnych subwencji
og6lnej oraz dochodow z tytutu udzialu we wptywach z podatku dochodowego od osob
fizycznych;

Informacj¢ Wojewody Mazowieckiego o kwotach dotacji celowych na zadania wilasne
i zlecone z zakresu administracji rzadowej;

Zobowigzania z lat ubiegtych oraz podjg¢te uchwaty Rady Miasta Otwocka o zaciggnigciu
zobowigzan na lata nast¢pne;

Przewidywane wykonanie dochodéw i wydatkow do konca 2022 roku;

Inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwigzek
z projektowanymi wielko§ciami budzetowymi;

IL. Zalozenia w zaKkresie prognozowania dochodéw budzetowych Miasta Otwocka na 2023 rok.

1. Podstawg planowania dochodoéw na 2023 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw
budzetowych w roku 2022.

2. Przy ustalania poziomu dochodéw na 2023 rok nalezy uwzgledni¢:

a
b.

C.

0.

planowane zmiany cen $wiadczonych ustug,

planowane zmiany w uchwatach podatkowych,

sytuacj¢ platnicza najwigkszych podatnikow gminy,

poziom windykacji zalegto$ci podatkowych,

podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych srodkow finansowych, w tym z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa, itp.,

planowane zmiany innych nalezno$ci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sig¢
przepisow.

3. Dochody budzetu planuje si¢ w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej, z podzialem
na biezace 1 majatkowe.

4. W zakresie prognozowania dochodow nalezy dokona¢ szczegdlowego podziatu Zrodet
dochodow i uzasadnia¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich kalkulacj¢. Zatozony plan
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10.

11.

12.

P

wplywéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac
podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania
roku biezacego.

Dochody z podatkéw i oplat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodoéw
22022 roku, z uwzglednieniem w szczegdlnosci zmian wysokosci stawek podatkowych,
podstaw  opodatkowania, skutkow udziclonych ulg oraz zmian wynikajacych
z obowigzujacych ustaw podatkowych.

Po ogloszeniu ceny skupu 1 kwintala Zyta, nalezy dokona¢ wyliczenia podatku rolnego
z uwzglednieniem ulg izwolnien ustawowych. Planowang kwote¢ podatku lesnego nalezy
wyliczy¢ po ogloszeniu ceny $redniej sprzedazy drewna przez nadlesnictwa z uwzglgdnieniem
zwolnieh wprowadzonych przez Rad¢ Miasta.

Dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2023 roku (nalezy go dofaczy¢ do planu), planowanych

przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.

Dochody z tytulu wydawania zezwolef na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie ilosci
zezwolen na czas nieokres$lony oraz przewidywanej ilo$ci zezwolen na sprzedaz jednorazowa.

Udzialy w podatkach stanowiacych dochéd budzetu panstwa:

. Subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje si¢ w wysokos$ciach podanych przez

wladciwe organy.

Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych porozumien i umow.

Pozostate dochody nalezy planowac na podstawie przewidywanego wykonania w roku 2022
z uwzglednieniem zmian w szczego6lno$ci w przepisach prawa.

Zaliczki i refundacje ze $rodkow Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglgdnieniem planowanych
termindéw skladania wnioskow o platno$¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji
i poswiadczenia przez Instytucj¢ Zarzadzajaca.

. Zgodnie z wytycznymi do Budzetu Panstwa na 2023 rok zakladana inflacja wynosi 9,8%,

a wzrost wynagrodzen 7,8%.

. Podstawg planowania wydatkow na 2023 rok jest przewidywane wykonanie wydatkow

budzetowych w roku 2022.

Ustala si¢ nast¢pujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

a. zabezpieczenie S$rodkow finansowych na zadania budzZetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne 1 nieprzerwane
funkcjonowanie,

| I11. Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych Miasta Otwocka na 2023 rok.
1
2

b. zapewnienie $rodkow na niezbe¢dne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie
komunalne, 2z wyszczegolnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami
nadzoru,

c. zapewnienie $rodkow na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkéw
na wieloletnie programy inwestycyjne.



4.

10.

11.

12.

13.

14.

Wydatki budzetu planuje si¢ w pelnej szczegdétowosci klasyfikacji budzetowej z podziatem
na biezace i majatkowe.

Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2022,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, powig¢kszone o planowane
jednorazowe wydatki w roku 2023.

Kalkulacj¢ wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy zuwzgl¢dnieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych
Z umow.

Fundusz ptac nauczycieli nalezy planowa¢ od 01.01.2023 roku z uwzglednieniem zmiany
przepisow.

. Fundusz ptac pozostaltych pracownikéw nalezy planowaé¢ w oparciu o aktualne stawki

zaszeregowania z uwzglednieniem regulaminéw wewnetrznych oraz zmian przepisow.

. Przy planowaniu wydatkow w placéwkach o$wiatowych nalezy uwzgledni¢ zatwierdzony

arkusz organizacyjny oraz projekt arkusza na 4 miesiace roku szkolnego 2023/2024.

Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5 % sumy
wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (t.j. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1872).

Sktadki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1009
ze zm.).

Sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45 % podstawy wymiaru sktadek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych nalezy planowac zgodnie z ustawg z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tj. Dz. U. z2022 r.,
poz. 923).

W odniesienie do placowek o$wiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych planowaé
zgodnie z ustawg z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1762
ze zm.).

Wydatki na Pracownicze Plany Kapitalowe zgodnie z ustawa z dnia 4 pazdziernika 2018 roku
o pracowniczych planach kapitatowych (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1342 ze zm.).

Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania maja zadania kontynuowane z potwierdzonym wsparciem finansowym nast¢pnie
przewidziane do zakonczenia w 2023 roku.

W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerw¢ ogolng na wydatki nieprzewidziane

w wysokos$ci do 1 % wydatkow budzetowych oraz rezerwy celowe:

a. na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5 % wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia
1 pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu

b. inne rezerwy, z zaznaczeniem, ze suma rezerw celowych nie moze przekroczy¢ 5 %
planowanych wydatkéw budzetowych.



Iv.

Zasady i tryb opracowania materialéw planistycznych

Jednostki budzetowe

a. Kierownicy jednostek przygotowuja projekt planu finansowego w zakresie dochodow
i wydatkow budzetowych z wyodrgbnieniem dochodéw i wydatkéw poprzednio
gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodéw w pelnym ukladzie klasyfikacji
budzetowe;.

b. Do projektu planéow finansowych nalezy dotaczy¢ cz¢$¢ opisowa uzasadniajgcg wielko$¢
planowanych $rodkow.
W przypadku wystapienia nowych wydatkow w czg¢$ci opisowej nalezy je wyszczegolnic,
podajac kwotg 1 podstawg ich umieszczenia w planie finansowym.

c. Projekty planéw finansowych nalezy sporzadzi¢ na drukach stanowigcych zataczniki
do zarzadzenia.

d. Wykaz przedsigwzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2023 rok i lata nast¢gpne
nalezy sporzadzi¢ na druku stanowigcym zatacznik o nazwie tabela Nr 4 do zarzadzenia.

Samorzadowy zaklad budzetowy

a. Dyrektor samorzadowego zaktadu budzetowego przygotowuje projekt planu finansowego
w zakresie przychodow, kosztow iinnych obcigzen, stanu $rodkéw obrotowych, stanu
nalezno$ci i zobowigzan na poczatek 1 koniec okresu oraz rozliczenia zbudzetem
w petnym uktadzie klasyfikacji budzetowe;.

b. W cze$ci opisowej nalezy omowi¢ poszczegdlne zrodla przychodow i uzasadnié
wymiernie kazdy ich sktadnik.

c. Projekt planu finansowego nalezy sporzadzi¢ na druku stanowiagcym ziacznik o nazwie
tabela Nr 5 do zarzadzenia.

Instytucje kultury

a. Dyrektor instytucji kultury przygotowuje plan dziatalnos$ci uwzgl¢dniajacy:

—  plan przychodow, w tym niezb¢dng kwote¢ dotacji organizatora z jej szczegdétowym
pisemnego uzasadnieniem,

—  planrozchodow,

b. Projekt planu finansowego nalezy sporzadzi¢ na druku stanowigcym zatacznik o nazwie
tabela Nr 6 do zarzadzenia.

Naczelnicy/kierownicy oraz pracownicy na stanowiskach samodzielnych Urzedu Miasta

a. Projekt planu dochodow w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji  budzetowe]
wraz z uzasadnieniem nalezy sporzadzi¢ na drukach stanowigcych zatacznik o nazwie
tabela Nr 2.

b. Projekt planu wydatkéw w pelnej szczegdlowosci klasyfikacji budzetowej nalezy
sporzadzi¢ w dowolnej formie.

c. Wykaz przedsigwzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2023 rok i lata nast¢gpne
nalezy sporzadzi¢ na druku stanowigcym zatacznik o nazwie tabela Nr 4 do zarzadzenia.

PREZYDENT
MIASTAJ/OTWOCKA

Jarostaw Tqmasz Margielski



PROJEKT PLANU FINANSOWEGO

JEDNOSTKI BUDZETOWEJ NA 2023 r./*

Tabela Nr 1

Dziat:
................................... p/eczatkajednostk/
Rozdziat: budzetowej
I. Dane organizacyjne
Przewidywane
1 Organizacja wykonanie w roku Plan na 2023 rok wskaznik
2022
Liczba oddziatéow
Liczba uczniéw / wychowankow
2 Zatrudnienie w etatach
Liczba etatéw pracownikéw pedagogicznych
Liczba etatéw pracownikéw administracji
Liczba etatéw pracownikéw obstugi
Il. Plan dochodow
§ Tresé
RAZEM DOCHODY
lll. Plan wydatkow
§ Tresé
RAZEM WYDATKI

*/ sporzadzajg: O$wiata Miejska(zbiorczo i poszczegdlne jednostki), Ztobek Miejski, O$rodek Pomocy Spofecznej




IV. Uzasadnienie planu dochodéw

§ Kwota Tresé

V. Uzasadnienie planu wydatkow

§ Kwota Tresé

(miejscowosc i data) (podpis i piecze¢ organu sporzadzajacego)

Wydziat ..o zatwierdza plan jednostkowy

wydatki biezace (rozdziat ..................cooeviiin . YW, KWOCIS: .uscvwmsssonsnssasmsuammasmmmsmmass g SIOWNIOE covsiosinsnnasssonss smmsssnssusines
wydatki majagtkowe (rozdziat ................................ YWKWOCIE ... o T
dochody (rozdziat ...............cocooeeiiiiiiiiinn. YWKWOCIE ... SIOWNIE: ...

(miejscowo$c i data) (podpis i pieczgc organu zatwierdzajacego)




Tabela Nr 2

Dochody w petnej szczegétowosci klasyfikacji budzetowej, ze wskazaniem zrédet/*

z planu na 2023 r.
dziat | rozdziat| § Zrédo dochodu wykonaniogage . | Planna2023r [ gocnogy decdiady objaénienia
biezace majatkowe
Razem

*/ sporzadzajg: O$wiata Miejska (placéwki oswiatowe zbiorczo i poszczegéine jednostki), Ztobek Miejski, Osrodek Pomocy Spotecznej, Wydziaty Urzedu Miasta



Tabela Nr 2a

Dochody majatkowe/*
Plan
Przewidywane
Lp. Rodzaj dochodu wykonanie 2023 2024 2025 2026 2027 2028
2022 roku

dochody ze sprzedazy majatku

dochody z przeksztatcenia uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci

Razem

*/ sporzadzajg: WN

p

\



Tabela Nr 3
PROJEK PLANU FINANSOWEGO

WYNAGRODZEN NA 2023r. PLACOWEK OSWIATOWYCH

Dziat: Rozdziat:

przewidywane zmiany
stan na plan na rok

01.09.2022r. ilosci 2023 (w zt
|IoSc! . objasnienie (wzl)
/wartosci

§ tres¢

4010 | wynagrodzenia osobowe

Administracja i obstuga
ogotem, w tym

wynagrodzenia

nagrody jubileuszowe

dodatki specjalne

fundusz nagréd

odprawy

inne, jakie .....

wzrost wynagrodzen

Nauczyciele ogétem, w tym

wynagrodzenia

nagrody jubileuszowe

zasitki na zagospodarowanie

fundusz nagrod

odprawy

inne, jakie ..........

Kwoty wynikajgce ze zmian przepiséw

dodatkowe wynagrodzenie

4040 roczne

sktadki na ubezpieczenia

4110 spoteczne

4120 | skiadki na Fundusz Pracy

4170 | wynagrodzenia bezosobowe

wymienic¢ aktualne i planowane umowy

Razem

*/ sporzadza O$wiata Miejska (placéwki o$wiatowe zbiorczo wg. dziatéw i rozdziatéw oraz poszczegoélne placéwki)




Wykaz przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2023 rok i lata nastepne/*

Tabela Nr4

okres realizacji chzne naktady

jednostka . . . ; limit
Lp. — od ;‘) S dzia]na zne nakia limit wydatkéw w poszczegélnych latach (wszystkie lata) zobowigzar
I i N T 2023 | 2024 | 2025 | 2026 | 2027 | 2028 | 2029
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1 \Wydatki na przedsigwzigcia - ogétem
(1.1+1.2+1.3) z tego:
1.a.|lwydatki biezgce

1.b.|lwydatki majgtkowe

1.1.

\Wydatki na programy, projekty, zadania
zwiazane z programami realizowanymi z
udziatem srodkoéw, o ktérych mowa w art.5
ust.1 pkt. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych

. wydatki biezagce

(okreslenie nazwy i celu programu)

. wydatki majatkowe

(okreslenie nazwy i celu programu)

programy, projekty, zadania zwigzane z
umowami partnerstwa publiczno-prywatnego,

wydatki biezace

(okreslenie nazwy i celu programu)

wydatki majatkowe

(okreslenie nazwy i celu programu)




*/ sporzadzajg: O$wiata Miejska, Ztobek Miejski, Osrodek Pomocy Spofecznej, Wydziaty Urzedu Miasta

**/Jezeli bedzie konieczno$¢ przedstawienia przedsigwzie¢ w dtuzszym okresie nalezy dodac kolejne lata.

1 2 10 11 12 13 14
1.3. | programy, projekty, zadania pozostate
(inne niz wymienione w pkt. 1.1.i 1.2)
3.1. | wydatki biezgce
TBAALT  emceseensmersiusmsesnstinssenstanyinemsniesnsnasunsanesnsasasnnnss
(okreslenie nazwy i celu programu)
1302, | e
(okreslenie nazwy i celu programu)
"""""" (okreslenie nazwy i colu programu)
1.3.2. | wydatki majatkowe
3210 |  smmssmsmsessmnnemmsmsinase s
(okre$lenie nazwy i celu programu)
1822 | serwssmmeenssssmesmrss e

(okreslenie nazwy i celu programu)




PLAN FINANSOWY
ZAKLADU BUDZETOWEGO/*

Tabela Nr 5

pieczatka zaktadu
budzetowego

Rozdziat:
Przewidywane
Lp. Nazwa wykonanie w roku Plan na 2023 rok wskaznik
2022
1 2 3 4 5
1 Etaty
PRZYCHODY
Przewidywane
§ Nazwa wykonanie w roku Plan na 2023 rok wskaznik
2022
1 2 3 4 5
inne zwiekszenia
Razem

Stan $rodkéw obrotowych netto na poczatku roku

Ogotem

KOSZTY

*/ sporzgdza: Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej




$rodki wlasne zarezerwowane na inwestycje

odpis amortyzacji

inne zmniejszenia

Razem

wptata do budzet nadwyzki $rodkéw obrotowych

stan $rodkéw obrotowych netto na koniec roku

OGOLEM

Finansowanie inwestycji:

Symbol

Wyszczegélnienie

Przewidywane
wykonanie w roku
2022

Plan na 2023 rok

wskaznik

Wydatki inwestycyjne

Zrédta finansowanie wydatkéw inwestycyjnych:

$rodki z lat ubiegfych

dotacje celowe

$rodki wiasne

inne $rodki

14




Uzasadnienie przychodow - kosztéw

\
PRZYCHODY:
KOSZTY:
(miejscowos$¢ i data) (posod pieczpé e
sporzadzajgcego)
. . (podpis i pieczg¢ organu
(miejscowo$c i data) zatwierdzajacego)

15



PLAN FINANSOWY
INSTYTUCJI KULTURY/*

Tabela Nr 6

pieczatka instytucji
kultury

Rozdziat:
Przewidywane
Lp. Nazwa wykonanie w roku Plan na 2023 rok wskaznik
2022
3 2 3 4 5
1 Plan gospodarczy
2 Wskaznik budzetowy
3 Etaty
2 llo$¢ godzin zatrudnienia

Norma budzetowa

Stan funduszu obrotowego na poczatek roku

Zwigkszenia funduszu

Przychody ogétem

Suma bilansowa (I+11+ll)

*/ sporzgdzajg: Miejski Osrodek Kultury, Turystyki i Sportu, Miejska Biblioteka Publiczna
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Przewidywane

Nazwa wykonanie w roku Plan na 2023 rok | wskaznik
2022
2 3 4 5

Rozchody ogétem

Zmniejszenie funduszu

Stan funduszu obrotowego na koniec roku

Suma bilansowa (IV+V+VI)
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Uzasadnienie przychodéw - rozchodéw

PRZYCHODY:

ROZCHODY:

(miejscowo$c i data)

(podpis i piecze¢ organu
sporzgdzajgcego)

(miejscowo$¢ i data)

(podpis i pieczg¢ organu
zatwierdzajgcego)
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