UCHWALA NR LXVI/723/22
RADY MIASTA OTWOCKA

z dnia 28 czerwca 2022 .

w sprawie zmiany uchwaty nr XXXIX/300/16 Rady Miasta Otwocka z dnia 30 listopada 2016 r.
w sprawie zapewnienia wspélnej obstugi administracyjnej, finansowo-ksi¢gowej i organizacyjnej szkot
i placowek oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto Otwock, oraz nadania statutu
Oswiacie Miejskiej w Otwock.

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust 1i2 iart.10c, art. 40 ust. 2 pkt 2, art. 41 ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2022r., poz. 559 ze zm.) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2,
ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.), Rada
Miasta Otwocka uchwala, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr XXXIX/300/16 Rady Miasta Otwocka zdnia 30 listopada 2016 r. w sprawie
zapewnienia wspodlnej obstugi administracyjnej, finansowo-ksiggowej iorganizacyjnej szko6l iplacowek
o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto Otwock, oraz nadania statutu O$wiacie Miejskie;j
w Otwocku, wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. W uchwale Nr XXXIX/300/16 Rada Miasta Otwocka z dnia 30 listopada 2016 . w § 1 w ust. | pkt 12-
20 otrzymuje nowe brzmienie: "12) Szkota Podstawowa nr 2 im. Ireny Sendlerowej w Otwocku;

13) Szkota Podstawowa nr 3 im. Tomasza Morusa w Otwocku;

14) Szkota Podstawowa nr 4 im. Jozefa Pitsudskiego w Otwocku;

15) Szkota Podstawowa nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi im.Jadwigi Korczakowskiej w Otwocku;
16) Szkota Podstawowa nr 6 im. Michata Elwiro Andriollego w Otwocku;

17) Szkota Podstawowa nr 7 im. Batalionu "Zoska" z Oddziatami Integracyjnymi w Otwocku;

18) Szkota Podstawowa nr 8 im. gen. Jézefa Filipowicza w Otwocku;

19) Szkota Podstawowa nr 9 im. Jana Pawla II w Otwocku;

20) Szkota Podstawowa nr 12 im. Kornela Makuszynskego w Otwocku."

2. Statut Oswiaty Miejskiej w Otwocku, stanowiacy zatacznik nr 1 do uchwaty Nr XXXIX/300/16 Rady
Miasta Otwocka z dnia 30 listopada 2016 r., otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Prezydentowi Miasta Otwocka.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14dni od daty ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.
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Zatgcznik do uchwaly nr LXV1/723/22
STATUT Rady Miasta Otwocka

OSWIATY MIEJSKIEJ W OTWOCKU z dnia 28 czerwca 2022 r.

Rozdziat | )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

Oswiata Miejska w Otwocku, jest jednostka organizacyjna Miasta Otwocka, nieposiadajaca
osobowosci prawnej o statucie jednostki budzetowej finansowanej z budzetu Miasta Otwocka.

§2.

Siedziba Oswiaty Miejskiej jest Miasto Otwock. Oswiata Miejska prowadzi dzialalno$¢ na terenie
Miasta Otwocka.
§3.

Oswiata Miejska jest jednostka obstugujaca, w rozumieniu ustawy o samorzadzie gminnym,
wyznaczona przez Rade Miasta w Otwocku do prowadzenia w powierzonym zakresie wspdlnej
obstugi szkot i placowek oswiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Miasto Otwock.

ROZDZIAL li )
PRZEDMIOT DZIALALNOSCI

§4.

Oswiata Miejska wykonuje obowiazki w zakresie wspolnej obstugi administracyjnej, finansowo-
ksiegowej i organizacyjnej szkot i placowek oswiatowych, wyznaczonych przez Rade Miasta w
Otwocku jako jednostki obstugiwane.

Jednostkami obstugiwanymi sa:

Przedszkole nr 3 w Otwocku;

Przedszkole nr 4 w Otwocku;

Przedszkole nr 6 w Otwocku;

Przedszkole nr 10, Lesne Skrzaty" w Otwocku,

Przedszkole nr 12 w Otwocku;

Przedszkole nr 15 w Otwocku;

Przedszkole nr 16 ,,Grymus" w Otwocku;

Przedszkole nr 17 w Otwocku;

Przedszkole nr 18 im. Kubusia Puchatka w Otwocku;

Przedszkole nr 20 w Otwocku;

Szkota Podstawowa nr 1 im. W. Reymonta w Otwocku,

Szkota Podstawowa nr 2 im. Ireny Sendlerowej w Otwocku;

Szkota Podstawowa nr 3 im. Tomasza Morusa w Otwocku;

Szkota Podstawowa nr 4 im, Jozefa Pitsudskiego w Otwocku;

Szkota Podstawowa nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi im. Jadwigi Korczakowskiej w Otwocku;
Szkota Podstawowa nr 6 im. Michata Elwiro Andriollego w Otwocku;

Szkota Podstawowa nr 7 im Batalionu ,,Zoska" z Oddziatami Integracyjnymi, w Otwocku,
Szkota Podstawowa nr 8 im. Gen. Juliana Filipowicza w Otwocku;
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19)  Szkota Podstawowa nr 9 im. Jana Pawta Il w Otwocku;
20)  Szkofa Podstawowa nr 12 im. Komela Makuszynskiego w Otwocku;

§ 5.

1. Do zadan Oswiaty Miejskiej nalezy:

1)  prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa (a w tym: prowadzenie
ksiag rachunkowych, rozliczanie inwentaryzacji, wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie
wyniku finansowego, sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych);

2) pomoc dyrektorom jednostek obstugiwanych w opracowywaniu planéw finansowych i jego zmian;

3) prowadzenie biezacej analizy wykorzystania $rodkéw ujetych w planie finansowym
poszczegdinych jednostek obstugiwanych oraz przygotowywanie dla dyrektorow jednostek
obstugiwanych propozycji zmian tych planow;

4) obstuga finansowo-ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

5) obstuga kasy zapomogowo-pozyczkowej;

6) prowadzenie obstugi bankowej jednostek obstugiwanych;

7) przygotowanie i organizowanie wyplat wynagrodzen dla pracownikow obstugiwanych jednostek

oraz naliczanie i odprowadzanie zwiazanych z tym $wiadczen obligatoryjnych, prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie ( w tym sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz
pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikéw zatrudnionych w obstugiwanych
jednostkach oraz dokonywanie rocznego rozliczenia, prowadzenie rozliczenia sktadek ZUS wraz
z dokumentacja, sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen pracownikow
obstugiwanych jednostek do celow emerytalno-rentowych oraz do innych celéw na wniosek
pracownika, a takze naliczanie innych naleznosci z tytulu zawartych stosunkéw pracy i umow
cywilno-prawnych;

8) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a ustawy Karta Nauczyciela;

9) obstuga zadan z zakresu planowania, sprawozdawczosci i statystyki przewidzianych prawem dla
organu prowadzacego;

10) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z zakresu realizowanych zadan finansowych, funduszu
plac i zatrudnienia i innych wymaganych przepisami prawa we wspolpracy z dyrektorami
jednostek obstugiwanych;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych
organizacji pracy i bezpieczenstwa w jednostkach obstugiwanych;

12) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta Otwocka oraz Zarzadzen Prezydenta Miasta
Otwocka dotyczacych spraw zwigzanych z dziatalno$cig oSwiatowa;

13) wykonywanie uchwal Rady Miasta Otwocka i Zarzadzen Prezydenta Miasta Otwocka,
dotyczacych spraw zwigzanych z dziatalnoscig o$wiatowa;

14) przygotowanie propozycji zmian w budzecie gminy zwigzanych z funkcjonowaniem o$wiaty;

15) doradztwo w zakresie projektow organizacyjnych placéwek oswiatowych pod katem zgodnosci z
obowigzujacymi przepisami prawa i zabezpieczenia $rodkéw finansowych;

16) obstuga spraw zwigzanych z rejestracjg placowek publicznych i niepublicznych w Systemie
Informacji Oswiatowej;

17) wspotpraca z Urzedem Miasta Otwocka w zakresie rozliczania dotacji;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursow oraz przedtuzeniem
powierzenia na stanowisko dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

19) obsluga spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektorow jednostek obstugiwanych;

20) obsluga w zakresie przyznawania nagrod i kar dyrektorom jednostek obstugiwanych;

21) obstuga prawna jednostek obstugiwanych;

22) obstuga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego i
przygotowywanie decyzji w tym zakresie;
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23) prowadzenie akt osobowych pracownikow jednostki obstugujacej oraz dyrektoréw jednostek
obstugiwanych;

24) prowadzenie elektronicznego Systemu Informacji Oéwiatowe] i sporzgdzanie sprawozdan
zbiorczych na szczeblu gminnym;

25) wykonywanie zadan z zakresu kontroli realizacji obowigzku rocznego przygotowania
przedszkolnego, szkolnego i nauki w tym wykonywanie egzekucji obowiazku o ktéorym mowa
powyzej;

26) prowadzenie spraw z zakresu organizacji dowozu uczniéw, w tym dzieci niepetnosprawnych;

27) prowadzenie spraw z zakresu pomocy materialnej dla uczniow;

28) wspolpraca z Kuratorium Oéwiaty, Ministerstwem Edukacji Narodowej, oraz z innymi instytucjami
i organizacjami w zakresie funkcjonowania jednostek obstugiwanych;

29) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan, zestawien, opracowan oraz analiz dla organow miasta
Otwocka, dla potrzeb ZUS, GUS, KO, MEN, Ministerstwa Finansow oraz innych instytucji

30) przygotowywanie projektu rocznej informacii o stanie realizacji zadan o$wiatowych zgodnie z art.
5a ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty;

31) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej jednostek obstugiwanych,
przejmowanie i przechowywanie dokumentacji zlikwidowanych jednostek obstugiwanych,
prowadzenie sktadnicy akt,

32) opiniowanie planowanych zadan remontowych i inwestycyjnych jednostek obstugiwanych w tym
ich nadzér;

33) obstuga spraw zwigzanych z organizacjg i koordynacja konkursow oraz zawodow sportowych dla
uczniow w jednostkach obstugiwanych;

34) obstuga spraw zwigzanych z ustanawianiem i przyznawaniem nagrod Prezydenta Miasta
Otwocka za osiagniecia w dziedzinie o$wiaty;

35) obsluga spraw zwiazanych z pomocg W przygotowaniu i przeprowadzeniu programow
wspomagajacych proces edukacii;

36) obstuga spraw zwigzanych z restrukturyzacja sieci placowek o$wiatowych prowadzonych przez
Miasto Otwock, a w tym prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem i likwidacjg szkot i
placowek o$wiatowych oraz planowanie obwodow placowek oswiatowych;

37) obstuga spraw zwigzanych z dofinansowaniem doksztalcania i doskonalenia zawodowego
nauczycieli;

38) obstuga wspdlnych i powierzonych w trybie Prawa zamoéwien publicznych na ustugi i dostawy
poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych,
udzielanie zamowien publicznych oraz zawieranie umow ramowych na potrzeby obstugiwanych
placowek;

39) obstuga spraw zwigzanych z koordynowaniem i nadzorowaniem przebiegu rekrutacji dzieci do
placowek oswiatowych;

40) realizacja innych zadan zleconych przez Prezydenta Miasta Otwocka w zakresie placowek
niepublicznych.

2. Prezydent Miasta Otwocka moze powierzy¢ Oswiacie Miejskiej dodatkowe zadania nie wymienione
enumeratywnie w § 5 ust. 1 Statutu, w zakresie obslugi administracyjnej, finansowo-ksiggowej i
organizacyjnej, jezeli jest to niezbedne dla wykonywania zadan wiasnych gminy z jednoczesnym
zapewnieniem $rodkow na ich realizacie w przypadku, gdy realizacja zadania wiaze si¢ z
koniecznoscig poniesienia wydatkow.
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Rozdziat 3
ORGANIZACJA WEWNETRZNA

§6.

1. Oswiata Miejska zarzadza i kieruje dyrektor, ktory jest odpowiedzialny za jej dziatalno$¢ i prawidtowe
funkcjonowanie oraz reprezentuje ja jednoosobowo na zewnatrz, na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Prezydenta Miasta Otwocka.

2. Dyrektora Oéwiaty Miejskiej zatrudnia i zwalnia Prezydent Miasta Otwocka, ktory wykonuje
uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do niego, ponadto okresla zakres jego obowigzkow,
uprawnieni oraz wysoko$¢ wynagrodzenia.

3. W granicach udzielonego upowaznienia dyrektor Oswiaty Miejskiej jest uprawniony do podpisywania
decyzji i innych dokumentow w sprawach z zakresu o$wiaty nalezacych do zadan organu
prowadzgcego.

4. W przypadku oéwiadczenia woli, powodujacego powstanie zobowigzania finansowego, dokumenty
podpisuje dyrektor oraz glowny ksiegowy Oswiaty Miejskiej lub osoby przez nich upowaznione.
realizuje upowazniony przez dyrektora pracownik Oswiaty Miejskiej, a w przypadku braku
upowaznienia przez dyrektora wskazuje go Prezydent Miasta Otwocka.

6. Dyrektor Oswiaty Miejskiej jest kierownikiem zaktadu pracy i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow
Os$wiaty Miejskiej w rozumieniu przepisow prawa pracy.

7. Oswiata Miejska jest pracodawca w rozumieniu przepisow prawa pracy w stosunku do zatrudnionych
w Oswiacie Miejskiej pracownikow. Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w imieniu
pracodawcy wykonuje dyrektor Oswiaty Miejskiej.

§7.

1. Glowny ksiegowy Oswiaty Miejskiej wykonuje zadania powierzone mu przez dyrektora, a w
szczegdlnosci planuje, koordynuje oraz nadzoruje prace stuzb finansowo-ksiggowych i jest
odpowiedzialny za zgodna z przepisami realizacje zadan ekonomiczno-finansowych.

2. Gtowny ksiegowy jest jednoczesnie giéwnym ksiegowym jednostek obstugiwanych.

§ 8.

Szczegolowa strukture organizacyjna Os$wiaty Miejskiej, organizacje wewnetrzna, ogélne zasady
kierowania i kompetencji kadry kierowniczej, tryb pracy i zakresy dziatania poszczegdinych
komérek organizacyjnych lub pracownikéw okresla dyrektor Oswiaty Miejskiej w regulaminie
organizacyjnym.

Rozdziat 4
GOSPODARKA FINANSOWA

§9.

1. Oéwiata Miejska jest jednostkg budzetowa i prowadzi dziatalno$¢ finansowg na zasadach
przewidzianych dla samorzadowych jednostek budzetowych.

2. Podstawa gospodarki finansowej O$wiaty Miejskiej jest roczny plan finansowy obejmujacy dochody i
wydatki jednostki.
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3. Oswiata Miejska pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadza na
rachunek budzetu Miasta Otwocka.

4. Oswiata Miejska prowadzi gospodarke finansowa wediug zasad okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.

5. Za stan mienia Oswiaty Miejskiej odpowiada dyrektor Oswiaty Miejskiej.

6. Przy Oswiacie Miejskiej dziata Pracownicza Kasa Zapomogowo — Pozyczkowa.

§ 10.
Miasto Otwock zapewnia $rodki finansowe na realizacje zadan Miasta Otwocka, wykonywanych
przez O$wiate Miejska, zabezpiecza warunki ich realizacji, niezbedng infrastrukture oraz srodki na

jej utrzymanie i wynagrodzenia dla pracownikow do wysokosci kwot ujetych w planie finansowym
Oswiaty Miejskiej.

ROZDZIAL 5
POSTANOWIENIA KONCOWE

§11.
Nadzor nad caloksztaltem dziatalnosci Oswiaty Miejskiej sprawuje Prezydent Miasta Otwocka.
§12.

Oswiata Miejska uzywa podiuznej pieczatki obejmujacej peing jej nazwe, adres siedziby oraz nr
NIP i Regon.

§13.

Zmiany statutu dokonywane s3 w trybie wiasciwym do jego nadania.
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Uzasadnienie

Podjecie niniejszej uchwaty wynika ze zmian przepisow prawa wprowadzonych ustawa z dnia 14 grudnia
2016 r. Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 60), wprowadzajaca zmiany
w sieci szkot podstawowych i gimnazjow w zwiazku z nowym ustrojem szkolnym.

W zwiazku z powyzszym zachodzi konieczno$é dostosowania zapisow uchwaty nr XXXIX/300/16 Rady
Miasta Otwocka zdnia 30 listopada 2016 r. w sprawie zapewnienia wspodlnej obstugi administracyjnej,
finansowo-ksiegowej i organizacyjnej szkét i placowek oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest
Miasto Otwock, oraz nadania statutu Oswiaty Miejskiej w Otwocku, do zapisow uchwaty nr XLVII/354/17
Rady Miasta Otwocka z dnia 30 marca 2017 r. w sprawie dostosowania sieci szkot podstawowych i gimnazjéw
do nowego ustroju szkolnego, poprzez zaktualizowanie jednostek oswiatowych (jednostek obstugiwanych), dla
ktérych organem prowadzacym jest Miasto Otwock, okreslonych w drodze uchwaly w sprawie dostosowania
sieci szkot podstawowych i gimnazjéw do nowego ustroju szkolnego.

Wobec powyzszego zasadne jest przyjgcie przedmiotowej uchwaty.
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