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Otwock, dnia     kwietnia 2022 r.



Zamawiający:
Miasto Otwock, które reprezentuje

Prezydent Miasta Otwocka,

ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock
ZAPROSZENIE
do złożenia oferty cenowej na zaprojektowanie, wykonanie i dostawa 36 tablic informacyjnych, które po zakończeniu realizacji projektu będą pełnić funkcję tablic pamiątkowych, dla projektu  pt: „Otwock, Wiązowna,  Józefów, Karczew i Czosnów tworzą szkoły nowych możliwości”
Zamówienie, którego wartość nie przekracza 130.000 zł - art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)

1. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia obejmuje zaprojektowanie, wykonanie i dostawę łącznie 36 tablic informacyjno-pamiatkowych w ramach realizowanego projektu „Otwock, Wiązowna,  Józefów, Karczew i Czosnów tworzą szkoły nowych możliwości” w ramach Osi Priorytetowej II Wzrost e-potencjału Mazowsza” Działanie 2.1 „E-usługi” Poddziałania 2.1.2 „E-usługi dla Mazowsza w ramach ZIT” Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji określonymi w:

a) „Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014 – 2020 w zakresie informacji i promocji”,

b) „Obowiązkami informacyjnymi beneficjenta realizującego projekty w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020”,

c) „Kartą Wizualizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020”.

2. Wymagania dot. przedmiotu zamówienia

Wykonanie i zaprojektowanie tablic informacyjno-pamiątkowych o następujących parametrach: 
Materiał: Blacha stalowa ocynkowana, malowana proszkowo.
Wymiary: Szerokość: 1200 mm, wysokość: 800 mm.
Grafika: wydruk pełno kolorowy na folii winylowej laminowany / mat /, 

Tablica musi zawierać:

•
nazwę beneficjenta,

•
tytuł projektu,

•
cel projektu,

•
zestaw logo – znaki FE i UE oraz logo marki Mazowsze,

•
adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

W rogach tablicy otwory montażowe. 

Tablica informacyjne muszą być zgodne z zasadami promocji projektów dla beneficjentów Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 określonymi w „Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014 – 2020 w zakresie informacji i promocji”, w „Obowiązkach informacyjnych beneficjenta realizującego projekty w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020”, w „Karcie Wizualizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020”.

3. Warunki udziału w postępowaniu
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu tj.; 
a) Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu oraz nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.

b) Na potwierdzenie ww. wykonawca złoży oświadczenie – załącznik nr 2 (w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców w ofercie muszą być złożone oświadczenia dla każdego z nich).

2. Wykonawca posiada uprawnienia nałożone przez obwiązujące przepisy prawa do wykonywania określonej działalności lub czynności jeżeli ustawy nakładają taki obowiązek.
4. Termin realizacji: do 14 dni od dnia podpisania umowy.

5. Okres gwarancji: 5 lat od dnia protokolarnego bezusterkowego odbioru usługi.

6. Przy wyborze oferty do realizacji zamawiający będzie się kierował kryterium:

Cena – 100% wg wzoru: najniższa/badana x 100

1) Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans punktów w kryterium:

,,Łączna cena ofertowa brutto” 

	Kryterium
	
	Waga [%]
	Liczba punktów
	Sposób oceny wg wzoru

	Łączna cena ofertowa brutto
	
	100%
	100
	            Cena najtańszej oferty

C = ----------------------------------  x 100pkt

          Cena badanej oferty

	RAZEM 
	
	100%
	100
	


2) Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę.

3) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.
7. Oferta ma zawierać następujące dokumenty:

1) Kompletny, wypełniony formularz ofertowy wg załączonego wzoru – zał. nr 1

2) oświadczenie zgodnie z załącznikiem nr 2

Oferta niespełniająca warunków wymienionych w pkt. a) i b) nie zostanie poddana procesowi punktacji.

8. Opis sposobu obliczania ceny w składanej ofercie:

W cenę należy wliczyć:

a) wartość usługi określoną w oparciu o przedmiot zamówienia,

b) obowiązujący podatek od towarów i usług VAT,

Cena podana przez zleceniobiorcę za świadczoną usługę jest obowiązująca przez okres ważności umowy i nie będzie podlegała waloryzacji w okresie jej trwania. 

9. Miejsce i termin złożenia oferty:

Ofertę należy złożyć w terminie do dnia …………..…2022 r. do godz. ……….  w zaklejonej kopercie w siedzibie Zamawiającego: Biuro Obsługi Mieszkańców – bud. „B” pok. 1  w Biurze Obsługi Mieszkańca Urzędu Miasta Otwocka, ul. Armii Krajowej 5 lub wysłać pocztą elektroniczną na adres bfz@otwock.pl 
10. Opis sposobu przygotowania oferty: 

1) Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie, na kopercie należy umieścić nazwę i adres zamawiającego, nazwę i adres wykonawcy oraz napis: „Otwock, Wiązowna,  Józefów, Karczew i Czosnów tworzą szkoły nowych możliwości” – tablice informacyjne”., oferta wysłana elektronicznie powinna być zatytułowana: „Otwock, Wiązowna,  Józefów, Karczew i Czosnów tworzą szkoły nowych możliwości” – tablice informacyjne”.
2) 
ceny w ofercie mają być wyrażone cyfrowo i słownie,
3) oferta ma być napisana w języku polskim, czytelną i trwałą techniką.

4) oferta otrzymana przez zamawiającego po terminie podanym powyżej zostanie zwrócona wykonawcy nie otwarta. 

Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem upływu jej składania.

11. Miejsce i termin otwarcia ofert.

Otwarcie złożonych ofert cenowych nastąpi w dniu ..................... 2022 r., o godz. ........... w siedzibie Zamawiającego przy ul. Armii Krajowej 5 w Otwocku, budynek B pok. Nr 42. 
12. Osobami uprawnionymi do kontaktów z wykonawcami są:
Monika Piórkowska 

Zapytania dotyczące treści i przedmiotu zamówienia należy kierować na adres mailowy mpiorkowska@otwock.pl  w tytule umieszczając zwrot „Ogłoszenie o zamówieniu tablice informacyjne”.

13.  Zamawiający może unieważnić postępowanie bez podania przyczyny.
W załączeniu:

Załącznik Nr 1   Wzór oferty 

Załącznik Nr 2   Oświadczenie

Załącznik Nr 3   Oświadczenie RODO 

Sporządziła: Monika Piórkowska
          Załącznik nr 1 do zaproszenia do składania ofert - formularz ofertowy 

……………………………….

……………………………….

(adres wykonawcy)


Prezydent Miasta Otwocka


ul. Armii Krajowej 5


05-400 Otwock

FORMULARZ OFERTOWY
        Odpowiadając na zaproszenie do złożenia oferty z dnia …………………..r. na  zaprojektowanie, wykonanie i dostawa 36 tablic informacyjnych, które po zakończeniu realizacji projektu będą pełnić funkcję tablic pamiątkowych, dla projektu  pt: „Otwock, Wiązowna,  Józefów, Karczew i Czosnów tworzą szkoły nowych możliwości” dofinansowanego w ramach Osi Priorytetowej II Wzrost e-potencjału Mazowsza” Działanie 2.1 „E-usługi” Poddziałania 2.1.2 „E-usługi dla Mazowsza w ramach ZIT” Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020. 

Oferuję realizację przedmiotu zamówienia określonego w zaproszeniu do składania ofert za kwotę:

	Lp.
	Przedmiot zamówienia 
	Cena netto
	VAT
	Cena brutto

	1
	Zaprojektowanie, wykonanie i dostawa 36 tablic informacyjnych, które po zakończeniu realizacji projektu będą pełnić funkcję tablic pamiątkowych w ramach realizacji projektu: ,,Otwock, Wiązowna, Józefów, Karczew i Czosnów tworzą szkoły nowych możliwości”
	
	
	

	
	RAZEM
	
	
	


Oświadczam, że:

a) zapoznałem się z warunkami zawartymi w zaproszeniu do składania ofert, 

b) otrzymałem konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia,

c) posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

d) posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie, a także dysponuję/(-emy) osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

e) w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia,

f) znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

g) pozostaję związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia jej złożenia.

…………………………………………

……………………………

       
(pieczęć i podpis(y) osób uprawnionych 
 


 (data)

                     do reprezentacji wykonawcy)


Załącznik nr 2 zaproszenia do składania ofert

Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Wykonawca:

	l.p.
	Nazwa(y) Wykonawcy(ów)
	Adres(y) Wykonawcy(ów)

	
	
	


Zaprojektowanie, wykonanie i dostawa tablic promocyjno-informacyjnych dla projektu „Otwock, Wiązowna, Józefów, Karczew i Czosnów tworzą szkoły nowych możliwości”                           Projekt współfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej II ,,Wzrost e-potencjału Mazowsza” Działanie 2.1 ,,E-usługi” Podziałanie 2.1.2.,,E-usługi dla Mazowsza w ramach ZIT” RPO WM 2014-2020
OŚWIADCZAM, ŻE:

nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie przesłanek o których mowa w pkt. 3 1.a) zaproszenia do składania ofert.
.................................., dnia .................                                      .......................................................

(podpis upełnomocnionego 
przedstawiciela Wykonawcy)

Załącznik nr 3 RODO

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

- stosowana w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego

 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiający: Gmina Otwock, którą reprezentuje: Prezydent Miasta Otwocka, ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock, tel. (22) 779 20 01, fax (22) 779 42 25; 

2. inspektorem ochrony danych osobowych u Zamawiającego jest: Pan Mateusz Borowicz, tel. 22 779 20 01 wew. 121, adres e-mail, iod@otwock.pl 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy  ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych dalej „ustawa Pzp”; 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z ustawą Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8. posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; − na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

 − na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

9. nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; − prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

 ______________________

 * Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

,,Otwock, Wiązowna, Józefów, Karczew i Czosnów tworzą szkoły nowych możliwości”                           Projekt współfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej II ,,Wzrost e-potencjału Mazowsza” Działanie 2.1 ,,E-usługi” Podziałanie 2.1.2.,,E-usługi dla Mazowsza w ramach ZIT” RPO WM 2014-2020
,,Otwock, Wiązowna, Józefów, Karczew i Czosnów tworzą szkoły nowych możliwości”                           Projekt współfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej II ,,Wzrost e-potencjału Mazowsza” Działanie 2.1 ,,E-usługi” Podziałanie 2.1.2.,,E-usługi dla Mazowsza w ramach ZIT” RPO WM 2014-2020
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