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ZAPYTANIE OFERTOWE
Urzad Miasta Otwocka 3aprasza do skladania ofert na wykonante Samowienta pi.:
Zakup skanera z ploterem na potrzeby Urzedu Miasta Otwocka w ramach realizacji
projektu ,, Informatyzacja w UM Otwock™

L, Opis przedmiotu zamowienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa fabrycznie nowego Skanera z ploterem
do Urzedu Miasta Otwocka.
2. Wymagania techniczne zawarte s3 w Opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym
Zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

I Wymagany termin realizacji zamowienia.
Do 14 dni od dnia podpisania umowy.
III.  Warunki udziatu w postepowaniu.
O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
7.
1) Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
- w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu oraz nie zalega z optacaniem skiadek
na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu.
Na potwierdzenie ww. Wykonawca ztozy oswiadczenie - zatacznik nr 3 (w przypadku
wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub wiecej
Wykonawcow w ofercie musza by¢ ztozone oswiadczenia dla kazdego z nich).

B
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IV.  Miejsce i termin zfozenia oferty cenowej:

Formularz oferty cenowej nalezy ztozy¢:

1) w formie papierowej osobiscie lub poczta na adres: Urzad Miasta Otwocka,
ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock, z dopiskiem: OFERTA CENOWA
pn. ,,Zakup skanera z ploterem na potrzeby Urzedu Miasta Otwocka”. Oferta musi
wptynaé do dnia /9 .4/ .2021 r. o godziny 16%

lub

2) za posrednictwem poczty elektroniczne) na adres: alewinska@otwock.pl
w terminie do dnia .7 ./1.2021 r. do godz. 13®, z dopiskiem w temacie:
OFERTA CENOWA pn. ,,Zakup skanera z ploterem na potrzeby Urzedu
Miasta Otwocka”.

V. Miejsce i termin otwarcia ofert.
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Otwarcie ztozonych ofert cenowych nastapi w dniu AL 1 2021 r. o godz. 9~
w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Armii Krajowej 5 w Otwocku, budynek C pok. Nr 1.

VI.

VII.

VIII.

IX.
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Opis sposobu przygotowania oferty cenowe;j.
1. Ceny i termin wykonania zamowienia w ofercie maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie.
2. Oferta ma by< napisana w jezyku polskim, czytelna 1 trwata technika.

Oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej
zostanie zwrocona Oferentowi nie otwarta. W przypadku, gdy oferta wplynie
po wskazanym terminie i godzinie, za po$rednictwem poczty elektronicznej,
Wykonawca zostanie poinformowany o tym fakcie e-mailem.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie oferte

cenowq przed terminem uplywu jej skfadania.

Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Oferta powinna:

1)

£ L o

by¢ opatrzona pieczatka firmowa,

posiada¢ date sporzadzenia,

zawleraC adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, e-mail, numer NIP,
zawiera¢ czytelny podpis Wykonawcy.

Oferta powinna zawierac:

1)

wynagrodzenie brutto.

Oferta ma zawieraé:

1
)
3)

formularz ofertowy wg zataczonego wzoru - zat. Nr 2, oraz szczegbtowy kosztorys,
oswiadczenie - zat. Nr 3,

kserokopie aktualnego wpisu do whasciwego rejestru, uprawniajacego Wykonawce do
wystepowania w obrocie prawnym (potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce),

Szczegotowy — kosztorys  ofertowy z  wymienionym  zakresem  prac
po wykonanych ogledzinach lokalu, z podanymi szczegdtowymi obmiarami
1 wymienionymi materiatami, ktore zostana wykorzystane do zrealizowania zadania.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert 1 wytoni wykonawce na podstawie najnizszej
ceny - 100%.

I

. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadac bedzie

wszystkim wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu 1 zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,

ze dwie lub wiecej oferty przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy sposrod ofert
dokona wyboru oferty, ktéra wptyneta jako pierwsza.
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XI.  Opis sposobu obliczania ceny w sktadanej ofercie cenowej:
Laczna cena ofertowa brutto musi uwzglednial wszystkie koszty zwiazane z realizacja
przedmiotu zamowienia (w tym zakup elementow 1 materiatow, zatadunek, transport,
roztadunek, instalacja sprzetu) zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

XII. Inne istotne warunki zamowienia:

1. Umowa zostanie podpisana z Wykonawca oferujacym najkorzystniejsza cene w terminie
ustalonym przez Zamawiajacego.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

3. Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania Wykonawcow poczta elektroniczna, oraz
zamieszczajac stosowne ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Orwocka.

XIII. Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami sa:
Pani Agnieszka Lewiriska - Wydziat Ochrony Srodowiska
tel: 22 779-20-01 w. 171
XIV. Zamawiajacy ma prawo wezwania Wykonawcy do uzupetnienia dokumentow
(nie dotyczy formularza oferty) oraz wyjasnien.
XV. Zamawiajacy ma prawo wykluczy¢ Wykonawce i/lub odrzuci¢ jego oferte, jezeli
Wykonawca/oferta nie spetnia wymagan okreslonych przez Zamawiajacego.
XVI. Zamawiajacy ma prawo do poprawienia omylek rachunkowych, pisarskich lub
innych nie powodujacych istotnych zmian w tresci oferty.
XVII. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego
postgpowania bez podania przyczyny.

IV atqecenia: K_,

Zabqenit nr | Opis prsedmiotie zamuinionia

Zalaesnik Ne 2 Wi oferty cononef

Zalqemit Nr 3 Oswiadosenie

Zalgsnite Ne4 Wedr nmony
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