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Zatacznik nr 3 do zaproszenia do skladania ofert

PROJEKT UMOWY Nr ..........

Zawartaw dniu ................ w Otwocku, pomiedzy:
Miastem Otwock reprezentowanym przez O$wiate Miejskg z siedziba ul. Johna Lennona 4, 05-400
Otwock, ktorg reprezentuje Dyrektor O$wiaty Miejskiej — Grzegorz Michalczyk, zwanym w dalszej

czgsci umowy ,,Zamawiajagcym”

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................
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zwanym dalej Wykonawca

zwanymi tacznie w dalszej czesci umowy Stronami, a osobno Strona.

Z uwagi na szacunkowg warto§¢ zamowienia, ktéra nie przekracza 130 000 zl, niniejsza umowa
zostala zawarta z wylaczeniem stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamoéwien publicznych — art. 2 ust. 1 ustawy (Dz. U. z 2019 r., poz. 1129 z p6zn. zm.).

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem zaméwienia obegjmuje prowadzenie kursu doskonalacego z zakresu
wykorzystania oprogramowania do zarzadzania pracownig dla nauczycieli 10 szkét
podstawowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto Otwock w ramach projektu
~OTWARTE SZKOLY OTWOCKA” wspoHfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020.

2. Szczegdlowy program kursu zawarty jest w zaproszeniu do skladania ofert cenowych.

§2

Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia

Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy, opisany w § 1 umowy w terminie do 28 listopada 2021
roku.
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§3
Wynagrodzenie

Za realizacje przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w tacznej kwocie:

Przeprowadzenie szkolen - kwota brutto ... (stownie:

................................. ).

§4

Warunki platnosci

Strony ustalaja nastepujace zasady fakturowania:

1.
2.

Faktura wystawiona bedzie po realizacji przedmiotu umowy opisanego w §1.

Podstawa do wystawienia faktur bedzie wykonanie przedmiotu zaméwienia opisanego w §1
oraz przedstawienie poprawnie wypekionych i skompletowanych przez Wykonawce
dokumentéw wymienionych w § 6.

Zamawiajacy dokona polecenia przelewu kwoty wynagrodzenia za wykonane i przyjete prace
w terminie do 14 dni od daty wplywu prawidlowo wystawionej faktury do siedziby
Zamawiajgcego.

Faktury beda platne przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze

Faktury nalezy wystawi¢ na adres:

Nabywca:

Miasto Otwock

05-400 Otwock

ul. Armii Krajowej 5

NIP: 532-10-07-014

Odbiorca:

Oswiata Migjska

ul. Johna Lennona 4

05-400 Otwock

§5

Obowiazki Zamawiajacego

Do obowigzkéw Zamawiajgcego nalezy:

przeprowadzenie rekrutacji uczestnikdéw oraz ich poinformowanie o terminie kursu,
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uzgodnienie z Wykonawca harmonogramu zaje¢ oraz zapewnienie sal na prowadzenie zajec,

w miar¢ mozliwo$ci wraz ze sprzgtem wskazanym przez Wykonawce.

§6
Obowiazki Wykonawcy

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

Przekazanie do akeeptacji Zamawiajacego harmonogramu realizacji zaje¢ w terminie 7 dni od
dnia podpisania umowy; harmonogram zaje¢¢ powinien byé dopasowany do siatki zajec
szkolnych (dostgpnos¢ zasobéw technicznych) oraz mozliwosci udziatu uczestnikéw.
Wyznaczeni osoby do kontaktu z Zamawiajacym, ktéra w godzinach pracy Zamawiajgcego
7:30 — 15:30 zobowigzana jest udziela¢ niezbednych informacji dotyczacych realizacji
przedmiotu umowy.

Opracowanie programu zaj¢é i planu pracy dla zajeé bedacych przedmiotem niniejszej umowy
dla danej grupy uczestnikéw ( program winien zawieraé: cel ogdlny i cele szczegotowe, tresci
nauczania , procedury osiggania celéw, przewidywane osiagniecia, sposéb ewaluacji efektow
realizacji zajec).

Prowadzenie zaje¢ (wg przewidzianej liczby godzin lekcyjnych i ich harmonogramu) przez
osoby posiadajace kwalifikacje wymagane dla nauczania w ramach danej formy wsparcia,
ktdre zostaly szczegotowo opisane w ogloszeniu o zaméwieniu.

Dokumentowanie na biezaco, prowadzonych przez Wykonawce zaje¢ w postaci list obecnosci
oraz dziennikow zaje¢ w celu biezacego sprawozdania obecnoéci na prowadzonych zajgciach
— wzory list obecnosci oraz dziennikéw zajeé dostarczy Zamawiajacy najpbézniej na 5 dni
przed rozpoczgciem zajeé. Wykonawca zobowigzany jest przekazad oryginaty poprawnie
wypehionych list obecnosci i dziennikéw zajeé osobie wyznaczonej przez Zamawiajacego
niezwlocznie po zakoficzeniu zaj¢¢ w danym dniu. Wykonawca jest zobowiazany dopilnowaé
podpisania sig na listach wszystkich uczestnikéw obecnych na zajeciach.

Dokumentowanie na biezaco, przekazanych uczestnikom materiatéw w postaci list odbioru
materialtow. Wykonawca jest zobowiazany przekazaé oryginaly list odbioru osobie
wyznaczonej przez Zamawiajacego niezwlocznie po zakoficzeniu zaje¢ w danym dniu.
Wykonawca jest zobowigzany dopilnowaé podpisania sie na listach wszystkich uczestnikéw
obecnych na zajeciach.

Dokumentowanie na biezaco, przekazanych uczestnikom zaswiadczen ukonczeni zajel
w postaci list odbioru zaswiadczen ukonczenia zajgé. Wykonawca zobowiazany jest przekazaé
oryginaly list odbioru osobie wyznaczonej przez Zamawiajacego niezwlocznie

po zakoniczeniu danego zamknigtego cyklu zajeé stanowiacego nierozerwalng calosé.
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Wykonaweca jest zobowigzany dopilnowaé podpisania si¢ na listach wszystkich uczestnikow

obecnych na zajeciach.

Wspomaganie promocji i ewaluacji projektu — informowanie o wspéHinansowaniu projektu
i niniejszej umowy ze $rodkéw UE oraz zastosowanie odpowiedniego oznakowania
materialéw szkoleniowych i zaswiadczen o ukoriczeniu kursu.

Opracowanie raportu koficowego z postgpu realizacji dziatan wynikajacych z przedmiotu
umowy — Bilans kompetencji musi sklada¢ si¢ z nastgpujacych sktadowych:

e ETAP Ocena — przeprowadzenie weryfikacji wstepnej ex-ante (pierwsza godzina
zajg¢) w postaci testu oraz ocena efektéw ksztatcenia ex — post (ostatnia godzina
zaj¢6) na podstawie opracowanych kryteriéw oceny po zakoficzeniu wsparcia
udzielanego danej osobie;

* ETAP Poréwnanie — poréwnanie w postaci raportu uzyskanych wynikéw ETAPU
Ocena z przyjetymi efektami uczenia si¢ po zakoficzeniu wsparcia udzielanego danej
osobie;

* Do etapu Poréwnanie Wykonawca jest zobowiazany kwalifikowaé tylko i wylacznie
uczestnikow, ktérzy uzyskali prog frekwencji min. 80% zajeé.

Ponoszenie odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie.
Przestrzeganie regulaminu szkoly i pracowni, w ktérej prowadzone beda zajecia.

Przygotowanie materiatéw dydaktycznych dla uczestnikéw zajeé

m.) Realizacja zaje¢ wg harmonogramu uzgodnionego z Zamawiajacym.

n.)
0.)

p.)

q.)
r.)

Zawiadomienie zamawiajgcego o wszelkich zmianach w realizacji harmonogramu zajeg.
Realizacja zaje¢ odbywaé si¢ musi zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢
z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-
2020.

Informowanie o wspéifinansowaniu projektu ze srodkéw Unii Europejskiej, zgodnie
z obowigzkami informacyjnymi beneficjenta, w tym zamieszczanie stosownego oznakowania
na materiatach dydaktycznych, prezentacjach, zaswiadczeniach, itp.

Przestrzeganie obowiazujacych przepiséw prawa.

Wykonawca zobowigzuje si¢ uzywaé sprzetu i pomocy dydaktycznych jedynie w celach
okreslonych niniejszg umowa, przy zachowaniu nalezytej starannosci i zwréci sprzet w stanie

niepogorszonym po zrealizowaniu przedmiotu umowy.

§7
Ochrona danych osobowych

Zamawiajgcy o$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych zgromadzonych

i przetwarzanych, ktére s objete powierzeniem w ramach realizacji niniejszej umowy.
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Na potrzeby realizacji umowy, Zamawiajacy powierza Wykonawcy, ktory staje si¢ tym
samym podmiotem przetwarzajacym, przetwarzanie danych osobowych, w rozumieniu
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UEQ 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119, s. 1) zwanym dalej RODO w celu prawidlowej realizacji.

Dane osobowe przetwarzane przez Wykonawce obejmujg dane o osobach fizycznych, ktére sa
niezbgdne do realizacji celu wskazanego w § 1 umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone dane osobowe jedynie w celu i zakresie
okreslonych odpowiednio w ust. 2 i 3.

Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje doswiadczeniem, wiedza oraz zapewni
wykwalifikowany personel, umozliwiajgcy mu prawidtowe wykonanie ushug objetych
niniejszg umowa w tym nalezytymi zabezpieczeniami umozliwiajacymi przetwarzanie danych
osobowych zgodnie z aktualnymi przepisami o ochronie danych osobowych.

Wykonawca oswiadcza, ze osoby wyznaczone przez niego do realizacji umowy spelniaja
wymagania aktualnych przepiséw o ochronie danych osobowych, w szczegélnosci w zakresie
znajomosci tych przepiséw i s upowaznione przez Wykonawce do przetwarzania danych
osobowych, zgodnie z tymi przepisami.

Wykonawca o$wiadcza, Zze osoby wyznaczone przez niego do realizacji umowy zobowigzaty
si¢ do zachowania tajemnicy w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu
realizacji umowy, tzn. zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji
dotyczacych sposobéw ich zabezpieczen, zaréwno w czasie trwania umowy, jak i po jej
zakoficzeniu, bez wzgledu na czas trwania ich stosunku pracy lub stosunku cywilno —
prawnego z Wykonawcag.

Wykonawca oswiadcza, ze podjat Srodki zabezpieczajgce, wymagane na mocy art. 32 RODO,
zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. c RODO.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli sposobu wypehiania przez Zleceniobiorce

wymagan wymienionych w ust. 314, 5, 6, 7 i 8 zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO.

§8
Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy z tytulu nienalezytego wykonania Umowy

W okresie obowigzywania, po rozwigzaniu lub po wygasnigciu umowy, Wykonawca jest i bedzie
odpowiedzialny wobec Zamawiajgcego, na zasadach uregulowanych w Kodeksie cywilnym, za
wszelkie szkody (wydatki, koszty postepowan) oraz roszczenia oséb trzecich w przypadku gdy bedg
one wynika¢ z wad wykonania przedmiotu umowy lub niedolozenia nalezytej starannosci przez

Wykonawce przy wykonywaniu przedmiotu umowy.
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§9
Odstapienie od umowy

» %

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, w szczegélnosci w przypadku gdy:

ogloszenia likwidacji jego firmy,

zawieszenia dziatalnosci jego firmy,

Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn nie przystapit do realizacji zajeé zgodnie

z harmonogramem lub nie kontynuuje zajeé wedhig harmonogramu

- w terminie 7 dni od chwili dowiedzenia si¢ o przyczynie.

2.

b)

c.)
d.)
e.)
f)

Odstapienie od umowy z przyczyn okreslonych w pkt. la, 1b, lc uprawnia Zamawiajgcego
do naliczenia kary umownej, w wysokosci 20% wartosci brutto przedmiotu zaméwienia.
Odstapienie przez Wykonawce lub Zamawiajacego od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy innych niz wymienione w pkt. 1a, 1b, 1c uprawnia Zamawiajacego do naliczenia
kary umownej, w wysokosci 20% wartosci brutto przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgey naliczy Wykonawcy kary umowne w przypadku nieosiggniecia przez
Wykonawce efektéw projektu w wysokosci 50% wartosci brutto przedmiotu zamodwienia,

chyba, ze Wykonawca ponownie przeprowadzi szkolenie i osiagnie zatozony efekt projektu.

§10

Aneksowanie umowy

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany postanowien umowy w zakresie:

okresu realizacji umowy w przypadku kiedy Wykonawca udowodni, ze z przyczyn
obiektywnych niezaleznych od niego nie jest w stanie zrealizowaé zaméwienia w okreslonym
W umowie terminie;

terminu rozpoczecia lub terminu zakoficzenia realizacji umowy — terminy te mogg ulec
zmianie w sytuacji opisanej w pkt. la, ponadto kiedy w interesie Zamawiajgcego bedzie
dokonanie tych zmian;

zmiany wielkosci ceny, jezeli ta zmiana jest korzystna dla Zamawiajacego;

zmiany adresu/ siedziby Zamawiajacego/ Wykonawcy;

zmiany 0s6b wystepujacych po stronie Zamawiajacego/ Wykonawcy;

zmiany bedacej skutkiem poprawy omytki oczywistej;
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Rozstrzyganie sporéw
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1. Wszelkie spory wynikajace z ninigjszej umowy beda rozstrzygane przez sad wiasciwy
migjscowo dla siedziby Zamawiajacego.

2. Do wszelkich spraw nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 z pdin. zm.)
i ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r.,

poz. 1129 z pézn. zm.).

§12

Postanowienia koncowe

1. Niniejsza umowa wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

2. Zmiany tresci umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiany
naruszajgce przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych sg
niedopuszczalne.

3. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

Ze stron.

_ Wykonawca Zamawiajacy
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