Otwock dnia, 29.10.2021 r
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Otwock zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty na:

Wykonanie ustugi wydruku, przygotowania i wysytki materiatéw

informacyjnych i promocyjnych.

Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest:

wydruk materiatéw informacyjnych w formie dwustronnej ulotki w formacie A4
(dostarczonej przez zamawiajacego w formacie PDF)

przygotowanie materiatébw do wysytki (zaadresowanie przesytki, wiozenie ulotki,
zamkniecie przesytki)

wysyltka przesytek do zdefiniowanej grupy odbiorcow

Opis przedmiotu zamoéwienia

Zamowienie dotyczy wysytki przesytek do bazy ok. 4500 adresatow.

W kazdej przesytce musi znalei¢ sie wydrukowana ulotka w formacie A4, ztozona do
rozmiaru koperty.

Kazda koperta musi posiada¢ adres odbiorcy oraz dane nadawcy razem z logo nadawcy.
Motzliwe jest podzielenie bazy odbiorcéw przez Zamawiajacego na maksymalnie 5 grup,
réznigcych sie umieszczong w kopercie ulotkg A4.

Oferte nalezy przedstawi¢ jako cene w kwocie brutto dla jednej przesytki w 4 wariantach
wykonania:

1. Czarno-biaty wydruk ulotki, wysytka zwykta

2. Czarno-biaty wydruk ulotki, wysytka ze Zwrotnym Poswiadczeniem Odbioru

3. Kolorowy wydruk ulotki, wysytka zwykta

4, Kolorowy wydruk ulotki, wysytka ze Zwrotnym Poswiadczeniem Odbioru.

Baza odbiorcéw zostanie dostarczona w formie pliku EXCEL, we wskazanym przez
Wykonawce szablonie

Termin wykonania ustugi.

Termin wykonania ustugi do dnia: 10 grudnia 2021 r.

Iv.

Spos6b przygotowania oferty.

Oferent powinien sporzadzi¢ oferte na formularzach stanowiacych zatgczniki do niniejszego
zapytania i ktéra winna by¢:

1. posiadac date sporzadzenia,

2,

zawierac adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefonu, numer NIP, adres e-mail,

3. podpisana czytelnie przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1. Formularz ,Oferta Cenowa" - Zatacznik nr 1.
2. O$wiadczenie o powigzaniach kapitatowych lub osobowych wg Zatacznika nr 2.



IV. Miejsce i termin sktadania ofert.

1. Oferty nalezy dostarczy¢ osobiscie lub przestac za posrednictwem poczty, kuriera
na adres: Urzad Miasta Otwocka Wydziat Ochrony Srodowiska ul. Armii Krajowe;
5, 05-400 Otwock w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,wykonanie ustugi wydruku,
przygotowania i wysytki materiatéow informacyjnych i promocyjnych " badz
przestac oferte droga elektroniczng na adres e-mailem: srodowisko@otwock.pl do
dnia 05.11.2021 r. do godz. 10.00.

2. Oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.
V. Termin zwiazania oferta.
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.
VI. Miejsce i termin otwarcia ofert.
Komisyjne otwarcie nastapi dnia 05.11.2021 r. w budynku C w pokoju nr 4 o godz. 10.30

Vil. Wyjasnienie.
Wyjasnien w sprawach dotyczacych niniejszego zapytania ofertowego udziela Pan Dominik

Pytlak pod numerem telefonu (22) 779 20 01 do 06 wew. 171 w godz. 08.00 -16.00
poniedziatek - piatek.
VIIl. Ocena ofert i jej kryteria:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:

CENA 100% - dla wybranego ostatecznie przez Zamawiajgcego wariantu ustugi.

IX. Inne postanowienia dotyczace zapytania ofertowego.

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie procedur wewnetrznych
Urzedu Miasta w Otwocku

2. Zamawiajacy nie moze udzielaé zamodwienia podmiotom powigzanym z nim
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegoélnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzerskim, stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

5) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym,



ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia o braku powigzan
kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) zmiany warunkéw udziatu w postepowaniu przed uptywem terminu

sktadania ofert,

2) uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn,

3) wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien lub do dostarczenia
brakujgcych dokumentéw.

Odrzuceniu podlegajg oferty, ktérych tresé nie odpowiada tresci zapytania
ofertowego lub ztozone przez oferenta niespetniajgcego warunkéw, okreslonych
w zapytaniu ofertowym.

Y1l WA/
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Wiceprezydel



Zamawiajacy:

Zatacznik nr 1

Gmina Otwock, ktora reprezentuje Prezydent Miasta Otwocka, ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock, tel.

(22) 779 20 01 fax. (22) 779-42-25

Wykonaweca / zarejestrowana nazwa/ imie i nazwisko: .......cccccerevieene

Adres Wykonawcy:
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OFERTA CENOWA

................

Odpowiadajac na zaproszenie do zfoZenia oferty cenowej na zadanie pn.:
»Wykonanie ustugi wydruku, przygotowania i wysytki materiatéw informacyjnych i promocyjnych."

kwote brutto w wysokosci (cena dla jednej przesytki):

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za

WARIANT CENA BRUTTO (PLN) ZA 1 PRZESYLKE

Czarno-biaty wydruk ulotki, wysytka zwykta:

Czarno-biaty wydruk ulotki, wysytka ze Zwrotnym
Poswiadczeniem QOdbioru

Kolorowy wydruk ulotki, wysytka zwykta

Kolorowy wydruk ulotki, wysytka ze Zwrotnym
Poswiadczeniem Odbioru

Oswiadczam, ze zawarte w zaproszeniu do ztozenia oferty cenowej warunki zamdwienia akceptuje bez
zastrzezen i zobowigzuje sie w przypadku przyjecia mojej oferty jako najkorzystniejszej do realizacji

zamoéwienia na ww. warunkach.

(pieczec i podpis Wykonawcy)



Zafacznik nr 2

Dane Wykonawcy:

Nazwa / Imie i Nazwisko
Adres

Kod pocztowy i Miejscowosé
REGON

tel:

OSWIADCZENIE

Oswiadczam w imieniu Wykonawcy, Ze nie jestem powigzany z Gming Otwock (Zamawiajacym) osobowo
lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

1. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
2 posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika;

4, pozostawaniu w zwigzku matzenskim, stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié

uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdb.

(pieczec i podpis Wykonawcy)






