PREZYDENT MIASTA OTWOCKA
ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock

tel.: +48 (22) 779 20 01 (do 06); fax: +48 (22) 779 42 25

www.otwock.pl  e-mail: umotwock@otwock.pl
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Otwock, dnia AN 2000 ¢,

ZAPYTANIE OFERTOWE
Urzqd Miasta Otwocka zaprasza do skfadania ofert na wykonanie zamdwienia pn.:

»Zakup niszczarek na potrzeby Urzedu Miasta Otwocka”.

Opis przedmiotu zamodwienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa (5 sztuk) fabrycznie nowych niszczarek do
Urzedu Miasta Otwocka.

2. Wymagania techniczne:

Gwarancja 3 lata
Gwarancja na noze Dozywotnia
Nape z faicuchem objetym dozywotnig Tak
gwarancjg,
Serwis DOOR-TO-DOOR
Niszczenie danych osobowych Tak
Rodzaj ciecia $cinki
Wymiar ciecia (mm) 3,9x40
Poziom DIN 32757 (stara norma) 3

P-4

0-3
Poziom DIN 66399 (nowa norma) T-4

E-3

F-1
Przystosowanie do pracy ciggtej Tak
Wydajno$c (80g) 20
Automatyczny podajnik Nie
Pojemnoéc (litry) 110
Ciecie papieru Tak
Ciecie zszywek Tak




Cigcie spinaczy biurowych Tak
Niszczenie kart plastikowych Tak
Niszczenie ptyt CD Tak
Niszczenie dyskietek Nie
Niszczenie pendrive Nie
Niszczenie dyskéw HDD Nie
Poziom gtoénosci (dB) 61
Obudowa z kétkami Tak N
Szerokosc szczeliny (mm) 310
Rodzaj nozy tnacych monolityczne
System automatycznego oliwienia Nie
Moc (W) 600
Automatyczny START/STOP Tak .
Zabezpieczenie przed przegrzaniem Tak |
Zasilanie (V) 230
Szeroko$¢ (cm) ' 53
Gtebokos¢ (cm) 43
Wysokos¢ (cm) 92
Waga (kg) 38
e

Wymagany termin realizacji zaméwienia.

Do dnia 20.12.2020 .

Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu

1j.:

1) Wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkéw, lub uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu oraz nie zalega z optacaniem skfadek
na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu.

2) Na potwierdzenie ww. Wykonawca ztozy oswiadczenie — zatacznik nr 2 (w przypadku
wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamdwienia przez dwéch lub wiecej

Wykonawcow w ofercie muszg by¢ ztozone oswiadczenia dla kazdego z nich).



V. Miejsce i termin ztozenia oferty cenowe;j:

Formularz oferty cenowej nalezy ztozy¢:

1) w formie papierowej osobiscie lub poczta na adres: Urzad Miasta Otwocka,
ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock, z dopiskiem: OFERTA CENOWA
pn. ,Zakup niszczarek na potrzeby Urzedu Miasta Otwocka”. Oferta musi wptynac do
dnia U2 . 41,2020 r. o godziny 16%°

lub

2) za _ posrednictwem poczty elektronicznej na adres: umotwock@otwock.pl

w terminie do dnia U2 . 42,2020 r. do godz. 13%, z dopiskiem w temacie: OFERTA

CENOWA pn. ,,Zakup niszczarek na potrzeby Urzedu Miasta Otwocka”.

V. Miejsce i termin otwarcia ofert.
Otwarcie ztozonych ofert cenowych nastapi w dniu O3* . 42.2020 r. o godz. 9%

w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Armii Krajowej 5 w Otwocku, budynek C pok. Nr 1.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej.
1. Ceny i termin wykonania zamoéwienia w ofercie majg by¢ wyrazone cyfrowo i stownie.

2. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwatg technika.

VIL. Oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyiej zostanie
zwréocona Oferentowi nie otwarta. W przypadku, gdy oferta wptynie
po wskazanym terminie i godzinie, za posrednictwem poczty elektronicznej, Wykonawca

zostanie poinformowany o tym fakcie e-mailem.

VIl.  Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte cenowg

przed terminem uptywu jej sktadania.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Oferta powinna:
1) by¢ opatrzona pieczatka firmowa,
2) posiadac date sporzadzenia,

3) zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, e-mail, numer NIP,



XL

Xil.

4) zawierac czytelny podpis Wykonawcy.

2. Oferta powinna zawierac:

1) wynagrodzenie brutto.

3. Oferta ma zawieraé:

1) formularz ofertowy wg zataczonego wzoru - zat. Nr 1, oraz szczegofowy kosztorys,

2) oswiadczenie —zat. Nr 2,

3) kserokopie aktualnego wpisu do wtasciwego rejestru, uprawniajgcego Wykonawce
do wystgpowania w obrocie prawnym (potwierdzona za zgodnoé¢ z oryginatem przez
Wykonawce),

4) Szczegdétowy  kosztorys  ofertowy  z wymienionym  zakresem  prac
po wykonanych ogledzinach lokalu, z podanymi szczegétowymi obmiarami

i wymienionymi materiatami, ktdre zostang wykorzystane do zrealizowania zadania.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,

wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert i wytoni wykonawce na podstawie najnizszej
ceny — 100%.

2. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadad¢ bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wigcej oferty przedstawig taki sam bilans ceny, Zamawiajacy spoéréd ofert

dokona wyboru oferty, ktéra wptyneta jako pierwsza.

Opis sposobu obliczania ceny w sktadanej ofercie cenowej:
taczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia (w tym zakup elementéw i materiatéw) zgodnie z opisem

przedmiotu zamowienia.

Inne istotne warunki zamoéwienia:
1. Umowa zostanie podpisana z Wykonawcg oferujgcym najkorzystniejszg cene w terminie

ustalonym przez Zamawiajgcego.



2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdod ztozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
3. Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania Wykonawcéw pocztg elektroniczng,
oraz zamieszczajac stosowne ogtoszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Otwocka.
Xlll.  Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami s3:
Pani Agn_jieszka Lasota— Inspektor Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Pracowniczych
'.ceI:.22 779-20-01 w. 301
XIV. Zamawiajagcy ma prawo wezwania Wykonawcy do uzupeinienia dokumentéw
(nie dotyczy formularza oferty) oraz wyjasnien.
XV. Zamawiajacy ma prawo wykluczy¢ Wykonawce iflub odrzucié jego oferte, jezeli
Wykonawca/oferta nie spetnia wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego.
XVI. Zamawiajgcy ma prawo do poprawienia omytek rachunkowych, pisarskich lub innych nie
powodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

AVIl. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewainienia przedmiotowego postepowania

bez podania przyczyny.

W zafgczeniu:
Zatgcznik Nr 1 Wz6r oferty cenowej
Zatgeznik Nr 2 Oswiadczenie

Zafgcznik Nr 3 Wzdr umowy

INSPE OR
I
Sylwia Rogowska



Zafqgcznik nr 1

pieczec firmowa Wykonawcy

Nazwa / Imie i nazwisko Wykonawcy:

Adres:

Nr tel.: Nr faksu:

Adres e-mail:

OFERTA
z dnia

dotyczaca zadania pn. ,Zakup niszczarek na potrzeby Urzedu Miasta Otwocka”.

Niniejszym oferujemy wykonanie ustugi, zgodnie z warunkami zawartymi w zapytaniu i opracowaniami
technicznymi  zataczonymi  do  niniejszego  zapytania ofertowego za kwote netto:

© PLN;

VAT - %, wartos¢ PLN,

brutto: ’ PLN.

stownie brutto:

Oswiadczenie Wykonawcy:

1. Oswiadczam, ze spetniam wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu ofertowym.

2. Oswiadczam, ze wuzyskatem od Zamawiajgcego wszelkie informacje niezbedne
do rzetelnego sporzadzenia niniejszej oferty.

3. Odwiadczam, ze uznaje sie za zwigzanego trescig ztozonej oferty, przez okres 30 dni od daty jej
zfozenia.

4. Oswiadczam, ze znane mi sg zasady wyboru Wykonawcy i nie wnosze do nich zastrzezen.

5. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z projektem umowy dotyczacym realizacji zaméwienia i nie roszcze

do niego zadnych uwag.

(miejscowosc, data) (podpis)



L
piecze¢ firmowa Wykonawcy

Nazwa / Imie i nazwisko Wykonawcy:

Adres:

Nr tel.: Nr faksu:

Adres e-mail:

,Zakup niszczarek na potrzeby Urzedu Miasta Otwocka”.
OSWIADCZAM, ze:

nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamodwienia

na podstawie przestanek o ktérych mowa w ust. Ill zapytania ofertowego.

Zatqgcznik Nr 2

publicznego

(miejscowos¢, data) (podpis)



Zalgcznik Nr 3

Projekt umowy

UMOWA Nr WOR.....cociiiriiiiciiiienanen

Zawarta Wadnil .. ..o iverecnss r. pomigdzy:
Miastem Otwock, ul. Armii Krajowej 35, 05-400 Otwock, NIP 532-10-07-014,
reprezentowanym przez Sekretarza Miasta Otwocka Pana Piotra Bartoszewskiego, zwanego

w dalszej czesci umowy ,,Zamawiajacym”,

zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostawy fabrycznie nowych

niszczarek na potrzeby Urzedu Miasta Otwocka.

2. Strony ustalajg termin wykonania Przedmiotu umowy do dnia 20.12.2020 r.

(8]

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy zgodnie z:

a) ofertg stanowigca zatacznik nr 1 do umowy,

b) obowiazujacymi normami i przepisami prawa, postanowieniami niniejsze] umowy
oraz szczegblng starannoscia, wlasciwa podmiotom profesjonalnym.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ przedmiot umowy wiasnym transportem,

na wlasny koszt 1 ryzyko do siedziby Zamawiajacego.

wn

Odbidr przedmiotu umowy zostanie przeprowadzony przez wyznaczonych przedstawicieli

Zamawiajacego i Wykonawcy, wraz z podpisaniem protokotu odbioru. Odbior bedzie mial

na celu sprawdzenie wykonania przedmiotu umowy zgodnie z postanowieniami niniejszej

umowy oraz obowigzujacymi normami i przepisami prawa.

6. Jezeli w trakcie odbioru zostang stwierdzone wady, opisane w protokole odbioru
technicznego, Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy termin na usunigcie stwierdzonych
wad. Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za prace, materiaty, sprzgt i narzgdzia
uzyte do usunigcia wad.

7. Wykonawca zobowigzany jest do zawiadomienia Zamawiajacego o usunieciu wad

oraz do zadania wyznaczenia terminu odbioru przedmiotu umowy.



8.

13

S

Odbiér przedmiotu umowy uwaza si¢ za dokonany z chwilg podpisania przez

upowaznionych przedstawicieli stron protokotu odbioru przedmiotu umowy bez wad.

§2

Calkowita warto$é przedmiotu Umowy opisanego w §1 ust. 1, wynosi
276007 10 M 111017511 |- NS T T ztotych  ..../100brutto) i obejmuje
wszelkie koszty zwigzane z nalezytym wykonaniem Przedmiotu umowy.

Wykonawea o$wiadcza, Zze numer rachunku bankowego wskazany na fakturze
wystawionej w zwigzku z realizacja umowy jest numerem podanym do Urzedu
Skarbowego i jest wlasciwym dla dokonania rozliczen na zasadach podzielonej platnosci
(split payment), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ustug (Dz.U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.).

Platno$¢ nastapi przelewem na konto Wykonawey wskazane w fakturze w ciggu
14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidlowo

wystawionej faktury na dane:

NABYWCA: ODBIORCA:
Miasto Otwock Urzad Miasta Otwocka
ul. Armii Krajowej 5 ul. Armii Krajowej 5
05-400 Otwock 05-400 Otwock

NIP: 532-10-07-014

Dniem dokonania ptatnosci jest dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
W przypadku wystawienia przez Wykonawce faktury VAT niezgodnie z umowg
lub obowigzujacymi przepisami prawa, Zamawiajacy ma prawo do wstrzymania platnosci
do czasu wyjasnienia przez Wykonawce przyczyn oraz usunigcia wszelkich niezgodnosei,
a takze w razie potrzeby otrzymania faktury lub noty korygujacej, bez obowiazku placenia
odsetek za ten okres.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na przeniesienie wierzytelnosci wynikajacej z niniejszej
umowy na osobe trzecia.
§3
Wykonawca ponosi calkowita odpowiedzialnos¢ za pracownikow realizujacych niniejsza
umowe w jego imieniu, a za dzialania lub zaniechania tych pracownikéw ponosi
odpowiedzialno$¢ jak za dziatania lub zaniechania wlasne.
Wykonawca odpowiedzialny jest za szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu lub osobom

trzecim  wynikle 2z  zaniechania lub niestarannego dzialania, niedbalstwa,
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nieprawidlowego zabezpieczenia sprzetu lub materiatow uzywanych do realizacji prac
stanowigcych przedmiot umowy oraz dzialan niezgodnych z przepisami prawa, w tym

m.in. dotyczacymi bhp i ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony 0sob i mienia.

§4
1. Strony ponosié beda odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowiazan umownych na ogoélnych zasadach Kodeksu cywilnego oraz przez zaptate kary
umowne;j.
2. Kara umowna, o ktorej mowa w ust. 1, bedzie naliczana w nast¢pujgcych wypadkach
i wysokosciach:
a) za opOznienie w wykonaniu przedmiotu umowy — w wysokosci 0,2% wynagrodzenia
okreélonego w § 2 ust. 1 za kazdy rozpoczety dzien opoznienia,
b) za opdznienie w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie gwarancji
— w wysokosci 0,2 % wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzien
op6znienia liczonego od dnia wyznaczonego przez Zamawiajacego na usunigcie wad,
¢) za odstapienie od umowy przez ktorakolwiek ze stron z przyczyn zaleznych
od Wykonawey — w wysokosci 10 % wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1,
3. Strony postanawiaja, ze w przypadku. gdy kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody
lub poniesiona szkoda powstata z przyczyn dla ktérych kar umownych nie zastrzezono. kazda
ze ‘stron umowy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupelniajgcego na zasadach ogdlnych
okreslonych w Kodeksie cywilnym, az do pelnego zaspokojenia poniesionej szkody.
4, Zaplata kar umownych nastgpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez strong zgdania

ich zaplaty, na rachunek bankowy wskazany w zadaniu zaplaty.

§5

1. Zamawiajacy moze dostgpi¢ od niniejszej umowy w nastepujacych sytuacjach:

1) jezeli Wykonawca nie przystapi do wykonania obowigzkéw wynikajgcych z umowy
w terminie 10 dni od daty podpisania umowy,
2) po uptywie terminu wskazanego w wezwaniu Wykonawcy do prawidlowego wykonania
Umowy.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca moze zada¢ wylgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania czgsci umowy.
Os$wiadczenie o odstgpieniu od umowy moze by¢ zlozone w terminie 14 dni od dnia

wystgpienia okolicznosei o ktérych mowa w ust. 1.

Oswiadczenie o odstapieniu od umowy wymaga formy pisemnej oraz uzasadnienia.



§6
Wykonawca udziela gwarancji na sprzet dostarczony do Urzgdu Miasta Otwocka na okres

12 miesig¢cy od dnia podpisania umowy.

§7

1. Wszystkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonane tylko w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

2. Strony deklaruja, iz w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikajacego
z interpretacji lub wykonania Umowy, podejma w dobrej wierze negocjacje w celu
rozstrzygniecia takiego sporu. W przypadku niedojscia do porozumienia w drodze
negocjacji w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia przez jedna ze Stron
drugicj Stronie pisemnego wezwania do negocjacji w celu zakorficzenia sporu, spor taki
Strony poddaja rozstrzygnigciu Sadowi powszechnemu miejscowo wlasciwemu

dla siedziby Zamawiajgcego.

(OS]

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy, Kodeksu
cywilnego oraz inne powszechnie obowigzujace dotyczace przedmiotu zamowienia.

4. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy,

a dwa dla Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

--------------------------------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooo

Dz. 750 rozdz. 73023 § 4210 — ...oeviiiiieeenenn i |

Sporzadzita:

L



