PREZYDENT

MIASTA OTWOCKA ZARZADZENIE NR 282
PREZYDENTA MIASTA OTWOCKA

z dnia 18 wrzes$nia 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Otwocka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia & marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 22020,
poz. 713) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Otwocka stanowigcym zafgcznik nr | do Zarzadzenia
Nr 12020 Prezydenta Miasta Otwocka zdnia 2 styczinia 2020 roku  w sprawie  nadania regulamiu
organizacyjnego Urzedu Miasta Otwocka 7mienionym Zarzgdzeniem Nr4/2020 Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 2 stycznia 2020 roku oraz Zarzadzeniem Nr 26/2020 Prezydenta Miasta Otwocka z dnia 28 stycznia

2020 roku, dokonuje sie nastgpujacych zmian:

)w § 12 po ust. | pkt. 24 dodaje sig pkt. 25 w brzmieniu: ,25) Biuro Prasowe - BP.™;
2) w § 15 po ust. 5 pkt. 7 dodaje sig pkt. 8 w brzmieniu: .,8) Biuro Prasowe™;

3) w Rozdziale 7. Zakresy dziatania komorek organizacyjnych Urzgdu po § 45 dodaje sie § 45a w brzmieniu:
.§ 45a Do zakresu zadan jednostki organizacyjnej Biura Prasowego Urzedu Miasta Otwocka

w szezegolnosci nalezy:

a) opracownie i realizacja polityki informacyjnej miasta,

b) reprezentowanie Urzedu Miasta w kontaktach z mediami.

¢) wspotpraca z mediami poprzez aktywne informowanie mediow o dziatalnosci Urzedu,

d) opracowywanie i przekazywanie mediom biezacych informacji na temat dziatalnosci Urzedu Miasta,

radiowveh. telewizvinveh i prasowyeh w celu przekazywania opinii publicznej

e) udzielanie wywiadow
aca Urzedu Miasta oraz zadaniami realizowanymi w podlegtych jednostkach

informacji zwigzanveh z pr
organizacyjnych,

f) przygotowywanie dla kierownictwa Urzedu biezaeych informacji z dziennikow i wybranych tygodnikow,
dotyczacych bezposrednio Urzedu badz problemow bedacych przedmiotem zainteresowania Urzedu

Miasta.

g) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi,

h) udzielanie odpowiedzi na pytania dziennikarzy, wptywajace do urzedu,

1) udzielanie odpowiedzi na informacje publiczne zwiazane z zadaniami Biura Prasowego

i) cykliczne organizowanie konferencji prasowych dotyczacych dziatalnosci Urzedu Miasta Otwocka oraz
organizacja spotkan dziennikarzy z Kierownictwem lub pracownikami urzedu,

k) udzielanie wsparcia kierownictwu i pracownikom UM w kontaktach z mediami - celem przekazywania
opinii publicznej informacji zwigzanvch  z praca  Urzedu Miasta i zadaniami realizowanymi
w jednostkach.

) redagowanie. popularyzacja informacji na temat pracy Urzedu Miasta i jego funkcjonowania, wynikow

adzonveh spraw i postgpowan. przy wspolpracy 7 Kierownictwem Urzedu Miasta i naczelnikami

prow
pozostalych wydzialow mervioryeznyceh - celem udostepnicnia ich opinii publicznej,

m) koordynacja wspolnych dziatan i spraw komunikacyjno-organizacyjnych bedacych we wspoinych
wiasciwosciach - celem spojnej polityki informacyjnej 1 sprawnego przeptywu informacji migdzy
Urzedem Miasta i podlegtymi jednostkami organizacyjnymi,

n) nawigzywanie wspolpracy z prasy regionalng i lokalnymi rozgtosniami radiowymi,

0) kreowania pozytywnego wizerunku Urzedu Miasta Otwocka,

¢o monitoringu mediow: reagowanie na publikacje prasowe i materiaty radiowe

p) prowadzeniem codzienne
- celem monitorowania komunikacji zewnetrznej dotyczacej Urzedu.

oraz telewizy jne dotyczgee urzedu
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4) § 33 pkt. 1) skresla si¢.

§ 2. Zatgcznik nr 2 (schemat organizacyjny Urzedu Miasta Otwocka) otrzymuje brzmienie okreslone
w zalgezniku do Zarzgdzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia ~powierza sie Naczelnikowi  Wydziatu Organizacyjnego i Spraw
Pracowniczych.

§ 4. Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PRE DENT
MIAST TWOCKA

mgrinz.J omasz Margielski
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 282/2020
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 18 wrzeénia 2020 roku.

Schemat Organizacyjny ‘cﬁmac Miasta Otwocka
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