	
	


Miasto Otwock                                                                               Otwock, dnia 02 grudnia 2019 r.
ul. Armii Krajowej 5
05-400 Otwock
tel. kont. 22 779-20-01, 22 788-37-18
kultura@otwock.pl


ZAPROSZENIE
do złożenia oferty na organizację spotkania wigilijnego dla mieszkańców Otwocka
Zamówienie, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro
- art. 4 pkt 8 ustawy prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843).

I ZAMAWIAJACY

Miasto Otwock, 05-400 Otwock, ul. Armii Krajowej 5, NIP 532-10-07-014, REGON 013268770

II OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Organizacja plenerowego spotkania wigilijnego dla mieszkańców Otwocka.
2. W ramach realizacji zamówienia Wykonawca zapewnia: obsługę spotkania wigilijnego w strojach świątecznych, udekorowane świątecznie stoły jadalniane (16 stołów) z miejscami siedzącymi z zadaszeniem (w formie jednolitych namiotów) - 	liczba miejsc siedzących 160.
3. W proponowanym menu powinny znaleźć się, dla wszystkich uczestników spotkania, co najmniej cztery wigilijne dania podawane na ciepło, oraz przekąski (min. 6 rodzajów), dodatkowo kompot wigilijny, herbata, pieczywo, dwa rodzaje ciast: makowiec i sernik.
4. Przewidywana liczba uczestników spotkania wigilijnego ok. 450 osób.


III TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA

22 grudnia 2019 roku w godz. 14.00-16.00, na terenie miasta Otwocka (miejsce wskazane przez Zamawiającego).

IV OPIS SPOSOBU ZŁOŻENIA OFERTY
1.Oferta musi zawierać: 
a) wypełniony formularz ofertowy sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego Załącznik nr 1, wraz z załączoną kserokopią wypisu z rejestru przedsiębiorców (skan) lub kopią zaświadczenia z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej (skan).
b) Menu z propozycją potraw;
c) Projekt/y graficzno-informacyjny/e dekoracji wigilijnych stołów – brak załączenia wskazanego dokumentu stanowi podstawę do odrzucenia oferty.

[bookmark: _GoBack]2. Ofertę należy składać drogą elektroniczną na adres: kultura@otwock.pl,

V MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Oferta wraz z załącznikami powinna być przesłana za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: kultura@otwock.pl
2. Termin składania ofert – 6 grudnia 2019 r. do godz. 14.00.
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert lub dostarczenia brakujących dokumentów.

VI OCENA OFERT

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:
1. Wszystkie oferty spełniające kryteria formalne są oceniane przez powołaną do tego celu Komisję.
2. Przy ocenie ofert Komisja bierze pod uwagę następujące kryteria:
a) wartość brutto oferty 0-60 pkt. 
Liczba punktów w kryterium cena liczona będzie według wzoru:
C = Wn/Wb x 60
C – liczba punktów dla badanej oferty
Wn – wartość najniższej oferty
Wb – wartość badanej oferty
b) dobór menu 0-20 pkt.,
c) aranżacja dekoracji stołów 0-20 pkt.

1. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans punktów w  kryteriach:
0. „Cena ofertowa brutto” – C;
0. „Ocena propozycji menu i estetyki dekoracji” – O
1. Powyższym kryteriom Zamawiający przypisał następujące znaczenie:

	Kryterium
	Waga [%]
	Liczba punktów
	Sposób oceny wg wzoru

	Cena ofertowa brutto
	60%
	60
	                             Cena najtańszej oferty
C = -----------------------------------------  x 60pkt
                            Cena badanej oferty

	Ocena doboru menu
	20%
	20
	

· Dobór menu - 20% ocena (0-20) pkt. 

Liczba punktów w danym kryterium będzie średnią arytmetyczną ocen członków Komisji dla danego kryterium. 


	Ocena aranżacji dekoracji stołów 
	20%
	20
	

· Aranżacja i dekoracja wigilijnych stołów - 20% ocena (0-20) pkt. 

Liczba punktów w danym kryterium będzie średnią arytmetyczną ocen członków Komisji dla danego kryterium. 



	RAZEM
	100%
	100
	



Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg poniższego wzoru:
L = C + M + A
gdzie:
L – całkowita liczba punktów,
C – punkty uzyskane w kryterium „Cena ofertowa brutto”,
M – punkty uzyskane w kryterium „Ocena doboru menu”,
A – punkty uzyskane w kryterium „Ocena aranżacji dekoracji stołów”.

VII  INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem poczty elektronicznej.


VIII OSOBA UPRAWNIONA DO UDZIELANIA INFORMACJI

Monika Michalak –  Podinspektor Wydziału Kultury i Promocji Urzędu Miasta Otwocka.
tel. kont. 22-779-20-01 w. 110.

IX Inne


2
1

1. Zamawiający ma prawo wezwania Wykonawcy do uzupełnienia dokumentów 
(nie dotyczy formularza oferty) oraz złożenia wyjaśnień.
2. Zamawiający ma prawo do poprawienia omyłek rachunkowych, pisarskich lub innych nie powodujących istotnych zmian w treści oferty.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przedmiotowego postępowania bez podania przyczyny.







W załączeniu:
Załącznik nr 1 - Wzór oferty cenowej



















Załącznik Nr 1
...................................., dnia…………r.
Zamawiający:
Miasto Otwock, którą reprezentuje
Prezydent Miasta Otwocka,
ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock,
tel. ………..fax ………………
Wykonawca (zarejestrowana nazwa) imię i nazwisko: .........................................................................................
..............................................................................................
adres Wykonawcy: Ulica ....................................... nr domu .....
kod ..................... miejscowość ...........................................................
powiat ................................. województwo ........................................
	tel.: .....................................
	fax: .................................

	REGON:................................
	NIP: ................................






OFERTA CENOWA
Odpowiadając na zaproszenie do złożenia oferty cenowej na zadanie pn.:

„Organizacja spotkania wigilijnego dla mieszkańców Otwocka”

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia, za kwotę w wysokości:
netto: …..….….……………….zł (słownie……………….……………………….…………...…)
podatek VAT…….% tj: ….……zł. (słownie:…………….……………………………........……)
brutto: ……….zł.(słownie:………………………………………………………………………..)
1. Termin realizacji umowy: 22 grudnia 2019 roku w godz. 14.00-16.00
2. Oświadczam, że zawarte w zaproszeniu do złożenia oferty cenowej warunki umowy akceptuję bez zastrzeżeń i zobowiązuję się w przypadku przyjęcia mojej oferty jako najkorzystniejszej do zawarcia umowy na ww. warunkach.
3. Załącznikami do oferty cenowej są:
1. kserokopia aktualnego wpisu do właściwego rejestru, uprawniającego zleceniobiorcę do występowania w obrocie prawnym (potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę)
1. menu
1. aranż


	Dnia .....................
	.............................................
(pieczęć i podpis Wykonawcy)




