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PREZYDENT MIASTA OTWOCKA

ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock
tel.: +48 (22) 779 20 01 (do 06); fax: +48 (22) 779 42 25

www.otwock.pl  e-mail: umotwock @otwock.pl
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Otwock, dnia U-h /])v e mq .. roku.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzqd Miasta Otwocka zaprasza do skladania ofert na wykonanie zaméwienia pn:

»Organizacja spotkania wigilijnego dla pracownikéw Urzedu Miasta Otwocka”

Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamoéwienia Jest ushuga polegajaca na zorganizowaniu spotkania wigilijnego
dla pracownikow Urzedu Miasta Otwocka ( okoto 160 o0séb) w siedzibie Urzedu przy
ul. Armii Krajowej 5 w Otwocku - bud. A, Aula Urzedu Miasta, ktore odbedzie si¢ w dniu
20.12.2019r. w godzinach 13%- 15%
Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamowienia zobowigzany bedzie do:
a) przygotowania stotu i dekoracji $wigtecznych;
b) obstugi kelnerskiej;
¢) wykonania potraw wigilijnych oraz ciast:
d) zapewnienia zastawy stolowej do serwisu dan;
€) uprzgtniecia pomieszezenia po zakonczeniu spotkania;
Na potrawy wigilijne oraz ciasta sklada sig:
a) 6 propozycji przystawek zimnych (w tym minimum 2 rodzaje ryb oraz 2 propozycje
salatek);
b) 4 propozycje dan gorgeych (w tym 2 rodzaje ryb — filety do wyboru; dorsz, karp,
morszczuk, tosos);
¢) odsmazane pierogi z kapusta i grzybami:
d) 2 rodzaje zup - barszcz czerwony z uszkami, krem grzybowy z kluseczkami badz z

grzankami;

¢) 4 propozycje ciast: szarlotka. sernik, piernik i keks:

f) pieczywo;
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g) oplatek.

4. Napoje:

a) goraca kawa:

b) mleko do kawy:

¢) cukier;

d) herbata kopertowana (kilka rodzajow);
€) cytryna krojona w plastry;

f) woda niegazowana i gazowana;

g) soki 100% - 3 rodzaje;

h) kompot z suszu,

5. Wykonawca zobowigzany jest przed zaoferowaniem, do podpisania umowy.
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Kryterium oceny ofert:

Cena — 100%

Miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:

Formularz oferty cenowe; nalezy zlozy¢:

a) w formie papierowej osobiscie lub poczta na adres: Urzad Miasta Otwocka,

ul.  Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock, z dopiskiem: ,,OFERTA CENOWA
na Organizacje spotkania wigilijnego dla pracownikéw Urzedu Miasta Otwocka”.
Oferta musi wptynaé¢ do dnia A0 ./2/.2019 1. do godziny 18"
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b) za  posrednictwem poczty  clektronicznej na  adres: mmnowak@otwock.pl

w terminie do dnia [{!2 ’ M.20]9 r. do godz. 1800, z dopiskiem w temacie: wOFERTA
CENOWA na Organizacje spotkania wigilijnego dla pracownikéw Urzedu Miasta

Otwocka”,

2. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:

- ceny w ofercie maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie
- oferta ma by¢ napisana w jeézyku polskim, czytelna i trwalq technika.
Oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostanie

zwrocona Dostawey nie otwarta.

Dostawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte cenows przed

terminem uplywu jej skladania.

Oferta ma zawieraé nast¢pujace dokumenty:

Formularz ofertowy wg zalgczonego wzoru - zal. Nr 1.
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2. Os$wiadczenie, ze Dostawca nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego — zal. Nr 2. Oswiadczenie, ze Dostawca wypelnil obowiazki
informacyjne przewidziane w art. 13 | art. 14 RODO — zal. Nr 3.

Wa Miejsce i termin otwarcia ofert: )

Otwarcie ztozonych ofert cenowych nastapi w dniu M @.201 91. 0 godz. [!(/]. w siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Armii Krajowej 5 w Otwocku, budynek C pok. Nr 5.

VL Inne istotne warunki zamowienia:

1. Umowa zostanie podpisana z Wykonawca oferujgcym najkorzystniejsza ceng w terminie
ustalonym przez Zamawiajacego.
2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny,
3. Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania, zamieszczajac stosowne ogloszenie
W Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Otwocka » zas Wykonawca ktérego oferta
zostanie wybrana zostanie powiadomiony telefonicznie.
VII. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sa:
* Pani Malgorzata Magdalena Nowak -— Zastepca Naczelnika w Wydziale
Organizacyjnym
tel: 22 779-20-01 w. 301, 168
VIII. Zamawiajacy ma prawo wezwania Dostawcy do uzupelnienia dokumentéw
(nie dotyczy formularza oferty) oraz wyjasnien.
IX.  Zamawiajacy ma prawo wykluczy¢ Dostawee i/lub odrzucié¢ jego oferte jezeli
Dostawca/oferta nie spelnia wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego.
X. Zamawiajacy ma prawo do poprawienia omylek rachunkowych, pisarskich lub
innych nie powodujacych istotnych zmian w tresci oferty.
XL.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania

bez podania przyczyny.

W zalgezeniu:

Zalgeznik Nv 1 W=6r oferty cenowey
Zalgeznik Nr 2 Oswiadczenie RODO
Zatgeznik Nr 3 draf unowy



Zalacznik nr 1

pieczeé firmowa Wykonawcy

Nazwa / Imie i nazwisko Wykonawcy:

Adres:
Nr tel.: Nr faksu:

Adres e-mail:

OFERTA
7 dnia

dotyczaca zadania pn: »Organizacja spotkania wigilijnego dla pracownikéw Urzedu
Miasta Otwocka”

1. Niniejszym  oferujemy wykonanie ushugi, zgodnie z warunkami zawartymi
W zapytaniu za kwote:
° netto: PLN,
o VAT - %, warto$¢ PLN,
° brutto: PLN.
stownie brutto:
2. Oswiadczenie Wykonawcy:
2.1 Oswiadczam, ze spelniam wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu ofertowym.
2

Oswiadczam, ze uzyskalem od Zamawiajacego wszelkie informacje niezbedne do
rzetelnego sporzadzenia niniejszej oferty.

23 Oswiadeczam, ze uznaje si¢ za zwigzanego trescia zlozonej oferty, przez okres 30 dni
od daty jej zlozenia.

24 Oswiadczam, ze znane mj sg zasady wyboru Wykonawcy i nie wnosze do nich
zastrzezen,

(miejscowosé, data) (podpis)



Zalacznik Nr 2

L

pieczgl firmowa Wykonawcy

Nazwa / Imie i nazwisko Wykonawcy:

Adres:
Nr tel.: Nr faksu:

Adres e-mail:

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, Zze wypehilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 1 art. 14
RODO' wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem/am w celu ubiegania si¢ 0 udzielenie wykonanie zamoéwienia na realizacje

zadania publicznego pn.: »Organizacja spotkania wigilijnego dla pracownikéw Urzedu
Miasta Otwocka”

/data, imi¢ i nazwisko oraz podpis

upowaznionego przedstawiciela oferenta/

" rozpor=qd=enie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 - dnia 27 kwietnia 2016 r. w Spravwie ochrony oséb fizveznyeh w Swigzku
= priehwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego preephwu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9546/ WE ogolne
rozporzgd=enie o ochronie danych) (D= U= UE L 119 = 04.05.2016. str. 1);
*W przypadku gdv oferent nie preekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyezgeyeh lub zachod=i wylgezenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oSwiadezenia wykonawea nie skiada (usunigcie tresci

oSwiadczenia np. preez jego wykreslenie).




Zaltacznik Nr 3

UMOWA Nr WOR.2151.............

Zawartaw dniu __ grudnia 2017 roku w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1986), pomiedzy Miastem Otwock z
siedziba przy ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock reprezentowanym przez

................................................ zwanego w dalszej czgsci umowy nZamawiajacym”,

zwanym w tresci umowy ,,Wykonawca”,
zostala zawarta umowa o nastepujacej tresei:
§1
1. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawea zobowigzuje si¢ zorganizowa¢ spotkanie wigilijne
dla pracownikéw urzedu (okolto 160 0s0b) w siedzibie Urzedu Miasta Otwocka
przy ul. Armii Krajowej 5 w Otwocku — bud. A, Aula Urzedu Miasta, ktére odbedzie sie
w dniu 20.12.2019r. w godzinach 13% - 15%.
2. Do obowigzkow Wykonawcy nalezy:
1) przygotowanie stotu i dekoracji $wiatecznych,
2) obsluga kelnerska,
3) wykonanie potraw wigilijnych oraz ciast,
4) zapewnienie zastawy stolowej do serwisu dan:
5) uprzatniecie pomieszczenia po zakonezeniu spotkania.
3. Na potrawy wigilijne oraz ciasta wskazane w ust. 2 pkt 3 niniejszego paragrafu sktadaja
sig:
1) przystawki:

.........................

.........................



.........................

3) odsmazane pierogi z kapustg i grzybami;

4) 2 rodzaje zup - barszcz czerwony z uszkami, krem grzybowy z kluseczkami badz
z grzankami;

5) Ciasta:

e Szarlotka

e Sernik

e Piernik

o Keks

6) Dodatek:

e Pieczywo

e Oplatek

7) Napoje:

e gorgca kawa;

e mleko do kawy:

e cukier;

* herbata kopertowana (kilka rodzajow):;

® cytryna krojona w plastry;

* woda niegazowana i gazowana;

e soki 100% - 3 rodzaje;

e kompot z suszu.

§2

Wykonawca oswiadeza, iz posiada doswiadczenie oraz mozliwosci w celu prawidlowego

wykonania przedmiotu umowy oraz zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy z najwyzsza
starannoscig.
§3
1. Strony uzgadniaja, ze za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1
Wykonawea otrzyma od Zamawiajacego wynagrodzenie w wysokosci

-----------------

brutto (stownie: ........................... ... )

2. Zaplata wynagrodzenia nastgpi przelewem, po wykonaniu przedmiotu umowy i
dostarczeniu faktury do siedziby Zamawiajacego, w terminie 14 dni na konto

Wykonawcy.
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3. Dane do faktury:

NABYWCA: ODBIORCA:

Miasto Otwock Urzad Miasta Otwocka
ul. Armii Krajowej 5 ul. Armii Krajowej 5
05-400 Otwock 05-400 Otwock

NIP: 532-10-07-014

4. Wykonawca oswiadcza, Ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawionych w
zwiazku z realizacja umowy Jjest numerem podanym do Urzedu Skarbowego i jest wlasciwym dla
dokonania rozliczen na zasadach podzielonej platnosci (split payment). zgodnie z przepisami ustawy z

dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U.z 2018 r., poz. 2174 ze Zm.).

§4
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, o ktérym
mowa w § 1, Wykonawea zaplaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 10%
wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1.

§5
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsa zastosowanie maja przepisy Kodeksu
cywilnego.

§6
Wszelkie zmiany niniejszej umowy dla swej waznosci wymagaja formy pisemne;.

§7
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach - jeden dla Wykonawcy i dwa

dla Zamawiajacego.

Wykonaweca Zamawiajacy

..............................................................................................

dz.750 rozdz.75023 § 4300/15 —................. zt
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