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URZAD MIASTA OTWOCKA
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
NACZELNIKA WYDZIAtU OCHRONY SRODOWSKA

nazwa stanowiska pracy
wymiar czasu pracy: petny etat — umowa na czas okreslony

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie, poza obywatelami polskimi o zatrudnienie mogg ubiegac sie obywatele Unii Europejskiej oraz
obywatele innych paristw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

petna zdoIno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za przestepstwo umysine uniemozliwiajgce petnienie funkcji kierowniczych,

niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo sScigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

wyksztafcenie wyzsze magisterskie, preferowane kierunki/specjalizacje: ochrona $rodowiska, powietrza, wody, gleby,
minimum 6 lat stazu pracy, w gminnych jednostkach samorzadu terytorialnego lub administracji panstwowej,
znajomosc przepisow prawa w zakresie ochrony érodowiska, gospodarki wodnej, ochrony przyrody, finanséw publicznych
oraz dobra znajomos¢ procedur administracyjnych,

stan zdrowia pozwalajacy na wykonywania obowigzkéw na stanowisku kierowniczym,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

zdolnosci organizatorskie oraz umiejetnoéé kierowania praca zespotu,

predyspozycje osobowosciowe: umiejetnosé pracy w zespole, komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista,
odpowiedzialnos¢, zdolnosé rozwigzywanie probleméw, zaangazowanie, systematycznosc,

znajomos¢ obstugi komputera w zakresie MS Office,

prawo jazdy kat. B.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

zapewnienie realizacji zadari Wydziatu Ochrony Srodowiska okreslonych w §34 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Otwocka,

nadzor nad pracami podlegtego Wydziatu pod wzgledem prawnym, merytorycznym i organizacyjnym,

wspotpraca z innymi Wydziatami Urzedu Miasta Otwocka w sprawach dotyczacych zakresu dziatania Wydziatu Ochrony
Srodowiska,

przygotowywanie projektu budzetu miasta w czesci dotyczacej zakresu dziatania Wydziatu na dany rok kalendarzowy
oraz sprawozdar z jego wykonania,

przygotowanie sprawozdan dla organdw statystycznych oraz informacji na strone internetows,

przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miasta oraz realizacja zadar okreslonych w aktach prawnych dotyczacych
dziatalnosci Wydziatu,

uczestnictwo we wskazanych posiedzeniach Komisji oraz Sesjach Rady Miasta Otwocka,

koordynacja i nadzér nad wydawaniem decyzji z zakresu ochrony $rodowiska w ramach udzielonych upowaznier,
wiasciwe i terminowe realizowanie zadan i uchwat Rady Miasta,

przygotowywanie okresowych ocen, sprawozdar i informacji.

Wymagane dokumenty:

kwestionariusz osobowy,

list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae,

kserokopie swiadectw pracy potwierdzajacych wymagany staz pacy,

kserokopie dyploméw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie,

oswiadczenie o niekaralnodci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

oswiadczenie o posiadaniu petnej zdoInoéci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych,
oswiadczenie o stanie zdrowia,

oé$wiadczenie odnosnie pracy w organach samorzadu terytorialnego lub kserokopia zaéwiadczenia o zdaniu z wynikiem
pozytywnym egzaminu koriczacego stuzbe przygotowawcza,



J. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach, referencje.

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaZnik zatrudnienia o0séb niepetnosprawnych
w  Urzedzie Miasta Otwocka w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych nie przekraczat 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna ztozyé:

a)  osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta Otwocka przy ul. Armii Krajowej 5 w Otwocku ( budynek ,B”, pokdj nr 1),
b)  poczta na adres: Urzad Miasta Otwocka ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock (decydujaca jest data wptywu do Urzedu Miasta Otwocka),

c)  poczty elektroniczng na adres: umotwock@otwock.pl w przypadku posiadanych uprawnieri do podpisu elektronicznego,
d)  poprzez platforme e PUAP w przypadku posiadania profilu zaufanego.

z dopiskiem dotyczy naboru na stanowisko Naczelnika Wydziatu Ochrony Srodowiska w terminie do
dnia 9 sierpnia 2019 roku.

Oferty, ktére nie spetniaja wymogéw formalnych, niekompletne oraz wptyng po wyzej okre$lonym terminie nie beda rozpatrywane (liczy
sig data wptywu). Wybrani kandydaci zostang poinformowani telefonicznie lub poczty elektroniczng o terminach poszczegdlnych etapéw
naboru.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu /22/ 779 47 37 lub sktadajac zapytanie w drodze elektroniczne] na adres e-
mail : mmaslocha@otwock.pl

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej /www.bip.otwock.pl/ oraz na
tablicy ogtoszeniowej w siedzibie Urzedu Miasta Otwocka przy ul. Armii Krajowej 5.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i szczegétowe CV, powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z

ustawq z dnia 10.05.2018 o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018.1000 ze zm.) oraz ustawq zdn. 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U.2019.1282 )”.

Prezydent Miasta zastrzega sobie prawo do pozostawienia naboru bez rozstrzygniecia.

Prezydent Miasta Otwocka
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