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Otwock, dnia 20 maja 2019 r.

Zamawiajacy:

Miasto Otwock, ktore reprezentuje
Prezydent Miasta Otwocka,

ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock

ZAPROSZENIE

do zlozenia oferty cenowej na zadanie pt:
ustuga przygotowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia dla projektu
»Rozwéj e-ushug w Otwocku”

Zamowienie, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro- art.
4 pkt. 8 ustawy prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2018 r., nr 1986).

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

I.1.  Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ushugi przygotowania Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia dla produktéw planowanych do realizacji w ramach projektu
»Rozw¢j e-ustug w Otwocku” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego Dziatanie 2.1 E-ustugi, Poddziatanie 2.1.2 E-ustugi dla
Mazowsza w ramach ZIT.

Usluga przygotowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia obejmuje:

a) Wykonanie analizy stanu istniejgcego programéw informatycznych w Urzedzie

Miasta Otwocka, Oswiacie Miejskiej i Bibliotece Miejskiej;

b) Przygotowanie koncepcji modernizacji systemow informatycznych
wykorzystywanych w Urzedzie Miasta Otwocka, Oswiacie Miejskiej i Bibliotece
Miejskiej zgodnie 2z zakresem merytorycznymi zalozonym w Studium
Wykonalnosci oraz harmonogramie rzeczowym opracowanym na potrzeby
wniosku aplikacyjnego;

¢) Przygotowanie opisow funkcjonalnych systeméw informatycznych wraz z
dostosowaniem istniejgcych systeméw do okreslonego poziomu dojrzatosci E-ustug

d) Przygotowanie  specyfikacji  technicznych  urzadzen infrastruktury tele
informatycznej planowanych do zakupienia w ramach projektu E-ushugi:

Dokumentacja musi by¢ dostarczona w wersji papierowej oraz edytowalnej wersji

elektroniczne;j.

1.2. Przedmiot zamowienia okreslony w pkt. 1.1.zostanie zrealizowany w terminie do 30
dni od dnia podpisania umowy.

a) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwo$¢ skiadania ofert czesciowych.

b) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2. Sposéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia:
Informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia mozna uzyskaé osobiscie w siedzibie
zamawiajgcego — Urzagd Miasta Otwocka, ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock, lub
telefonicznie pod numerem tel.: 22 779 2001 w. 222, 22 788 0402.
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Zamawiajacy informuje, iz szczegolowy zakres Specyfikacji Istotnych Warunkéw

Zamowienia zostanie ustalony na podstawie przeprowadzonej przez Wykonawce

W porozumieniu z Zamawiajacym analizy stanu istniejacego.

Pracownikiem uprawnionym do kontaktow z wykonawcami jest: Piotr Bak, Marcin

Stefanowicz, Agnieszka Lewinska.

3. Warunki udzialu w post¢epowaniu
. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu tj.;

a) Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych platnosei lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu oraz nie zalega z oplacaniem skladek
na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu.

b) Na potwierdzenie ww. wykonawca zlozy o$wiadczenie — zalacznik nr 2 (w
przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zaméwienia przez dwoch
lub wigcej Wykonaweow w ofercie muszg by¢ ztozone o$wiadczenia dla kazdego z
nich).

2. Wykonawca posiada uprawnienia nalozone przez obwiazujace przepisy prawa
do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoci jezeli ustawy nakladaja taki
obowigzek.

3. Wykonawca posiada odpowiednia wiedze i doswiadczenie umozliwiajace realizacje
przedmiotu zaméwienia, potwierdzong wykonaniem co najmniej 2 opracowan
dokumentacji dotyczacych specyfikacji technicznych systemow
teleinformatycznych dla jednostek samorzadu terytorialnego.

4. Wykonawca posiada zasoby osobowe i przeznaczy je do realizacji projektu, co

najmniej osobe lub osoby spelniajace ponizsze wymagania:
a) wyksztalcenie wyzsze lub podyplomowe o kierunku informatycznym,
b) wyksztalcenie wyzsze o kierunku zarzadzania w obszarach informatycznych.

4. Opis kryterium, ktérym zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem sposobu oceny ofert.
1) Za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy
bilans punktéw w kryterium:

,.L.aczna cena ofertowa brutto™

. Waga | Liczba v
Kryterium %1 | pumkidw Sposéb oceny wg wzoru
Laczna cena Cena najtanszej oferty
ofertowa 100% 100 C= mmmmmemeeee x 100pkt
brutto Cena badanej oferty
RAZEM 100% 100

2) Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do dwéch miejsc po
»Rozwdj e-ustug w Otwocku”” 2
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przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

3) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawey, ktérego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

5. Termin realizacji zaméwienia: do 30 dni od dnia podpisania umowy.

6. Oferta ma zawierac nastepujace dokumenty:

1) formularz ofertowv wg zalaczonego wzoru —zal. nr 1

2) kserokopie aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru, uprawniajacego
Wykonawce do wystepowania w obrocie prawnym (potwierdzona za zgodno$éé z

orvginalem przez Wvkonawce)
3) OsSwiadczenie —zal. nr 2,
4) Liste wykonanych podobnych uslug zal. nr 3

5) Liste 0s6b realizujacych zadanie z potwierdzeniem spelniania wymagan zal. nr 4
6) Liste podwykonawcéw (o ile dotvezy)

7. Opis sposobu obliczania ceny w skladanej ofercie cenowej:

Laczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja
przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz wzorem umowy
okreslonym w niniejszym zaproszeniu do ztozenia oferty cenowej.

8. Miejsce i termin zloZenia oferty cenowej:

1) Ofert¢ cenowa nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 27.05.2019 r. do godz. 09" w wersji
pisemnej na adres ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock w kopercie z dopiskiem ,,Oferta
na opracowanie SIWZ” lub elektronicznie na adres: bfz@otwock.pl. O dochowaniu
terminu ztoZzenia oferty decyduje data wplywu.

2) Opis sposobu przygotowania oferty cenowe;j:

— ceny i termin wykonania zaméwienia w ofercie majg by¢ wyrazone cyfrowo
— oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelna i trwata technika.

3) Oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostanie
zwrocona Wykonawcy nie otwarta.

4) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte
cenowa przed terminem uplywu jej sktadania.

9. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:

a) Otwarcie zlozonych ofert cenowych nastapi w dniu 27.05.2019 r.. 0 godz. 093° w siedzibie
Zamawiajacego: pok. 5, budynek C

10. Osoba uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest: Piotr Bak, adres e mail:
pbak@otwock.pl

11. Zamawiajacy ma prawo do wezwania Wykonawcy w zakresie uzupetnienia dokumentéw
(nie dotyczy formularza oferty).
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12. Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferte wykonawcy jezeli nie spelnia ona wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego.

13. Zamawiajacy ma prawo do poprawiania omylek pisarskich, rachunkowych lub innych nie
powodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania bez
podawania przyczyny.

W zalaczeniu:

Zalacznik nr 1 - formularz oferty cenowej

Zalgcznik nr 2 - o$wiadczenie Wykonawcey o braku podstaw do wykluczenia

Zalgeznik nr 3 - lista wykonanych podobnych ustug

Zalgeznik nr 4 - lista 0s6b realizujacych zadanie z potwierdzeniem spetniania wymagan
Zatgcznik nr 5 — Harmonogram rzeczowy projektu

Zalacznik nr 6 — Wyciag ze Studium Wykonalnosci

Zatacznik nr 7 — Projekt Umowy

Z up. Prezydenta Miasta Otwocka
Sewounv Sieweds (e
Stawomir Sierariski
Wiceprezydent Miasta
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego — formularz ofertowy
FORMULARZ OFERTOWY

na opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia dla projektu ,,Rozwoj e-
ustug w Otwocku” wspélfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej I ,,Wzrost e-potencjalu Mazowsza”
Dzialanie 2.1 ,,E-uslugi” Podzialanie 2.1.2.,,E-uslugi dla Mazowsza w ramach ZIT” RPO
WM 2014-2020

Dane dotyczace Wykonawcy

............................................................................................................

Oferuj¢ realizacj¢ przedmiotu zaméwienia okreslonego w zaproszeniu do sktadania ofert za
kwote:

Lp Przedmiot zaméwienia Cena netto VAT Cena brutto

1 | Przygotowanie Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zaméwienia
dla produktow planowanych do
realizacji w ramach projektu
»Rozwgj e-ustug w Otwocku™

RAZEM

Oswiadczam, ze:

a) zapoznalem si¢ z warunkami zawartymi w zaproszeniu do sktadania ofert,

b) otrzymatem konieczne informacje potrzebne do whasciwego wykonania zaméwienia,

¢) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

d) posiadam niezbgdng wiedz¢ i doswiadczenie, a takze dysponuje/(-emy) osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia,

e) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia,

f) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.

g) pozostaj¢ zwigzany niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia jej zlozenia.

(pieczg¢ i podpis(y) osob uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy)

wRoZWdj e-ustug w Otwocku””
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Zalgcznik nr 2 zaproszenia do skladania ofert

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Wykonawca:

L Nazwa(y) Wykonawcy(6w) Adres(y) Wykonawey(ow)

opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia dla projektu ,,Rozwéj e-
uslug w Otwocku” wspélfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej II ,,Wzrost e-potencjalu Mazowsza”
Dzialanie 2.1 ,,E-uslugi” Podzialanie 2.1.2.,,E-uslugi dla Mazowsza w ramach ZIT” RPO
WM 2014-2020

OSWIADCZAM, ZE:

nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
na podstawie przestanek o ktérych mowa w pkt. 3 1.a) zaproszenia do sktadania ofert.

(podpis upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)

wRozwdj e-ustug w Otwocku””
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Zalacznik nr 3 do zaproszenia do skladania ofert

Lista opracowan dokumentacji dotyczacych specyfikacji technicznych systemow
teleinformatycznych dla jednostek samorzadu terytorialnego do oferty cenowej na
zadanie pt:

Usluga przygotowania Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia dla projektu
»Rozwéj e-ustug w Otwocku”

L T
nrtel....oooii L1 s T R ———
Lp dokumentacji dotyczgcych specyfikacji technicznych systeméw
teleinformatycznych dla jednostek samorzadu terytorialnego
1
2
L

(data) (pieczgé 1 podpis(y) 0sob uprawnionych do
reprezentacji wykonawcy)

wRozwdj e-ustug w Otwocku™”
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Zalacznik nr 4 do zaproszenia do skladania ofert

Lista 0sob realizujacych zadanie z potwierdzeniem spelniania wymagan

do oferty cenowej na zadanie pt:
ustuga przygotowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia dla projektu
»Rozwoj e-uslug w Otwocku”

Dane dotyczace Wykonawcy

i e
PRl ccccasmmemmnsmsmsssmassmssssvs et O FO oo s oS 50 83 6 i s s s
Lp. Osoby zgloszone do realizacji zadania
1
2
3

(data) (pieczeé i podpis(y) 0s6b uprawnionych do
reprezentacji wykonawcy)
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