Otwock, dnia 14.05.2019r.
Postepowanie Nr: 2

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA
UStUGI SPOLECZNE | INNE SZCZEGOLNE UStUGI

Przygotowanie i wydawanie gorgcych positkow dla podopiecznym Osrodka Pomocy
Spotecznej w Otwocku w lokalu gastronomicznym bedacym w dyspozycji Wykonawcy

Zatwierdzit:
/-/ Janusz Stroinki
Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej w Otwocku



I. Nazwa i adres Zamawiajgcego
Osrodek Pomocy Spotecznej w Otwocku
Ul. Sosnowa 4

05-400 Otwock

tel. (22) 77936 32

fax. (22) 779 36 32

strona www.opsotwock.pl

Il. Tryb udzielenia zamdwienia - zamoéwienie na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na zasadach okreslonych w art.
1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2018r. poz.
1986), w odniesieniu do zamodwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi.

Wartos$¢ zamodwienia jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych w odniesieniu do zaméwien na
ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi tj. 750 000 euro.

Ill. Przedmiot zamdwienia:

Ustugi cateringowe polegajagce na dostarczaniu przygotowanych przez Wykonawce positkow
w opakowaniach zbiorczych (termosach).

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Kody CPV:

5532 20 00 - 3 Ustugi gotowania positkéw

5552 12 00 - 0 Ustugi dowozenia positkdw

IV. Spis tresci Istotnych Warunkéw Zamdwienia (zwanych dalej IWZ):

Rozdziat 1. Opis przedmiotu zamowienia

Rozdziat 1A Dodatkowe wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia - klauzule spoteczne
Rozdziat 2. Termin wykonania zamdwienia

Rozdziat 3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

Rozdziat 4. Wykaz oswiadczen i dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

Rozdziat 5. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow.

Rozdziat 6. Termin zwigzania oferta.

Rozdziat 7. Opis sposobu przygotowania ofert.

Rozdziat 8. Sktadanie i otwarcie ofert.

Rozdziat 9. Opis sposobu obliczania ceny.

Rozdziat 10. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Rozdziat 11. Badanie i ocena ofert.

Rozdziat 12. Udzielenie zamdwienia - powody nie udzielenia zamodwienia.

Rozdziat 13. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Rozdziat 14. Informacje o przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6.
Rozdziat 15. Wzdr umowy.

Spis zatgcznikow:

zatgcznik nr 1 - formularz oferty - 2 strony

zatgcznik nr 2 - oswiadczenie Wykonawcy dot. spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
zatgcznik nr 3 - oswiadczenie Wykonawcy dot. przestanek wykluczenia z postepowania
zatgcznik nr 4 - wykaz wykonanych i/lub wykonywanych ustug



zatgcznik nr 5 - oswiadczenie Wykonawcy w trybie art. 24 ust. 11
zatgcznik nr 6 - oswiadczenie Wykonawcy o ilosci zatrudnionych oséb spetniajgcych kryteria opisane
w Rozdziale 1A ust. 2 IWZ ASPEKTY SPOLECZNE



Rozdziat 1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

10.

11.

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i wydawanie gorgcych obiadéw dla
podopiecznych Osrodka Pomocy Spotecznej w Otwocku w lokalu gastronomicznym bedgcym
w dyspozycji Wykonawcy oraz dostarczanie positkéw do miejsca zamieszkania podopiecznych
Osrodka. Orientacyjna dzienna liczba wydawanych positkow ok. 65.

Dostarczanie positkéw do miejsca zamieszkania podopiecznych Osrodka odbywaé sie bedzie w
granicach administracyjnych miasta Otwocka w naczyniach jednorazowych zapewnionych
przez wykonawce. Orientacyjna dzienna liczba dostarczanych positkéw 5.

Lokal w ktérym bedg wydawane positki dla podopiecznych Osrodka musi znajdowaé sie w
granicach administracyjnych Miasta Otwocka w odlegtosci nie wiekszej niz 2 kilometry w ciggu
pieszym od siedziby Osrodka tj. ul. Sosnowa 4.

Jezeli positki bedg przygotowywane w innym miejscu niz to, w ktéorym bedg wydawane,
Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje lokalem, w ktérym beda przygotowywane positki —
jego lokalizacja nie musi znajdowac sie w granicach administracyjnych Miasta Otwocka.

Lokal w ktérym bedg wydawane positki musi spetniaé nizej opisane wymagania:

e musi by¢ wyposazony we wszystkie niezbedne do wykonania zamoéwienia urzadzenia i
sprzety, a w szczegdlnosci niezbedng zastawe stotowg, stoty, krzesta, miejsce do
powieszenia odziezy wierzchniej, toalete

e musi posiadad zaplecze techniczne zapewniajgce utrzymanie positkdw w odpowiednio
wysokiej temperaturze przez caty czas ich wydawania

e powierzchnia lokalu, wyposazenie w stoty i krzesta musi umozliwia¢ swobodng
konsumpcje positkdw rownoczesnie co najmniej 16 osobom

e w godzinach wydawania positkbw osobom uprawnionym przez Zamawiajgcego w
lokalu musi obowigzywa¢ catkowity zakaz spozywania alkoholu oraz palenia tytoniu

Zamawiajacy okresla wielko$¢ zamoéwienia na 20220 positkow w ciggu trwania umowy tj. od
dnia 1.06.2019 do dnia 31.12.2019 r. Ostateczna ilo$¢ positkdw moze ulec zmniejszeniu lub
zwiekszeniu w zaleznosci od faktycznej liczby potrzebujgcych. Z tytutu ewentualnego
zmniejszenia wielko$ci zamdwienia Zamawiajacy nie ponosi konsekwencji.

Positki wydawane bedg przez 5 dni w tygodniu (od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni
Swigtecznych) w godz. 11.30 — 12.30.

Liczba positkdw w poszczegdlne dni miesigca nie musi by¢ jednakowa. Cze$¢ oséb bedzie
korzystac¢ z positkow przez caty miesigc a czes¢ osdb bedzie korzystac z positkdow przez czesé
miesigca. Czes¢ oséb nie konsumuje positkdw na miejscu, ale zabiera je do domu we wtasnych
naczyniach lub zanosi im obiady opiekunka.

W przypadku awarii lub innych nieprzewidzianych zdarzen Wykonawca jest zobowigzany
zapewnic positki, o nie gorszej jakosci na swdj koszt, z innych zrédet.

Oferowane positki muszg by¢ sSwieze, wysokiej jakosci zaréwno co do wartosci odzywczej,
gramatury jak i estetyki oraz uwzglednia¢ polskg tradycje kulinarng. Positki muszg by¢
przyrzagdzane w dniu wydawania.

Positki oraz miejsce ich przygotowania i wydawania muszg spetnia¢ wymogi ustawy z dnia
25.08.2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia ( t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1541 ze zm.)
wraz z przepisami wykonawczymi.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18

19.

20.

Wykonawca zobowigzany jest do pobierania probek zywnosci zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Zdrowia z dnia 17.04.2007 r. w sprawie pobierania probek zywnosci przez zaktady
zywienia zbiorowego typu zamknietego (Dz. U. 2007 Nr 80 poz. 545).

Wykonawca o$wiadcza, iz dysponuje:

a. lokalem spetniajgcym wymogi sanitarne potwierdzone aktualnym dokumentem
wystawionym przez Panstwowg Inspekcje Sanitarng,

b. srodkiem transportu przeznaczonym do przewozenia zywnosci, spetniajgcym wymogi
sanitarne potwierdzone aktualnym dokumentem wystawionym prze Panstwowg
Inspekcje Sanitarng jezeli positki beda przygotowywane w innym miejscu niz beda
wydawane,

c. personelem posiadajgcym odpowiednie kwalifikacje, doswiadczenie i wyksztatcenie,
oraz wazne badania wydane zgodnie z odpowiednimi przepisami zapewniajacymi
prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do  kontroli stosowanych surowcdéw, proceséw
technologicznych oraz norm jakosciowych i Zzywieniowych positkéw oraz zgtaszania
Wykonawcy uwag w tym zakresie.

Obiady muszg by¢ urozmaicone, te same potrawy nie mogg sie powtarzac czesciej jak razna 7
dni.

Wykonawca zobowigzany bedzie do wydawania obiadéw przygotowanych z
petnowartosciowych produktéw z uwzglednieniem swiezych warzyw sezonowych. Obiady
muszg by¢ gorace, przygotowane w dniu ich wydania. Zestaw obiadowy sktadac sie bedzie z
potraw tradycyjnych: zupy, drugiego dania, z zachowaniem nastepujacych zasad: codziennie
powinna by¢ zupa, raz w tygodniu powinno by¢ danie bezmiesne lub pétmiesne, w pozostate
dni tygodnia powinny by¢ dania z miesem w tym raz na dwa tygodnie moze by¢ danie z
podrobow.

Waga gotowanych potraw nie moze by¢ mniejsza niz:

Zupa — min. 400 ml

Ziemniaki, kasza, makaron, ryz — min. 250 g

Danie miesne, ryba — min. 90 g bez kosci sosu i panierki
Suréwka — min 100 g

Warzywa gotowane — min. 150 g

Danie miesno — warzywne lub jarskie np. pierogi — min. 250 g.

. Wykonawca, najpdzniej na 7 dni przed rozpoczeciem kazdego miesigca $wiadczenia ustugi

ustali i przekaze do zatwierdzenia Zamawiajgcemu propozycje jadtospisu na kolejny miesigc
Swiadczenia ustugi.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem, wydaniem i dostarczeniem positkdw ponosi
Wykonawca.

Zamawiajgcy bedzie informowat Wykonawce o ilosci positkow jakie majg by¢ przygotowane w
dniu poprzedzajgcym ich wydanie do godziny 16.00 telefonicznie, faksem lub poczta
elektroniczna.



21. Podstawe wydania positku stanowi¢ bedzie imienne skierowanie wydane przez
Zamawiajgcego, wystawione na osobe uprawniong, wazne z dowodem osobistym, okreslajace
ilosci przyznanych positkdbw w danym miesigcu. W przypadku odbierania positkéw przez
opiekunke, podstawg wydania positku bedzie skierowanie z adnotacja, ze obiad odbiera
opiekunka. Opiekunka powinna wylegitymowa¢ sie identyfikatorem lub innym dokumentem
stuzbowym.

22. Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia ha podstawie pobranych skierowan rejestru
0s6b korzystajgcych z positkdw w formie miesiecznych kart (list) prowadzonych indywidualnie
dla kazdej uprawnionej osoby. Karta powinna zawiera¢ imie i nazwisko osoby uprawnionej,
date wydania positku oraz podpis osoby uprawnionej lub czytelny podpis opiekunki
potwierdzajacy fakt odbioru positku w danym dniu.

23. Rozliczenie za positki bedzie nastepowac w czesciach miesiecznych. Podstawg zaptaty za
wydane positki bedzie faktura wystawiona przez wykonawce, okreslajgca ilos¢ faktycznie
wydanych positkéw wraz z zatgczonym do niej wykazem osdb i liczbg skonsumowanych przez
nich positkéw oraz indywidualnymi kartami miesiecznymi.

24. Nazwy i kody wg. WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIEN (CPV): 55300000-3, 55321000-6,
55322000-3

Rozdziat 1A. DODATKOWE WYMAGANIA ZWIAZANE Z REALIZACJA ZAMOWIENIA- KLAUZULE
SPOLECZNE.

1. Zamawiajacy okresla wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia stosownie do postanowien art.
29 ust 4 ustawy — Prawo zamowien publicznych, dotyczacych klauzul spotecznych.

2. Wykonawca przyjmujac do realizacji zamoéwienie musi oddelegowaé lub zatrudnié przy
wykonywaniu zaméwienia:

1) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy;

2) mtodocianych, o ktdrych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego;

3) 0sbéb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

4) innych osdb niz okreslone w pkt 1, 2 lub 3, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o
zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1828 oraz z 2018 r. poz. 650) lub we wtasciwych
przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

3. Wykonawca zobowigzany bedzie zatrudnié przy realizacji zamdéwienia osoby, o ktérych mowa w ust.
2, w wymiarze co najmniej 4 godzin dziennie, na podstawie umowy o prace, spétdzielczej umowy o
prace lub umowy cywilno-prawnej.

4. Wykonawca przed przystgpieniem do realizacji zamdwienia zobowigzany bedzie przedtozyc
Zamawiajgcemu liste oséb, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Zatrudnienie osdb, o ktérych mowa w ust. 2, winno trwaé przez caty okres realizacji zamdwienia z
zastrzezeniem ust. 6 i 11. Wykonawca zobowigzany bedzie informowac Zamawiajgcego o liczbie oséb
zatrudnionych na umowe o prace wraz z informacjq o optacaniu na rzecz tych oséb sktadek ZUS, w
formie oswiadczenia dotgczanego do faktury VAT.

Zamawiajgcy, niezaleznie od przyjetej przez Wykonawce formy informowania przez Wykonawce o
liczbie zatrudnionych oséb, zastrzega sobie prawo do przeprowadzania w tym zakresie kontroli.



6. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe zatrudniong lub przez pracodawce przed
zakonczeniem tego okresu, Wykonawca bedzie zobowigzany do zatrudnienia, niezwtocznie, tj. w
terminie do 14 dni od daty ustania stosunku pracy, na to miejsce innej osoby spetniajgcej kryteria, o
ktéorych mowa w ust. 2 oraz dostarczenia dokumentéw wymienionych w ust. 4. W przypadku
niemoznos$ci zatrudnienia nowej osoby we wskazanym wyzej terminie, Wykonawca ztozy
Zamawiajgcemu stosowne wyjasnienie na pismie.

7. Zamawiajacy ma prawo na kazdym etapie realizacji zamodwienia zwréci¢ sie do Wykonawcy o
przedtozenie dokumentéw, potwierdzajgcych zatrudnienie oséb o ktérych mowa w ust. 2, natomiast
Wykonawca ma obowigzek przedstawic je niezwtocznie Zamawiajgcemu.

8. W przypadku niezatrudniania przy realizacji zamdwienia osdb, o ktédrych mowa w ust. 2, lub
zatrudnieniu w mniejszej niz wymagana liczbie, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptacenia kary
umownej za kazdg niezatrudniong osobe ponizej liczby wymaganej przez Zamawiajacego, w wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2017r., poz. 847 z pdzniejszymi zmianami),
obowigzujgcego na dzienn dokonania naruszenia. Kara umowna bedzie naliczana za kazdy miesigc, w
ktérym ta osoba nie byta zatrudniona, chyba ze okolicznosé, o ktérej mowa wystapita z przyczyn nie
lezgcych po stronie Wykonawcy i na zwolnionym stanowisku zostata niezwtocznie zatrudniona inna
osoba spetniajgca warunki, o ktédrych mowa w ust. 2.

9. Obowigzek wykazania okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 8, usprawiedliwiajgcych niezatrudnienie
odpowiedniej liczby oséb bedzie spoczywat na Wykonawcy.

10. Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie realizacji zamoéwienia do kontroli sposobu
wykonywania zaméwienia. Kontrola odbywac sie bedzie w miejscach realizacji zaméwienia i ma na celu
weryfikacje rzeczywistych warunkéw jego wykonywania, w szczegdlnosci weryfikacje udziatu
wskazanych przez Wykonawce o0séb przy wykonywaniu zamdwienia.

Rozdziat 2. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

1. Zamoéwienie bedzie realizowane w okresie od 01.06.2019 - 31.12.2019 r., z uwzglednieniem
postanowien ust. 2 i 3.

2. Jezeli okre$lona w Rozdziale 1 IWZ maksymalna liczba obiaddéw nie zostanie zrealizowana w terminie
wskazanym w ust. 1 lub zostanie wykonana wcze$niej, termin zakoriczenia realizacji zamoéwienia moze
ulec zmianie na podzniejszy lub wczesdniejszy. Zmiana ta nie bedzie wymagata podpisania aneksu i
nastgpi w drodze porozumienia stron.

Rozdziat 3. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie przepisdw art. 24 ust 1 pkt 12 -23 oraz art. 24 ust 5 pkt 1-

8 ustawy - Prawo zamowien publicznych,

2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce wiedzy i doswiadczenia- Zamawiajgcy uzna
warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

2.1 w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest kréotszy —w tym okresie) wykonat (a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych

réwniez wykonuje) nalezycie co najmniej 2 zamdwienia polegajace na przygotowaniu gorgcych
positkdw oraz ich wydawaniu lub dowozeniu i wydawaniu lub rozwozeniu do wskazanych miejsc, przez
okres co najmniej 6 miesiecy, dla Srednio 20 osdb dziennie w okresie miesigca (przy czym Zamawiajgcy
uzna tylko te zamoéwienia, ktore miaty charakter ciggty, a nie okolicznoSciowy).

3. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia w rozumieniu art. 23 ust. 1
ustawy PZP. W takim przypadku zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia



umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Petnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopie
potwierdzong za zgodnosc z oryginatem przez notariusza) nalezy dotfaczy¢ do oferty.

4.1 Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢
za wykonanie umowy.

4.2 Wymogi okreslone w ust. 1 powinien spetnia¢ kazdy z Wykonawcéw samodzielnie.

4.3 Warunki okreslone w ust. 2 pkt. 2.1 powinien spetnia¢ co najmniej jeden z Wykonawcow lub
wszyscy Wykonawcy tacznie.

5. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego powierza¢ wykonania czesci
zamowienia podwykonawcy. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany bedzie wskaza¢ czes¢
zamoéwienia, ktdorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy i podaé nazwe firmy
podwykonawcy na Formularzu oferty str. 2.

6. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow:

6.1 ktérzy nie wykazg spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w ust. 2,

6.2 ktorzy nie wykaza, ze nie zachodzg wobec nich przestanki okreslone w art. 24 ust 1 pkt 13 — 23
ustawy,

6.3 wobec ktdrych zachodzg przestanki okreslone w art. 24 ust 5 pkt 1-8,

6.4 Zamawiajagcy moze wykluczy¢é Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

Rozdziat 4. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW
UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA.

1. Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem: przedmiotu zamédwienia,
okresu realizacji, liczby oséb korzystajgcych z positkéw ($rednio dziennie / miesiecznie), i podmiotu na
rzecz ktorego ustugi zostaty wykonane oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie - o tresci zgodnej ze wzorem stanowigcym Zatacznik Nr 4 do
IWz.

Dowodami potwierdzajgcymi czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie s3:

- referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane,
a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane,

- o$wiadczenie Wykonawcy — jesli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca
nie jest w stanie uzyska¢ ww. dokumentow lub jezeli zamawiajgcy jest w posiadaniu takich informacji
a jest to zwigzane ze wczesniejszg wspotpracg wykonawcy i zamawiajgcego.

- w przypadku sSwiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz na 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

- jezeli wykaz, o$wiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty bedg budzity watpliwosc,
Zamawiajgcy moze zwrdcié sie bezposrednio do witasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, o dodatkowe
informacje lub dokumenty w tym zakresie.

2. Aktualne na dzien skifadania ofert oswiadczenie w zakresie wskazanym w Zatgczniku Nr 2 i 3 do
IWZ. Informacje bedg stanowi¢ wstepne oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust 1 pkt 13 — 23 i art. 24 ust. 5 pkt 1-8.

3. Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust 5 pkt 1 ustawy.

4. W przypadku wspodlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcow:

4.1 oSwiadczenia oraz odpis, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 sktada osobno kazdy z Wykonawcow.



4.2 Wykaz ustug, o ktérym mowa w ust. 1 winien przedtozy¢ jeden lub wiecej Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamédwienia, tak aby potwierdzié tgczne spetnianie tego warunku.

5. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust. 3 sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci wystawione nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktédrym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument
dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych
do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby wystawione nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

6. Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1 — 3 lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty s3
niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane prze Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy
wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia oraz do udzielenia wyjasnien w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu lub zachodzityby przestanki nieudzielenia zamdwienia.
Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu lub zachodzityby przestanki nieudzielenia zamdwienia.

7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w Rozdziale 8 ust. 11 IWZ, jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu oswiadczenia o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust 1
pkt 23 ustawy. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania
z innym wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia. Wzor oswiadczenia stanowi Zatacznik Nr 5 do IWZ.

Rozdziat 5. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW.

1. W prowadzonym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
moga by¢ przekazywane pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Sktadane na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty muszg by¢ ztozone tak jak oferta
tzn. w sposdb opisany w Rozdziale 7 ust. 12 IWZ.

3. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazg dokumenty lub informacje faksem lub drogg
elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce Zamawiajgcy
przyjmie, ze korespondencja wystana przez Zamawiajgcego na numer faksu lub adres e-mailowy
podany przez Wykonawce zostata mu doreczona w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescia.

5. Wykonawca moze zwrédci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Istotnych Warunkéw
Zamodwienia do momentu uptyniecia potowy terminu na sktadanie ofert.

6. Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania zrédfa zapytania Zamawiajgcy moze zamiescic
na stronie internetowej, na ktdérej udostepniono IWZ.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic

tres¢ IWZ. Dokonang zmiane IWZ Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej wskazanej w ust. 6.



8. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Michat Kotwica. Wszelka
korespondencje dotyczgcyg prowadzonego postepowania nalezy kierowac na adres Zamawiajgcego:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Otwocku ul. Sosnowa 4 Otwock, faksem, w godz. 8:00 - 16:00 lub na
adres poczty elektronicznej.

Rozdziat 6. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. Okres zwigzania Wykonawcéw ztozong ofertg wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat 7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty
zawierajgcej propozycje alternatywne (wariantowej) spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez Wykonawce.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
5. Tre$¢ oferty musi odpowiadad tresci Istotnych Warunkéw Zamédwienia.

6. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w sposdb czytelny.

7. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we witasciwym rejestrze albo przez osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy na podstawie petnomocnictwa.

8. Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca Wykonawce lub Wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie) dziata na podstawie petnomocnictwa, to musi ono w swej tresci
jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza, musi zosta¢ dotgczone do oferty.

9. Zaleca sie aby podpisy na ofercie, oswiadczeniach i dokumentach byty czytelne albo opatrzone
imienng pieczatka.

10. Wszelkie istotne poprawki lub zmiany w tekscie oferty winny by¢ parafowane witasnorecznie przez
osoby podpisujace oferte - w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

11. Oferta powinna zawierac¢:

11.1 wypetniony i podpisany na dwdch stronach Formularz ofertowy — wg wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 1 do IWZ- 2 strony,

11.2 dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale 4,

11.3 jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w
Rozdziale 3 polega na zasobach innych podmiotdw na zasadach okreslonych w Rozdziale 3 ust.6- sktada
dokumenty tam wskazane ( zobowigzanie) oraz w Rozdziale 4 ust. 5 IWZ,

11.4 jesli oferte sktadajg Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia - sktadajg
dokumenty zgodnie z zapisami w Rozdziale 4 ust. 4 IWZ,

11.5 jesli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- sktada dokumenty zgodnie z zapisami w Rozdziale 4 ust. 6 IWZ.

11.6 Oswiadczenie do oceny w kryterium aspekty spoteczne - o tresci zgodnej ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 6 do IWZ.

Uwaga ! Zatgcznik Nr 6 nie nalezy do rodzaju dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale 4 ust. 7 IWZ i
W razie jego nie ztozenia Zamawiajgcy nie bedzie wzywat Wykonawcy do ztozenia tego dokumentu. W
sytuacji nie ztozenia tego dokumentu oferta Wykonawcy w ramach przedmiotowego kryterium oceny
otrzyma 0 pkt, chyba Zze informacje do oceny w kryteriach bedg zawarte w innych dokumentach
ztozonych z oferta.



12. Forma dokumentow:

12.1 oswiadczenia sktadane sg w oryginale,

12.2 dokumenty inne niz o$wiadczenia sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem,

12.3 poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca albo Wykonawcy wspélnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia w zakresie dokumentdw, ktére kazdego z nich dotycza.

12.4 Petnomocnictwo sktada sie w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez notariusza.

Uwaga! Zamawiajgcy uzna kserokopie dokumentu za uwierzytelniong gdy bedzie ona zawierata zapis
,poswiadczam za zgodno$¢ z oryginatem” lub podobny oraz podpis osoby upowaznionej na kazdej
zapisanej stronie lub na jednej ze stron z informacjg o liczbie poswiadczanych stron.

13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14. Oferte wraz ze wszystkimi podpisanymi zatgcznikami zaleca sie spigé w sposéb trwaty i
ponumerowac kolejno strony.

15. Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie lub innym opakowaniu i zabezpieczyé w sposdb
uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z jej zawartoscig bez naruszenia zabezpieczen przed uptywem terminu
otwarcia ofert.

16. Na kopercie nalezy umiesci¢ nastepujace oznaczenia:

a) nazwa i adres Wykonawcy, numer telefonu (dopuszczamy piecze¢ firmowg obejmujacg wymienione
w tym punkcie dane)— na ktére nalezy kierowaé korespondencje,

b) nazwa i adres Zamawiajgcego

c) , Oferta na Przygotowanie i wydawanie goracych positkow dla podopiecznym Osrodka
Pomocy Spotecznej w Otwocku w lokalu gastronomicznym bedacym w dyspozycji
Wykonawcy”, nie otwieraé przed uptywem terminu otwarcia ofert tj. 22.05.2019 r. o godz. 09:15.”
17. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca
zastrzeze nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ze nie mogg one by¢ udostepnione innym
uczestnikom postepowania, muszg by¢ one oznaczone klauzulg: ,Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji”. Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi wykaza¢, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci okreslajgc, w jaki sposdb zostaty
spetnione przestanki, o ktéorych mowa w ww. przepisie, zgodnie z ktérym przez tajemnice
przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza,
co do ktdrej przedsiebiorca podjat dziatania w celu zachowania ich poufnosci. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust 4 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych. Zaleca sie,
aby w/w dokumenty byty trwale spiete i oddzielone od pozostatej czesci oferty.

Rozdziat 8. SKLADANIE | OTWARCIE OFERT.

1. Termin skfadania ofert uptywa w dniu 22.05. 2019 r. o godz. 09:00.

2. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego w sekretariacie. W przypadku przestania oferty
pocztg liczy sie data i godzina dostarczenia oferty do siedziby Zamawiajgcego.

3. Godziny pracy Zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku: 8.00 — 16.00.

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian winno zostaé ztozone w sposéb i w formie przewidzianych w
IWZ dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze koperta bedzie zawierata dodatkowe oznaczenie ,Zmiana”
lub ,,Wycofanie”. Koperty z ofertami wycofanymi nie beda otwierane.



5. W przypadku ztozenia oferty po terminie, o ktérym mowa w ust. 1, Zamawiajgcy niezwtocznie zwréci
oferte Wykonawcy.

6. Oferty zostang otwarte w dniu 22.05.2019 r. o godz. 09:15 w siedzibie Zamawiajgcego w sali
konferencyjnej

7. Otwarcie ofert jest jawne.

8. Kolejnos¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscia ich wptywu do Zamawiajgcego.

9. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia.

10. Podczas otwarcia ofert zostang podane nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny oraz informacje, jesli ich podanie w ofercie byto wymagane, dotyczgce terminu
wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkdéw ptatnosci.

11. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowej informacje
dotyczace:

1. kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

2. firm oraz adreséw Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie,

3. ceny za wykonanie catego zamdwienia.

Rozdziat 9. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

1. Wykonawca winien poda¢ w Formularzu ofertowym cene netto, kwote podatku VAT i cene brutto
za wykonanie cze$ci zamdwienia, na ktorg sktadana jest oferta oraz cene brutto za jeden positek.

2. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktdrych mowa w niniejszym IWZ powinien w cenie
oferty ujg¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania zamdwienia oraz
wszelkie optaty i podatki wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw.

3. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

4. Cena okreslona przez Wykonawce bedzie stata przez okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata
zmianom.

5. Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ztotych polskich (PLN).

Rozdziat 10. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
1. cena brutto oferty - 60%

2. aspekty spoteczne - 40%

Punkty bedg wyliczone przy zastosowaniu nizej podanych wzordw, przyjmujgc zasade, ze 1 % =1
punkt.

Ad. 1: cena oferty — w tym kryterium oferta moze uzyska¢ max. 60 pkt - ocena bedzie dokonywana

wg. wzoru:

cena brutto oferty najtanszej

x 60 = liczba punktdw przyznana ofercie ocenianej
cena oferty ocenianej

Ad. 2 aspekty spoteczne - w tym kryterium oferta moze uzyska¢ max. 40 pkt.

Ocena w zakresie tego kryterium bedzie dokonywana na podstawie informacji zawartych w
Zatgczniku nr 6 do IWZ - Oswiadczenie o ilosci zatrudnionych osdb spetniajgcych kryteria opisane w
Rozdziale 1A ust. 2 IWZ



Sposoéb oceny — Zamawiajgcy przyzna punkty:

za zatrudnienie 1 osoby (w przeliczeniu na petny etat) 20 pkt.
za zatrudnienie 2 osdb (w przeliczeniu na petny etat) 30 pkt.
za zatrudnienie 3 0sdb (w przeliczeniu na petny etat) 40 pkt.

Ocene koncowa oferty stanowi¢ bedzie suma punktéow przyznana danej ofercie za poszczegdine
kryteria. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyisza liczbe punktéw.
Wszystkie obliczenia dokonywane bedq z doktadnosciag do dwéch miejsc po przecinku. Oferta moze
uzyska¢ max. 100 pkt.

Rozdziat 11. BADANIE | OCENA OFERT.

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

2.1 oczywiste omytki pisarskie,

2.2 oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

2.3 inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z IWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. Jezeli cena oferty lub ich istotne czesci sktadowe wydawac sie beda razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamdwienia i beda budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w IWZ lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisow, w szczegdlnosci bedzie nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamdwienia powiekszonej o
nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania lub sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, chyba ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych,
ktdre nie wymagajg wyjasnienia - Zamawiajacy zwrdci sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w
tym ztozenie dowoddw dotyczgcych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie:

3.1 oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamoéwienia dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnosci
projektu Wykonawcy, kosztéw pracy, ktorych wartosc przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza
od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
przepisOw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2017r.
poz. 847),

3.2 pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw,

3.3 wynikajgcym z przepiséw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujacych
w miejscu, w ktdrym realizowane jest zamdwienie.

4. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niska cene w stosunku
do przedmiotu zaméwienia.

6. Zamawiajacy odrzuci rowniez oferte:

6.1 ktérej tresé nie bedzie odpowiadac tresci Istotnych Warunkdw Zamowienia;

6.2 ktorej ztozenie stanowié¢ bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

6.3 ktdra zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

6.4 ktdra zawierac bedzie btedy w obliczeniu ceny lub Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie
omyfki, o ktérej mowa w ust 2 pkt 2.3;

6.5 ktéra bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.



Rozdziat 12. UDZIELENIE ZAMOWIENIA- POWODY NIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty
oraz zamiesci te informacje na wtasnej stronie internetowe;.

2. Niezwtocznie po udzieleniu zamdéwienia Zamawiajgcy zamiesci na wtasnej stronie internetowe;j,
informacje o udzieleniu zamdwienia, podajac nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart
umowe w sprawie zamowienia publicznego.

3. W razie nieudzielenia zamdéwienia Zamawiajgcy zamieSci na wtasnej stronie internetowe;j,
informacje o nieudzieleniu zamdwienia, ktére nastapi jezeli:

3.1 cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty;

3.2 wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

3.3 postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Rozdziat 13. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie, przed zawarciem umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego Wykonawca bedzie zobowigzany przedtozy¢ umowe regulujgca ich
wspotprace.

2. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiada¢ dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynikaé z dokumentow zatgczonych do oferty.

3. Wykonawca przed zawarciem umowy zobowigzany bedzie do przedtozenia decyzji panstwowego
powiatowego inspektora sanitarnego zatwierdzajgcej zaktad do prowadzenia dziatalnosci
gastronomicznej objetej przedmiotem zamdwienia, w ktérym beda przygotowywane positki oraz
zaswiadczenia stwierdzajgcego spetnianie wymagan sanitarnych przez srodek transportu, ktéorym beda
przewozone positki.

4. Umowa zostanie podpisana zgodnie ze wzorem umowy zamieszczonym w Rozdziale 16 IWZ.

Rozdziat 14. INFORMACJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH PODOBNYCH

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdéwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy ustug zamdwienia polegajgcego na powtdrzeniu ustug zgodnych z
przedmiotem zamodwienia podstawowego — w ramach kontynuacji przedsiewziecia opisanego w
Istotnych Warunkach Zamédwienia.



Rozdziat 15. WZOR UMOWY.

Umowa Nr /2019

Przygotowanie i wydawanie goracych positkow dla podopiecznym Osrodka Pomocy Spotecznej w
Otwocku.

zawarta W dniu .....ccceeeineneeneenen. 2019 r. miedzy Miastem Otwock ul. Armii Krajowej 5, 05-400
Otwock REGON 013268770, NIP 532-10-07-014 reprezentowanym przez Dyrektora Osrodka Pomocy
Spotecznej w Otwocku Janusza Stroinskiego na podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta
Otwocka z dnia 3 grudnia 2018 r. nr BKS.077.299.2018

zwanym dalej “Zamawiajgcym”

zwanym dalej ,,Wykonawcg”
§1

1. Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie i wydawanie goracych obiadow dla
podopiecznych Osrodka Pomocy Spotecznej w Otwocku w lokalu gastronomicznym bedgcym
w dyspozycji Wykonawcy oraz dostarczanie positkéw do miejsca zamieszkania podopiecznych
Osrodka. Orientacyjna dzienna ilos¢ wydawanych positkéw wynosi 48.

2. Dostarczanie positkdw do miejsca zamieszkania podopiecznych Osrodka odbywac sie bedzie w
granicach administracyjnych miasta Otwocka w naczyniach jednorazowych zapewnionych
przez wykonawce. Orientacyjna dzienna ilos¢ dostarczanych positkdw wynosi 5.

3. Lokal w ktérym bedg wydawane positki dla podopiecznych Osrodka znajduje sie w Otwocku przy
Ul oo, Lokal w ktérym bedg przygotowywane positki znajduje sie W ...,
(o] AV T | FA

4. Wykonawca oswiadcza, ze lokal w ktédrym bedg wydawane i przygotowywane positki spetnia nizej
opisane wymagania:

e jest wyposazony we wszystkie niezbedne do wykonania zamdwienia urzadzenia i sprzety, a w
szczegdlnosci niezbedng zastawe stotowg, stoty, krzesta, miejsce do powieszenia odziezy
wierzchniej, toalete

e posiada zaplecze techniczne zapewniajgce utrzymanie positkbw w odpowiednio wysokiej
temperaturze przez caty czas ich wydawania

e jego powierzchnia, wyposazenie w stoty i krzesta umozliwia swobodng konsumpcje positkdw
rownoczesnie co najmniej 16 osobom



10.

11.

12

13.

w godzinach wydawania positkbw osobom uprawnionym przez Zamawiajgcego w lokalu
obowigzuje catkowity zakaz spozywania alkoholu oraz palenia tytoniu

spetnia wymogi sanitarne co jest potwierdzone aktualnym dokumentem wystawionym przez
Panstwowg Inspekcje Sanitarng

W przypadku awarii lub innych nieprzewidzianych zdarzerh Wykonawca jest zobowigzany zapewnié
positki, o nie gorszej jakosci na swéj koszt, z innych zrédet.

Oferowane positki muszg by¢ $wieze, wysokiej jakosci zaréwno co do wartosci odzywczej,
gramatury jak i estetyki oraz uwzglednia¢ polska tradycje kulinarng. Positki muszg by¢ przyrzgdzane
w dniu wydawania.

Positki oraz miejsce ich przygotowania i wydawania muszg spetnia¢ wymogi ustawy z dnia
25.08.2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia ( t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1541 ze zm.) wraz z
przepisami wykonawczymi.

Wykonawca zobowigzany jest do pobierania prébek zywnosci zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Zdrowia z dnia 17.04.2007 r. w sprawie pobierania prébek zywnosci przez zaktady zywienia
zbiorowego typu zamknietego (Dz. U. 2007 Nr 80 poz. 545).

Wykonaweca oswiadcza, iz dysponuje:

Srodkiem transportu przeznaczonym do przewozenia zywnosci, spetniajgcym wymogi sanitarne
potwierdzone aktualnym dokumentem wystawionym prze Painstwowg Inspekcje Sanitarng jezeli
positki bedg przygotowywane w innym miejscu niz bedg wydawane,

personelem posiadajgcym odpowiednie kwalifikacje, doswiadczenie i wyksztatcenie, oraz wazne
badania wydane zgodnie z odpowiednimi przepisami zapewniajagcymi prawidtowe wykonanie
przedmiotu umowy

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli stosowanych surowcéw, proceséw
technologicznych oraz norm jakosciowych i zywieniowych positkéw oraz zgtaszania Wykonawcy
uwag w tym zakresie.

Obiady muszg by¢ urozmaicone, te same potrawy nie mogg sie powtarzac czesciej jak raz na 7 dni.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do wydawania obiadéw przygotowanych z petnowartosciowych

produktow z uwzglednieniem sSwiezych warzyw sezonowych. Obiady muszg by¢ gorace,
przygotowane w dniu ich wydania. Zestaw obiadowy sktadac sie bedzie z potraw tradycyjnych:
zupy, drugiego dania i napoju z zachowaniem nastepujacych zasad: codzienne powinna by¢ zupa,
raz w tygodniu powinno by¢ danie bezmiesne lub pdtmiesne, w pozostate dni tygodnia powinny
by¢ dania z miesem w tym raz na dwa tygodnie moze by¢ danie z podrobdéw.

Waga gotowanych potraw nie moze by¢ mniejsza niz:

Zupa — min. 400 mi

Ziemniaki, kasza, makaron, ryz — min. 250 g

Danie miesne, ryba — min. 90 g bez kosci sosu i panierki
Suréwka — min. 100g

Warzywa gotowane — min. 150 g

Danie miesno — warzywne lub jarskie np. pierogi — min. 250 g



14.

15.

16.

17.

18.

Wykonawca, najpdzniej na 7 dni przed rozpoczeciem kazdego miesigca Swiadczenia ustugi ustali i
przekaze do zatwierdzenia Zamawiajgcemu propozycje jadtospisu na kolejny miesigc swiadczenia
ustugi.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i wydaniem positkéw ponosi Wykonawca.
Zamawiajgcy bedzie informowat Wykonawce o ilosci positkdw jakie majg by¢ przygotowane w dniu
poprzedzajgcym ich wydanie do godziny 16.00 telefonicznie, faksem lub pocztg elektroniczna.
Podstawe wydania positku stanowi¢ bedzie imienne skierowanie wydane przez Zamawiajgcego,
wystawione na osobe uprawniong, wazne z dowodem osobistym, okreslajgce ilosci przyznanych
positkbw w danym miesigcu. W przypadku odbierania positkdw przez opiekunke, podstawg
wydania positku bedzie skierowanie z adnotacjg, ze obiad odbiera opiekunka. Opiekunka powinna
wylegitymowac sie identyfikatorem lub innym dokumentem stuzbowym.

Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia na podstawie pobranych skierowan rejestru
0s6b korzystajgcych z positkéw w formie miesiecznych kart (list) prowadzonych indywidualnie dla
kazdej uprawnionej osoby. Karta powinna zawiera¢ imie i nazwisko osoby uprawnionej, date
wydania positku oraz podpis osoby uprawnionej lub czytelny podpis opiekunki potwierdzajacy fakt
odbioru positku w danym dniu.

§2

Zamawiajgcy okresla wielkos¢ zaméwienia na 10220 obiadéw w ciggu trwania umowy tj. od dnia
1.06.2019 do dnia 31.12.2019 r. Ostateczna ilos¢ positkdw moze ulec zmniejszeniu lub zwiekszeniu
w zaleznosci od faktycznej liczby potrzebujgcych. Z tytutu ewentualnego zmniejszenia wielkosci
zamoéwienia Zamawiajacy nie ponosi konsekwencji.

Positki wydawane bedg przez 5 dni w tygodniu (od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni
Swigtecznych) w godz. 11.30 — 12.30.

Liczba positkdw w poszczegdlne dni miesigca nie musi by¢ jednakowa. Czes$¢ osdb bedzie korzystac
z positkdw przez caty miesigc a czes$¢ oséb bedzie korzystad z positkdw przez cze$¢ miesigca. Czesc
0sb6b nie konsumuje positkéw na miejscu, ale zabiera je do domu we wtasnych naczyniach lub
zanosi im obiady opiekunka.

§3
Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie sukcesywnie od dnia 1 czerwca 2019 do dnia 31 grudnia
2019r.
§4
1. Osoba wyznaczona do kontaktu ze strony Zamawiajgcego
Bozena Krupa tel. 22 779 36 32
2. Osoba wyznaczona do kontaktu ze strony Wykonawcy
§5
1. Maksymalne wynagrodzenie jakie zaptaci Zamawiajgcy Wykonawcy z tytutu wykonania umowy
WYNOSI  seeeeeesessneneens zt brutto /stownie:
................................................................................................................. /.
2. Koszt jednego positku wydanego w lokalu Wykonawcy wynosi brutto ........... zt.
3. Koszt jednego positku dostarczonego do miejsca zamieszkania podopiecznego wynosi brutto
............... zt.
4. Zamawiajacy przekaze wynagrodzenie za wydane positki, stanowigce iloczyn wartosci 1 (jednego)



positku i liczby faktycznie wydanych positkdw na rachunek bankowy Wykonawcy
5. Catkowite wynagrodzenie nalezne Wykonawcy, z uwzglednieniem zapiséw ust. 1, bedzie
uzaleznione od rzeczywistej ilosci wydanych positkow.

6. Rozliczenie za positki bedzie nastepowac w czesciach miesiecznych. Podstawg zaptaty za wydane
positki bedzie faktura wystawiona przez wykonawce, okreslajgca ilosé¢ faktycznie wydanych
positkdw wraz z zatgczonym do niej wykazem osdb i liczbg skonsumowanych przez nich positkow
oraz indywidualnymi kartami miesiecznymi.

7. Wykonawca kazdorazowo zobowigzuje sie do wystawienia faktury VAT w ciggu 5 dni po
zakonczeniu miesigca kalendarzowego.

8. Jako termin zaptaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

9. Termin ptatnosci faktury VAT ustala sie na 14 dni liczac od daty doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT Zamawiajgcemu.

10. Faktury bedg wystawiane na Miasto Otwock ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock NIP 532-10-07-
014 odbiorca Osrodek Pomocy Spotecznej w Otwocku ul. Sosnowa 4, 05-400 Otwock.

§6

1. Zamawiajgcy ma prawo do biezgcej kontroli jakosci swiadczonych ustug oraz ich zgodnosci z
opisem przedmiotu zamdwienia, istotnymi warunkami zamdwienia IWZ i postanowieniami umowy
a w szczegolnosci jakosci wydawanych positkéw, zgodnosci z gramaturg, stanu sanitarnego i
estetyki lokalu

2. Wykonawca zobowigzuje sie do umozliwienia Zamawiajgcemu przeprowadzenia kontroli w
kazdym czasie bez uprzedniego powiadomienia Wykonawcy.

§7

1. Wykonawca przyjmuje petng odpowiedzialnosc¢ za szkody, wyrzadzone przez swoich pracownikow
podczas wykonywania przedmiotu umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzone;j
dziatalnosci gospodarcze;.

§8

1. Zamawiajacy okresla wymagania zwigzane z realizacjag zamdwienia stosownie do postanowien art.
29 ust 4 ustawy — Prawo zamowien publicznych, dotyczacych klauzul spotecznych.

2. Wykonawca przyjmujac do realizacji zamdwienie zobowigzuje sie zatrudni¢ lub oddelegowaé przy
wykonywaniu zamoéwienia 1 osobe sposréd osdb:

1) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy;

2) mtodocianych, o ktdrych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego;

3) 0sbéb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

4) innych osdb niz okreslone w pkt 1, 2 lub 3, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o
zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1828 oraz z 2018 r. poz. 650) lub we wtasciwych
przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

3. Wykonawca zobowigzuje sie zatrudni¢ przy realizacji zamdwienia osoby, o ktérych mowa w ust. 2,
W wymiarze co najmniej 4 godzin dziennie, na podstawie umowy o prace, spotdzielczej umowy o prace
lub umowy cywilno-prawne;.



4. Wykonawca przed przystgpieniem do realizacji zamowienia zobowigzuje sie przedtozyc
Zamawiajgcemu liste osdb, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Zatrudnienie osdb, o ktérych mowa w ust. 2, winno trwac przez caty okres realizacji zamdwienia z
zastrzezeniem ust. 6 11.

6. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe zatrudniong lub przez pracodawce przed
zakonczeniem tego okresu, Wykonawca bedzie zobowigzany do zatrudnienia, niezwtocznie, tj. w
terminie do 14 dni od daty ustania stosunku pracy, na to miejsce innej osoby spetniajgcej kryteria, o
ktérych mowa w ust. 2. W przypadku niemoznosci zatrudnienia nowej osoby we wskazanym wyzej
terminie, Wykonawca ztozy Zamawiajgcemu stosowne wyjasnienie na pismie.

7. Zamawiajacy ma prawo na kazdym etapie realizacji zamoéwienia zwréci¢ sie do Wykonawcy o
przedstawienie dokumentacji Swiadczgcej o zatrudnieniu oséb, o ktérych mowa w ust 4, natomiast
Wykonawca ma obowigzek przedstawic je niezwtocznie Zamawiajgcemu.

8. Zamawiajacy, niezaleznie od przyjetej przez Wykonawce formy informowania przez Wykonawce o
liczbie zatrudnionych oséb, zastrzega sobie prawo do przeprowadzania w tym zakresie kontroli, a w
szczegblnosci wglad do drukéw ZUS RCA, Z-3, RZA.

9. W przypadku niezatrudniania przy realizacji zamdwienia oséb, o ktérych mowa w ust. 2, lub
zatrudnieniu w mniejszej niz wymagana liczbie, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptacenia kary
umownej za kazdg niezatrudniong osobe ponizej liczby wymaganej przez Zamawiajacego, w wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktdrym mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2017r., poz. 847), obowigzujacego na dzien
dokonania naruszenia. Kara umowna bedzie naliczana za kazdy miesigc, w ktérym ta osoba nie byta
zatrudniona, chyba ze okoliczno$¢, o ktdrej mowa wystgpita z przyczyn nie lezgcych po stronie
Wykonawcy i na zwolnionym stanowisku zostata niezwtocznie zatrudniona inna osoba spetniajgca
warunki, o ktérych mowa w ust. 2.

10. Obowigzek wykazania okolicznosci, usprawiedliwiajgcych niezatrudnienie odpowiedniej liczby
0s6b bedzie spoczywat na Wykonawcy.

11. Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie realizacji zamoéwienia do kontroli sposobu
wykonywania zamoéwienia. Kontrola odbywac sie bedzie w miejscach realizacji zamdwienia i ma na celu
weryfikacje rzeczywistych warunkéw jego wykonywania, w szczegdélnosci weryfikacje udziatu
wskazanych przez Wykonawce oséb przy wykonywaniu zamowienia.

§9

1. Wykonawca jest zobowigzany do zaptaty Zamawiajgcemu kar umownych z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy w nastepujgcych przypadkach i wysokosciach:

a) za wykonanie przedmiotu umowy niezgodnie z postanowieniami umowy — w wysokosci 5%
wartos$ci wynagrodzenia brutto przystugujacego za miesigc, w ktdrym to zdarzenie wystapito

b) za odstgpienie Wykonawcy od umowy z przyczyn, za ktdre Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci lub gdy Zamawiajgcy odstgpi od umowy z tytutu okolicznosci lezgcych po
stronie Wykonawcy — w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto jakie przystugiwatoby Wykonawcy
za niezrealizowang czes¢ przedmiotu umowy

¢) w przypadku rozwigzania umowy przez Zamawiajacego ze skutkiem natychmiastowym co byto
spowodowane stwierdzeniem razgcych zaniedban w okresie obowigzywania umowy, jakosci ustug
lub rzetelnosci rozliczen - w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto jakie przystugiwatoby
Wykonawcy za niezrealizowang cze$¢ przedmiotu umowy

2. Naliczenie kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 zostanie poprzedzone postepowaniem
wyjasniajgcym pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, z ktérego zostanie sporzadzony protokét
podpisany przez obie strony.

3. W przypadku nie wziecia udziatu przez Wykonawce w postepowaniu, o ktdrym mowa w ust. 2,
Zamawiajgcy bedzie uprawniony do sporzadzenia i podpisania jednostronnego protokotu
opisujgcego zaistniate zdarzenie. Sporzadzenie protokotu nie jest konieczne w przypadku



a)
b)

d)

przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego na pismie.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji zamdéwienia Wykonawca zobowigzany
bedzie do ich usuniecia w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie. Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od zadania zaptaty kar umownych w czesci lub w catosci, jezeli uchybienia zostang przez
Wykonawce niezwtocznie naprawione.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do potracenia naleznosci z tytutu kar umownych z
wynagrodzenia Wykonawcy.
Zaptata kary umownej, o ktérej mowa w ust. 1 nie pozbawia Zamawiajgcego prawa dochodzenia
odszkodowania przewyzszajgcego wysokosé kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej
szkody na zasadach ogdlnych.

§10

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w kazdym z nastepujacych przypadkow:

Wykonawca nie rozpoczat wydawania positkéw bez uzasadnionej przyczyny, oraz nie reaguje na
ztozone na piSmie wezwanie Zamawiajgcego do rozpoczecia realizacji przedmiotu umowy,
Wykonawca przerwat realizacje przedmiotu umowy,

Jezeli zostanie ogtoszona likwidacja firmy Wykonawcy,

Jezeli zostanie wydany nakaz zajecia majgtku Wykonawcy.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, z
podaniem uzasadnienia.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
Zamawiajgcy ma prawo natychmiastowego wypowiedzenia umowy w kazdym czasie w przypadku
stwierdzenia razacych zaniedban w okresie obowigzywania umowy, jakosci ustug, rzetelnosci
rozliczen lub uzasadnionej utraty zaufania przez Zamawiajgcego w stosunku do Wykonawcy.

§11

Wykonanie niniejszej umowy wigze sie z przetwarzaniem danych w rozumieniu ustawy o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2018r. poz. 1000) oraz Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)
Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do przetwarzania danych osobowych udostepnionych mu w
ramach niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow o ochronnie danych osobowych, w
szczegdlnosci do zachowania w tajemnicy danych, do ktérych uzyskat dostep zaréwno w trakcie
wykonywania zobowigzania umownego jak i po uptywie terminu obowigzywania niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z realizacjg umowy.

Wykonawca jest zobowigzany podjgé, zgodnie z przepisami prawa, Srodki zabezpieczajgce
uzyskane dane osobowe przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem wymienionych przepiséw, zmiang, utratg,
uszkodzeniem lub zniszczeniem zardwno w systemach tradycyjnych jak i elektronicznych.
Wykonawca zobowigzuje sie do trwatego i nieodwracalnego usuniecia powierzonych do
przetwarzania danych osobowych ze wszystkich nosnikéw bedgcych w posiadaniu Wykonawcy, po
ostatecznym rozliczeniu miedzy stronami.

Wykonawca oswiadcza, ze jest Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za naruszenie zasad
przetwarzania danych osobowych.



§12

Strony przewidujg mozliwos¢ dokonania zmiany umowy w formie pisemnej, w szczegdlnosci w
zakresie:

1.

zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wptyw na
realizacje przedmiotu umowy lub Swiadczenia jednej lub obu stron (jedynie w zakresie
wynikajgcym z tych zmian),

uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu umowy proponowanych przez
Zamawiajgcego lub Wykonawce, jezeli te zmiany sg korzystne dla Zamawiajacego,

sity wyiszej, niezaleznej od Zamawiajgcego i Wykonawcy, a ktérej nie mozna byto przewidziec i
ktdra nie pozwala na kontynuacje ustug bedacych przedmiotem zamdwienia, np. wystgpienia
zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozina byto
przewidzie¢, w szczegdlnosci zagrazajgcego bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozgcego
powstaniem szkody w znacznych rozmiarach,

dziatan oséb trzecich uniemozliwiajgcych wykonanie przedmiotu umowy, ktére to dziatania nie
sg konsekwencjg winy ktérejkolwiek ze stron,

wystgpienia okolicznosci, ktorych strony nie byty w stanie przewidzie¢, pomimo zachowania
nalezytej starannosci,

w zakresie dotyczacym ilosci oraz zmiany miejsca usytuowania lokali Wykonawcy, w ktérych
wydawane i przygotowywane bedg positki.

w zakresie dotyczgcym ilosci (zwiekszenia lub zmniejszenia) wydawanych positkéw w czasie
trwania umowy

w zakresie dotyczagcym terminu realizacji umowy gdy Wykonawca straci prawo do
dysponowania lokalem na potrzeby realizacji przedmiotu umowy lub prowadzenie dziatalnosci
w lokalach Wykonawcy nie bedzie mozliwe z innych przyczyn.

Zmiany w zakresie nazwy ustug, danych Stron, w szczegdlnosci ich adresdw, przedstawicieli
Stron, innych oséb wskazanych imiennie w umowie bedg dokonywane w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§13

Wykonawca nie moze powierzy¢é wykonania ustugi innemu podmiotowi bez pisemnej zgody
Zamawiajgcego. Za dziatania lub zaniechania podmiotéw, ktérym Wykonawca powierzyt wykonanie
zamoéwienia, Wykonawca odpowiada jak za wtasne.

§14

Umowa jest jawna i podlega upublicznieniu zgodnie z ustawg z dnia 6 wrze$nia 2001 o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. 2018 poz. 1330)

§15

Integralnymi sktadnikami niniejszej Umowy sa:

Zatacznik Nr 1 do umowy - Oferta Wykonawcy,

§16

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowga majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

§17

Sadem wtasciwym do dochodzenia roszczen wynikajgcych z niniejszej umowy jest sad witasciwy
miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.



§18

Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej strony.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych nr
zwana dalej ,,Umowg”, zawarta w Otwocku w dniu ............ 2019 r., pomiedzy:
Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Otwocku, ul. Sosnowa 4 , 05-400 Otwock, NIP 532-13-14-

532 REGON 002156172 reprezentowanego przez Dyrektora Pana Janusza Stroinskiego
zwanym dalej ,,Administratorem”

...... reprezentowang przez
Preambula

Majgc na uwadze, ze:

1. Strony zawarly umowe nr ................ Z dnia .eeeeveinennn 2019r , w zwigzku, z

wykonywaniem ktorej Administrator powierzy Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych
osobowych zakresie okreslonym Umowq;,

2. Celem Umowy jest ustalenie warunkow, na jakich Przetwarzajgcy wykonuje operacje
przetwarzania danych osobowych w imieniu Administratora;

3. Strony zawierajgc Umowe dqgzq do takiego uregulowania zasad przetwarzania
powierzonych danych osobowych, aby odpowiadaly one w peini postanowieniom
rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — dalej ,, Rozporzqdzenie”,

Strony postanowily zawrze¢ Umowe o nastepujgcej tresci:

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Administrator, w trybie art. 28 rozporzadzenia 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony

0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
0 ochronie danych (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.) - dalej jako ,,Rozporzadzenie”,
powierza Przetwarzajacemu dane osobowe do przetwarzania, na zasadach 1 w celu
okreslonym w niniejszej] Umowie.

2. Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
Z niniejsza Umowa, Rozporzadzeniem oraz innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, chronigcymi prawa osob, ktoérych dotycza przekazywane dane.

3. Przetwarzajacy o$wiadcza, ze stosuje S$rodki bezpieczenstwa spetniajace wymogi
Rozporzadzenia oraz innych przepisow, o ktérych mowa w ust. 2.



§2
Zakres i cel przetwarzania danych
. Przetwarzajacy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie umowy dane klientow

Osrodka Pomocy Spotecznej w Otwocku tj.: imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania, PESEL,
nr dokumentu tozsamosci.

. Powierzone przez Administratora dane osobowe beda przetwarzane przez Przetwarzajacego
wylacznie w celu realizacji umowy nr .............. z dnia ............ 2019 na
przygotowywanie i wydawanie gorgcych positkow dla podopiecznych Osrodka Pomocy
Spolecznej w Otwocku w lokalu gastronomicznym bedgcym w dyspozycji wykonawcy

§3
Sposéb wykonania umowy w zaKkresie przetwarzania danych osobowych
. Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ przy przetwarzaniu powierzonych danych, wskazanych w

§2, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych, zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy
ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32
Rozporzadzenia.
. Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ dotozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.
. Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania stosownych upowaznien do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktore beda przetwarzaly powierzone dane w celu
realizacji niniejszej Umowy oraz bedzie prowadzil i aktualizowat ich rejestr.
. Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28
ust. 3 lit. b Rozporzadzenia, przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznione
zostang do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy, zar6wno
w trakcie trwania zatrudnienia ich u Przetwarzajacego, jak 1 po jego ustaniu.
. Przetwarzajacy po zakonczeniu Umowy usuwa wszelkie dane osobowe uzyskane na
podstawie regulacji Umowy, oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie w ciagu 7 dni.
Po wykonaniu zobowigzania, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym, Przetwarzajacy
zlozy Administratorowi pisemne o§wiadczenie potwierdzajace trwale usunigcie wszystkich
danych.
. Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ pomaga¢, w miar¢ mozliwosci, Administratorowi
W niezbednym zakresie w wywigzywaniu si¢ przez niego z:

a) obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie

wykonywania praw okreslonych w rozdziale III Rozporzadzenia;

b) obowigzkow okreslonych w art. 32 - 36 Rozporzadzenia.
. Przetwarzajacy powiadamia Administratora danych o kazdym podejrzeniu naruszenia
ochrony danych osobowych, powierzonych Umowa, niezwtocznie, nie p6zniej niz w ciggu
24 godzin od chwili uzyskania informacji o potencjalnym naruszeniu, oraz umozliwia
Administratorowi uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych i informuje Administratora
o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegolnosci o stwierdzeniu faktycznego
naruszenia.
. Planujac dokonanie zmian w sposobie przetwarzania powierzonych danych, Przetwarzajacy
ma obowigzek zastosowac si¢ do wymogu projektowania prywatnosci, o ktérym mowa w
art. 25 ust. 1 Rozporzadzenia i ma obowigzek z wyprzedzeniem informowa¢ Administratora



0 planowanych zmianach w taki sposob i terminach, aby zapewni¢ Administratorowi realng
mozliwo§¢ reagowania, jezeli planowane przez Przetwarzajacego zmiany w opinii
Administratora groza bezpieczenstwu danych lub zwigkszaja ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci 0s6b, wskutek przetwarzania danych przez Przetwarzajacego.

§4
Prawo kontroli
1. Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzadzenia Administrator ma prawo kontroli, czy $rodki

zastosowane przez Przetwarzajacego przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
danych osobowych spetniaja postanowienia Umowy i Rozporzadzenia.

2. Administrator realizowa¢ bedzie prawo kontroli poprzez kontrole przeprowadzane w
siedzibie Przetwarzajacego, W godzinach jego pracy i z minimum jednodniowym jego
uprzedzeniem.

3. Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli,
0 ktoérej mowa w ust. 1, w terminie wskazanym przez Administratora, nie dtuzszym niz 7
dni.

4. Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do udostgpnienia Administratorowi wszelkich informacji
niezbednych do kontroli speinienia przez siebie obowigzkow okreslonych w art. 28
Rozporzadzenia.

§5
Odpowiedzialno$¢ Przetwarzajacego
1. Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z

trescig Umowy, przepisami Rozporzadzenia lub innymi przepisami, o ktorych mowa w § 1
ust. 2, aw szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora

o wszelkich wiadomych mu:

a) postepowaniach, w szczegdlnosci sadowych lub administracyjnych,

b) decyzjach administracyjnych i orzeczeniach sadowych,

C) planowanych lub realizowanych kontrolach i inspekcjach, w szczegolnosci
prowadzonych przez inspektorow upowaznionych przez UODO lub inny podmiot
powotany odpowiednimi przepisami do petnienia tozsamej funkcji,

dotyczacych danych, o ktérych mowa w § 2 Umowy, powierzonych przez Administratora.

§6
Podpowierzenie
1. Przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe, wskazane w § 2 Umowy, do dalszego

przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy oraz po uzyskaniu
uprzedniej zgody Administratora. Zgoda Administratora musi mie¢ form¢ pisemna pod
rygorem niewaznosci.

2. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora, chyba, ze obowigzek taki naktada na Przetwarzajacego prawo
Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktéremu podlega Przetwarzajacy. W takim
przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Przetwarzajacy informuje Administratora o



tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi
na wazny interes publiczny.

3. Podwykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, winien spelnia¢ te same wymogi i obowigzki,
jakie zostaly natozone na Przetwarzajacego w niniejszej Umowie, w szczeg6lnosci w
zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.

4. Przetwarzajacy ponosi wobec Administratora pelng odpowiedzialno$¢ za niewywigzywanie
przez podwykonawce ze spoczywajacych na nim obowigzkow ochrony danych.

§7
Czas obowiazywania Umowy
1. Niniejsza Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia na czas okreslony do dnia 31 marca 2019

r.
2. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe z zachowaniem 30 dniowego okresu
wypowiedzenia.
§8
Rozwigzanie Umowy
1. Administrator moze rozwigza¢ niniejsza Umowe ze skutkiem natychmiastowym, w sytuacji,

gdy Przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usunig¢cia uchybien stwierdzonych podczas kontroli, nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa, Rozporzadzeniem lub innymi
przepisami, o ktorych mowa w § 1 ust. 2;

C) powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez pisemnej zgody
Administratora.

§9
Zasady zachowania poufnosci
1. Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,

materiatow, dokumentéw 1 danych osobowych otrzymanych w zwigzku z realizacja Umowy
od Administratora i wspOtpracujacych z nim osob oraz danych uzyskanych w jakikolwiek
inny sposob, zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej i elektronicznej
(,,dane poufne™).

2. Przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych, nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udost¢pniane bez pisemne;j
zgody Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba Ze koniecznos¢
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepisow prawa lub Umowy.

3. Strony zobowigzuja si¢ do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby $rodki
tacznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych
poufnych gwarantowaty zabezpieczenie danych poufnych, w tym w szczeg6lnosci danych
osobowych powierzonych do przetwarzania, przed dostegpem o0s6b trzecich
nieupowaznionych do zapoznania si¢ z ich trescig.



§10
Postanowienia koncowe
1. Umowa zostata sporzagdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda mialy przepisy Kodeksu cywilnego,
Rozporzadzenia oraz innych przepisow prawa, o ktorych mowa w § 1 ust. 2.

3. Sadem wilasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej] Umowy bedzie sad
powszechny wlasciwy miejscowo dla Administratora.

. Przetwarzajacy os$wiadcza, ze =znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy,

a w szczegoOlnosci jej przedmiot, stanowiag informacj¢ publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1

ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2018 r. poz.

1330, z poézn. zm.), ktoéra podlega udostepnianiu w trybie przedmiotowej ustawy.

Przetwarzajacy wyraza zgode na udostepnianie w trybie ustawy, o ktorej mowa powyzej,

zawartych w niniejszej Umowie dotyczacych go danych osobowych w zakresie obejmujgcym

imi¢ 1 nazwisko.

5. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Administrator Przetwarzaja



