Fundusze ; 2idifioy Unia Eurcpejska
o Rzeczpospolita ER3E LNV -
E k Tt LrOpe)sa FInousz
i Sucpeisc R Potia s
BFZ.042.6.2018 Otwock, dnia 10 maja 2019 .
Zamawiajacy:
Miasto Otwock, ktore reprezentuje
Prezydent Miasta Otwocka,
ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock
ZAPROSZENIE

do skfadania oferty cenowej na zaprojektowanie, druk i dystrybucje plakatow

reklamowych w ramach realizacji projektu pn.: ,,Podniesienie kompetencji cyfrowych
wojewoOdztwa mazowieckiego™ dofinansowanego z Unii Europejskiej ze s$rodkéow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020.

2.

Zamowienie, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
30 000 euro — art. 4 pkt 8 ustawy prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.

1579 ze zm.).

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie, druk 1 dystrybucja plakatow
reklamowych w ilosci 200 sztuk w ramach realizacji projektu ,,Podniesienie
kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewodztwa mazowieckiego™ dofinansowanego
z Unii Europejskie ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

Wymagania dot. przedmiotu zamoéwienia:
1) Zaprojektowanie, wydruk i dystrybucja plakatéw informacyjno-promocyjnych.
Wykonanie zadania obejmuje:
a)  opracowanie projektu graficznego plakatu informacyjno-promocyjnego,
b)  wydruk plakatow 4+0 w formacie A2 w ilosci 200 sztuk,
c)  dystrybucja plakatéw na terenie Miasta Otwocka
2) Wskazane jest, aby plakat, co do tresci i szaty graficznej, nawigzywal do ulotki
reklamowej stanowiacej Zalgcznik nr 3 do zaproszenia do skladania ofert. Plakat
musi zawierac:
a)  nazwe beneficjenta,
b)  tytul projektu,
c) cel projektu,

d) zestaw logo — znaki FE 1 UE oraz logo marki Mazowsze,

e) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.
Tre$¢ merytoryczna plakatu oraz jego szata graficzna wymaga akceptacji
Zamawiajacego.
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3) Wymagany termin realizacji zamowienia:
do 14 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy/zlecenia.

3.  Warunki udzialu w post¢powaniu
O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu tj.;
Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, lub uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w caltosci wykonania decyzji wlasciwego organu oraz nie zalega z optacaniem skladek
na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wlasciwego organu.
Na potwierdzenie ww. wykonawca zlozy o$wiadczenie — zalacznik nr 2 (w przypadku
wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zaméwienia przez dwoéch lub wigcej
Wykonawcdw w ofercie muszg by¢ zlozone o$wiadczenia dla kazdego z nich).

4. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem wag tych krvteriéw i sposobu oceny ofert.
1) Zamawiajacy do poréwnania ofert bedzie bral pod uwagg ceny jednostkowe.
2) Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans
punktow w kryteriach:
a) ..Laczna cena ofertowa brutto” — C;
b) ..Termin realizacji” — T: (maksymalnie mozna wskaza¢ 14 dni kalendarzowych)
3) Powyzszym kryteriom Zamawiajgcy przypisal nastepujace znaczenie:

: Waga Liczba
Kryterium [%] punktéw Sposéb oceny wg wzoru
Laclfna Cena najtanszej oferty
s=tn 90% 90 = x 90pkt
ofertowe Cena badanej ofert
brutto ! Y
Najkrétszy termin realizacji wyrazony w dniach
Termin kalendarzowych
re:IriTznalc'i b0 10 i
J -- x 10 pkt.
Oceniany termin dostawy wyrazony w dniach kalendarzowych
RAZEM 100% 100
4) Catkowita liczba punktow, jaka otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego
WZOru:
L=8+T
gdzie:

L — catkowita liczba punktow,
C — punkty uzyskane w kryterium ..L.aczna cena ofertowa brutto”,
T — punkty uzyskane w kryterium ,, Termin realizacji™.
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5)Ocena punktowa w kryterium ,taczna cena ofertowa brutto” dokonana zostanie
na podstawie lacznej ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie
i przeliczona wedlug wzoru opisanego w tabeli powyzej.

6)Ocena punktowa w kryterium ,,Termin realizacji” dokonana zostanie na podstawie
wskazanego przez Wykonawce w ofercie terminu wykonania prac.

7)Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach bedzie liczona
z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy
najkorzystniejszg oferte.

8)Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé¢ bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

9)Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny 1 pozostatych kryteridw oceny
ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert dokona wyboru oferty z nizsza cena.

4

5. Oferta ma zawiera¢ nastepujace dokumenty:
1) Formularz ofertowy wg zalaczonego wzoru — zal. nr 1

2) Kserokopi¢ aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru, uprawniajacego Wykonawce
do wystepowania w obrocie prawnym (potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez
Wykonawceeg)

3) Oswiadczenie — zal. nr 2

6. Opis sposobu obliczania ceny w skladanej ofercie cenowej:
Laczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamdOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz obowigzujacy
podatek od towarow i ustug VAT.

7. Warunki platnosci:
Zaptata wynagrodzenia nastagpi w terminie 14 dni od dnia wplywu do Zamawiajgcego
prawidlowo wystawionej faktury VAT na podstawie podpisanego przez Zamawiajacego
bezusterkowego protokotu odbioru ustugi.

8. Inne istotne warunki przvszlej/go umowy/zamowienia*

1. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy tres¢ 1 logotypy, ktore powinny zostac
umieszczone w tresci plakatu.
2. Realizujagc zamowienie Wykonawca bedzie stosowal si¢ do wymogoéw okreslonych

W niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania przedmiotu Zamowienia zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami prawa, wymaganiami technicznymi, zasadami
bezpieczenstwa i higieny pracy.

b)  Miejsce i termin zloZenia oferty cenowej:

1)  Oferte cenowa nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 17.05.2019 r. do godz. 09% w wersji
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pisemnej na adres: Urzad Miasta Otwocka, ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock lub
elektronicznie na adres email: bfz@otwock.pl
2) Opis sposobu przygotowania oferty cenowe;j:
— cena wykonania zamdéwienia w ofercie ma by¢ wyrazona cyfrowo
— oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelna i trwalg technika.
3) Oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyze] zostanie
zwrocona Wykonawcey nie otwarta.
4) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozona przez siebie ofert¢ cenowa
przed terminem uplywu jej skladania.

¢) Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:

Otwarcie ztozonych ofert cenowych nastapi w dniu 17.05.2019 r., 0 godz. 093° w siedzibie
Zamawiajacego: pok. 5, budynek C

d) Osoba uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest: Agnieszka Lewinska, adres e
mail: bfz@otwock.pl

1) Zamawiajacy ma prawo do wezwania Wykonawcy w zakresie uzupetnienia dokumentow
(nie dotyczy formularza oferty).

2) Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ ofert¢ wykonawcy jezeli nie spelnia ona wymagan
okreslonych przez Zamawiajacego.

3) Zamawiajacy ma prawo do poprawiania omylek pisarskich, rachunkowych lub innych
nie powodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania.

Z up. Prezydenta Miasta Otwocka
- . %
Slewnwny $Srepcds
Slawomir Sierariski
Wiceprezvdent Miasta
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Zalacznik nr 1 do zaproszenia do skladania ofert

Unia Eurcpejska
ELTOEC) st Fanguss
Razwoju 3egioralnego

FORMULARZ OFERTY

Zamawiajacy:

Miasto Otwock, ktorg reprezentuje Prezydent Miasta Otwocka,

ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock, tel. 022

779-20-01(6), fax 022 779-42-25

Wykonawca:
Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:
Lp. Nazwa(y) Wykonawcy(6w) Adres(y) Wykonawcy(ow)
TELEFON :
FAX :
EMAIL :
NIP/KRS/CEIDG:

Odpowiadajgc na zaproszenie do zlozenia oferty cenowej na zaprojektowanie, druk
i dystrybucje plakatow reklamowych w ramach projektu ,,Podniesienie kompetencji
cyfrowych mieszkancow wojewodztwa mazowieckiego”

oswiadczam/y, ze:

1) zapoznalismy si¢ z trescia zaproszenia do ztozenia oferty dla niniejszego zamowienia,

2) uzyskaliSmy niezbe¢dne informacje do przygotowania oferty,

3)  gwarantujemy wykonanie calosci niniejszego zamowienia zgodnie z trescia: zaproszenia
do ztozenia oferty, wyjasnien do zaproszenia oraz jego modyfikacji,

4) oferujemy realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie z danymi zawartymi w formularzu
ofertowym z ceng za realizacje przedmiotu zamowienia:

Cena Vat Cena Oferuje¢/my
Typ/model/marka jednostkowa o jednostkowa | wykonanie dostawy
netto (PLN) ’ brutto (PLN) w terminie
Plakaty reklamowe 200 =
R s /200 sztuk kalendarzowych od daty
AL podpisania umowy
RAZEM

* maksymalny okres jaki moze wskaza¢ wykonawca to 14 dni;
5) w przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejsza, umowe zobowiazujemy sie zawrze¢ w
miejscu i terminie jakie zostang wskazane przez Zamawiajgcego,

6) nie uczestniczymy jako Wykonawca w jakiejkolwiek

innej ofercie zlozonej w celu uzyskania
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niniejszego zamowienia,
7) zalacznikami do niniejszego Formularza oferty sa:
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...............................................

(podpis upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik nr 2 do zaproszenia do skladania ofert
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oSwiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Wykonawca:

L.p. Nazwa(y) Wykonawcy(6w)

Adres(y) Wykonawcy(ow)

Zaprojektowanie, druk i dystrybucja plakatow reklamowych w ramach projektu
»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancéw wojewodztwa mazowieckiego”

OSWIADCZAM, ZE:

nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
podstawie przestanek o ktorych mowa w pkt. 3 zaproszenia do skladania ofert.

(podpis upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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