PREZYDENT MIASTA OTWOCKA
ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock
tel.: +48 (22) 779 20 01 (do 06); fax: +48 (22) 779 42 25
www.otwock.pl e-mail: umotwock@otwock.pl

Otwock, dnia 40 . 02 2019+.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzqd Miasta Otwocka zaprasza do skladania ofert na wykonanie zaméwienia pn:
nZakup 8 licencji pigciostanowiskowych

Microsoft Office 365 Business Premium”

I. Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przedmiotem zaméwienia jest zakup oraz dostawa 8 licencji pigciostanowiskowych
Microsoft Office 365 Business Premium.
2. Waznos¢ ww. licencji wynosi 1 rok od daty wgrania na stacje robocza.
3. Instalator musi umozliwia¢ wybor polskiej wersji jezykowej.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza ofert czgsciowych.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
6. Zamawiajacy nie ponosi kosztow dostawy urzadzen do siedziby Zamawiajgcego.
IL. Termin wykonania zaméwienia:
Zamawiajagcy wymaga, by zamoéwienie bylo wykonane w nieprzekraczalnym terminie
do 3 dni od dnia zawarcia umowy.
II.  Kryterium oceny ofert:
Cena — 100%
IV.  Warunki udzialu w postepowaniu.
1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu tj.:
1) Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu oraz nie zalega z optacaniem skladek
na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,

odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci

wykonania decyzji wlasciwego organu.



2) Na potwierdzenie ww. wykonawca zlozy o§wiadczenie — zatgeznik nr 2 (w przypadku
wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamoéwienia przez dwoch lub wigcej

Wykonawcow w ofercie muszg by¢ ztozone o$wiadczenia dla kazdego z nich).

V. Miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:

Formularz oferty cenowej nalezy ztozyc¢:

1) w formie papierowej osobiscie lub pocztg na adres: Urzad Miasta Otwocka,
ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock, z dopiskiem: ,,OFERTA CENOWA
na zakup 8 licencji pigciostanowiskowych Microsoft Office 365 Business Premium”.
Oferta musi wptynaé do dnia {7 . (% .2019r.

LUB

2) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: mmnowak@otwock.pl
w terminie do dnia L7 . (3.2019 r. do godz. 13%, z dopiskiem w temacie:
»wOFERTA CENOWA na zakup 8 licencji pigciostanowiskowych Microsoft Office 365

Business Premium”.

VI.  Miejsce i termin otwarcia ofert.
Otwarcie ztozonych ofert cenowych nastapi w dniu <2 . 52019 r. o godz. 9%

w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Armii Krajowej 5 w Otwocku, budynek C pok. Nr 5.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty cenowe;j.
1. Ceny i termin wykonania zamdOwienia w ofercie majg by¢ wyrazone cyfrowo i stownie.

2. Oferta ma by¢ napisana w jgzyku polskim, czytelng i trwalg technika.

VIII. Oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej
zostanie zwrécona Oferentowi nie otwarta. W przypadku, gdy oferta wplynie
po wskazanym terminie i godzinie, za poSrednictwem poczty elektronicznej,

Wykonawca zostanie poinformowany o tym fakcie e-mailem.

IX.  Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte

cenowg przed terminem uplywu jej skladania.

X Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta powinna:

1) by¢ opatrzona pieczatka firmowsa,



2) posiada¢ date sporzadzenia,
3) zawieraé adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, e-mail, numer NIP,
4) zawieraé czytelny podpis Wykonawcy.
2. Oferta powinna zawierac:
1) ceng jednostkowa brutto,
3. Oferta ma zawierac:
1) formularz ofertowy wg zalgczonego wzoru - zal. Nr 1.
2) oswiadczenie — zal. Nr 2.
3) kserokopi¢ aktualnego wpisu do wilasciwego rejestru, uprawniajgcego
Wykonawce¢ do wystepowania w obrocie prawnym (potwierdzona za zgodno$¢

z oryginalem przez Wykonawce).

XI.  Opis kryteriéow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert i wyloni wykonawce na podstawie
najnizszej ceny — 100%.

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajgcy sposrod ofert

dokona wyboru oferty, ktora wplynela jako pierwsza.

XII.  Opis sposobu obliczania ceny w skladanej ofercie cenowej:
Laczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkic koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamdéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz wzorem umowy

okreslonym w niniejszym zaproszeniu do ztozenia oferty cenowe;j.

XIII. Inne istotne warunki zaméwienia:
1. Umowa zostanie podpisana z Wykonawca oferujgcym najkorzystniejsza cene w terminie
ustalonym przez Zamawiajgcego.
2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajagcy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejszg sposréd zlozonych ofert,

bez przeprowadzania ich ponownej oceny.



3. Zamawiajacy powiadomi o wyniku postgpowania Wykonawcodw poczta elektroniczna,

oraz zamieszczajac stosowne ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta

Otwocka.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sg:

Pani Malgorzata Nowak — Zast¢pca Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego

tel: 22 779 20 01 w. 301

Pan Piotr Bgk — Naczelnik Wydzialu Informatyki

tel: 22 779-20-01 w. 222

Zamawiajacy ma prawo wezwania Wykonawcy do uzupelnienia dokumentow
(nie dotyczy formularza oferty) oraz wyjasnien.

Zamawiajgcy ma prawo wykluczy¢ Wykonawce i/lub odrzuci¢ jego oferte jezeli
Wykonawca/oferta nie spelnia wymagan okreslonych przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy ma prawo do poprawienia omylek rachunkowych, pisarskich lub

innych nie powodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

XVIIL. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego

postepowania bez podania przyczyny.

W zalgezeniu:

Zalgeznik Nr 1 Wzdr oferty cenowej

Zalgeznik Nr 2 Oswiadczenie

Zalgeznik Nr 3 Wzdr umowy
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Zatacznik nr 1

pieczgé firmowa Wykonawcy

Nazwa / Imig i nazwisko Wykonawcy:

Adres:
Nr tel.:

Nr faksu:

Adres e-mail:

OFERTA
z dnia

dotyczaca zadania pn. ,.Zakup 8 licencji pigciostanowiskowych Microsoft Office 365

Business Premium”.

21
2.2

Z:3

24

Niniejszym oferujemy sprzedaz 8 licencji pigciostanowiskowych Microsoft Office 365
Business Premium dla Urzedu Miasta Otwocka, za kwote:

° netto: PLN,
° VAT - %, wartos¢ PLN,
° brutto: PLN.

slownie brutto:

Oswiadczenie Wykonawcy:
Os$wiadczam, ze spelniam wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu ofertowym.
Oswiadczam, ze uzyskalem od Zamawiajacego wszelkie informacje niezbedne
do rzetelnego sporzadzenia niniejszej oferty.
Oswiadczam, ze uznaj¢ si¢ za zwigzanego trescig ztozonej oferty, przez okres 30 dni
od daty jej zlozenia.

Oswiadczam, ze znane mi sa zasady wyboru Wykonawcy i nie wnosze do nich
zastrzezen.

(miejscowosé, data) (podpis)



Zaltacznik Nr 2

pieczec firmowa Wykonawcy

Nazwa / Imig i nazwisko Wykonawcy:

Adres:

Nr tel.: Nr faksu:

Adres e-mail:

wlakup 8 licencji pieciostanowiskowych Microsoft Office

365 Business Premium”

OSWIADCZAM, ze:

nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego

na podstawie przestanek o ktérych mowa w ust. VI pkt. 1.2) zapytania ofertowego.

(miejscowosé, data) (podpis)



Zatgcznik Nr 3
Umowa nr WOR. ... v vevvvene s vevennnne

zawarta wdniu ............coeeeen 0 o it pomigdzy:

Miastem Otwockiem z siedzibg ul. Armii Krajowej 5; 05-400 Otwock NIP 532-10-07-014,
REGON 013268770 reprezentowanym przez Jarostawa Tomasza Margielskiego — Prezydenta
Miasta Otwocka, zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Zamawiajacym”

a

zwang dalej: ,,Wykonawcg”,

zwane dalej tgcznie Stronami, a kazda z osobna Strong

w  wyniku rozstrzygnigtego zapytania ofertowego przeprowadzonego z wylgczeniem
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku, Prawo Zamoéwien Publicznych
(Dz. U 2018.1986) na podstawie art. 4 pkt.8 ww. Ustawy zostala zawarta umowa,
na wykonanie zamoéwienia o nazwie: Zakup 8 licencji pigciostanowiskowych Microsoft

Office 365 Business Premium, o nastepujacej tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy jest zakup 8 licencji pieciostanowiskowych Microsoft Office 365
Business Premium dla Urz¢du Miasta Otwocka.
2. W terminie 3 dni kalendarzowych od podpisania niniejszej umowy do Zamawiajgcego
dostarczony zostanie klucz licencyjny.

3. Klucz licencyjny, o ktorym mowa w § 1 ust. 2, zostanie udostgpniony na adres e-mail:

4. Zamawiajgcy samodzielnie wdrozy licencje otrzymane przez Wykonawce.

§2
1. Calkowita warto$¢ przedmiotu Umowy opisanego w §1 ust. 1, Wynosi ........ceceeuee..... zt
brutto (stownie: ............... brutto) i obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem

przedmiotu umowy.



2. Zamawiajacy zaptaci wartos¢ przedmiotu umowy przelewem na konto wskazane przez
Wykonawce w fakturze w ciagu 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania prawidlowo
wystawionej faktury.

3. Warto$¢ przedmiotu umowy okreslona w § 2 ust. 1 obejmuje wszystkie koszty zwiazane
z realizacjg przedmiotu umowy, w tym koszt dostarczenia, wynagrodzenie za licencje
oraz wszystkie nalezna cla i podatki, w tym podatek od towaréw i ustug VAT.

4. Platno$¢ nastagpi przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturze w ciggu
14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidiowo

wystawionej faktury na dane:

NABYWCA:

Miasto Otwock

ul. Armii Krajowej 5
05-400 Otwock

NIP: 532-10-07-014

ODBIORCA:
Urzad Miasta Otwocka
ul. Armii Krajowej 5

05-400 Otwock

5. Dniem dokonania platnosci jest dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

3
1. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wsparcia technicznego zakupione;j licencji
w dniach: od poniedziatku do pigtku w godzinach 8% — 16% droga telefoniczna
oraz e-mail. Jesli producent oprogramowania zapewnia takie wsparcie w ramach licencji
to Wykonawca nie musi zapewnia¢ go we wlasnym zakresie.

2. Uslugi serwisowe dla oprogramowania bedg swiadczone w jezyku polskim.

§4
Wykonawca udziela rekojmi/gwarancji na dostarczone licencje na okres 1 roku waznosci
licencji od daty wgrania na stacje robocza.
2. W okresie obowigzywania gwarancji Wykonawca zobowiazany jest do niezwlocznego

dostarczania Zamawiajagcemu nowych, uaktualnionych wersji oprogramowania

(np. w wersji online).



iy

§5
W przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezacych
po stronie Zamawiajgcego, badz odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca bedzie zobowigzany
do zaplacenia Zamawiajgcemu tytulem kary umownej 15% catkowitej wartosci
brutto wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1 umowy.
Jezeli opoznienie w realizacji umowy przekroczy 14 dni, Zamawiajacy ma prawo
odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni, a Wykonawca zobowigzany bedzie do zaplaty
kary umownej w wysokosci 15% catkowitego wynagrodzenia brutto, okreslonego
w § 2 ust. 1 umowy.
Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna w przypadku niedotrzymania
terminéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 umowy, w wysokosci 0,5% catkowitego
wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 2 ust. 1 umowy za kazdy rozpoczgty dzien
kalendarzowy opdZnienia, jednak nie wiecej niz kwote wynagrodzenia, o ktérym mowa
w § 2 ust. 1.
Sprzedawca wyraza zgod¢ na potracenie przez Kupujacego kar umownych z kwota
naleznosci Sprzedawcy.
Kary umowne nie wykluczajg dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach
ogoblnych, jezeli wysoko$¢ naliczonej kary umownej nie pokryje wyrzadzonej szkody.
Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku wszczgcia wobec Wykonawcy postgpowania upadiosciowego, uktadowego
lub w przypadku upadlosci badZ otwarcia likwidacji Wykonawcy albo wykreslenia

Wykonawcey z wlasciwego rejestru.

§6
1. Wyznacza si¢ osoby do kontaktu ze strony:
a) ZamawiaJaCy = ...evererrnreriierranenaaeananaans N 7| R ——— e-mail: ......oooeninnn.

b) Wykonaweca - .........cooeviiiiiiiiiiininnnnn - BRI v vavssvs s

gz
Wszystkie zmiany niniejszej umowy mogg by¢ dokonane tylko w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.
Strony deklaruja, iz w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikajgcego
z interpretacji lub wykonania Umowy, podejmg w dobrej wierze negocjacje w celu

rozstrzygnigeia takiego sporu. W przypadku niedojscia do porozumienia w drodze



negocjacji w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia przez jedng ze Stron
drugiej Stronie pisemnego wezwania do negocjacji w celu zakoficzenia sporu, spor taki
Strony poddaja rozstrzygnieciu Sgdowi powszechnemu miejscowo wlasciwemu
dla siedziby Zamawiajacego.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy ustawy
Pzp, Kodeksu cywilnego oraz inne powszechnie obowigzujace dotyczace przedmiotu
zamoOwienia.

4. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcey,
a dwa dla Zamawiajgcego.

5. Na dwoéch egzemplarzach umowy dla Zamawiajacego, wymagana jest kontrasygnata

0s0b reprezentujgcych dang jednostke.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

----------------------------------------------------------

-----------------------------

Dz. 750 rozdz. 75023 § 4210/15-...........




