ZARZAD GOSPODARKI MIESZKANIOWE,]
w Otwocku

samorzgdowy zaklad budzetowy
oglasza nahor
na wolne stanowisko pracy

Glowny ksiegowy

wymiar czasu pracy: pelny etat, pierwsza umowa na czas okre$lony

Termin skladania dokumentow: 14.03.2019 r.,

Wymagania niezbedne:
1) spetnienie jednego z ponizszych warunkow, zgodnie z  art. 54 yst. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r poz. 2077 ze zm.):

a)  ukorczenie ekonomicznych jednolitych studigw magisterskich, ekonomicznych

w ksiegowosci,

b) ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie

Co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

€) wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepiséw;

2)  posiadanie obywatelstwa polskiego, poza obywatelami polskimi o zatrudnienie mogg

zatrudnienia na terenie Rzeczpospolitej Polskiej;

3) zdolnoéé do €zynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

4) niekaralnoé¢ za umysdine przestepstwa cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe:

Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$é ustaw: o finansach publicznych, o rachunkowosci, o odpowiedzialnoéci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, o zaméwieniach publicznych;

2) znajomosé przepiséw: samorzgdowych, podatkowych, ptacowych, ZUS;

3) doswiadczenie w rachunkowojsci budzetowej;

4) umiejetnosé¢ zarzadzania zespotem;

5)wymagania kompetencyjne: wiedza zawodowa, sumiennoé, dazenie do rezultatu,
odpowiedzialnogé.

Ogolny zakres wykonywania zadan na stanowisku:

1) kierowanie pracg komarki finansowo—ksiegowej;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z rachun kowoscig samorzgdowego zaktadu budzetowego
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

3) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;

4) kontrolowanie zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym,

5) kontrolowanie kompletnosci i rzetelnoci dokumentéw dotyczacych operacji finansowych;

6) opracowywanie planéw przychodow i kosztéw ZGM;

7) terminowe $cigganie naleznoéci i dochodzenie roszczen ZGM;




8) prowadzenie rozliczen podatkowych:

9) sporzadzanie bilansu i sprawozdan finansowych:;

10)opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,
zaktadowego planu kont, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych;

11) wspétdziatanie z instytucjami zewnetrznymi w niezbednym zakresie:

12) prowadzenie ewidencji $rodkdw trwatych i wyposazenia ZGM;

13) realizowanie innych dziatan w zakresie uregulowanym odrebnymi przepisami.

Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy,

2) list motywacyjny,

3) zyciorys — curriculum vitae,

4) kserokopie $wiadectw pracy,

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

6) oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego

lub umysine przestepstwo skarbowe,

7) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz o korzystaniu

z petni prawa publicznych,

8) oswiadczenie odnoénie pracy (lub nie) w organach samorzadu terytorialnego lub kserokopia
zaswiadczenia o zdaniu z wynikiem pozytywnym egzaminu koriczacego stuzbe przygotowawcza,
9) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

W miesigcu grudniu 2018 roku wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Zarzadzie Gospodarki

Mieszkaniowej w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe] | spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokument y aplikacyjne nalezy ztozyé:

i bosobis’cie w siedzibie Zarzadu Gospodarki Mieszkaniowej Otwock, ul. Wawerska 8 pokdj nr 6,
u
- poczty elektroniczng na adres sekretariat@zgm-otwock.pl,_w przypadku posiadanych
u rgwmen do podpisu e ektronicznego

u
- poczta na adres: Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej ul. Wawerska 8 05-400 Otwaock,

z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko gtéwnego ksiegowego w terminie
do dnia 14.03.2019 r.
W przypadku wysfania poczty decyduje data wptywu do ZGM.

WymaFane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i szczegdtowe CV, powinny by¢ opatrzone
klauzulg i podpisane:

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danY<ch osobowych zawartych w ofercie pracy dla
otrzeb niezbednych do realizacji procesu re rutac;zl zgodnie z_art. 6 ust 1 lit. A ogéine
%z (c))gz gig?’je o ochronie danych osobowych z dnia 27 wietnia 2016 roku (Dz. Urz. UE [ 119

z 04.05. .

Dyrektor Zarzqdu Gospodarki Mieszkaniowej zastrzega sobie prawo do pozostawienia
naboru bez rozstrzygniecia.

DYREKTOR
Edyta Lechniak
/-/




