PREZYDENT MIASTA OTWOCKA
ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock
tel.: +48 (22) 779 20 01 (do 06); fax: +48 (22) 779 42 25

www.otwock.pl  e-mail: umotwock@otwock.pl

Otwock, dnia __ .02.2019 roku.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzqd Miasta Otwocka zaprasza do skladania ofert na wykonanie zaméwienia pn:

»Sprzedaz i dostarczanie papieru kserograficznego oraz artykuléw biurowych”

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna sprzedaz i dostarczanie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego zamawianego papieru kserograficznego i galanterii biurowej wg rodzaju
i asortymentu okreslonego przez Zamawiajacego w zalaczniku Nr 1.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania towardow fabrycznie nowych. spetniajacych
wszelkie normy i atesty dopuszczajace je na rynek krajowy.

Wykonawea zobowiazuje sie do sukcesywnej dostawy towaru na podstawie skfadanych przez
Zamawiajacego pisemnych zamowien okreslajacych ilosé i asortyment nabywanych artykutéow.
Strony ustalaja. Ze miejscem dostarczenia i przekazania artykuléw przez Wykonawce bedzie
magazyn Zamawiajacego mieszczacy sie w Urzedzie Miasta Otwocka ul. Armii Krajowej 5
budynek C pomieszczenie nr 19.

W ramach umowy Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania nabywanego przez
Zamawiajacego towaru do magazynu w dniach od poniedzialku do Piatku w godzinach 9.00 —

14.00, w uzgodnionym terminie nie dluzszym niz 3 dni robocze od daty otrzymania

zamoéwienia zlozonego przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do oceny przedmiotu kazdego zamdwienia, w spos6b zwyczajowo
przyjety, w ciagu 3 dni od daty jego przyjecia.

Reklamacje Zamawiajacego dotyczace brakow ilosciowych lub jakosciowych towardw,
Wykonawca zobowiazuje si¢ rozpatrzyé w terminie 3 dni od daty ich zgloszenia przez
Zamawiajacego. Niedotrzymanie tego terminu jest Jednoznaczne z uznaniem reklamacji.
Dostawca zobowigzuje si¢ do wymiany wadliwego towaru lub uzupehienia brakow ilosciowych
w terminie 3 dni roboczych od daty uznania reklamacji.

Koszty zwigzane z wymiana wadliwego towaru ponosi Wykonawca.

Rozliczenie zaméwien nastgpowaé bedzie w oparciu o ceny jednostkowe, przedstawione w

zataczniku nr 1.



10. Szacowana ilo$¢ zamawianych produktéw wynosi:

Lp. j.m. ilosc¢
Artykuly biurowe
(1) (2) (3) (4)
Papier A4 biaty gr 80g/ m” (po 500 arkuszy w
ryzie ) ( POLLUX pakowany fabrycznie w
opakowania producenta )
Parametry Jednostka | Wartosc
Format Ad
Gramatura g/m’ 80+2
Wilgotnosc % 3,8-5,0
Grubosc pHm 10813
1 Biatosc CIE 161+2 ryza 200
Nieprzezroczystosc % 291
Zaklejenie (Cobbgg) g/m’ <30
Przepuszczalnosc cm’/min | <1.250
powietrza
Gtadkos¢ cm’/min | 180450
L.p. |Artykuty biurowe Jednostka miary Szacunkowa ilosé
(1) (2) (3) (4)
Segregator A4/75 mm Esselte
(standard wykonany z grubego kartonu, okleina z ekologicznej poliolefiny,
1 z dwustronng etykieta, dolne krawedzie segregatora wzmocnione sa szt 30
niklowanymi okuciami, na grzbiecie znajduje sie otwor na palec, rozne
kolory )
Skoroszyt A4 plastikowy (twardy, Esselte z wasem, przednia okladka
9 przezroczysta o grubosci 200 um, tylna okladka kolorowa o grubosci 200 - 300
um, dwustronnie zapisywalny bialy pasek z otworami pozwalajacymi na '
wpigcie do segregatora rozne kolory )
3 szt. 300
Skoroszyt tekturowy z przewleczka A4
Teczka kartonowa A4 wigzana
% ( trzy wewngtrzne klapy zabezpieczajace dokumenty przed wypadaniem, szt 300
biafa, z nadrukiem 2-3 linie, o gramaturze 275b/m?2




L.p. |Artykuly biurowe Jednostka miary Szacunkowa ilos¢
() (2) (3) (4)
Teczka kartonowa A4 z gumka
5 | (wykonana z tektury o zwigkszonej gramaturze i sztywnosci (450b/m? ) szt. 30
jednostronnie barwiona, powlekana kolorowa folig polipropylenowa, od
wewnafrz jasna, gumka wzdluz diugiego boku) typu Esselte
Teczka do podpisu A4
6 (20 przegrodek, okiadki wykonane z twardego kartonu pokrytego folig szt 3
polipropylenowg dwa otwory do podgladu zawartosci, wytrzymaty
harmonijkowy grzbiet) --rézne kolory-
Ofertowka A4 (sztywna, krystaliczna wykonana z PCV o grubosci ,20
7 mm, zgrzana w litere L posiada wcigcie na palec umozliwiajace fatwe szt. 10
otwarcie, prawy gorny rog zaokraglony)
Koszulki z folii A4 typuEsselte
. i ) ) opakowanie
8 ( do segregatora, wykonane z folii polipropylenowej o grubosci 50 mic., 150
przezroczyste, antyelektrostatyczne o wzmocnionym perforowanym (100 sztuk )
brzegu, pakowane po 100 szt.)
Zeszyt A5 (96 kartek,
szt. ]
0 gr 60g/m? z magrinesem, kratka, okladka twarda laminowana)
Zeszyt A4 ( 200 kartek,
10 szt. 5
0 gr 60g/m? z magrinesem, kratka, okladka twarda laminowana)
11 Karta pamieci 4 GB szt. 10
opakowanie
12 | Koperta C6 ( biata SK, blok., samoklejaca) pakowane po 1000 szt. 5
(1000 sztuk )
opakowanie
13 | Koperta C5 ( biata SK, samoklejaca z paskiem) pakowane po 500 szt. |
(500 sztuk )
Koperta B4 ( biafa SK, 225 x 325 mm samoklejaca z paskiem) opakowanie
14 5
pakowane po 50 szt, (60 sztuk )
45 | Koperta E4 ( bezowa SK, 280 x 400 mm samoklejaca z paskiem, opakowanie 5
rozszerzone dno) pakowane po 50 szt. (50 sztuk )
16 Bloczek kostka klejona t 10
(wym. 85x85x40 mm, min. 400 arkuszy rézne kolory, opakowanie i
jednostkowe w folii zabezpieczajgcej)
Kostka samoprzylepna
17 | (450 kartek, wym. 76x76 mm, Posti- it , rézne kolory, szt. 30
opakowanie jednostkowe w folii zabezpieczajacej)
T f f 2
18 Rolki kasowe (wym. 57x30 m, z bialego papieru, o gramaturze 70g/m?, . 50

opakowanie zbiorcze zabezpieczone folig)




L.p. | Artykuly biurowe Jednostka miary Szacunkowa ilos¢
(1) (2) (3) (4)
Ta$ma samoprzylepna
19 ( szer. 19 mm x 7,5 m przezroczysta typu Scotch , z obcinaczem, nie szt 20
26lknaca, opakowanie jednostkowe zabezpieczone folia lub kartonikiem.
Otéwek HB z gumka ( Staedtler Noris odporny na ztamania dzigki
20 | klejonemu na calej diugosci elastycznemu grafitowi do drewna szt. 20
cedrowego)
Klej w sztyfcie 9g ( Pritt, nie zawierajacy rozpuszczalnikéw, nie
21 ; : - . ; szt. 40
marszczacy papieru, klejacy silnie papier, fotografie i tekture)
Korektor w tasmie dt. tasmy 8,5 m szerokosc 4,2 mm ( Pritt, nie
22 ; i i ; szt. 20
widoczny na fotokopii, nie zawierajacy rozpuszczalnika)
Dziurkacz ( Esselte , metalowy, duzy, dziurkuje do 50 kartek,
23 | ergonomiczny ksztalt, obly, ogranicznik formatu, regulowana prowadnica szt. 5
min. 3 lata gwarancji)
Zszywacz ( Leitz, duzy,na zszywki 24/6, zszywajacy jednorazowo 30
kartek, magazynek na zszywki o zwigkszonej pojemnosci, glebokosc
24 | zszywania kartek 63 mm, gumowa podkiadka zapewniajaca dobra szt. 5
przyczpnosc do powierzchni stotu, czesci mechaniczne z metalu, min, 5
lat gwarancjj)
Zszywki do zszywaczy NO.10 opakowanie
25 100
(tDonau Dox opakowanie 1000 szt.) (1000 sztuk )
Rozszywacz ( uniwersalny do zszywek z mechanizmem blokujacym
26 szt. 20
ostrza)
opakowanie
27 | Spinacze 28 mm metalowe ( Handy pakowane po 100 szt 24
(500 sztuk )
opakowanie
28 Klips metalowy do papieru 19 mm 12 sztuk w opakowaniu 10
(12 sztuk )
opakowanie
29 | Klips metalowy do papieru 55 mm 12 sztuk w opakowaniu 5
(12 sztuk )
Nozyczki metalowe dt.15,5 cm (Laco , ergonomiczna rekojesc z
30 R . e p szt. 5
nielaminowanego plastiku, satynowe ostrze ze stali nierdzewnej)
Zakreslacze fluorescencyjne  Stabilo Boss , grubosc¢ linii 2,0-5,0 mm,
31 . ; Szt, 30
nie rozmazujacy wydrukowanego tekstu
Cienkopis (t Stabilo Ppoint 88, , grubosc linii 0,4 mm podana na
32 ; L1 : . szt. 30
obudowie, koricowka oprawiona w metal, tuszu odporny na wysychanie)
Dtugopis zelowy ( Uni UMN207 Signo , z mechanizmem przyciskowym i
33 : | szt. 30
wymiennym wkiadem 0,7 mm, gumowy uchwyt, tusz pigmentowy )
34 | Wktady do dtugopisw zelowych (t Uni UMN207 Signo ) szt. 30
35 Dtugopisy z wkfadem wymiennym ( Zenith , metalowa koncowka, z il 30

mechanizmem przyciskowym)




L.p. |Artykuly biurowe Jednostka miary Szacunkowa ilosé
(1) (2) (3) (4)
36 Przybomik na biurko (wykonany z krystalicznie przeZroczystego akrylu szt. 4
o wym. df. 105 szer. 155 wys. 102 mm)
37 szt. 10
Koperty DL 110 x 220 z okienkiem z prawej strony
38 szt. 40
Kalkulator typu Citizen duzy
39 . szt. 10
Sktadany pojemnik na dokumenty typu ESSELTE 70 cm A-4
40 Op. 10
Pty Cd - R 10 szt.
41 Op. 10
Piyty DVD- RW 10 szt.

Wskazana szacowana ilos¢ zamawianych produktéw nie jest dla Zamawiajacego

obligatoryjna i moze ulec zmianie, Zamawiajacy bedzie dokonywat sukcesywnych zakupow

wskazanych produktéw wedle potrzeb do kwoty 5.400 zt. brutto.

IL. Wymagany termin realizacji zamoéwienia.

Od dnia podpisania umowy do dnia 30 kwietnia 2019 roku.

III.  Warunki udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zam6wienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:

1. nie podlegajg wykluczeniu tj.:

1) Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, lub uzyskal przewidziane

prawem zwolnienia, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub

wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu oraz nie zalega

z oplacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub uzyskat

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych

platnosci lub wstrzymanie w caloscei wykonania decyzji wlasciwego organu;

2) na potwierdzenie ww. wykonawca zlozy o$wiadczenie — zalgeznik Nr 2

(w przypadku wspélnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamowienia

przez dwoch lub wigcej Wykonaweéw w ofercie muszg by¢ zlozone

oswiadczenia dla kazdego z nich).

2. Zamawiajacemu przystuguja uprawienia z tytulu rekojmi za wady w zakresie

przewidzianym przepisami Kodeksu Cywilnego. Reklamacje realizowane beda

w terminie do 10 dni kalendarzowych.




IV.  Miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:

Formularz oferty cenowej stanowiacy Zataczniki Nr 1, 1a, 1b oraz Zatacznik Nr 2 nalezy

zlozy¢:

1) w formie papierowej osobiscie lub poczta na adres: Urzad Miasta Otwocka,
ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock, z dopiskiem: ,,OFERTA CENOWA
na Sprzedaz i dostarczanie papieru kserograficznego oraz artykuléw biurowych”.
Oferta musi wptyna¢ do dnia 94/ .03.2019 r. do godz. 13"

LUB

2) za posrednictwem poczty elektronicznej na  adres: admgospek@otwock.pl

w terminie do dnia 04 .03.2019 r. do godz. 13", z dopiskiem w temacie: »OFERTA

CENOWA Sprzedaz i dostarczanie papieru kserograficznego oraz artykuléw
biurowych”.

V. Miejsce i termin otwarcia ofert.
Otwarcie ztozonych ofert cenowych nastapi w dniu 99 032019 r. o godz. 13" w
siedzibie Zamawiajacego przy ul. Armii Krajowej 5 w Otwocku, budynek C pok. Nr 5.

VL. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej.
1. Ceny w ofercie maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie.

2. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelna i trwata technika.

VII. Oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej
zostanie zwrocona Oferentowi nie otwarta. W przypadku, gdy oferta wplynie

po wskazanym terminie i godzinie, za posrednictwem poczty elektronicznej,

Wykonawca zostanie poinformowany o tym fakcie e-mailem.

VIII. Wykonawca moze wprowadzié zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie oferte

cenowy przed terminem uplywu jej skladania.

IX.  Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Oferta powinna:
1) by¢ opatrzona pieczatka firmowa,
2) posiada¢ date sporzadzenia,

3) zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, e-mail, numer NIP,



4) zawiera¢ czytelny podpis wykonawcy.
2. Oferta powinna zawieraé:
1) taczna ceng brutto za dostawy papieru,
2) laczna ceng brutto za dostawy artykutéw biurowych,
3) calkowita ceng za realizacje przedmiotu zamoéwienia.
3. Oferta ma zawieraé:
1) formularz ofertowy wg zalaczonego wzoru - zal. Nr 1.
2) wykaz oferowanych materialéw biurowych (papier) z kalkulacja cen
jednostkowych — Zat. Nr 1a
3) Wykaz artykuléw biurowych z kalkulacja cen Jjednostkowych — Zal. Nr 1b
4) oswiadczenie — zal. Nr 2.
5) kserokopie aktualnego wpisu do wilasciwego rejestru, uprawniajacego
Wykonawce do wystgpowania w obrocie prawnym (potwierdzona za zgodnos$¢

z oryginalem przez Wykonawce).

X. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert i wyloni wykonawece na podstawie
najnizszej ceny — 100%.

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawey, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wezwie

Wykonawedw, ktorzy ztozyli wskazane oferty do ich ponownego zlozenia.

XI.  Opis sposobu obliczania ceny w skladanej ofercie cenowej:
Laczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz wzorem umowy

okres$lonym w niniejszym zaproszeniu do ztozenia oferty cenowe;j.

XII. Inne istotne warunki zamoéwienia:



1. Umowa zostanie podpisana z Wykonawcg oferujacym najkorzystniejsza cene w terminie
ustalonym przez Zamawiajacego.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy.
Zamawiajacy wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza sposrod  zlozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

3. Zamawiajacy powiadomi o wyniku postgpowania Wykonawcow poczta elektroniczna oraz,
zamieszczajace stosowne ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Otwocka.

4. Zamawiajacy dokona zaplaty, w terminie 21 dni od daty przedlozenia przez Wykonawce faktur za

dostarczony towar.

5. Warunkiem wystawienia przez Wykonawce faktury jest potwierdzenie i przyjecie przez

Zamawiajacego ilosci i asortymentu bedacego przedmiotem umowy.

XIII. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sg:
* Pani Malgorzata Nowak — Zastepca Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego
tel: 22 779 20 01 w. 301
e Pani Elzbieta Kwiatkowska
tel: 22 779-20-01 w. 186
XIV. Zamawiajagcy ma prawo wezwania Wykonawey do uzupelnienia dokumentéw
(nie dotyezy formularza oferty) oraz wyjasnien.
XV. Zamawiajagcy ma prawo wykluczyé Wykonawce i/lub odrzucié¢ jego oferte jezeli
Wykonawca/oferta nie spelnia wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego.
XVIL. Zamawiajacy ma prawo do poprawienia omylek rachunkowych, pisarskich lub
innych nie powodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

XVII. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania

bez podania przyczyny.
Zxip. PrezydentyMiasta Otwocka
W zalgezeniu: \ , e
Zalgeznik Nr | W=dr oferty cenowej xﬁgr - artoszewski

Zalqeznik Nr 2 Os$wiadczenie Seckretarz Miasta

Zatgeznik Nr 3 W=or umowy

Wydziatu Za‘lll ot\\ulen Publicznygh
o NN
[ Yo | fom AN,
'1.1” el Dabr Dstil
\



Zalacznik nr 1

pieczed firmowa Wykonawcy

Nazwa / Imig i nazwisko Wykonawcy:

Adres:
Nr tel.: Nr faksu:

Adres e-mail:

OFERTA
z dnia
dotyczaca zadania pn. ,,Sprzedaz i dostarczanie papieru kserograficznego oraz artykuléw

biurowych”.

1. Niniejszym oferujemy sukcesywna sprzedaz i dostarczanie na rzecz Zamawiajacego
zamawianego papieru kserograficznego i artykuléow biurowych wg rodzaju i asortymentu

okreslonego przez Zamawiajacego. za kwote:



Wartosé
: Stawka .
Lp. jom. VAT jednostkowa
Artykuty biurowe Ko
(1) (2) (3) (5) (6)
Papier A4 biaty gr 80g/ m” (po 500 arkuszy w
ryzie ) ( POLLUX pakowany fabrycznie w
opakowania producenta )
Parametry Jednostka | Wartosc
Format A4
Gramatura g/m’ 8042
Wilgotnosc % 3,8-5,0
Grubosc pum 10843
1 ryza
Biatosc CIE 16112
Nieprzezroczystosc % 291
Zaklejenie (Cobbgg) g/m’ <30
Przepuszczalnosc cm’®/min <1.250
powietrza
Gladkosé cm’/min | 18050




b)

L.p.

Artykuty biurowe

Jednostka
miary

Stawka
podatku
VAT
[%]

Cena jednostkowa
(1]
razem z VAT

(2

(3)

(%)

(6)

Segregator A4/75 mm Esselte

(standard wykonany z grubego
kartonu, okleina z ekologicznej
poliolefiny, z dwustronna etykieta,
dolne krawedzie segregatora
wzmocnione sg niklowanymi okuciami,
na grzbiecie znajduje sie otwor na
palec, rozne kolory )

szt.

Skoroszyt A4 plastikowy (twardy,
Esselte z wasem, przednia oktadka
przezroczysta o grubosci 200 um,
tylna okfadka kolorowa o grubosci 200
pm, dwustronnie zapisywalny biaty
pasek z otworami pozwalajacymi na
wpigcie do segregatora rozne kolory

)

szt,

Skoroszyt tekturowy z przewleczka A4

szt.

Teczka kartonowa A4 wigzana

( trzy wewnetrzne klapy
zabezpieczajace dokumenty przed
wypadaniem, biala, z nadrukiem 2-3
linie, o gramaturze 275b/m?

szt.

Teczka kartonowa A4 z gumka

( wykonana z tektury o zwiekszonej
gramaturze i sztywnosci (450b/m? )
jednostronnie barwiona, powlekana
kolorowa folig polipropylenowa, od
wewnafrz jasna, gumka wzdiuz
diugiego boku) typu Esselte

szt.

Teczka do podpisu A4

( 20 przegrédek, oktadki wykonane z
twardego kartonu pokrytego folig
polipropylenowa dwa otwory do
podgladu zawartosci, wytrzymaty
harmonijkowy grzbiet) --rozne kolory-

szt.




Stawka

rozne kolory, opakowanie
jednostkowe w folii zabezpieczajacej)

Cena jednostkowa
. J d tk podatku
L.p.| Artykuly biurowe ¢ mr:gfy a \{;.]T razen[fﬂ e
(1) (2) (3) (5) (6)
Ofertowka A4 (sztywna, krystaliczna
wykonana z PCV o grubosci ,20 mm,
7 | zgrzana w litere L posiada weigcie na szt.
palec umozliwiajace tatwe otwarcie,
prawy gorny rog zaokraglony)
Koszulki z folii A4 typuEsselte
( do segregatora, wykonane z folii opakowanie
8 | polipropylenowej o grubosci 50 mic.,
przezroczyste, antyelektrostatyczne o | (100 sztuk )
wzmocnionym perforowanym brzegu,
pakowane po 100 szt.)
Zeszyt A5 ( 96 kartek,
9 logr 60g/m?2 z magrinesem, kratka, szt.
okfadka twarda laminowana)
Zeszyt A4 ( 200 kartek,
101 6 gr 60g/m2 z magrinesem, kratka, szt
okfadka twarda laminowana)
11 | Karta pamieci 4 GB szt.
opakowanie
19 Koperta C6 ( biata SK, blok.,
samoklejaca) pakowane po 1000 szt. (1000) sztuk
13 | Koerta C5 ( biata SK, samoklejaca z opakowanie
paskiem) pakowane po 500 szt. (500 sztuk )
Koperta_B4 ( biata SK, 225 x 325 mm opakowanie
14 | samoklejaca z paskiem)
pakowane po 50 szt. )
KOperta E4 ( bezowa SK, 280 x 400 Opakowanie
15 | mm samoklejaca z paskiem,
rozszerzone dno) pakowane po 50 szt. | (50 sztuk )
Bloczek kostka klejona
16 | (wym. 85x85x40 mm, min. 400 arkuszy szt.




L.p.

Artykuty biurowe

Jednostka
miary

Stawka
podatku
VAT
[%]

Cena jednostkowa
2]

razem z VAT

(1)

(2

(3)

(%)

(6)

17

Kostka samoprzylepna
(450 kartek, wym. 76x76 mm, Posti- it
, rézne kolory,

opakowanie jednostkowe w folii
zabezpieczajace))

szt.

18

Rolki kasowe (wym. 57x30 m, z
bialego papieru, o gramaturze 70g/m?,
opakowanie zbiorcze zabezpieczone

folig)

szt.

19

Tasma samoprzylepna

( szer. 19 mm x 7,5 m przezroczysta
typu Scotch , z obcinaczem, nie
zotknaca, opakowanie jednostkowe
zabezpieczone folia lub kartonikiem.

szt

20

Otéwek HB z gumka ( Staedtler
Noris , odporny na zlamania dzieki
klejonemu na catej dtugosci
elastycznemu grafitowi do drewna
cedrowego)

szt.

21

Klej w sztyfcie 9g ( Pritt, nie
zawierajacy rozpuszczalnikow, nie
marszczacy papieru, klejacy silnie
papier, fotografie i tekture)

szt.

22

Korektor w tasmie df. tasmy 8,5 m
szerokosc 4,2 mm ( Pritt, nie
widoczny na fotokopii, nie zawierajacy
rozpuszczalnika)

szt.

23

Dziurkacz ( Esselte , metalowy,
duzy, dziurkuje do 50 kartek,
ergonomiczny ksztatt, obly,
ogranicznik formatu, regulowana
prowadnica min. 3 lata gwarancji)

szt.

24

Zszywacz ( Leitz , duzy,na zszywki
2416, zszywajacy jednorazowo 30
kartek, magazynek na zszywkio
zwigkszonej pojemnosci, gtebokosc
zszywania kartek 63 mm, gumowa
podktadka zapewniajgca dobra
przyczpnosc do powierzchni stotu,
czesci mechaniczne z metalu, min. 5

szt.




Stawka

Cena jednostkowa
) Jadniostk podatku
L.p.| Artykuty biurowe Emr;gfy 4 \;:}]T razen[ng ET
(1) (2) (3 (5) (6)
lat gwarancji)
: Zszywki do zszywaczy NO.10 Spakowgnie
5
(tDonau Dox opakowanie 1000 szt.) (1000)SZtUK
Rozszywacz ( uniwersalny do
26 | zszywek z mechanizmem blokujacym szt.
ostrza)
o7 | Spinacze 28 mm metalowe ( Handy opakowanie
pakowane po 100 szt.) (500 sztuk )
og | Klips metalowy do papieru 19 mm opakowanie
12 sztuk w opakowaniu (12 sztuk )
og | Klips metalowy do papieru 55 mm opakowanie
12 sztuk w opakowaniu (12 sztuk )
Nozyczki metalowe dt.15,5 cm (Laco
, ergonomiczna rekojesc z
. 18 . szt.
nielaminowanego plastiku, satynowe
ostrze ze stali nierdzewnej)
Zakreslacze fluorescencyjne (
Stabilo Boss , grubosc linii 2,0-5,0
31 ; 1 Szt.
mm, nie rozmazujacy wydrukowanego
tekstu
Cienkopis (t Stabilo Ppoint 88 , ,
grubosc linii 0,4 mm podana na
32 g . : szt
obudowie, koncoéwka oprawiona w
metal, tuszu odporny na wysychanie)
Diugopis zelowy ( Uni UMN207
Signo , z mechanizmem przyciskowym
33 |. . szt.
i wymiennym wkfadem 0,7 mm,
gumowy uchwyt, tusz pigmentowy )
3 Wkiady do diugopisow zelowych (t -
Uni UMN207 Signo ) '
Dlugopisy z wktadem wymiennym (
35 | Zenith , metalowa koncowka, z szt.

mechanizmem przyciskowym)




o Cena jednostkowa
: Jednostka | Podatku |

L.p. | Artykuly biurowe il Ynf]T vl n[]z i b
(1) (2) (3) (5) (6)

Przybornik na biurko (wykonany z
36 | krystalicznie przezroczystego szt.

akrylu o wym. di. 105 szer. 155 wys.

102 mm)
37 | Koperty DL 110 x 220 z okienkiem z szt.

prawej strony
38 - szt

Kalkulator typu Citizen duzy
39 | Sktadany pojemnik na dokumenty typu szt.

ESSELTE 70 cm A4
40 Op.

Plyty Cd - R 10 szt.
41 Op.

Piyty DVD- RW 10 szt.

Suma cen jednostkowych wskazanych w pkt. 1 a) i b) Wynosic..u..eeeeeueeeeeenennnennn.. zl.
brutto.
2, Oswiadczenie Wykonawcy:

2.1 Oswiadczam, Ze spetniam wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu ofertowym.
2.2 Oswiadczam, ze uzyskalem od Zamawiajacego wszelkie informacje niezbedne

do rzetelnego sporzadzenia niniejszej oferty.

2.3 Oswiadczam, ze uznaje sig za zwiazanego trescig ztozonej oferty, przez okres 30

dni od daty jej ztozenia.

2.4 Oswiadczam, ze znane mi sg zasady wyboru Wykonawey i nie wnosze do nich

zastrzezen.

(miejscowos¢, data)

(podpis)




Zalacznik Nr 2

pieczec firmowa Wykonawcy

Nazwa / Imig i nazwisko Wykonawcy:

Adres:

Nr tel.: Nr faksu:

Adres ¢-mail:

»Sprzedaz i dostarczanie papieru kserograficznego oraz artykuléw

biurowych”

OSWIADCZAM, ze:

nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

na podstawie przestanek, o ktorych mowa w ust. III pkt. 1.1 zapytania ofertowego.

(miejscowos¢, data) (podpis)



Umowa nr WOR.271. .2019

zawarta w dniu ................ 2019 r. pomigdzy Miastem Otwock, ul. Armii Krajowej 5, 05-
400

Otwock, reprezentowanym przez

MOWANYIN PIZEZ «.cvvevieiussmmmnnieimnnnsienneecnnnsnns . zwanym w dalszej czesei
umowy ,.Zamawiajacym”, a

.........................................................................................................

zwang w dalszej czesci umowy ,, Wykonawea”.

w trybie zaméwienia art.4 pkt. 8 bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamowien publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) zostala zawarta umowa

nastepujqcej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna sprzedaz i dostarczanie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego zamawianego papieru kserograficznego i galanterii biurowej wg rodzaju
1 asortymentu okreslonego przez Zamawiajacego w zalacznikach Nr 1 i 2 do niniejszej
umowy z wyszezegolnionymi cenami jednostkowymi brutto.

2. Wykonawca zobowiazany jest do dostarczania towarow nowych, spetniajacych wszelkie
normy i atesty dopuszczajace je na rynek krajowy.

§2

Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania do dnia 30 kwietnia 2019 roku.

§3
1. Warto$¢ umowy nie przekroczy kwoty 5.400,-zt brutto (stownie pigé tysigcy czterysta
zlotych brutto).
2. Zamawiajacy moze ograniczyé calkowita wartosé zaméwien okreslong w ust. 1 do kwoty
posiadanych srodkéw finansowych lub rzeczywistych potrzeb, bez prawa Wykonawcy do
dochodzenia roszczen z tym faktem zwigzanych.

§4
Rozliczenie zaméwien bedacych przedmiotem umowy nastgpowac bedzie w oparciu o ceny
jednostkowe, przedstawione w zalaczniku nr 1 do umowy.

§5

1. Wykonawca zobowigzuje sie do sukcesywnej dostawy towaru na podstawie sktadanych
przez Zamawiajacego pisemnych zamo6wien okreslajacych ilo$é i asortyment
nabywanych artykuléw.

2. Strony ustalaja, ze miejscem dostarczenia i przekazania artykuléw przez Wykonawce
bedzie magazyn Zamawiajacego mieszczacy sie w Urzedzie Miasta Otwocka ul. Armii
Krajowej 5 budynek C pomieszczenie nr 19.

3. W ramach umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczania nabywanego przez
Zamawiajacego towaru do magazynu o ktorym mowa w ust. 2, w dniach od poniedziatku
do pigthu w godzinach 9.00 — 14.00, w uzgodnionym terminie nie dtuzszym niz 3 dni

robocze od daty otrzymania zaméwienia zloZonego przez Zamawiajacego.




h

§6
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do oceny przedmiotu kazdego zamoéwienia, w sposéb
ZWyczajowo przyjety, w ciagu 3 dni od daty jego przyjecia.
Reklamacje Zamawiajacego dotyczace brakéw ilosciowych lub jakosciowych towaréw,
Wykonawca zobowiazuje sie rozpatrzyé w terminie 3 dni od daty ich zgloszenia przez
Zamawiajacego. Niedotrzymanie tego terminu jest jednoznaczne z uznaniem reklamacji.
Dostawca zobowiazuje si¢ do wymiany wadliwego towaru lub uzupelnienia brakéw
ilosciowych w terminie 3 dni roboczych od daty uznania reklamacji.
Koszty zwigzane z wymiang wadliwego towaru ponosi Wykonawca.

Wydanie towaru nastegpowaé bedzie na podstawie protokotu podpisanego przez obie
strony.

§7

Zamawiajacy dokona zaplaty. w terminie 21 dni od daty przedtozenia przez Wykonawce
f;

aktur za dostarczony towar.

Warunkiem wystawienia przez Wykonawce faktury jest potwierdzenie i przyjecie przez
Zamawiajacego ilosci i asortymentu bedacego przedmiotem umowy.
Fakturg nalezy wystawi¢ na: Miasto Otwock, ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock, NIP
5321007 014.

Za dzien zaplaty uznaje si¢ date obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§8
W przypadku niedotrzymania przez Wykonawcee terminu dostarczenia towaru, o ktérym
mowa w § 5 ust. 3 lub w przypadku o ktérym mowa w § 6 ust. 3, Wykonawca zaplaci
Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 0.5% wartosci umowy o ktorej mowa w § 3
ust. 1 za kazdy rozpoczety dzien opdznienia.
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 20% wartosci umowy
okreslonej w § 3 ust.1 w razie odstapienia przez Zamawiajacego od umowy z przyczyn,
za ktore ponosi odpowiedzialno$é Wykonawca.
Strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupehiajacego
do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§9
Umowa moze zosta¢ rozwiazana przez kazda ze stron w terminie 14 dni za
wypowiedzeniem, z zachowaniem Jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia.
Zamawiajagcemu przystuguje prawo odstapienia od niniejszej umowy bez wypowiedzenia,
w przypadku gdy Wykonawca nie wywiazuje sie z obowiazkéw wynikajacych z umowy,
a w szczegllnosdei gdy opoznia sie z dostarczeniem zamOwionego towaru powyzej 5 dni
roboczych, badz dostarcza towar zlej jakosci w terminie 14 dni od zaistnienia powyzszej
okolicznosci.
W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajacy wstrzymuje wszelkie platnosci z tytutu umowy.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, Wykonawca moze zadaé wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czesci umowy.

§10
Zakazuje si¢ zmian postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze koniecznosé wprowadzenia
takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, lub zmiany te sa korzystne dla Zamawiajacego.



2. Zmiany umowy wymagaja pisemnej formy w postaci aneksu podpisanego przez Strony
pod rygorem niewaznosci.

§11
W sprawach nie uregulowanych umowa majq zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy beda rozwiazywane na drodze
polubownej, a w przypadku braku zgody beda rozstrzygnigte przez sad whasciwy ze
wzgledu na siedzibg Zamawiajacego.

—_—

§ 12
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych cgzemplarzach, po jednym dla kazde;
ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

.......................................

dz.750 rozdz.75023 § 4210/15

‘GLOWNY SPECJALISTA

Elzbie Kwidt_kowska

SEKRETARZ MIASTA
mgr Piodr Bia¥ioszewski




