Otwock, dnia 12 grudnia 2018 r.

Osrodek Pomocy Spotecznej w Otwocku,
ul. Sosnowa 4, 05-400 Otwock,

tel. (22) 779-36-32, fax ( 22) 779-36-92,
NIP: 5321314532, REGON: 002156172
mail: zamowienia@opsotwock.pl

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone w trybie zapytania ofertowego na
Przygotowanie i wydawanie goracych positkow dla podopiecznym Osrodka Pomocy Spotecznej
w Otwocku w lokalu gastronomicznym bedacym w dyspozycji Wykonawcy

Postepowanie prowadzone jest w zwigzku z obowigzujgcymi dokumentami: ustawg o finansach
publicznych, z wytgczeniem zastosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych, w oparciu o art. 4 pkt. 8 niniejszej ustawy.

I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i wydawanie gorgcych obiadow dla
podopiecznych Osrodka Pomocy Spotecznej w Otwocku w lokalu gastronomicznym
bedgcym w dyspozycji Wykonawcy.

2. Lokal w ktérym bedg wydawane positki dla podopiecznych Osrodka musi znajdowac sie w
granicach administracyjnych Miasta Otwocka w odlegtosci nie wiekszej niz 2 kilometry w
ciggu pieszym od siedziby Osrodka tj. ul. Sosnowa 4.

3. Jezeli positki bedg przygotowywane w innym miejscu niz to, w ktdrym bedg wydawane,
Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje lokalem, w ktérym bedg przygotowywane positki
— jego lokalizacja nie musi znajdowac sie w granicach administracyjnych Miasta Otwocka.

4. Lokal w ktorym bedg wydawane positki musi spetnia¢ nizej opisane wymagania:

e musi byé wyposazony we wszystkie niezbedne do wykonania zamoéwienia
urzadzenia i sprzety, a w szczegdlnosci niezbedng zastawe stofowa, stoty, krzesta,
miejsce do powieszenia odziezy wierzchniej, toalete

e musi posiada¢ zaplecze techniczne zapewniajgce utrzymanie positkdow w
odpowiednio wysokiej temperaturze przez caty czas ich wydawania

e powierzchnia lokalu, wyposazenie w stoty i krzesta musi umozliwia¢ swobodng
konsumpcje positkdw réwnoczesnie co najmniej 16 osobom

e w godzinach wydawania positkbw osobom uprawnionym przez Zamawiajgcego w
lokalu musi obowigzywac catkowity zakaz spozywania alkoholu oraz palenia tytoniu
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Zamawiajgcy okresla wielko$¢ zamodwienia na 3840 positkow w ciggu trwania umowy tj. od
dnia 2.01.2019 do dnia 31.03.2019 r. Ostateczna ilos¢ positkbw moze ulec zmniejszeniu lub
zwiekszeniu w zaleznosci od faktycznej liczby potrzebujgcych. Z tytutu ewentualnego
zmniejszenia wielkosci zamdwienia Zamawiajacy nie ponosi konsekwencji.

Positki wydawane bedg przez 5 dni w tygodniu (od poniedziatku do pigtko z wytgczeniem
dni $wigtecznych) w godz. 11.30 - 12.30.

Liczba positkéw w poszczegdlne dni miesigca nie musi by¢ jednakowa. Cze$é oséb bedzie
korzystac z positkdw przez caty miesigc a cze$¢ oséb bedzie korzystac z positkdw przez czesé
miesigca. Czes¢ oséb nie konsumuje positkbw na miejscu, ale zabiera je do domu we
wtasnych naczyniach lub zanosi im obiady opiekunka.

W przypadku awarii lub innych nieprzewidzianych zdarzen Wykonawca jest zobowigzany
zapewnic positki, o nie gorszej jakosci na swdj koszt, z innych Zrédet.

Oferowane positki muszg byé swieze, wysokiej jakosci zardwno co do wartosci odzywczej,
gramatury jak i estetyki oraz uwzglednia¢ polska tradycje kulinarng. Positki muszg by¢
przyrzadzane w dniu wydawania.

Positki oraz miejsce ich przygotowania i wydawania muszg spetnia¢ wymogi ustawy z dnia
25.08.2006 r. 0 bezpieczeristwie zywnosci i zywienia ( t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1541 ze zm.)
wraz z przepisami wykonawczymi.

Wykonawca zobowigzany jest do pobierania prébek zywnosci zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Zdrowia z dnia 17.04.2007 r. w sprawie pobierania probek zywnosci przez zaktady
zywienia zbiorowego typu zamknietego (Dz. U. 2007 Nr 80 poz. 545).

Wykonawca oswiadcza, iz dysponuje:

a. lokalem spetniajgcym wymogi sanitarne potwierdzone aktualnym dokumentem
wystawionym przez Paristwowg Inspekcje Sanitarng,

b. srodkiem transportu przeznaczonym do przewozenia zywnosci, spefniajgcym
wymogi sanitarne potwierdzone aktualnym dokumentem wystawionym prze
Panstwowa Inspekcje Sanitarng jezeli positki bedg przygotowywane w innym
miejscu niz bedg wydawane,

c. personelem posiadajgcym odpowiednie kwalifikacje, doswiadczenie i wyksztatcenie,
oraz wazne badania wydane zgodnie z odpowiednimi przepisami zapewniajgcymi
prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli stosowanych surowcéw, proceséw
technologicznych oraz norm jakosciowych i zywieniowych positkdw oraz zgtaszania
Wykonawcy uwag w tym zakresie.

Obiady muszg by¢ urozmaicone, te same potrawy nie mogg sie powtarzaé czesciej jak raz
na 7 dni.

Wykonawca zobowigzany bedzie do wydawania obiadow przygotowanych z
petnowartosciowych produktéw z uwzglednieniem Swiezych warzyw sezonowych. Obiady
muszg by¢ gorace, przygotowane w dniu ich wydania. Zestaw obiadowy sktada¢ sie bedzie
z potraw tradycyjnych: zupy, drugiego dania i napoju, z zachowaniem nastepujacych zasad:
codziennie powinna byé zupa, raz w tygodniu powinno by¢ danie bezmiesne lub
potmiesne, w pozostate dni tygodnia powinny byé dania z miesem w tym raz na dwa
tygodnie moze by¢ danie z podrobdw.

Waga gotowanych potraw nie moze by¢ mniejsza niz:

Zupa — min. 400 ml

Napdj — min. 200 ml



Ziemniaki, kasza, makaron, ryz — min. 250 g

Danie miesne, ryba — min. 90 g bez kosci sosu i panierki
Suréwka — min 100 g

Warzywa gotowane — min. 150 g

Danie miesno — warzywne lub jarskie np. pierogi — min. 250 g.

17. Wykonawca, najpdzniej na 7 dni przed rozpoczeciem kazdego miesigca Swiadczenia ustugi
ustali i przekaze do zatwierdzenia Zamawiajagcemu propozycje jadtospisu na kolejny
miesigc Swiadczenia ustugi.

18. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i wydaniem positkdw ponosi Wykonawca.

19. Zamawiajacy bedzie informowal Wykonawce o ilosci positkow jakie majg byé
przygotowane w dniu poprzedzajgcym ich wydanie do godziny 16.00 telefonicznie, faksem
lub poczta elektroniczng.

20.Podstawe wydania positku stanowi¢ bedzie imienne skierowanie wydane przez
Zamawiajacego, wystawione na osob¢ uprawniong, wazne z dowodem osobistym,
okreslajace ilosci przyznanych positkéw w danym miesigcu. W przypadku odbierania
positkow przez opiekunke, podstawa wydania positku bedzie skierowanie z adnotacja, ze
obiad odbiera opickunka. Opiekunka powinna wylegitymowaé si¢ identyfikatorem lub
innym dokumentem stuzbowym.

21. Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia na podstawie pobranych skierowan
rejestru 0sob korzystajacych z positkow w formie miesigcznych kart (list) prowadzonych
indywidualnie dla kazdej uprawnionej osoby. Karta powinna zawiera¢ imi¢ i nazwisko
osoby uprawnionej, dat¢ wydania positku oraz podpis osoby uprawnionej lub czytelny
podpis opiekunki potwierdzajacy fakt odbioru positku w danym dniu.

22.Rozliczenie za positki bedzie nastgpowacé w czesciach miesigcznych. Podstawg zaptaty za
wydane positki bedzie faktura wystawiona przez wykonawce, okreslajaca ilos¢ faktycznie
wydanych positkow wraz z zataczonym do niej wykazem osob i liczbg skonsumowanych
przez nich positkéw oraz indywidualnymi kartami miesigcznymi.

23.Nazwy i kody wg. WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIEN (CPV): 55300000-3, 55321000-6,
55322000-3

24. Uzupetnieniem opisu przedmiotu zamdwienia sg zapisy zawarte we wzorze umowy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Ustala sie termin wykonania zamdéwienia od dnia 2 stycznia 2019 r. do dnia 31 marca 2019 r.
WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN, KTORE NALEZY ZAtACZYC DO OFERTY.

Do oferty zataczy¢ nalezy aktualny odpis z wtasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej
ewidencji informacji o dziatalno$ci gospodarczej.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

Oferta powinna zostaé sporzgdzona zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
zaproszenia do sktadania ofert oraz podpisana przez osobe/y uprawniong/e do reprezentacji
wykonawcy.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktdrej moze byé zaproponowana tylko
jedna cena.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
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Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopi poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem. Zamawiajacy dopuszcza przestanie dokumentow droga elektroniczng np. w
formacie PDF.

Wykonawcy beda zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie z uptywem terminu sktadania ofert.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach

zamawiajagcy moze zmodyfikowaé tres¢ zaproszenia do skfadania ofert. Dokonana
modyfikacja zostanie niezwtocznie przekazana wszystkim wykonawcom.

Zamawiajgcy moze zamkngc¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajgcy moze wezwaé¢ wykonawce w wyznaczonym terminie do wyjasnied tresci
ztozonej oferty lub uzupetnien ztozonej oferty.

Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg ustanowic
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy. Przyjmuje sie, ze
petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo do poswiadczenia za
zgodnos¢ z oryginatem wszystkich dokumentéw zatgczonych do oferty. Petnomocnictwo
nalezy przedstawi¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

SPOSOB OBLICZENIA CENY.

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie zobowigzania (koszty) niezbedne do prawidtowego
wykonania zamdwienia, musi by¢ podana cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego
podatku VAT z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wyklucza sie mozliwo$¢é roszczen wykonawcy zwigzanych z btednym skalkulowaniem ceny
lub pominieciem elementdéw niezbednych do prawidtowego wykonania zamdwienia.

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty niezbedne do prawidtowej
realizacji przedmiotu zamdéwienia w tym upusty i rabaty.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY.
Przy ocenie waznych ofert zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium ceny.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

Oferte nalezy dostarczyé do zamawiajgcego tj. Osrodek Pomocy Spotecznej w Otwocku, ul.
Sosnowa 4, 05-400 Otwock lub na adres poczty elektronicznej zamowienia@opsotwock.pl
Termin skiadania ofert uptywa dnia 19-12-2018r godz. 9:00.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed terminem sktadania ofert zmienié¢ lub wycofa¢ oferte.
Zamawiajacy dopuszcza forme elektroniczng oferty.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Strony mogg przekazywaé sobie

faksem oraz za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Osobga upowazniong do kontaktu z wykonawcami jest Michat Kotwica.

Kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza otrzymanie faksu lub
maila.

Przed uptywem terminu sktadania ofert zamawiajacy moze zmodyfikowaé tres¢ zapytania
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ofertowego.

Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci zaproszenia
do sktadania ofert niezbedny jest czas na wprowadzenie zmian w ofertach, o czym zostang
powiadomieni wszyscy wykonawcy.

KLAUZULE INFORMACYINE
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) dalej RODO, Zamawiajgcy informuje, ze:

1.
2.
3.

10.

11.

12.

administratorem danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Otwocku
inspektorem ochrony danych jest Michat Kotwica zamowienia@opsotwock.pl

dane osobowe wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu
zZwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego w zakresie opisanym powyzej
odbiorcami danych osobowych wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczgce dostepu do informac;ji publicznej

dane osobowe wykonawcy bedg przechowywane zgodnie z przepisami prawa tj. obowigzujgca
instrukcjg kancelaryjng oraz przepisami dotyczgcymi archiwizacji

w odniesieniu do danych osobowych wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany (art. 22 RODO)

wykonawca ma prawo dostepu do swoich danych osobowych (art. 15 RODO)

wykonawca ma prawo do sprostowania swoich danych osobowych (art. 16 RODO)

wykonawca ma prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

wykonawca ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
wykonawca uzna, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych

wykonawcy nie przystuguje prawo do usuniecia danych osobowych zgodnie z art. 17 ust. 3 lit. b ,d lub
e RODO

wykonawcy nie przystuguje prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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