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Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone w trybie zapytania ofertowego na
Swiadczenie ustug informatycznych na rzecz Osrodka Pomocy Spotecznej w Otwocku

Postepowanie prowadzone jest w zwigzku z obowigzujgcymi dokumentami: ustawg o finansach
publicznych, z wytgczeniem zastosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien

publicznych, w oparciu o art. 4 pkt. 8 niniejszej ustawy.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajaca na obstudze informatycznej Osrodka
Pomocy Spotecznej w Otwocku.
2. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia zobowigzany bedzie do

Swiadczenia ustug zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do projektu umowy ,Zakres ustug
informatycznych”

3. Wykonawca zapewni w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia minimum jedng osobe
posiadajgcg minimum piecioletnie doswiadczenie w obstudze informatycznej jednostek
samorzadu terytorialnego.

4, Uzupetnieniem opisu przedmiotu zamdwienia sg zapisy zawarte we wzorze umowy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY SPELNIENIA
TYCH WARUNKOW
1. Wykonawca musi posiada¢ co najmniej piecioletnie doswiadczenie w pracy z zakresu
zarzadzania:
- stacjami roboczymi oraz serwerami i programami sieciowymi: Microsoft Windows, LINUX: SMB,
- systemami zarzadzania relacyjnymi bazami danych Firebird ,
- systemami zarzadzania bazami danych MSSQL, MySQL
- kontenerami aplikacji webowych Tomcat,
- sieciami Microsoft Windows,

Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie wykazania przez Wykonawce, ze wykonat
nalezycie, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych wykonuje, ustugi polegajgce na
Swiadczeniu ustug informatycznych we wskazanym powyzej zakresie wraz z podaniem,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéow, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz
zataczeniem dowoddéw, czy zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie. Za dowody
zamawiajgcy uzna referencje wydane przez podmioty na rzecz ktérych byty $wiadczone ustugi lub
kopie umow.

2. Wykonawca musi mie¢ co najmniej piecioletnie udokumentowane doswiadczenie we
wdrazaniu, administrowaniu i dostosowywaniu systemu TT-Pomoc firmy Top-Team, TT-
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Swiadczenia Rodzinne firmy Top-Team , TT-Fundusz Alimentacyjny firmy Top-Team
aplikacji CAS firmy Sygnity S.A., programoéw firmy U. I. INFO-SYSTEM , SJO BeSTi@ dla
potrzeb jednostki organizacyjnej pomocy spofecznej. Wykonawca musi posiadaé
doswiadczenie w petnieniu funkcji Administratora Systeméw Informatycznych ASI w
jednostkach organizacyjnych Pomocy Spotecznej.

Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie wykazania przez Wykonawce, ze wykonat
nalezycie, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych wykonuje, ustugi polegajgce na
Swiadczeniu ustug informatycznych we wskazanym powyzej zakresie wraz z podaniem,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane oraz
zataczeniem dowoddéw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Za dowody
zamawiajgcy uzna referencje wydane przez podmioty na rzecz ktdrych byty swiadczone ustugi lub
kopie umodw.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Ustala sie termin wykonania zamdwienia od dnia 2 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r.
WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN, KTORE NALEZY ZAtACZYC DO OFERTY.

Do oferty zatgczy¢ nalezy aktualny odpis z wtasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji
informacji o dziatalnosci gospodarczej oraz dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw
udziatu w postepowaniu.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do
zaproszenia do sktadania ofert oraz podpisana przez osobe/y uprawniong/e do reprezentacji
wykonawcy.

2. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktdrej moze byé zaproponowana tylko

jedna cena.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

4, Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopi poswiadczonej za zgodno$é :z
oryginatem. Zamawiajacy dopuszcza przestanie dokumentédw drogg elektroniczng np. w
formacie PDF.

5. Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Przed uptywem terminu skfadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach

w

zamawiajgcy moze zmodyfikowaé tres¢ zaproszenia do skfadania ofert. Dokonana
modyfikacja zostanie niezwtocznie przekazana wszystkim wykonawcom.

7.  Zamawiajacy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty.

8.  Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

9. Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawce w wyznaczonym terminie do wyjasnien tresci
ztozonej oferty lub uzupetnien ztozonej oferty.

10. Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg ustanowié
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy. Przyjmuje sie, ze
petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo do poswiadczenia za
zgodnos¢ z oryginatem wszystkich dokumentéw zataczonych do oferty. Petnomocnictwo
nalezy przedstawi¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.



SPOSOB OBLICZENIA CENY.

1.

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie zobowigzania (koszty) niezbedne do prawidtowego
wykonania zamdéwienia, musi by¢ podana cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego
podatku VAT z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wyklucza sie mozliwo$¢ roszczen wykonawcy zwigzanych z btednym skalkulowaniem ceny
lub pominieciem elementdéw niezbednych do prawidtowego wykonania zamdwienia.

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidtowe;j
realizacji przedmiotu zamdwienia w tym upusty i rabaty.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY.
Przy ocenie waznych ofert zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium ceny.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT.

1.

vk W

Oferte nalezy dostarczy¢ do zamawiajgcego tj. Osrodek Pomocy Spotecznej w Otwocku, ul.
Sosnowa 4, 05-400 Otwock

Termin sktadania ofert uptywa dnia 20-12-2018 r. godz. 10:00.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed terminem sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Zamawiajgcy dopuszcza forme elektroniczng oferty.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM.

1.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Strony moga przekazywaé sobie
faksem oraz za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Osobga upowazniong do kontaktu z wykonawcami jest Michat Kotwica.

Kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza otrzymanie faksu lub
maila.

Przed uptywem terminu sktadania ofert zamawiajgcy moze zmodyfikowaé tres$é¢ zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci zaproszenia
do sktadania ofert niezbedny jest czas na wprowadzenie zmian w ofertach, o czym zostang
powiadomieni wszyscy wykonawcy.

KLAUZULE INFORMACYJNE
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) dalej RODO,
Zamawiajacy informuje, ze:

1.
2.
3.

administratorem danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Otwocku
inspektorem ochrony danych jest Michat Kotwica zamowienia@opsotwock.pl

dane osobowe wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie opisanym
powyzej

odbiorcami danych osobowych wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
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10.

11.

12.

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczgce dostepu do informacji
publicznej

dane osobowe wykonawcy bedg przechowywane zgodnie z przepisami prawa tj.
obowigzujgcg instrukcjg kancelaryjng oraz przepisami dotyczgcymi archiwizacji

w odniesieniu do danych osobowych wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany (art. 22 RODO)

wykonawca ma prawo dostepu do swoich danych osobowych (art. 15 RODO)

wykonawca ma prawo do sprostowania swoich danych osobowych (art. 16 RODO)
wykonawca ma prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

wykonawca ma prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych

wykonawcy nie przystuguje prawo do usuniecia danych osobowych zgodnie z art. 17 ust. 3
lit. b ,d lub e RODO

wykonawcy nie przystuguje prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



