| Zarzadzenie Nr 20/2018
e ‘ Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 01 lutego 2018 roku

~w sprawie: zakresu i formy materialéw niezbgdnych do sporzadzenia informacji o stanie mienia

Gminy Otwock na dzien 31 grudnia 2017r.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1875 ze zm.) oraz art. 267 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity D. U. z 2017 r., poz. 2077 ze zm.)

Prezydent Miasta Otwocka, zarzadza co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ procedur¢ okreslajaca forme¢ i zakres materiatéw niezbednych do sporzadzenia
informacji o stanie mienia komunalnego Gminy Otwock stanowiace Zatacznik Nr |
do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykaz jednostek organizacyjnych zobowigzanych do przygotowania materiatdéw z § 1 stanowi
Zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zobowiazuj¢ kierownikoéw jednostek organizacyjnych do dostarczenia materialow okreSlonych w
Zalaczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia do Skarbnika Miasta w terminie do dnia 2 marca
2018 roku.

§4

Nadzoér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam skarbnikowi.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia 1 ma zastosowanie do informacji o stanie mienia
Gminy Otwock za 2017 rok.

Zbighiew Szczeganiak






Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 20/2018
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 01 lutego 2018 r.

Kierownicy jednostek organizacyjnych wymienionych w wykazie stanowigcym
Zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia sporzadzaja informacje w zakresie i formie zgodnie
z zalaczonymi tabelami.

Informacje nalezy zlozy¢ do skarbnika w wersji papierowej i elektronicznej na adres
ilech@otwock.pl. Wersja papierowa powinna zawieraé piecze¢ firmowg jednostki organizacyjne;j
oraz podpisy 0sOb reprezentujacych.

W przypadku wydzialow Urzedu Miasta wymagane sg pieczatki wydzialow merytorycznych oraz
podpisy naczelnikow wydziatow.

Dane jednostek organizacyjnych powinny by¢ zgodne z poszczegblnymi pozycjami aktywow
bilansu na dzien 31.12.2017 r. i zapisami w ksiggach rachunkowych na dzien 31.12.2017 .

Jednostki organizacyjne moga rozszerzy¢ dane o stanie mienia je$li uznaja, Ze s3 one istotne
dla informacji.

Wykaz informacji pozostatych:

1. Kancelaria Prawna sporzadza wykaz toczacych si¢ postgpowan sgdowych (z podaniem
przedmiotu i kwoty sporu) zwigzanych z mieniem gminy z podzialem na sprawy moggce
w przysziosci stanowié zobowigzanie Gminy Otwock oraz sprawy mogace stanowié
nalezno$¢ dla Gminy Otwock.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych zgodnie z kompetencjami dodatkowo sporzadzaja:

a) wykaz kredytow 1 pozyczek zaciagnigtych na wytworzenie mienia wg stanu na dzien
31.12.2016r.131.12.2017 r.,

b) wykaz naleznosci 1 roszczen wymagalnych z tyt. gospodarowania mieniem,
¢) wykaz nalezno$ci zabezpieczonych hipoteka,
d) wykaz ustanowionych zabezpieczen na majatku,

e) informacj¢ o toczacych sie postgpowaniach administracyjnych dotyczgcych mienia
gminy,

f) informacj¢ o zgloszonych roszczeniach dot. mienia gminy (dla ktérych nie toczy si¢
postepowanie sagdowe).







Tabela Nr 1

Struktura majatku trwalego/!

Wyszczegolnienie

Stan na dzief
31.12.2016r.

Stan na dzicn
31.12.2017r.

zmiana warto$ci

Budynki i lokale

2 Obickty inzynierii wodnej i ladowe;j

3 Kotly i maszyny energetyczne

4 Urzadzenia techniczne

S Srodki transportowe

6 Narzgdzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie
7 Grunty

8 Maszyny, urzadzenia, aparaty ogdlnego stosowania
9 Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparatury
10 Dzieta sztuki

11 013 majatek trwaly

12 014 zbiory biblioteczne

13 016 dobra kultury

14 020 wart. niem. i prawne

Ogolem

1/

Wypelniejq. jednostki organizacyjne, zaklad budzetowy, instytucje kultury oraz WBU Urzedu Miasta za UM

Tabela Nr 2
Majatek w robotach w toku
(Inwestycje - konto 080 wg stanu na dzien:)"
Lp. | Wyszezegolnienie Stan robét na Stan robot na Zmiana warto$ci robot
31.12.2016r. 31.12.2017r. w toku
1. 2 3 4 5
I | Rolnictwo i Jowiectwo
1.
11 | Transport i taczno$¢
1.
111. | Bezpieczenstwo publiczne i ochr. Przeciwpozarowa
1.
IV. | Oswiata 1 wychowanie
I.
V. | Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska
V1. | Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego
1.
VIL. | Kultura fizyczna i sport

1

Razem

wypetniajq wszystkie jednostki organizacyjne, w ktorych wystepujq inwestycje w toku oraz WBU Urzedu Miasta za UM







| - Zarzadzenie Nr 20/2018
‘ Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 01 lutego 2018 roku

w sprawie: zakresu i formy materialow niezbgdnych do sporzadzenia informacji o stanie mienia

Gminy Otwock na dzien 31 grudnia 2017r.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1875 ze zm.) oraz art. 267 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity D. U. z 2017 r., poz. 2077 ze zm.)

Prezydent Miasta Otwocka, zarzadza co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ procedurg okreslajacg form¢ i zakres materialéw niezbednych do sporzadzenia
informacji o stanie mienia komunalnego Gminy Otwock stanowigce Zalacznik Nr |
do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykaz jednostek organizacyjnych zobowigzanych do przygotowania materialow z § 1 stanowi
Zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zobowigzuje kierownikow jednostek organizacyjnych do dostarczenia materiatow okre$lonych w
Zakaczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia do Skarbnika Miasta w terminie do dnia 2 marca
2018 roku.

] §4

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam skarbnikowi.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia i ma zastosowanie do informacji o stanie mienia
Gminy Otwock za 2017 rok.

Zbignicw Szezeganiak



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 20/2018
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 01 lutego 2018 r.

Kierownicy jednostek organizacyjnych wymienionych w wykazie stanowigcym
Zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia sporzadzaja informacj¢ w zakresie 1 formie zgodnie
7 zalagczonymi tabelami.

Informacje nalezy zlozy¢ do skarbnika w wersji papierowej 1 elektronicznej na adres
ilech@otwock.pl. Wersja papierowa powinna zawiera¢ piecze¢¢ firmowa jednostki organizacyjne)
oraz podpisy 0s6b reprezentujacych.

W przypadku wydziatéw Urzgdu Miasta wymagane sg pieczatki wydzialow merytorycznych oraz
podpisy naczelnikow wydziatow.

Dane jednostek organizacyjnych powinny by¢ zgodne z poszczegdlnymi pozycjami aktywow
bilansu na dzien 31.12.2017 r. i zapisami w ksi¢gach rachunkowych na dzien 31.12.2017 r.

Jednostki organizacyjne mogg rozszerzy¢ dane o stanie mienia je$li uznaja, ze sg one istotne
dla informacji.

Wykaz informacji pozostatych:

1. Kancelaria Prawna sporzadza wykaz toczacych si¢ postgpowan sadowych (z podaniem
przedmiotu i kwoty sporu) zwigzanych z mieniem gminy z podziatem na sprawy mogace
w przyszlo$ci stanowi¢ zobowigzanie Gminy Otwock oraz sprawy mogace stanowic
nalezno$¢ dla Gminy Otwock.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych zgodnie z kompetencjami dodatkowo sporzadzaja:

a) wykaz kredytow i pozyczek zaciggnigtych na wytworzenie mienia wg stanu na dzien
31.12.2016r.131.12.2017 r.,

b) wykaz naleznosci i roszczen wymagalnych z tyt. gospodarowania mieniem,
¢) wykaz nalezno$ci zabezpieczonych hipoteka,
d) wykaz ustanowionych zabezpieczen na majatku,

e) informacje o toczacych si¢ postepowaniach administracyjnych dotyczacych mienia
gminy,

f) informacje o zgloszonych roszczeniach dot. mienia gminy (dla ktorych nie toczy sie
postgpowanie sadowe).




Tabela Nr 1

Struktura majatku trwalego/!

Wyszczegolnienie

Stan na dzien
31.12.2016r.

Stan na dzien
31.12.2017r.

zmiana warto$ci

Budynki i lokale

2 Obiekty inzynierii wodnej i ladowe;j

3 Kotly i maszyny energetyczne

4 Urzadzenia techniczne

5 Srodki transportowe

6 Narzgdzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie
7 Grunty

8 Maszyny, urzadzenia, aparaty ogolnego stosowania
9 Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparatury
10 Dziela sztuki

I 013 majatek trwaty

12 014 zbiory biblioteczne

13 016 dobra kultury

14 020 wart. niem. i prawne

Ogélem

1/

Wypetniejq: jednostki organizacyjne, zaktad budzetowy, instytucje kultury oraz WBU Urzgdu Miasta za UM

Tabela Nr 2

i/

Majatek w robotach w toku

(Inwestycje - konio 080 wg stanu na dzien:)"

Stan robot na

Stan robot na

Zmiana wartosci robot

Lp. | Wyszezeglnienie 31.12.2016r. 31.12.2017r. w toku
1. 2 3 4 5
1 | Rolnictwo i fowiectwo
1.
fI | Transport i facznosé
1.

111. | Bezpieczenstwo publiczne i ochr. Przeciwpozarowa
1.

IV. | Os$wiata 1 wychowanie
1.

V. | Gospodarka komunalna i ochrona §rodowiska

V1. | Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego
1.

VIL | Kultura fizyczna i sport

Razem

wypelniajq wszystkie jednostki organizacyjne, w ktorych wystgpujg inwestycje w toku oraz WBU Urzedu Miasta za UM




Tabela Nr 3

Struktura majatku obrotowego/!

Lp.

Wyszczegolnienie

Stan na dzieh
31.12.2016r.

Stan na dzien
31.12.2017r.

Zmiana wartosci

Zapasy

w tym:

- materiaty

2. Naleznosci i roszczenia

w tym:

wymagalne

Papiery wartosciowe

Przeznaczone do obrotu

w tym:

- udzialy lub akcje

- Inne

Srodki pieniezne w tym:

w tym:

- w banku

- lokaty bankowe

Inne

Razem

1/

wypelniajq wszystkie jednostki organizacyjne oraz WBU Urzedu Miasta (za UM)

Tabela Nr 4

Powierzchnie i wartosci gruntéw komunalnych/!

Lp.

Wyszczegolnienie gruntéw wg klasyfikacji rodzajowe;j
srodkow trwatych

Powierzchnia w ha

Wartos¢ gruntdéw w zt.

Stan na dzien
31.12.2016r.

Stan na dzieh
31.12.2017r.

Stan na dzien
31.12.2016r.

Stan na dzien
31.12.2017r.

Ogrodki dziatkowe

Tereny zabudowy mieszkaniowej zwane terenami

2. mieszkaniowymi i tereny mieszkaniowe niezabudowane
3 Tereny zabudowy o innym przeznaczeniu (szkoty,
| przedszkola, budynki administracyjno-biurowe)
4. | Drogi
5. | Tereny pozostale
Ogolem
7 wypetniajq wydzialy UM




Tabela Nr 5

Zestawienie gruntéw komunalnych wedlug sposobéw uzytkowania/!

e . Stan na dzieh Stan na dzich . .
Lp. | Sposob uzytkowania 31.12.2016r. 31.12.2017r. Roéznica (4-3) Uwagi
]2 3. a. 5. 6.

1. | W zasobie gminnym

a) wlasno$¢

b) wspotwlasnosé

2. | W zarzadzie ( uzytkowaniu)

3. | W uzytkowaniu wieczystym

4. | We wladaniu (przedsigbiorstw komunalnych)

5. | Pozostale grunty

Razem

" wypelniajq wydziaty UM

Od dnia poprzedniej informacji o stanie mienia komunalnego powierzchnia mienia

ulegla zmianie tacznie o ................... ha (zwigkszeniu lub zmniejszeniu )

e w wyniku zbycia nieruchomosci oraz przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego

w prawo wlasnosci - zmniejszyla $i¢ 0 ......oceeeveeviennannn, ha

Tabela Nr 6

Grunty komunalne w uzytkowaniu/!

i o B o Powierzchnia w ha Warto$¢ gruntow w zt
L Wyszczegolnienie gruntow wg klasyfikacji rodzajowej
P | grodkow trwatych Stan na Stanna dzien Stan na dzien Stan na dzien
dzien 31.12.2016r. 31.12.2017r. 31.12.2016r. 31.12.2017r.

‘1. | Dzierzawa

2. | Uzytkowanie wieczyste

3. { Oddane w trwaty zarzad:

- placowkom o$wiatowym

- pozostale

4. | Inne

Ogolem:

U wypelniajg wydzialy UM




Tabela Nr 7

Powierzchnia oraz warto$¢ drog lokalnych ( ulic)/!

L Wyszezeaolnicnic Stan na dzief Stan na dzien Pravrost
p. | Wyszczeg 31.12.2016r. 31.12.2017r. TZyros
1 2 3 4 5=4-3

Powierzchnia drég gminnych w m ? (grunty pod
drogami)

2 | Wartoé¢ drég gminnych w zt (grunty pod drogami)

1 wypelniajy wydzialy UM

Tabela Nr 8
Wykaz budynkow i lokali bedacych wlasnos$cia gminy/!
udzial Gminy w
Lp. Polozenie Powierzchnia (m?) nieruchomosci 1los¢ lokali Lokale Lokale

- mieszkalne | uzytkowe
wspdlnej

D wypetniajg wydziaty UM

Dane w zakresie nieruchomo$ci budynkowych lokalowych mozna przedstawiaé
w rdéznych konfiguracjach w zaleznosci od wielkosci , ilosci tego rodzaju mienia z wymieniem
}np.
e odrebnie nieruchomos$ci w ktérych gmina sprzedata wszystkie lokale z oddaniem
w uzytkowanie wieczyste ulamkowych czgsci gruntu

Na zasadach preferencyjnych w okresie od ztoZzenia poprzedniej informacji sprzedano;

o ... lokali mieszkalnych za gotowke 1 na raty, z czego wuzyskano wpltyw

W  wyniku dziedziczenia ustawowego gmina stala si¢ wlaScicielem lokalu
mieszkaniowego Przy Ul i o powierzchni ................ m/

W MIEJSCOWOSCI .o o powierzchni ..........c......




Tabela Nr 9

Wykaz budynkoéw mieszkalnych innych niz bloki

Stanowiacych wlasno§¢ Gminy Otwock, w ktérych lokale przeznaczono do sprzedazy/!

Lokale mieszkalne
stanowigce wlasnosé
Gminy

Lokale sprzedane

Lp. Adres budynku llos¢ lokali ogotem (1975 - 2017)

1) Wype[niajq Wdei(l/_V UM

Tabela Nr 10

Wykaz wielomieszkaniowych budynkow mieszkalnych
stanowigcych wlasnos¢ Gminy Otwock (bloki mieszkalne),

w ktérych lokale przeznaczono do sprzedazy/!

Lokale mieszkalne
stanowiace wlasno$¢
Gminy

Lokale sprzedanc

L.p. Adres budynku los¢ lokali ogotem (1975 - 2017)

D wypetniajq wydziaty UM



Tabela Nr 11

MIENIE w posiadaniu Gminy Otwock
(o nieuregulowanym stanie prawnym)’

Wykaz budynkéw administrowanych przez Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej z nieuregulowanym stanem prawnym

Powierzchnia gruntu (ha)/
Lp. Adres lloé¢ lokali Lokale Lokale
o » mieszkalne uzytkowe
warto$¢ stan na wartosc stan na
31.12.2016r. 31.12.2017r.
Wykaz gruntéw
Powierzchnia gruntu (ha)/
Lp. Wyszczegolnienie Zmiany
warto$¢ stan na warto$¢ stan na
31.12.2016r. 31.12.2017r.
I Grunty pod budynkami o
nieuregulowanym stanie prawnym

D wypetniajq wydziaty UM

Tabela Nr 12

Dochody z mienia komunalnego/!

Zrodto dochodu z mienia

Dochéd uzyskany w okresic

od 01.01.2017r. do 31.12.2017r.

: 1. Dochody ze sprzedazy majatku w tym m.in.:

| a) ze sprzedazy nieruchomosci
b) ze sprzedazy lokali mieszkalnych
c) ze sprzedazy lokali uzytkowych

d) ze sprzedazy uzytkowania wieczystego

2. Dochody z najmu i dzierzawy

3. Dochody z optat z tytutu trwatego zarzadu, uzytkowania i uzytkowania wieczystego

umieszczenie szyldow i reklam

Dochody z najmu lokali bedacych w administracji ZGM oraz z tytutu oplat za

S. Pozostate dochody

Razem

v wypetniajg jednostki organizacyjne zgodnie z tytutami z ktorych uzyskujg dochody




Tabela Nr 13

i/

Naklady poniesione na mienie komunalne w 2017r./!

Dzial | Rozdziat

Wyszczegolnienie

Kwota zt

i 2

3

4

010
01008

Rolnictwo i lowiectwo

Melioracje wodne
wydatki biezgce
wydatki majqthowe

..........

wydatki biezgce
wydatki majqtkowe

..........

wydatki biezgce
wydatki majqtkowe

RAZEM

Tabela Nr 14

Wypelniejq: jednostki organizacyjne, zaktad budzetowy, instytucje kultury oraz WBU Urzedu Miasta za UM

Tabela obrazujaca udzialy i akcje Gminy Otwock w_podmiotach gospodarczych/!

llglscsil(;é liéulg?;?izx “ Warto$¢ akeji /udziatow Zmiany wartosci
Lp. Nazwa Podmiotu ¢ O)Sfobu‘o%)' cia (aport na dzien 31.12.2016r. w okresie od 01.01.2016r. Uwagi
P Jeena ap /na dzied 31.12.2017r. do 31.12.2017r.
lub gotowka)
1.
2.
3.

D wypetnia WBU




NS RN

Zalacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 20/2018
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 01 lutego 2018 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych.

. Urzad Miasta Otwocka (za jednostki organizacyjne wymienione w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta Otwocka).

Oswiata Miejska (w rozbiciu na poszczeg6lne jednostki)
Zlobek Miejski.

Osrodek Pomocy Spoteczne;.

Zarzad Gospodarki Mieszkaniowe;j.

Otwockie Centrum Kultury.

Biblioteka Miejska.

10



